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1 INTRODUCCIO

1.1 Qué és GAUDI?

La Intervencié General de la Generalitat Valenciana, com a autoritat d’auditoria
del Fons Social Europeu i com a organisme col-laborador de [l'autoritat
d’auditoria en el Fons Europeu de la Pesca i en el Fons Europeu de
Desenrotllament Regional, ha de comprovar el funcionament eficag del sistema
de gestio i control del programa operatiu 2007-2013.

El principal objectiu de l'aplicaci6 GAUDI és garantir un seguiment i control
eficacos de les auditories d’operacions a fi d'assegurar que els gastos declarats
s’ajusten a la normativa comunitaria i nacional. En concret, este sistema té com
a objectius:

- Crear un canal rapid i eficag que facilite la tramesa d’informacié des dels
auditors a la Intervencié General i evite duplicitats i redundancies.

« Facilitar l'analisi de dades sobre ajudes comunitaries per a la seua
tramesa a organitzacions superiors.

El Pla 2012 es gestionara amb l'aplicaci6 GAUDI, les empreses auditores
incorporaran la documentacié a través de [laplicaci6 i podran veure la
informacio dels controls de qué son adjudicataries.

1.2 Generalitats de GAUDI

En GAUDI es gestionaran per al Pla 2012 els fons seguents: FEDER, FSE
(regional i pluriregional) i FEP.

El sistema GAUDI enviara automaticament avisos al compte de correu que
indique I'empresa auditora i/o a la Viceintervenciéo General d’Auditories (VAU)
quan s’incorporen determinats documents al sistema, i esta via de comunicacio
servira com a registre d’entrada i eixida de documentacié en relaci6 amb este
organ de control.

Les empreses auditores només podran veure la informacié dels controls que
tinguen adjudicats i podran realitzar la tramitacié dels documents quan la VAU
els atorgue la corresponent autoritzacio.



2 ACCES A GAUDI

2.1 Requisits d’accés a GAUDI

Per a poder accedir a l'aplicacio, les empreses auditores han de complir els
requisits seguents:
- Cada empresa auditora enviara a la VAU una relacié de les persones
que accediran a GAUDI, indicant-hi nom i cognoms, NIF i teléfon de
contacte. Estes persones hauran de disposar de certificat digital

instal-lat en el seu PC.

- Omplir la credencial d’'usuari (és personal) i enviar-la (les dues copies) a
la VAU degudament omplida i firmada pel responsable de 'empresa.

La VAU proporcionara per correu electronic a les empreses auditores els
documents seguents:

- La credencial d’'usuari de GAUDI i les instruccions d’us de I'aplicacio.

La VAU comunicara als usuaris la corresponent alta en el sistema.

2.2 Accés a GAUDI

L’aplicaci6 GAUDI és accessible des del portal de la GVA, a través de
l'aplicaci6 CAUCE. CAUCE és un sistema de control d’accés d’usuaris
centralitzat que unifica 'accés a un ampli ventall d’aplicacions de la Conselleria
d’Economia, Hisenda i Ocupacio.

Passos que cal seguir per a entrar en GAUDI:
1. L'accés directe a I'aplicacio és a través de la seguent URL:

http://portales.gva.es/c_economia/web/html/portal_c.htm?
nodo=LaConselleria_ GAUDI

2. En este accés, es mostra la pantalla on esta disponible la informacio de
contacte, la documentacio i el botd que cal polsar per a entrar en I'aplicacio


http://portales.gva.es/c_economia/web/html/portal_c.htm?nodo=LaConselleria_GAUDI
http://portales.gva.es/c_economia/web/html/portal_c.htm?nodo=LaConselleria_GAUDI

AY|
I ——

| +Cué es GALDI v quién puede utilizarlo? M Alta en el sistema
Al Documentacicn y requisitos técnicos A Carreo electrénico para informacién y dudas
A contactar

3. Quan es polsa el bot6 “Entrar en I'aplicacid”, es mostra una pantalla en qué
cal polsar el bot6 “Accedir”:

Acceder

4. Es mostra la pantalla per a seleccionar el “certificat de firma”; una vegada
seleccionat, polsar el bot6 “Acceptar”:

Por favor, espere mientras se cargan I¢

E los requisitos de la ap

Seleccione el certificado de firma

r

[ ACCY-CAZ,

L Acepkar ][ Cancelar




5. Es mostra el menu d’accés a I'aplicacio on cal clicar en el text “GAUDI —
Gestio d’auditories de fons europeus”

—

@.\- 4 |' https://atenea. ha.gva.esjwcauce/cau_central

Archiva  Edicion Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda

Wk I CALCE ]_l
AT AL NN B

Seleccion de Aplicaciones

p— - - : - :
srrar =esian E Aplicaciones disponibles para el usuario

""" ,3 GAUDI - Gestion de auditorias de fondos europeos

3 USUARIS DE GAUDI

3.1 Rols dels usuaris en el sistema

Per a poder perfilar les empreses, els responsables i els equips de treball en el
sistema, cada empresa ha de subministrar la informacié seguent:

- Dades de 'empresa:

Nom

CIF

Adreca

Teléfon de contacte

Correu electonic: molt important ja que GAUDI envia correus
electronics que servixen d’avis (notificacié) de Ia
incorporacié al sistema d’alguns documents.

0O O 0O 0 O

- Dades de la persona de contacte en 'empresa:
Nom

CIF

Teléfon de contacte

Adreca electronica: GAUDI no la utilitza als efectes d’avis o
notificacio.

O O O O

- Dades del responsable de cada un dels controls:
o Nom

o CIF
o Teléfon de contacte



o Adrega electronica: GAUDI no la utilitza als efectes d’avis o
notificacio.

- Dades de I'equip de treball:

Nom

CIF

Teléfon de contacte

Adreca electronica: GAUDI no la utilitza als efectes d’avis o
notificacio.

O O O O

NOTA:
GAUDI permet la definicié dels perfils anteriors perd no condiciona que
estiguen acreditats com a usuaris d’accés a GAUDI.

Només necessitaran acreditacio les persones que treballaran directament amb
I'aplicacio.

4 FORMACIO | SUPORT

La VAU organitzara les corresponents sessions de formacio al personal de les
empreses auditores que resulten adjudicataries del Pla 2012.

La VAU facilitara un manual de procediments per a explicar com realitzar les
gestions en GAUDI.

En la pagina web de I'aplicacié estara disponible i actualitzada la informaci6 de
contacte, aixi com les ultimes versions dels manuals i les novetats.

5 QUESTIONS GENERALS DE L’APLICACIO GAUDI

5.1 Accions iicones per a la tramitaciéo en GAUDI

« Eixir: eixir de la finestra.

- Buscar: fa la busca utilitzant els parametres introduits en el bloc “Filtre”.

+ Netejar: esborra la informacio introduida en el bloc “Filtre”.

- Tornar: torna a la finestra des de la qual hem accedit a la finestra actual.

+ Nou registre: crea un registre en blanc.

- Guardar: es guarda la informacio del registre editat.

+ Cancel-lar: ix del mode d’edicioé sense gravar les dades. Si s’han realitzat
canvis en el registre, es preguntara si es volen abandonar els canvis.

!

. edita el registre on es clica. Pot editar-se en la mateixa finestra o pot
mostrar-se una nova finestra per a editar el registre.



. @ elimina el registre que es clica.
. : % quan apareix esta icona al costat d’'un camp, clic en qué es mostra

una finestra amb una llista de valors per a triar.
. : & quan apareix esta icona al costat d’'un camp, n'esborra el contingut.

. E?Bquan apareix esta icona al costat d’'un camp, mostra un calendari per
a triar la data.

| 1-10 de 2010

v siguientes 10 quan s’ha fet una consulta, apareix en
la capcgalera de la llista el nombre de registres recuperats. Podem
accedir a un grup de registres concret o passar pagina a pagina cap
avant o cap arrere.

5.2 ESTRUCTURA DE LES FINESTRES

Totes les finestres tenen la mateixa estructura:

« Capcalera: eixir de la finestra. La capgalera de I'aplicaci6 GAUDI permet
el canvi d’'idioma, a més de contindre els menus propis de cada finestra.
També mostra les opcions per les quals hem passat fins a arribar a la
finestra en qué ens trobem. Presenta I'aspecte seguent:

< GENERALITAT VALENCIANA
\

y

« Filtre: permet introduir condicions per a buscar informacio.

L ———————
cédigo: [ | Descripcidn: | |
Activo: Ne Elemento: [0  Tipo de Autoridad: | V|

- Llista: mostra les files recuperades segons el filtre introduit. Si es clica en
la capgalera de les columnes, s’ordenen les files de la llista pel camp en
queé s’ha clicat.



| 1-10 ge 15 ~ | siguientes 5

wﬂﬂ&

N

AG - 1) Clara definicidn, asignacién y separacion de funcienes entre y dentro de la autoridad de gestién / organismos

®

Autoridad de Gestign

intermedios
2 AG - 2) Procedimientos adecuadoes para la seleccion de operaciones Autoridad de Gestion 2 % 6
3 AG - 3) Informacidn v estrategia adecuadas para proporcionar orientacién a los beneficiarios Autoridad de Gestidn 3 \ 6
4 AG - 4) Verificaciones de gestion adecuadas Autoridad de Gestion 4 % 6

5.3 CODIS DE COLORS

En I'aplicacié hi ha un codi de colors per a indicar els distints modes de treball.

BLAU CLAR
En este color estara el fons dels camps amb qué es poden introduir consultes.
Solen ser els camps del “Filtre”.

ROSA
En este color estara el fons dels camps quan estan en mode edicié.

GRIS
En este color estara el fons dels camps no editables.
L’etiqueta dels camps obligatoris esta en negreta.

6 REGISTRE DE TRAMITS, DOCUMENTS | GESTIONS

6.1 PUNTS D’ACCES
» Des del menu en 'opci6 “Tramitacio”.

6.2 DESCRIPCIO

El registre dels tramits junt amb els documents i les gestions associats a estos
relacionats amb els controls, tant d’operacions com de sistemes, o bé de les
tasques d’auditoria, es fa des de la finestra de “Tramitacio”.

Estd en: Tramitacidn

hY|

Tipo de Tramitacion |Control de Operacion

)
Control de Sisterna
Tarea de Auditoria




En primer lloc, cal seleccionar el tipus de tramitacié que es registrara:

= Controls d’operacio
= Controls de sistemes
» Tasques d’auditoria

Una vegada seleccionat el tipus de tramitacio, cal clicar en 'opcié “Tramitar” del
menu. D'acord amb el que es vol tramitar, varia la finestra a qué s’accedix.

6.3 TRAMITACIO DE CONTROL D’OPERACIONS

La tramitacié de controls d’operacions comenga en una finestra de filtre per a
poder buscar els controls d’operacions a qué s'incorporara documentacio.

Una vegada introduides les condicions per a buscar un o més controls, clicant
en l'opcid del menu “Buscar”, es mostra en la llista una informacié basica dels
controls.

Esta en: Tramitacion > Contral de Operacicnes

I —————————————————————————
Fondo FSER “a FONDO SOCIAL EUROPED REG Prograrma Operative [ | %

Eje I s Tema Prioritario I
Plan Anual [ %

Operacign | | Exp. Administrativo |

E. Auditora [ ] % Gestor/OC I
Estado D Irregularidades
Resutado [ ] % Beneficiario [
Tipologia D % Agrupacion I

Descripcion |

A7EDS/00179471 TRA. Accione. . ~ | -
FSER | TRN439/2009/01PAWACE | 1 1I1TEISMITTEE31.TRA TRA ferlones eETASIE | FIDES | Finalizada || Co-ore: COM @ | 4

00000088 Formativaz irregularidad

Des de la llista de “Controls d’operacions” es poden realitzar les funcions
seguents:

« Veure dades “*: mostra una finestra d’edicié de control en mode
consulta. Des desta es podra navegar a la resta de finestres
relacionades amb el control d’operacid per a veure'n tota la informacio,
com soOn la informaci6 econdomica, els documents comptables,
d’irregularitats i de recomanacions.



e Tramitacio .@: mostra una finestra de tramits per a la incorporacié de
documents relacionats amb el control.

» Consulta de la documentacio “)': mostra la finestra de consulta de la
lista de tots els documents associats a un control, independentment del
tramit a qué estiga associat.

6.3.1 Tramitacio

En esta finestra es mostra la llista de tramits associats al control seleccionat
préviament, les dades de la qual es mostren en la capcalera. Es pot fer una
busca dels tramits que es mostren en la llista introduint els criteris de la busca
en el filtre.

Volver Buscar Limpiar

Ezts =n: Tramitacién > Control de Operaciones > Tramitss

‘Iﬁ

Operacién Fondo FSER | Plan Anual 2011 | Operacidn [TRN439/2009/01PAVACE | [Acciones Formativas
Tramite | | e | Descripcign |
Estado | | | | Responsable | |

F.nicio ] iy F.prev. final. [ ] [y F. Finalizacion [ B

Lista de Tramites

QIMFOPROW | OREBOIMPRO | Recepcion y Supervision Berrador Inf. Provizional | Finalizado

QALEGACION OALEGAAUD Comunicacion o no presentacion de alegaciones

SRS S

OPAPELTRA  OPAPELTRA  Recepcion Papeles de Trabajo

@
@
QINFODEF OREINFDEAU | Recepcion del Informe Definitive firmade auditor G‘l
@

En esta llista, quan un tramit ja t¢ algun document incorporat, la icona de
documents apareix en color taronja.

Des de la llista de tramits es poden realitzar les funcions seguents:

« Veure dades (’31; mostra les dades del tramit.



Volver

Estd en: Documentos > Tramites > Edicidn

‘Z

Tramite

Operacién Fondo Plan Anual Operacidn [TRN439/2009/01PAVACE | [Acciones Formativas
Tramite |OREBOINPRQ i [Recepcidn y Supervisisn Borrador Inf. Pi Responsable | | e
Descripcién Recepcidn y Supenvision Borrador Inf. Provisional

Estado 21 “ir [Finalizado | Acceso |Cefrada

F. Inicio [ ] Foprevfinall[ ] F.Fnalzacan [ ]

Observaciones

* Incorporacié de documentacio M: mostra la finestra de tipus de
documents associats a un tramit.

Volver Buscar Limpiar

Ests en: Tramitacign > Control de O i = Tramites > Dac
Filtro
Operacién Fondo FSER | Plan Anual 2011 | Operacidn [TRN439/2009/01PAVACE | [Acciones Formativas

Descripcion Tramite Recepcidn y Supervisidn Borrador Inf. Provisional

Documento | | e | Responsable | | e

Descripcin |

Ne versidn I:l F. Incorporacién || £ F. eMail (| [y F. Revisidn [ [#y Doc. Final
Estado | | e | | Tipo de firma | |

Tipo doc. F.Registro E/s [ ] [ECY 1® Registro E/S | |

‘Z

Lista de Documentos

Documento Descripcion N*® version F. Incorporacion F. eMail F. Revision Doc. FinalEstado  Responsable
QBQINFFR Borrador de Informe Provizional W1 | 1 10/0zz012 10/0zz012 No Revizado %
OBQINFPRSU | Borrador Inf. Prov. Supervizade V2 | 2 10/022012 10/022012 %

Polsant la icona “Editar registre” S es mostra la pantalla que permet
incorporar un nou document o visualitzar un document ja incorporat préviament.

1. Per a incorporar un nou document:

1.1. En la “Llista de documents” se situara en el tipus de document i es polsara

N

la icona “Editar registre”



Volver Buscar Limpiar Nuevo registro

Est =n: Tramitacién = Control de O i = Tramites > Dot

N

Operacién Fondo [FSER | Plan Anual 2010 | Operacién [ECONTE/2008/591/03EMP-000019 [FOMENTO EMPLEQ ESTABLE 2008
Descripcién Tramite |

Docurmento | | e | | Responsable | | e |

Descripcidn |

Ne versidn I:l F. Incorporacién || £ F. eMail (| [y F. Revisidn (| [#y Doc. Final
Estado | | e | | Tipo de firma | |

Tipo doc. F.RegisroE/S [ | £ 1O Registro E/S | |

Lista de Documentos

Documento Descripcion N°® version F. Incorporacion F. eMail F. Revizion Doc. Final Eztado Responsable

QBQINFFR Borrador de Informe Provizional %

OBQINFPRSU | Borrador Inf. Prov. Supervizado %

L4l

1.2. En la pantalla “Edicié de documents” s’omplira el camp “descripcié” segons
les instruccions de la VGAU.

Volver Guardar  Seleccionar documento

Estd =n: Tramitacién > Control de O i = Tramites > Documentos > Edicién

N

Operacién Fondo [FSER | Plan Anual 2010 | Operacidn [ECONTB/2008/591/03EMP-000019 FOMENTO EMPLEO ESTABLE 2008
Descripcién Tramite |

Documento [OBOINFPR | "+ Borrador de Informe Provisional | Responsable | | e |
Descripcién ~ [BIP1_IMP_FIDES_833

El document (fitxer) s’incorpora entrant en l'opci6 de menu “Seleccionar
document”.

1.3. En esta pantalla es polsara el boté “Examinar” per a triar I'arxiu a
incorporar. Una vegada seleccionat el fitxer, es polsara I'opcié de menu “Pujar
document”.

Al document (fitxer) se li ha de donar nom seguint la nomenclatura
indicada en _les instruccions de la VGAU




L me— T T TS T . WU . S
Volver  Subir documento

Esté =n: Tramitacién * Control de O i = Tramites > Documentos > Edicién

AY|

Operacion Fondo FSER | Plan Anual 2010 | Operacién [ECONTS/2008/591/03EMP-000019| [FOMENTO EMPLEDQ ESTABLE 2008
Descripcidn Tramite |

Seleccidn de fichero | || Examinar...
Elegir archivo
s Buscar er: - EF EE-
| 1 vberonics_13julial2.xls

Si tot ha anat correctament, es mostra el seglent missatge on s'ha de polsar
“Acceptar”.

% El documento 2 ha subide correctamente a Alfrezco. m

Al mateix temps GAUDI envia correu electronic als responsables de la VGAU.

2. Per a visualitzar un document ja incorporat, es polsara en el menu I'opcio
“Veure document”.

Volver Ver documento

Esta =n: T en > Centrel de Oy » Tramites = D = Edicion

hY|
Operacién Fondo FSER | Plan Anual 2011 | Operacidn [TRN438/2008/01PAVACE | Acciones Formativas ]
Descripcion Tramite [Recepcion y Supervision Borrador Inf. Provisional |
Documento |[OBOINFPR | % Borrador de Informe Provisional | Responsable | | | |
Descripcidn  [Borrador de Informe Provisional V1 |
MO versidn F. Incorporacidn 10/02/2012 F. eMail [10f02/2012] F. Revisidn | | Doc. Firal [1a
Estado iz | “ Revisado | Tipo de fima | ]
Tipo doc. F.Registro /S| | I® Registro E/S | ]
Soporte
Identficador en Alfresco [0b96367F-82f7-47ad-Bb7b-e3bbd4a84cs0 | Usuario (19998137
Observaciones

Destinatarios

Localizacidn




6.3.2 Consulta de la documentacio

Des de la llista de “Controls d’operacions”, 'opcié “Documentacié” 4 , permet
la consulta de tota la documentacio incorporada en GAUDI per a l'operacio
seleccionada.

Es pot fer una busca dels documents que es mostren en la llista introduint els
criteris de la busca en el filtre.

= san R LR . o AT R LA

Volver Buscar Limpiar Nuevo registro

Ests en: Tramitacién > Control de Operaciones = Documentos

|I£

Operacion Fondo FSER | Plan Anual 2010 | Operacidn ECONTS/2008/591/03EMP-000015 FOMENTO EMPLEO ESTABLE 2008

Docurmento [ Responsable [
Descripcidn |
MO versidn |:| F. Incorporacisn || [y F. eMail [ [y F. Revisidn [ &y
Estado D s Tipo de firma |
Tipo doc. F.Registro B/ [ ] & NO Registro E/S |
hY|

3 A Y

OBOINFPR BIP1_IMP_FIDES_ 83
Des de la llista de documents per mitja de la icona “Editar registre” es
poden consultar el document incorporat en GAUDI.

6.4 TRAMITACIO DE CONTROLS DE SISTEMES

La tramitacié de controls de sistemes comenca en una finestra de filtre per a
poder buscar els controls de sistemes a qué s'incorporara documentacio.

La tramitacié de controls de sistemes és exactament igual que la tramitacié de
controls d’operacions.

6.5 TRAMITACIO DE TASQUES D’AUDITORIA

La tramitacié de tasques d’auditories comenca en una finestra de filtre per a
poder buscar les tasques d’auditoria de les quals es registraran tramits i
documents.



Esta en: Tramitacicn

Tipo de Tramitacion

Tipo de Tramitacidn v
Control de Operacidn
Control de Sisterna

Una vegada seleccionada la tramitacié tipus “Tasca d’auditoria” es mostra la
seguent pantalla, on se seleccionara el pla (anualitat) per a consultar els
manuals i les normatives i incorporar els esborranys i el memorandum per a
cada un dels fons.

Volver Buscar Limpiar

Esta en: Tramitacion » Taress de Auditors

hY
Anualidad | | % | | Tarea | | |
hY|

Lista de Tareas

Empresa asignada
2012 - Plan anual 2012 | Manuales y Normativas | FIDES CHE- 20V

2011 - Plan anual 2011 Manuales y Normativas = FIDES G &% (4

La incorporacié de la documentacié s’efectuara seguint els mateixos passos
plantejats anteriorment per a la incorporaci6 de documents de controls
d’operacions.
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