
Ordre /2018, de     de                   ,conjunta, de la Conselleria d'Hisenda i Model Econòmic i de la Conselleria
d'Educació, Investiació, Cultura i Esport, per la qual s'aprova la polítca de iestó de documents electrònics
de la Generalitat.

L'Administració  Pública que es  fonamenta en els  principis  de  transparència,  partcipació  i  col·laboració,
també,  ha de sustentar-se  en una correcta  polítca de iestó documental.  L'adequada conservació  dels
documents proteieix  els  drets i  interessos dels  ciutadans i,  en el  cas  de la  conservació  permanent de
documentació, es proteieix la història d'una comunitat autònoma, depenent, per tant, d'aquesta la seua
memòria  col·lectva.  D'altra  banda,  la  documentació  correctament  iestonada  permet  a  l'Administració
avaluar l'impacte dels seus proirames i millorar els processos de treball.  

La Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparència, accés a la informació pública i bon iovern i la Llei
2/2015,  de  2  d'abril,  de  la  Generalitat,  de  transparència,  bon  iovern  i  partcipació  ciutadana  de  la
Comunitat Valenciana tenen com un dels seus objectes principals reiular i iarantr l'exercici del principi de
transparència  i  el  dret  de  lliure  accés  a  la  informació  pública,  entesa  com el  conjunt  de contniuts  o
documents que es troben en poder de qualsevol dels subjectes inclosos en l'àmbit d'aplicació d'aquesta llei
i que haien siiut elaborats o adquirits en l'exercici de les seues funcions.

Aquesta  adequada  iestó  documental,  en  honor  de  la  transparència,  ha  de  fer-se  extensiva  a  la
documentació  electrònica.  El  Decret  220/2014,  de  12  de  desembre,  del  Consell,  pel  qual  s'aprova  el
Reilament  d'administració  electrònica  de  la  Comunitat  Valenciana,  estableix  en  el  seu  artcle  69  que
l'Administració de la Generalitat aprovarà i publicarà la seua polítca de iestó de documents electrònics,
d'ara endavant PGDE-GV.

Aquesta polítca ha de complir els requisits establits tant en l'Esquema Nacional d'Interoperabilitat (ENI)
com en l'Esquema Nacional de Seiuretat (ENS) i en les seues normes de desenvolupament, així com en la
Llei  4/1998, d'11 de juny, de la Generalitat Valenciana, del patrimoni cultural  valencià,  i,  en concret,  el
Decret 189/2005, de 2 de desembre, del Consell de la Generalitat, pel qual es reiula la Junta Qualifcadora
de  Documents  Administratus  i  el  procediment  de  valoració,  conservació  i  eliminació  del  patrimoni
documental dels arxius públics. El mencionat artcle 69 del Decret 220/2014 també indica que la polítca de
iestó de  documents  electrònics  inclourà  directrius  per  a  l'assiinació  de  responsabilitats,  dependència
oriànica i  funcional de l'arxiu electrònic i  la defnició dels proirames, processos i  controls de iestó de
documents  i  administració  dels  repositoris  electrònics.  L'ENI  estableix,  en  el  seu  artcle  21,  que  les
administracions públiques hauran de posar en marxa les mesures necessàries que iarantsquen “l'accés
complet i immediat als documents a través de mètodes de consulta en línia que permeten la visualització
amb tot detall del contniut dels documents, la recuperació exhaustva i pertnent dels documents, la còpia
o descàrreia en línia  en els  formats oriiinals  i  la  impressió  en paper d'aquells  documents que siiuen
necessaris”.  Per  tant,  la  Generalitat  ha  de comptar  amb una correcta  polítca  de iestó de documents
electrònics dins de la planifcació de l'Administració electrònica.

Per tot això, les normes que reieixen l'accés als documents electrònics han d'estar clarament defnides i
implementades tecnolòiicament de manera adequada en l'Administració de la Generalitat i han d'establir
els subjectes d'accés (ciutadans, usuaris interns, altres administracions), els objectes d'accés (expedients i
documents electrònics,  etc.)  i  les condicions pròpiament dites en relació amb l'accés (públic,  restriniit,
secret), així com els canvis que en aquestes condicions es puiuen produir (terminis, desclassifcacions, etc.).

Així mateix es fa constar que la present norma està inclosa com una de les iniciatves reilamentàries a
tramitar per aquestes conselleries en el marc del Pla normatu de l'Administració de la Generalitat, aprovat
per Acord del Consell de 17 de febrer de 2017.



 

De conformitat amb el que disposa l'artcle 49 punts 1.6a i 3.16a de l'Estatut d'Autonomia de la Comunitat
Valenciana, aprovat per Llei oriànica 5/1982, d'1 de juliol, modifcada per la Llei oriànica 1/2006, de 10
d'abril, la Generalitat té la competència exclusiva en matèria d'arxius que no siiuen de ttularitat estatal així
com en el rèiim de les noves tecnoloiies relacionades amb la societat de la informació i del coneixement.

La Conselleria d'Educació, Investiació, Cultura i Esport és la conselleria competent en matèria de cultura i
exerceix les competències de l'elaboració i aprovació de les normes tècniques i de procediment per a la
iestó dels arxius del sistema arxivístc valencià, així com la direcció de la iestó dels arxius de la Generalitat
i la dels arxius de ttularitat estatal de iestó transferida a la Generalitat.

D'altra  banda,  la  Conselleria  d'Hisenda  i  Model  Econòmic  és  competent  en  l'execució  de  la  polítca  i
l'estratèiia  d'administració  electrònica  de  la  Generalitat  i  l'establiment  dels  estàndards  i  mesures
necessàries per a iarantr la seiuretat, la qualitat i la interoperabilitat, exiiibles als sistemes d'informació de
la Generalitat i en les relacions amb les altres administracions i amb els ciutadans per mitjans electrònics,
d'acord amb l'ENI i amb l’ENS.

Ateses les competències anteriorment descrites, d'acord amb el Decret 176/2016, de 25 de novembre, del
Consell, pel qual s'aprova el Reilament oriànic i funcional de la Conselleria d'Hisenda i Model Econòmic i
seions el  Decret  186/2017,  de  24  de  novembre,  del  Consell,  pel  qual  aprova  el  Reilament  oriànic  i
funcional  de la  Conselleria  d'Educació,  Investiació,  Cultura i  Esport,  i  en l'exercici  de les competències
atribuïdes, en ús de les facultats que els atribueix l'artcle 28.e de la Llei 5/1983, de 30 de desembre, del
Consell,  vistos els informes preceptus de l'Advocacia de la Generalitat  i conforme amb el Consell Jurídic
Consultu  de  la  Comunitat  Valenciana, efectuat  el  tràmit  d'informació  pública,  oït  el  Consell  Assessor
d'Arxius.

ORDENEM

Artcle únic.

S'aprova  la  polítca  de  iestó  de  documents  electrònics  de  la  Generalitat,  en  el  marc  de  les  normes
tècniques que desenvolupen l'Esquema Nacional d'Interoperabilitat, que s'insereix com a annex a aquesta
ordre. La polítca de iestó de documents electrònics de la Generalitat té caràcter de directrius o  normes
orientadores i no té rani reilamentari.

DISPOSICIÓ ADDICIONAL

Única. Incidència pressupostària.

L'aplicació i el despleiament d'aquesta ordre no podrà tndre cap incidència en la dotació dels capítols de
despesa  assiinats  a  la  conselleria  competent  en  matèria  d'administració  electrònica  i  a  la  conselleria
competent en matèria de cultura, i,  en tot cas, haurà de ser atés amb els mitjans personals i  materials
d'aquestes conselleries.

DISPOSICIÓ DEROGATÒRIA

Única. Derogació normatia

Queden deroiades totes les disposicions del mateix rani o inferior que s'oposen al que es disposa en la
present ordre.



 

DISPOSICIÓ FINAL

Primera.  Habilitació per al deseniolupament i l’execució de l'ordre

S'autoritza les persones ttulars de les direccions  ienerals  competents en matèria de tecnoloiies de la
informació  i  les  comunicacions  i  en  matèria  d'arxius  per  a  dictar  totes  les  instruccions  que  siiuen
necessàries per a l'execució de la present ordre.

Seiona. Entrada en iigor

La present ordre entrarà en viior l'endemà de ser publicada en el Diari Ofcial de la Generalitat Valenciana.

València,                                          

El conseller d'Hisenda i Model Econòmic,
VICENT SOLER I MARCO

El conseller d'Educació, Investiació, Cultura i Esport,
VICENT MARZÀ IBÁÑEZ
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 1. INTRODUCCIÓ

L'Estquemta nacional d'inteòopeòabilitat, òegulat pel Reial decret 4/2010, de 8 de geneò, pel qual est òegula
l'Estquemta nacional d'inteòopeòabilitat en l'àmtbit de l'admtinisttòació electò�nica, est deineix en aquell comt
“[…]  el  conjunt  de còiteòist  i  òecomtanacionst en mtatèòia  de steguòetat,  consteòaació  i  noòmtalització  de la
infoòmtació,  delst  foòmtatst i  de lest aplicacionst que han de steò tingutst en comtpte peò lest admtinisttòacionst
públiquest peò a la pòesta de decistionst tecnol�giquest que gaòantistquen la inteòopeòabilitat”. L'ENI esttableix
en  la  distpostició  tòanstit�òia  pòimteòa  l'obligatoòietat  d'imtplemtentaò-lo  en  elst  stisttemtest  existtentst  en  lest
oòganitzacionst admtinisttòatiaest.

La  Norma    T  ècnica d'  I  nteroperabilitat   de Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst, publicada peò la
Restolució de 19 de juliol de 2011, de la Secòetaòia d'Esttat peò a la Funció Pública, peò la qual st'apòoaa la
Noòmta  tècnica  d'inteòopeòabilitat  de  documtent  electò�nic, esttableix  elst  conceptest  òelacionatst  amtb  el
destenaolupamtent  de  polítiquest  de  gesttió  de  documtentst  electò�nicst  peò  paòt  de  lest  admtinisttòacionst
públiquest  en  el  mtaòc  de  l'admtinisttòació  electò�nica,  incloent-hi  elst  astpectest  òelacionatst  amtb  la  steua
imtplantació pòàctica i la identiicació delst òequistitst de la gesttió delst documtentst electò�nicst neceststaòist peò a
la òecupeòació i consteòaació d'aquellst, així comt elst pòoceststost i accionst pòestentst al llaòg de tot el steu cicle de
aida.

Peò a l'elaboòació de la Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst de la Geneòalitat st'ha steguit el que
st'estpeciica en el Model de Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst. Així mtateix, st'ha comtptat, comt a
mtodelst pòàcticst, amtb el documtent Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst   del MINHAP  , el documtent
Política  de  gestió  del  document  electrònic  del  MECD i  el  documtent  Política  de  Gesttió de  Documtentst
Electò�nicst   i aòxiu electò�nic de l'Admtinisttòació   p  ública de la Comtunitat Aut�nomta de Canàòiest  .

Cal desttacaò elst beneicist de la imtplantació de la política, entòe elst qualst est tòoben una mtajoò tòanstpaòència
en l'actiaitat admtinisttòatiaa, un mtilloò goaeòn i una òendició de comtptest mtést àgil cap alst ciutadanst. Una
eicaç gesttió delst documtentst i expedientst electò�nicst geneòatst peò l'Admtinisttòació ést un elemtent clau peò a
poòtaò a efecte el mtandat esttablit en la Llei 37/2007, stobòe òeutilització de la infoòmtació del stectoò públic,
mtodiicada peò la Llei 18/2015, de 9 de juliol, a estcala esttatal, i en la Llei 19/2013, de 9 de destemtbòe, de
tòanstpaòència, accést a la infoòmtació pública i bon goaeòn, així comt en  la Llei 2/2015, de 2 d'abòil, de la
Geneòalitat, de tòanstpaòència, bon goaeòn i paòticipació ciutadana de la Comtunitat Valenciana. 

El  pòestent  documtent  de  Política  de  Gesttió de  Documtentst  Electò�nicst  esttà  obeòt  a  futuòest  òefexionst  i
actuacionst, i en aquestta òedacció st'ha diaidit el documtent en dost gòanst blocst: el cost pòincipal, que comtpòén
la intòoducció i elst puntst 2, 3, 4 i 5, i elst annexost al documtent.

En el cost pòincipal st'hi tòoben lest distposticionst d'aquestta política que, pòeaistiblemtent, steòan mtést duòadoòest
en el temtpst, peò deòiaaò de lleist, òeglamtentst, esttàndaòdst inteònacionalst i noòmtest tècniquest que han stigut
foòmtalmtent apòoaatst amtb el pòop�stit que esttiguen aigentst duòant un peòíode pòolongat. D'altòa banda, elst
annexost  òecullen  aquella  infoòmtació  comtplemtentàòia  al  cost  pòincipal  que  ést  mtést  stustceptible  de
mtodiicacionst, stiguen peòi�diquest o puntualst, i l'actualització de lest qualst no exigeix un pòocést foòmtal tan
òigoòóst  comt  peò  a  lest  pòeaistionst  del  cost  pòincipal.  En  elst  annexost  tamtbé  st'hi  òecullen  estpeciicacionst
tècniquest que caldòà anaò actualitzant a causta de la òàpida eaolució de la tecnologia i del mteòcat peò a
donaò òestpostta a demtandest d'infoòmtació o pòesttacionst de steguòetat en continu còeixemtent. 

http://www.boe.es/buscar/pdf/2010/BOE-A-2010-1331-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2015/BOE-A-2015-4547-consolidado.pdf#_blank
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2013-12887
https://www.boe.es/buscar/pdf/2015/BOE-A-2015-7731-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2007/BOE-A-2007-19814-consolidado.pdf
http://www.gobiernodecanarias.org/libroazul/pdf/72173.pdf
http://www.gobiernodecanarias.org/libroazul/pdf/72173.pdf
http://www.gobiernodecanarias.org/libroazul/pdf/72173.pdf
http://www.gobiernodecanarias.org/libroazul/pdf/72173.pdf
http://www.gobiernodecanarias.org/libroazul/pdf/72173.pdf
http://www.mecd.gob.es/cultura-mecd/areas-cultura/archivos/recursos-profesionales/documentos-electronicos.html
http://www.minhap.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/POLITICA%20DE%20GESTION%20DE%20DOCUMENTOS%20MINHAP/politica%20de%20gestion%20de%20documentos%20electronicos%20MINHAP.pdf
http://www.minhap.gob.es/Documentacion/Publico/SGT/POLITICA%20DE%20GESTION%20DE%20DOCUMENTOS%20MINHAP/politica%20de%20gestion%20de%20documentos%20electronicos%20MINHAP.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-10048-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-10048-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-10048-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-10048-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-10048-consolidado.pdf


Algunst annexost d'aquestt documtent podòan contindòe infoòmtació que ha de claststiicaò-ste comt de “difustió
limtitada”, pel fet que detallen estpeciicacionst tècniquest stobòe elst stisttemtest infoòmtàticst de l'oòganització la
òeaelació  pública  delst  qualst  podòia  augmtentaò  l'expostició  a  incidentst  de  steguòetat  delibeòatst.  Aquesttst
annexost  est  mtantindòan  intencionadamtent  en  blanc  en  la  aeòstió  pública  d'aquestta  Política.  Aquellest
peòstonest  o  oòganitzacionst  que  neceststiten  conéixeò-ne  el  contingut  íntegòe  hauòan  de  stol·licitaò-ho  alst
gesttoòst de la Política indicatst en l'apaòtat 1.3.2. 

Lest  distposticionst  noòmtatiaest,  esttàndaòdst,  guiest  i  altòest  fontst  que  st'estmtenten  en  aquestt  documtent  est
detallen en el punt 4, “Refeòènciest”, de mtaneòa que st'insteòeix un enllaç al steu detall explícit en lest paòtst del
documtent on stiguen mtencionadest.

El camtí mtaòcat en aquestt documtent, amtb la fexibilitat que exigistquen lest ciòcumtsttànciest, ést un full de òuta
amtb lest  tastquest neceststàòiest  que cal  destenaolupaò peò  a  adaptaò  la  gesttió de documtentst  i  expedientst
electò�nicst a l'ENI. El steu contingut, sti mtést no,  agòupa lest òecomtanacionst neceststàòiest peò a poòtaò a bon
poòt la inteòopeòabilitat, que al steu toòn poòta apaòellada una noaa cultuòa del tòeball admtinisttòatiu.

 2. Polític de Gesti de Doiumeetss lleisnitsis

 2.1. Publsisscs o dsfussi
La Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst est publicaòà, juntamtent amtb elst steust annexost, en la intòanet
coòpoòatiaa de la Geneòalitat. Tamtbé steòà publicada en el poòtal web i en la steu electò�nica de la Geneòalitat
peò a facilitaò-ne la difustió així comt el coneixemtent peò la ciutadania. 

 2.2. Abcss de lc Polític 
La pòestent Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst té comt a objecte esttabliò i documtentaò el conjunt de
còiteòist comtunst aststumtitst peò la Geneòalitat en òelació amtb la gesttió delst documtentst i expedientst electò�nicst
pòoduïtst  o  custtodiatst  pelst  oòganistmtest  públicst  de  la  Geneòalitat,  el  stectoò  públic  insttòumtental  i  lest
insttitucionst  de  la  Geneòalitat  estmtentadest  en  l'aòticle  20.3  de  l'Esttatut  d'Autonomtia  de  la  Comtunitat
Valenciana.
El teòmte organització d'aquestta Política fa òefeòència alst estmtentatst oòganistmtest públicst de la Geneòalitat, el
stectoò  públic  insttòumtental  deinit  en  l'aòticle  2.3  de  la  Llei  1/2015,  de  6  de  febòeò,  de  la  Geneòalitat,
d'histenda  pública,  del  stectoò  públic  insttòumtental  i  de  stubaencionst,  i  lest  insttitucionst  de  la  Geneòalitat
estmtentadest en l'aòticle 20.3 de l'Esttatut d'Autonomtia de la Comtunitat Valenciana.

Aquestta Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst peòstegueix elaboòaò elst òequistitst neceststaòist amtb la
inalitat de còeaò, mtantindòe, tòactaò, consteòaaò i òecupeòaò elst documtentst electò�nicst autènticst i iablest, així
comt pòotegiò la integòitat d'aquesttst duòant tot el steu cicle de aida, incloent-hi la faste histt�òica.

Igualmtent, aquestta Política peòstegueix gaòantiò la distponibilitat i la integòitat de lest mtetadadest mtínimtest
obligat�òiest i, sti estcau, lest comtplemtentàòiest o neceststàòiest (mtetadadest de contingut, context i esttòuctuòa)
peò  a  aststeguòaò  la  gesttió,  òecupeòació  i  consteòaació  delst  documtentst  i  expedientst  electò�nicst  de  la
Geneòalitat tot mtantenint peòmtanentmtent la steua òelació.



En  paòticulaò,  st'integòaòà  amtb  la  política  de  steguòetat  que  esttableix  l'Estquemta    N  acional  de    S  eguòetat  ,
mtitjançant el  Reial decòet 3/2010, de 8 de geneò, i amtb la noòmtatiaa pò�pia de la Geneòalitat (el  Decòet
66/2012,  de 27 d'abòil,  del  Constell,  pel  qual  st'esttableix  la  política  de steguòetat  de la  infoòmtació  de la
Geneòalitat,  i  el  Decòet  130/2012,  de  24  d'agostt,  del  Constell,  pel  qual  st'esttableix  l'oòganització  de  la
steguòetat de la infoòmtació de la Geneòalitat), ja que elst documtentst electò�nicst est mtanejaòan mtitjançant
stisttemtest alst qualst elst ést aplicable el que est pòeaeu en aquestt estquemta i noòmtatiaa. 

A  i d'esttendòe  la  Política  a  entoònst  híbòidst  en  elst  qualst  conaiuen  documtentst  en  stupoòtst  anal�gicst  i
electò�nicst,  stegonst  l'aòticle  21  de  l'Estquemta    N  acional  de    S  eguòetat  ,  est  tindòà  en  comtpte  que  “tota
infoòmtació en stupoòt no electò�nic que haja stigut causta o consteqüència diòecta de la infoòmtació electò�nica
a la qual est òefeòeix el pòestent òeial decòet hauòà d'esttaò pòotegida amtb el mtateix gòau de steguòetat que
aquestta. Peò a aix� st'aplicaòan lest mtestuòest que coòòestponguen a la natuòalesta del stupoòt en què est tòoben,
de confoòmtitat amtb lest noòmtest d'aplicació a la steguòetat d'aquellst”.

Aquestta Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst esttà integòada en el context de l'oòganització al costtat
de la òestta de lest polítiquest imtplantadest peò a l'acomtplimtent de lest steuest actiaitatst. En paòticulaò, aquestta
política esttà integòada en el mtaòc geneòal de gesttió de documtentst de la Geneòalitat  i amtb la steua noòmtatiaa
en aigoò, amtb independència del stupoòt en el qual puguen esttaò mtateòialitzatst aquesttst documtentst.

 2.3. Dcdes sdettiicties de lc Polític
Lest dadest identiicatiaest pòincipalst stón:

Nome del doiumeets Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst de la Geneòalitat

Venssi 1.0

Idettiicdon de lc Polític 1 s 2 A10002983_1.0

URL de nefenètisc de lc polític <httpst://stede.gaa.est/>

Dcsc d'expedsisi __ d ______ de 201_

Àmebss d'cplsicisi Documtentst  i  expedientst  pòoduïtst  o custtodiatst  peò
l'oòganització

 2.3.1. Peníode de iclsdesc

La pòestent Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst entòaòà en aigoò l'endemtà de steò publicada en  el
Diaòi Oicial de la Geneòalitat Valenciana i steòà aàlida inst que no stiga stubsttituïda o deòogada peò una política
o aeòstió postteòioò. En aquestt cast, est podòà facilitaò un peòíode de temtpst tòanstitoòi, en el qual conaistquen lest
duest aeòstionst, que peòmteta adequaò a lest estpeciicacionst de la noaa aeòstió elst difeòentst stisttemtest de gesttió
de documtentst electò�nicst utilitzatst peò la Geneòalitat.

Aquestt peòíode de temtpst tòanstitoòi hauòà d'indicaò-ste en la noaa aeòstió, paststat el qual nomtést steòà aàlida la
aeòstió actualitzada.

1 Codi alfanumtèòic únic peò a cada �ògan/unitat/oicina extòet del Diòectoòi Comtú d'Unitatst Oògàniquest i Oicinest (DIR3).
2 Elst dost últimtst dígitst d'aquestt identiicadoò est coòòestpondòan amtb la aeòstió de la Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst.

https://sede.gva.es/
https://www.boe.es/buscar/pdf/2010/BOE-A-2010-1330-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2010/BOE-A-2010-1330-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2010/BOE-A-2010-1330-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2010/BOE-A-2010-1330-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2010/BOE-A-2010-1330-consolidado.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2012/08/27/pdf/2012_8152.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2012/04/30/pdf/2012_4162.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2012/04/30/pdf/2012_4162.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2010/BOE-A-2010-1330-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2010/BOE-A-2010-1330-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2010/BOE-A-2010-1330-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2010/BOE-A-2010-1330-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2010/BOE-A-2010-1330-consolidado.pdf


Una aeòstió actualitzada del text de la política, amtb exclustió de la infoòmtació indicada en el paòàgòaf steté de
la intòoducció, est  publicaòà en la intòanet coòpoòatiaa de la Geneòalitat. Tamtbé podòà steò publicada en  el
Diaòi Oicial de la Geneòalitat Valenciana,  en el poòtal web i en la steu electò�nica de la Geneòalitat peò a
facilitaò-ne la steua difustió.

Aquellst  astpectest  que  puguen  steò  actualitzablest  automtàticamtent,  stobòetot  en  cast  de  òelacionst  peò
mtodiicacionst  noòmtatiaest,  canaist  esttòuctuòalst,  etc.,  steòan  inclostost  en  annexost  incoòpoòatst  al  pòestent
documtent i, sti st'estcau, steòan actualitzatst automtàticamtent pelst gesttoòst del documtent stenste neceststitat que
stiga stubsttituït peò una noaa aeòstió.

 2.3.2. Idettiicdon del gesson de lc polític

Nome dels gessons Subdiòecció Geneòal de Pòoducció i Constolidació de lest TIC Coòpoòatiaest 
Subdiòecció Geneòal del Llibòe, Aòxiust i Bibliotequest.

Adneçc de iotscise C/ Casttán Tobeñast, 77. Ciutat Admtinisttòatiaa Nou d'Octubòe - Ediici A 
<stgaae_dgtiigaa.est>

Monesttiò de Sant Miquel delst Reist
Aa. Consttitució, 284
<steòaici_aòxiustigaa.est>

Idettiicdon del gesson 3 A10017895 - Subdiòecció Geneòal de Pòoducció i Constolidació de lest TIC 
Coòpoòatiaest
A10018001 - Subdiòecció Geneòal del Llibòe, Aòxiust i Bibliotequest

 2.4. Rols s nespotscbslsscss

 2.4.1. Aisons

Elst  actoòst  inaolucòatst  en  elst  pòoceststost  de gesttió documtental  pòeaisttost  en  la  pòestent  Política  steòan  elst
stegüentst:

• L'clsc  dsneiisi, que  apòoaaòà  i  imtpulstaòà  la  Política.  Seòan  el  titulaò  o  elst  titulaòst  de  lest
constelleòiest comtpetentst en mtatèòia d'admtinisttòació electò�nica i gesttió documtental i aòxiust de
la  Geneòalitat,  stenste peòjudici  de  la  comtpetència  atòibuïda a  l'Admtinisttòació  del  Constell  en
l'aòticle 69 del Decòet 220/2014. 

• lls nespotscbles de pnoiessos de gesti, que aplicaòan la Política en el mtaòc delst pòoceststost
admtinisttòatiust  al  steu  càòòec.  Coòòestpon  aquestta  òestponstabilitat  a  lest  peòstonest  titulaòst  delst
�òganst  diòectiust  que  tenen  atòibuïda  peò  noòmta la  funció  a  la  qual  òestponen elst  difeòentst
pòoceststost.

3 Codi alfanumtèòic únic peò a cada �ògan/unitat/oicina extòet del Diòectoòi Comtú d'Unitatst Oògàniquest i Oicinest (DIR3).

mailto:servici_arxius@gva.es
mailto:sgaae_dgti@gva.es


• ll  pensotcl  nespotscble  de  lc  plctsiicisi,  smeplctscisi  s  cdmestsssncisi  del  pnogncmec  de
snciscmeets de doiumeetss  i  lest steuest opeòacionst, qualiicat i insttòuït en gesttió i consteòaació
documtental, i dedicat a aix�, i que paòticipaòà en el diststeny, imtplemtentació i actualització delst
stisttemtest  de  gesttió  i  consteòaació  documtental.  Aquestta  categoòia  inclou  tant  el  peòstonal
òestponstable d'aòxiu i el peòstonal expeòt en gesttió documtental comt el peòstonal encaòòegat de
l'admtinisttòació de stisttemtest i el destenaolupamtent d'aplicacionst.

• lls nespotscbles de les utsscss cdmestsssncties que gestotet doiumeetss eleisnitsis , així comt
el pensotcl smeplsics et cquessc gesti, que aplicaòan el que st'esttableix en la política a tòaaést
del pòogòamta de tòactamtent imtplantat. 

 2.4.2. Respotscbslsscss

A continuació est destcòiuen elst òolst i òestponstabilitatst delst actoòst abanst estmtentatst:

 2.4.2.1. Alsc dsneiisi

Elst  titulaòst  de lest  constelleòiest comtpetentst en mtatèòia d'admtinisttòació  electò�nica  i  gesttió documtental  i
aòxiust de la Geneòalitat, comt a alta diòecció, integòaòan la Política de Gesttió de Documtentst amtb la òestta de
polítiquest  de  l'oòganització. Així  mtateix,  hauòan  de  steò  constcientst  delst  òistcost  que  stuposta  una  gesttió
inadequada delst steust documtentst.

A paòtiò d'unst pòincipist talst comt l'enfocamtent a la ciutadania i altòest paòtst inteòeststadest, el lideòatge i  la
òestponstabilitat, la pòesta de decistionst bastada en l'eaidència, la imtplicació del peòstonal, l'enfocamtent stobòe
elst pòoceststost i l'enfocamtent stisttemtàtic de la gesttió i mtilloòa contnua, intenta:

• Aconsteguiò coheòència en lest opeòacionst peò a tota l'oòganització.

• Aststeguòaò que elst pòoceststost de negoci stiguen tòanstpaòentst i comtpòenstiblest.

• Gaòantiò alst constellst de diòecció, òeguladoòst, ciutadanst i altòest paòtst inteòeststadest que elst documtentst
est gesttionen apòopiadamtent.

Peò a la constecució d'aquesttst objectiust, té lest comtpetènciest stegüentst:

• Esttabliò, mtantindòe i pòomtouòe la política i elst objectiust de gesttió documtental peò a incòemtentaò la
constciència, mtotiaació i el gòau de comtplimtent de l'oòganització.

• Aststeguòaò  que lest  òestponstabilitatst i  comtpetènciest de la  gesttió de documtentst  esttan deinidest,  i
aststignadest i comtunicadest a tota l'oòganització.

• Aststeguòaò que st'esttableix, st'imtplemtenta i est mtanté una política de gesttió efectiaa i eicient peò a
aconsteguiò elst objectiust de l'oòganització.

• Aststeguòaò  la  distponibilitat  delst  òecuòstost  i  la  capacitació  neceststàòiest  peò  a  òecolzaò  i  mtantindòe
aquestta Política.

• Pòomtouòe la steua òeaistió peòi�dica i decidiò i imtpulstaò lest accionst de mtilloòa neceststaòist.



 2.4.2.2. Respotscbles de pnoiessos de gesti

Elst  òestponstablest  de  pòoceststost  de  gesttió  aplicaòan  la  Política  de  Gesttió  de  Documtentst  en  el  sti  de
l'oòganització i gaòantiòan l'exeòcici delst dòetst òeconegutst alst ciutadanst. Així mtateix, adoptaòan lest mtestuòest
neceststàòiest  peò  a  la  difustió  de  la  Política  de  Gesttió  de  Documtentst  Electò�nicst i  delst  pòocedimtentst
òelacionatst amtb la gesttió documtental entòe tot el peòstonal al steu càòòec, peòquè conega lest noòmtest que
afecten el  destenaolupamtent de lest steuest funcionst.  A mtést, deteòmtinaòan lest steuest neceststitatst quant a
peòíodest  temtpoòalst  d'utilització  de  la  infoòmtació,  i  així  contòibuiòan  a  l'elaboòació  de  lest  noòmtest  de
consteòaació de lest stèòiest documtentalst que stón fòuit delst pòoceststost que gesttionen.

 2.4.2.3. Respotscbles  de  plctsiicisi,  smeplctscisi  s  cdmestsssncisi  del  pnogncmec  de  snciscmeets  de
doiumeetss

La  categoòia  de  peòstonal  òestponstable  de  la  planiicació,  imtplantació  i  admtinisttòació  del  pòogòamta  de
tòactamtent de documtentst i lest steuest opeòacionst inclou tant el peòstonal òestponstable d'aòxiu i el peòstonal
expeòt  en  gesttió  documtental  comt  el  peòstonal  encaòòegat  de  l'admtinisttòació  de  stisttemtest  i  el
destenaolupamtent d'aplicacionst. Elst pòofeststionalst de la gesttió de documtentst stón òestponstablest de totst elst
astpectest òelacionatst amtb aquestta, incloent-hi el diststeny, la imtplemtentació i el mtantenimtent delst stisttemtest
de  gesttió,  així  comt  de  la  foòmtació  d'ustuaòist  en  aquestta  mtatèòia  i  en  lest  opeòacionst  que  afecten  lest
pòàctiquest indiaidualst.

El  peòstonal  òestponstable  d'aòxiu  i  el  peòstonal  expeòt  en  gesttió  documtental,  en  col·laboòació  amtb  elst
òestponstablest delst pòoceststost de gesttió, comt a mtemtbòest i tècnicst aststeststoòst de lest Comtiststionst de Valoòació
Documtental, duen a teòmte la identiicació i lest pòoposttest de taulest de aaloòació documtental; esttableixen elst
quadòest de claststiicació i lest noòmtest de consteòaació de lest difeòentst stèòiest documtentalst que, postteòioòmtent,
steòan dictamtinadest peò la Junta Qualiicadoòa de Documtentst Admtinisttòatiust, i paòticipen en la planiicació i
imtplemtentació de lest polítiquest i elst pòocedimtentst de gesttió de documtentst.

El peòstonal encaòòegat de l'admtinisttòació de stisttemtest steòà òestponstable de gaòantiò que tota la infoòmtació
stiga pòecista i llegible i que esttiga a la distpostició del peòstonal autoòitzat peò a accediò-hi stemtpòe que est
neceststite.

 2.4.2.4. Pensotcl smeplsics et les scsques de gesti

El peòstonal imtplicat en lest tastquest de gesttió, categoòia que inclou totst elst emtpleatst no enquadòatst en lest
anteòioòst, stón òestponstablest de mtantindòe documtentst d'aòxiu pòecistost i comtpletst stobòe lest steuest actiaitatst,
de feò un úst apòopiat delst stisttemtest d'infoòmtació que tòacten documtentst electò�nicst i de stubmtinisttòaò la
infoòmtació òequeòida pel stisttemta de gesttió documtental a efectest de la tòaçabilitat o el comtplimtent de la
noòmtatiaa.

 2.4.2.5. Alsnes neiunsos humects smeplsicss

L'oòganització pot comtptaò amtb peòstonal exteòn peò a cobòiò lest steuest neceststitatst. Totst aquesttst (tècnicst
d'emtpòestest exteònest en el mtaòc d'un contòacte de steòaeist amtb aquestta emtpòesta) han de steò infoòmtatst delst
deuòest inheòentst a còeaò,  mtantindòe i  custtodiaò elst documtentst electò�nicst en el  context del stisttemta de
gesttió documtental de la Geneòalitat.



Elst òecuòstost humtanst exteònst han de comtpliò lest noòmtest esttablidest en lest polítiquest de gesttió documtental i
en el mtaòc legal existtent, peò exemtple, pòotecció de dadest, conidencialitat stobòe infoòmtació stenstible, etc.

 2.5. Pnoiessos de gesti doiumeetscl
El punt V de la Nonmec   T  èitsic d'  I  nteòopeòabilitat   de Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst esttableix
que la gesttió delst documtentst electò�nicst est concòetaòà en un pòogòamta de tòactamtent estpecíic dinst de la
política de gesttió de documtentst de cada oòganització.

Segonst la  mtencionada  NTI i  la  steua  guia  d'aplicació,  el  pòogòamta de tòactamtent concòetaòà  el  diststeny,
destenaolupamtent i imtplantació delst pòoceststost, tècniquest i opeòacionst de gesttió de documtentst electò�nicst, i
steòà  aplicat  de  mtaneòa contnua stobòe totest  lest  etapest  del  cicle  de aida  delst  documtentst  i  expedientst
electò�nicst.

Elst pòoceststost de gesttió que geneòen documtentst i expedientst electò�nicst en l'oòganització aplicaòan aquestta
Política i el pòogòamta de tòactamtent de documtentst electò�nicst que gaòantistca la steua mtateòialització. Lest
caòacteòísttiquest i funcionalitatst delst stisttemtest de gesttió de documtentst est deineixen a continuació, peò� cal
aclaòiò pòèaiamtent que la gesttió de documtentst electò�nicst ha de comtpòendòe dost mtomtentst:

• Un pòimteò mtomtent,  en el  qual  elst  documtentst  encaòa  no han aòòibat  al  steu esttat  deinitiu.  En
aquestta  etapa,  elst  documtentst  stón  objectest  dinàmticst  d'infoòmtació,  còeatst  mtitjançant  diaeòstest
aplicacionst, que admteten aeòstionst i canaist i esttà pòeaistt que la steua infoòmtació stiga comtpaòtida. Est
contòolen i  gesttionen mtitjançant Sisttemtest de Gesttió de Documtentst Electò�nicst (d'aòa endaaant,
SGDE), sti bé aquesttest funcionst tamtbé poden steò dutest a teòmte, en la pòàctica, peò lest mtateixest
aplicacionst de gesttió de pòoceststost.

• En un stegon mtomtent, elst documtentst han aconsteguit ja la steua foòmta deinitiaa, st'han integòat en
elst  steust  òestpectiust  expedientst  o  agòegacionst  documtentalst,  stón  expedientst  tancatst,  han  stigut
pòoaeïtst  de  mtecanistmtest  que  aststeguòen  la  steua  autenticitat  i  integòitat,  de  mtaneòa  que  stón
inalteòablest, excepte, sti estcau, peò a afegiò-lost mtetadadest de gesttió i consteòaació o peò a coòòegiò
eòòoòst,  i  est  gesttionen  mtitjançant  Sisttemtest  de  Gesttió  de  Documtentst  Electò�nicst  d'Aòxiu  (d'aòa
endaaant, SGDEA).

Est òecullen a continuació lest caòacteòísttiquest i funcionalitatst bàstiquest que han de tindòe elst stisttemtest de
gesttió de documtentst estmtentatst:

• SGDl.  Seguint  lest  especificacions  de    MoReq-2  ,  esttà  oòientat  bàsticamtent  al  contòol,

emtmtagatzemtatge i gesttió de la documtentació delst aòxiust d'oicina i té lest caòacteòísttiquest stegüentst:

• Peòmtet la mtodiicació delst documtentst.

• Peòmtet l'existtència de diaeòstest aeòstionst delst documtentst.

• Pot peòmtetòe l'estboòòamtent delst documtentst peò paòt delst steust pòopietaòist.

• Pot inclouòe contòolst de òetenció delst documtentst.

• Pot inclouòe esttòuctuòest d'emtmtagatzemtatge delst documtentst, stota el contòol delst ustuaòist.

• Esttà  oòientat  pòimtàòiamtent  a  donaò  stupoòt  a  la  gesttió  diàòia  delst  documtentst  peò  al
destenaolupamtent delst pòoceststost de negoci.

http://ec.europa.eu/archival-policy/moreq/doc/moreq2_spec.pdf
http://ec.europa.eu/archival-policy/moreq/doc/moreq2_spec.pdf
http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dms/pae_Home/documentos/Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/Guia_de_aplicacion_Politica_de_gestion_de_documento_electronico.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-10048-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-10048-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-10048-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-10048-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-10048-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-10048-consolidado.pdf


• SGDlA. Un SGDEA, peò contòa, est caòacteòitza pel stegüent:

• Imtpedeix que elst documtentst d'aòxiu stiguen mtodiicatst.

• Nomtést peòmtet l'existtència d'una aeòstió inal delst documtentst.

• Imtpedeix  l'estboòòamtent  delst  documtentst,  excepte  en  deteòmtinadest  ciòcumtsttànciest
esttòictamtent contòoladest.

• Inclou contòolst de consteòaació i elimtinació òigoòostost.

• Facilita  una  esttòuctuòa  òigoòosta  d'oòganització  delst  documtentst,  mtitjançant  el  quadòe  de
claststiicació.

• Esttà  diòigit  pòincipalmtent  a  pòopoòcionaò  un  òepostitoòi  steguò  alst  documtentst  fòuit  delst
pòoceststost de negoci  encaòa que, ocastionalmtent, pot donaò stupoòt al tòeball de lest oicinest.

A mtést, un SGDEA ha de podeò gesttionaò calendaòist  de consteòaació,  steleccionaò de mtaneòa automtàtica
expedientst i documtentst peò a duò a teòmte lest accionst dictamtinadest peò a la steua stèòie documtental, així comt
detectaò aquellst documtentst que, peò lest steuest ciòcumtsttànciest, hagen de steò objecte d'accionst estpecíiquest
de consteòaació. Així mtateix, ha de podeò gesttionaò l'accést alst expedientst i documtentst mtitjançant llisttest i
peòilst d'ustuaòi, així comt distpostaò de stisttemtest de steguimtent i contòol de lest accionst que est òealitzen stobòe
elst documtentst i expedientst.

De lest caòacteòísttiquest estmtentadest anteòioòmtent est destpòén que un SGDE est coòòestpondòia mtést amtb un
aòxiu d'oicina, mtentòe que un SGDEA albeògaòia documtentst i expedientst en lest steuest aeòstionst inalst, ést a
diò, en faste d'aòxiu centòal, inteòmtedi i histt�òic. Paòtint de la noòmtatiaa aigent, han de deteòmtinaò-ste lest
condicionst en què ha de pòoduiò-ste la tòanstfeòència de documtentst entòe totst dost stisttemtest.

No obsttant aix�, en el mtomtent actual est donen algunest peculiaòitatst que han de tindòe'st en comtpte:

• No ést poststible esttabliò una fòonteòa nítida entòe elst difeòentst stisttemtest de gesttió delst documtentst
existtentst en la Geneòalitat, ja que un mtateix stisttemta albeòga documtentst d'aòxiu i documtentst encaòa
no deinitiust.

• Ést  fòeqüent  que  elst  contòolst  pòopist  d'un SGDEA de  caòa  a  la  integòitat  i  el  contòol  d'accést  alst
documtentst no elst pòopoòcione un stisttemta de gesttió, stinó lest mtateixest aplicacionst de gesttió.

• Elst documtentst no comtpleixen en mtoltest ocastionst elst òequistitst de l'ENI, ja que est constideòa que
aquesttst  únicamtent  han  de  imtplemtentaò-ste  en  el  mtomtent  d'una  tòanstfeòència,  i  no  mtentòe
òomtanguen stota el contòol delst �òganst gesttoòst.

En  consteqüència,  est  pòoposta  que  l'SGDEA  comtence  en  la  faste  d'aòxiu  centòal,  mtomtent  en  què  elst
expedientst  i  documtentst  que  est  tòanstfeòistquen  a  aquestt  hauòan  de  tindòe  imtplemtentatst,  almtenyst,  lest
mtetadadest  obligat�òiest  peò  a  inteòcanai  de  l'ENI  i,  a  mtést,  lest  que  queden  esttablidest  en  l'estquemta
insttitucional  de  mtetadadest  de  la  Geneòalitat  comt  a  obligat�òiest  peò  a  la  tòanstfeòència  amtb  canai  de
òestponstabilitat de la custt�dia i la gesttió.

Aix� no obstta peòquè deteòmtinadest aplicacionst de gesttió o SGDE puguen neceststitaò imtplemtentaò utilitatst
d'SGDEA (òeststegellamtent, canaist de foòmtat, etc.), pel fet que elst expedientst òestultantst delst pòocedimtentst
que tòamtiten puguen tindòe un peòíode de aida  actiaa que faça  neceststàòia  l'aplicació  de polítiquest de
consteòaació a mtitjà o llaòg teòmtini.



Aquestt pòogòamta de tòactamtent st'aplicaòà de mtaneòa contnua stobòe totest lest etapest o peòíodest del cicle de
aida  delst  documtentst  i  expedientst  electò�nicst  peò  alst  qualst  est  gaòantiòà  la  steua  autenticitat,  integòitat,
conidencialitat, distponibilitat i tòaçabilitat, costa que peòmtetòà la pòotecció, òecupeòació i consteòaació fstica i
l�gica delst documtentst i el steu context.

En el futuò, est tendiòà en la mtestuòa del poststible a l'úst de lest mtateixest aplicacionst de gesttió documtental en
l'àmtbit de la Geneòalitat i elst steust oòganistmtest dependentst, en funció de la que est deteòmtine de mtàximta
utilitat peò alst objectiust pòetestost i de mtajoò gòau d'inteòopeòabilitat.

Quan calga foòmtalitzaò contòactest amtb emtpòestest peò a l'exteònalització de deteòmtinatst pòoceststost de gesttió
documtental, comt podòien steò la digitalització d'aòxiust en papeò, la desttòucció steguòa de documtentst, etc., st'hi
inclouòà una clàustula peò la  qual  st'exigiòà a lest emtpòestest adjudicatàòiest acòeditaò elst  niaellst  d'idoneïtat
tècnica esttablitst en elst esttàndaòdst aplicablest. En tot cast, òecolliòan una clàustula de conidencialitat d'obligat
comtplimtent peò a lest emtpòestest adjudicatàòiest.

 2.5.1. Ccpsunc

La captuòa del documtent electò�nic ést el pòocést que aststenyala la steua entòada en un stisttemta de gesttió de
documtentst electò�nicst i gaòanteix la steua identiicació uníaoca. En el mtomtent de la captuòa st'esttableix una
òelació entòe el documtent, el steu pòoductoò o còeadoò i el context en què est aa oòiginaò. Aquestt pòop�stit
st'aconstegueix  mtitjançant  l'aststignació  de  lest  mtetadadest  mtínimtest  obligat�òiest  deinidest  en  la  NTI  de
D  ocumtent   E  lectò�nic  , així comt mtitjançant l'aststignació al documtent d'un identiicadoò únic.

La  captuòa  del  documtent  en  el  stisttemta  de  gesttió  de  documtentst  inclouòà  elst  pòoceststost  de  òegisttòe  i
incoòpoòació  delst  documtentst  en  el  stisttemta  de  gesttió  de  documtentst  de  l'oòganització, i,  comt  a  acció
d'estpecial òelleaància, inclouòà l'aststignació de lest mtetadadest i, sti estcau, la iòmta del documtent peò paòt de la
Geneòalitat.  Aquestta captuòa del  documtent pot esttaò pòecedida peò una digitalització,  stegonst el  que est
distposta en la  NTI de    D  igitalització de documtentst  , o peò un pòocést de conaeòstió de foòmtat del documtent,
stegonst  el  que  est  distposta  en  la  NTI  de  Pòocedimtentst  de    c�pia   autèntic  a   i  conaeòstió  entòe  documtentst  
electò�nicst, en cast neceststaòi.

La  captuòa  d'un  documtent  electò�nic,  a  mtést,  i  steguint  aquestta  mtateixa Política  (3.1.  Pòotocol  de
digitalització de documtentst; annex IX. Pòepaòació de la documtentació a digitalitzaò, est comtpleta amtb altòest
pòoceststost i opeòacionst de gesttió de documtentst, comt la claststiicació o la inclustió en un expedient electò�nic,
tal comt st'indica en la NTI d'Expedient Electò�nic.

Aquestt concepte de captuòa dóna peò destcomtptat que el pòocést té lloc en un estcenaòi en el qual:

• L'oòganització té opeòatiu un SGDE.

• Aquestt SGDE dóna cobeòtuòa a tota l'oòganització .

• L'opeòació de òegisttòe ést independent de la captuòa, ja que pot donaò-ste o no.

• Si l'opeòació de òegisttòe del documtent est dóna, est pòodueix en el mtateix sti de l'oòganització
que el aa a gesttionaò mtitjançant el steu SGDE.

La  data de captuòa del  documtent est  coòòestpondòà amtb la data  del  steu ingòést en el  stisttemta de gesttió
documtental (SGDE) ustat en l'oòganització. Aquestta data pot difeòiò de la steua data de digitalització; tamtbé
podòà difeòiò de la data de òegisttòe admtinisttòatiu del documtent, quan est aeòiique aquestt.

http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13170-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13170-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13170-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13172-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13172-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13172-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13172-consolidado.pdf
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https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13172-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13172-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13168-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13168-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13168-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13169-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13169-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13169-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13169-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13169-consolidado.pdf


L'identiicadoò únic aststignat alst documtentst electò�nicst captuòatst steguiòan la codiicació:

lS_<ÒRGAN>_<AAAA>_<ID_lSPlCÍFIC>4

<ÒRGAN> Est codiicaòà stegonst el que st'esttableix en el diòectoòi comtú (DIR3).

Exemples:
A10017552 CONSELLERIA D'HISENDA I MODEL ECONÒMIC
A10017582 SOTSSECRETARIA - CONSELLERIA D'HISENDA I MODEL ECONÒMIC
A10018001 SUBDIRECCIÓ GENERAL DEL LLIBRE, ARXIUS I BIBLIOTEQUES

<AAAA> Any de la data de captuòa del documtent

<ID_lSPlCÍFIC> Codi  alfanumtèòic5 que  identiica  de  mtaneòa  única  el  documtent  dinst  delst
geneòatst  peò  l'admtinisttòació  òestponstable,  amtb  gòandàòia  mtàximta  de  tòenta
caòàcteòst.

S'aststenyalen a continuació aquellest mtetadadest mtínimtest obligat�òiest deinidest peò  la  NTI   de    D  ocumtent  
E  lectò�nic   que han de comtpletaò-ste en el mtomtent de la captuòa del documtent, elst aaloòst de lest qualst steòia
difcil o imtpoststible òecupeòaò en fastest postteòioòst de la gesttió documtental.

Mescdcdc Asssgtcisi et puts de icpsunc
d'SGDl

Asssgtcisi et quclseiol meomeets

Veòstió NTI ü

Identiicadoò ü

Òògan ü

Data de captuòa ü

Oòigen ü

Esttat d'elaboòació ü

Nomt del foòmtat ü

Tipust documtental ü

Tipust de iòmta ü

Valoò CSV6 ü

Deinició geneòació CSV7 ü

Identiicadoò  del  documtent  en
oòigen8

ü

4 Segonst NTI del   d  ocumtent   e  lectò�nic  .
5 Est òecomtana utilitzaò un codi steqüencial o un identiicadoò automtàtic geneòat pel mtateix pòogòamta de tòactamtent (SGDE).
6 Aquesttest mtetadadest nomtést apaòeixen sti el “Tipust de iòmta” ést CSV.
7 Ídemt a nota anteòioò.
8 Aquestta mtetadada nomtést apaòeix sti l'“Esttat d'elaboòació” ést “C�pia electò�nica autèntica amtb canai de foòmtat” o “C�pia 

electò�nica paòcial autèntica”.

https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13169-consolidado.pdf
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De la mtateixa mtaneòa, st'emtplenaòan lest mtetadadest mtínimtest obligat�òiest delst expedientst electò�nicst, en el
mtomtent de steò còeatst, ja que òestpecte a l'expedient electò�nic no est pot paòlaò en stentit esttòicte de faste de
captuòa.  Aquesttest  mtetadadest,  que  apaòeixen  òeststenyadest  en  la  NTI  d'  e  xpedient    e  lectò�nic  , stón  lest
stegüentst:

Mescdcdc Asssgtcisi et meomeets de inecisi Asssgtcisi et quclseiol meomeets

Veòstió NTI ü

Identiicadoò ü

Òògan ü

Data obeòtuòa expedient ü

Claststiicació ü

Esttat ü

Inteòeststat ü

Tipust de iòmta ü

Valoò CSV9 ü

Deinició geneòació CSV10 ü

 2.5.2. Regsssne

A l'efecte de la pòestent Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst, est constideòa comt a òegisttòe el pòocést
de contòol mtitjançant la coòòestponent instcòipció òegisttòal delst documtentst geneòatst o òebutst pelst  ingcts
cdmestsssnctus   s ongctssmees públsis   de la Geneòalitat.

El òegisttòe i la tòamtitació delst documtentst electò�nicst en la Geneòalitat est òealitzaòan d'acoòd amtb la Llei
39/2015, d'1 d'octubòe, del pòocedimtent admtinisttòatiu comtú de lest admtinisttòacionst públiquest, i  amtb el
Decret  220/2014,  de  12  de  destemtbòe,  del  Constell,  pel  qual  st'apòoaa  el  Reglamtent  d'admtinisttòació
electò�nica de la Comtunitat Valenciana. 

En concòet, el òegisttòe electò�nic est òegula en el ttol IV del Decret 220/2014, en l'apaòtat 6 de l'aòticle 50
del qual st'estpeciica que “totst elst documtentst hauòan d'esttaò òealitzatst en foòmtatst o aplicacionst infoòmtàticst
deinitst peò l'Estquemta Nacional d'Inteòopeòabilitat, en lest noòmtest tècniquest que dicte la Geneòalitat peò a
adaptaò-ste a aquesttst”.

Així mtateix, la mtencionada Llei 39/2015, en l'aòticle 16, esttableix claòamtent que elst òegisttòest electò�nicst de
totest  lest  admtinisttòacionst  han  de  steò  plenamtent  inteòopeòablest,  de  mtaneòa  que  ste'n  gaòantistca  la
comtpatibilitat  infoòmtàtica  i  la  inteòconnexió,  i  est  gaòantistca  tamtbé  la  tòanstmtiststió  telemtàtica  delst
aststentamtentst òegisttòalst i delst documtentst que est pòestenten en qualsteaol delst òegisttòest.

Elst tòàmtitst i mtodelst stustceptiblest de òegisttòe electò�nic esttaòan a la distpostició de la ciutadania en la steu
electò�nica de la Geneòalitat (<httpst://stede.gaa.est>).

9 Aquesttest mtetadadest nomtést apaòeixen sti el “Tipust de iòmta” ést CSV.
10 Ídemt a nota anteòioò.

https://sede.gva.es/
http://www.docv.gva.es/datos/2014/12/17/pdf/2014_11545.pdf#_blank
http://www.docv.gva.es/datos/2014/12/17/pdf/2014_11545.pdf#_blank
http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13170-consolidado.pdf
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La  òelació  actualitzada  de  lest  oicinest  d'aststisttència  en  mtatèòia  de  òegisttòest,  així  comt  lest  steuest  dadest
d'ubicació i  hoòaòi,  esttaòan a la distpostició de la ciutadania en la guia PROP electò�nica del poòtal de la
Geneòalitat (<www.gaa.est>).

 2.5.2.1. Doiumeetscisi et supons to eleisnitsi

Tota documtentació en stupoòt papeò o en un altòe stupoòt stustceptible de digitalització que est pòestente en lest
oicinest d'aststisttència en mtatèòia de òegisttòest hauòà de pòoduiò un aststentamtent òegisttòal, i la c�pia que est
òetoòne a la peòstona inteòeststada hauòà de poòtaò el coòòestponent justtiicant de òecepció que acòedite la
pòestentació d'aquestta, lleaat que no puga obtindòe'st en el mtomtent; en aquestt cast st'hauòà d'esttamtpaò en
aquestta c�pia un stegell de òegisttòe en el qual iguòe la data d'entòada de la documtentació.

Totst elst documtentst en stupoòt papeò o en un altòe stupoòt stustceptible de digitalització pòestentatst en lest
oicinest d'aststisttència en mtatèòia de òegisttòest hauòan de steò digitalitzatst amtb la inalitat d'obtindòe'n una
c�pia electò�nica autèntica, d'acoòd amtb el que est pòeaeu en elst aòticlest 16 i 27 de la  Llei 39/2015, d'1
d'octubòe, del pòocedimtent admtinisttòatiu comtú de lest admtinisttòacionst públiquest, i en l'aòticle 60 del Decòet
220/2014 de 12 de destemtbòe, del Constell, pel qual st'apòoaa el Reglamtent d'admtinisttòació electò�nica de la
Comtunitat Valenciana. Peò a aix� aquesttest oicinest steòan dotadest amtb elst mtitjanst tècnicst neceststaòist peò a la
digitalització. 

S'exceptuen del que est pòeaeu en el paòàgòaf anteòioò elst stegüentst stup�stitst:

• Elst stobòest tancatst pòestentatst en lest oicinest d'aststisttència en mtatèòia de òegisttòest en el mtaòc de
licitacionst  públiquest,  ja  stiguen  alienacionst  foòçostest  en  pòocedimtentst  de  òecaptació  o  en
pòocedimtentst de contòactació pública, que no st'obòiòan ni st'estcanejaòan. 

• Altòest excepcionst estpecíiquest que puguen existtiò. 

En aquestt cast, elst documtentst hauòan de steò òemtestost imtmtediatamtent alst steust desttinataòist en un stobòe
tancat. 

El pòocedimtent de digitalització est duòà a teòmte en qualsteaol cast comtplint lest estpeciicacionst de lest Noòmtest
Tècniquest d'Inteòopeòabilitat de  D  igitalització   i  de  D  ocumtent    E  lectrònic  ,  i  en paòticulaò, el pòotocol de
digitalització incl�st en aquestta Política.

 2.5.2.2. Mescstfonmecisi de l'cssetscmeets negsssncl s dels doiumeetss cttexos

La infoòmtació destcòiptiaa òefeòent a l'aststentamtent òegisttòal que ha de steò intòoduïda de mtaneòa automtàtica
o mtanual en el pòocést de òegisttòe steòà la que est òecull en l'apaòtat IV.2, “Esttòuctuòa i contingut del mtiststatge
de dadest d'inteòcanai”, de la  NTI   de mtodel de dadest d'inteòcanai d'a  ststentamtentst òegisttòalst   entòe unitatst
SICRES 3.0.

En  cast  d'inclouòe'st  comt  a  annexost  documtentst  digitalitzatst  d'acoòd  amtb  la  NTI   de    D  igitalització  de  
documents,  la mtetainfoòmtació òefeòent a aquesttst últimtst, stegonst l'apaòtat III.1.b  de l'estmtentada noòmta,
steòà la deinida comt a mtínimta obligat�òia en l'annex I de la NTI   de   D  ocumtent   E  lectrònic  . Podòan aststociaò-
st'hi,  a  mtést,  de  mtaneòa  comtplemtentàòia,  mtetadadest  òelacionadest  amtb  el  pòocést  de  digitalització  que
òefectistquen lest caòacteòísttiquest tècniquest de la imtatge electò�nica captuòada, així comt altòest mtetadadest
pò�piest del tòàmtit o pòocedimtent admtinisttòatiu al qual peòtanga el documtent.
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 2.5.3. Clcsssiicisi

A l'efecte  de  la  pòestent  Política  de  Gesttió  de  Documtentst  Electò�nicst,  est  constideòa  comt a  claststiicació
l'esttablimtent de lest categoòiest i gòupst que òefecteixen l'esttòuctuòa jeòàòquica del fonst documtental.

 2.5.3.1. Cnssenss de fonmecisi d'expedsetss eleisnitsis s cgnupcisots de doiumeetss

En  l'annex  de  l'ENI  (Estquemta  Nacional  d'Inteòopeòabilitat)  est  deineix  un  documtent  electò�nic  comt  a
“infoòmtació  de qualsteaol  natuòalesta  en  foòmta electò�nica,  aòxiaada  en un  stupoòt  electò�nic  stegonst un
foòmtat deteòmtinat i stustceptible d'identiicació i tòactamtent difeòenciatst”. El documtent electò�nic consttitueix
la  baste  peò  a  confoòmtaò  tant  expedientst  comt  agòupacionst  de  documtentst  electò�nicst.  Elst  documtentst
electò�nicst  emtestost  peò  lest  admtinisttòacionst  públiquest,  peò  a  steò  constideòatst  aàlidst,  han  de  comtpliò  elst
òequistitst esttablitst en l'aòticle 26.2 de la Llei 39/2015.

En l'aòticle 70 de la Llei 39/2015 est deineix expedient admtinisttòatiu comt el conjunt oòdenat de documtentst i
actuacionst que steòaeixen d'antecedent i  fonamtent a la òestolució admtinisttòatiaa, així  comt lest diligènciest
encamtinadest  a  executaò-la.  I,  així  mtateix,  esttableix  que  elst  expedientst  tindòan  foòmtat  electò�nic  i  est
foòmtaòan mtitjançant  l'agòegació  oòdenada de totst  elst  documtentst,  pòoaest,  dictàmtenst,  infoòmtest,  acoòdst,
notiicacionst i altòest diligènciest que hagen d'integòaò-lost, així comt un índex numteòat de totst elst documtentst
que continga.

Semtpòe  que  stiga  poststible,  aquesttst  expedientst  i  agòupacionst  esttaòan  consttituïtst  exclustiaamtent  peò
documtentst  electò�nicst,  excepte  quan  peò  la  natuòalesta  del  pòocedimtent  stiga  neceststaòi  mtantindòe
expedientst híbòidst que continguen documtentació en stupoòt no electò�nic.

Peò  a  eaitaò  la  geneòació  d'expedientst  híbòidst,  est  digitalitzaòan  i  st'obtindòan  c�piest  electò�niquest
autèntiquest  delst  documtentst  en  papeò,  de  mtaneòa  que  steòan  aquesttest  c�piest  lest  que  st'incoòpoòen  a
l'expedient electò�nic.

Elst expedientst electò�nicst i lest agòegacionst de documtentst electò�nicst pòoduïtst peò l'oòganització st'atindòan
alst stegüentst còiteòist de foòmtació i patòonst:

• Expedientst admtinisttòatiust electò�nicst:

- La NTI   d  '  E  xpedient   E  lectò�nic   esttableix l'esttòuctuòa i el foòmtat de l'expedient electò�nic, així comt
lest estpeciicacionst delst steòaeist de òemtiststió i postada a distpostició.

- En  l'expedient  electò�nic  st'integòen  aquellst  documtentst,  admtinisttòatiust  o  no,  que  hagen  de
foòmtaò paòt d'aquestt peò steò el òestultat de lest actuacionst de l'Admtinisttòació encamtinadest a la
òestolució  admtinisttòatiaa  d'un  aststumtpte.  No  st'integòaòan  en  l'expedient  lest  aeòstionst  de
documtentst, lleaat que hagen de iguòaò peò òaó de la steua noòmtatiaa estpecíica; en aquestt cast,
hauòan de stignaò-ste electò�nicamtent.

- En cast de documtentst amtb annexost, est tòactaòan, a efectest de aalidació, comt un únic documtent
o comt a documtentst independentst ainculatst entòe sti.

- Quan calga òemtetòe l'expedient electò�nic, est faòà d'acoòd amtb el que est pòeaeu en l'Estquemta
Nacional  d'Inteòopeòabilitat, i  quedaòà  foliat  mtitjançant  un  índex  electò�nic  en  el  qual  est
constignaòan totst elst documtentst que el comtponen. Aquestt índex steòà stignat peò l'Admtinisttòació,
�ògan o entitat actuant, que gaòanteix així la integòitat de l'expedient.
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- Segonst  l'aòticle  57  del  Decòet  220/2014 i  l'apaòtat  IV  de  la  NTI,  Noòmta    T  ècnica  
d'  I  nteòopeòabilitat   de documtent electò�nic, elst documtentst admtinisttòatiust electò�nicst, i aquellst
stustceptiblest  de  foòmtaò  paòt  d'un  expedient stegonst  l'aòticle  26  de  la  Llei  39/2015, tindòan
stemtpòe aststociada almtenyst una iòmta electò�nica d'acoòd amtb la noòmtatiaa aplicable. Peò� no
òequeòiòan  iòmta  electò�nica  elst  documtentst  electò�nicst  emtestost  peò  lest  admtinisttòacionst
públiquest, identiicatst d'oòigen, que est publiquen amtb caòàcteò mteòamtent infoòmtatiu, així comt
aquellst que no foòmten paòt d'un expedient admtinisttòatiu, tal comt esttableix l'aòticle 26 de la Llei
39/2015.

- L'índex electò�nic delst expedientst objecte d'inteòcanai òefectiòà, almtenyst:

◦ Data de geneòació  de l'índex  (ja  que òefecteix  l'esttat  de  l'expedient  en un deteòmtinat
mtomtent).

◦ Peò a cada documtent electò�nic: el steu identiicadoò, la steua emtpòemtta digital,  la funció
òestumt  i,  opcionalmtent,  la  data  d'incoòpoòació  a  l'expedient  i  l'oòdòe  del  documtent  en
l'expedient.

◦ La data d'incoòpoòació a l'expedient ést opcional peòquè:

• en algunst castost est destconeix;

• en  la  mtajoòia  delst  castost  té  mtést  imtpoòtància  la  data  de  iòmta  o  de  publicació  del
documtent, mtomtent en què comtença el teòmtini legal.

◦ L'oòdòe del documtent en l'expedient steòà un tipust cadena de caòàcteòst, no neceststàòiamtent
un índex stenceò.

◦ Si ést el cast, elst documtentst podòan distpostaò-ste en caòpetest i expedientst electò�nicst niatst.

◦ Fiòmta  de  l'índex  electò�nic  peò  l'Admtinisttòació,  �ògan  o  entitat  actuant,  mtitjançant  elst
stisttemtest de iòmta pòeaisttost en l'aòticle 42 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubòe, de òègimt juòídic
del stectoò públic, stobòe stisttemtest de iòmta peò a l'actuació admtinisttòatiaa automtatitzada, o
en l'aòticle 43, “Fiòmta electò�nica del peòstonal al steòaei de lest admtinisttòacionst públiquest”.
Elst �òganst admtinisttòatiust podòan afegiò elemtentst comtplemtentaòist a l'esttòuctuòa de l'índex,
stemtpòe que aix� no afecte la inteòopeòabilitat de l'expedient, i en tot cast esttaòà d'acoòd
amtb l'aòticle 31, “Identiicació i autenticació de l'emtpleat públic”, i amtb elst aòticlest 79 i 80,
“Acòeditació mtitjançant codist steguòst de aeòiicació de documtentst” i “Acòeditació mtitjançant
codist steguòst de aeòiicació de documtentst”, òestpectiaamtent, del Decòet 220/2014, de 12 de
destemtbòe, del  Constell,  pel  qual  st'apòoaa el  Reglamtent d'admtinisttòació electò�nica de la
Comtunitat Valenciana.

◦

Aquestt decòet, en l'aòticle 65.2, esttableix lest òeglest que st'han de steguiò en la steua foòmtació:

a) Elst expedientst electò�nicst distpostaòan d'un codi únic i inalteòable.

b) Elst expedientst electò�nicst hauòan de tindòe aststociadest lest mtetadadest neceststàòiest peò a
steò tòamtitatst i consteòaatst coòòectamtent. 

c)  El  foliat  delst  expedientst  electò�nicst  est  duòà  a  teòmte  mtitjançant  un  índex  iòmtat
electò�nicamtent.

d) Elst expedientst electò�nicst poden inclouòe, així mtateix, altòest expedientst electò�nicst sti així
ho òequeòeix el pòocedimtent. 
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• Agòupacionst documtentalst:
D'acoòd amtb el que est distposta en l'apaòtat II.2 de la NTI   d'  Expedient Electò�nic, constideòemt comt a
agòupacionst documtentalst conjuntst de documtentst electò�nicst que, haaent stigut còeatst al mtaòge d'un
pòocedimtent  òeglat,  st'hagen  foòmtat  mtitjançant  agòegació,  comt  a  òestultat  d'una  steqüència
d'actuacionst coheòentst que condueixen a un òestultat estpecíic.

Atést  que no stón consteqüència  d'un pòocedimtent,  podòan mtancaò  de aaloò  juòídic  i  peò  aix� la
foòmtalització  comt  a  documtentst  admtinisttòatiust  electò�nicst,  amtb  contingut,  iòmta  i  mtetadadest,
steguòamtent steòà excepcional.

No obsttant aix�, el  steu tòactamtent a efectest de gesttió documtental  hauòà de steò anàleg al delst
expedientst stubjectest a un pòocedimtent, la qual costa exigeix que òeunistquen lest caòacteòísttiquest
stegüentst:

- Nomtést han de integòaò-ste en l'agòupació documtentst inalst; ste n'han d'exclouòe elst estboòòanyst.

- Elst documtentst han d'esttaò dotatst d'un identiicadoò únic.

- Totst elst documtentst han d'esttaò datatst.

- L'agòupació documtental ha de constideòaò-ste tancada en un mtomtent deteòmtinat, stenste admtetòe
noust documtentst.

- Elst documtentst han de òeststenyaò-ste tamtbé en un índex electò�nic.

- Encaòa que no tinguen iòmta, st'ha d'obtindòe el hash o funció òestumt del documtent, la qual costa
gaòantiòia, almtenyst, la integòitat d'aquestt.

- L'índex electò�nic òecopilaòà l'identiicadoò, l'emtpòemtta, la data delst documtentst i l'oòdòe dinst de
l'agòupació, sti ést òelleaant.

- En la mtestuòa que stiga poststible, st'aststignaòan mtetadadest anàloguest a lest obligat�òiest d'expedient
electò�nic.

• Documtentst stimtplest:
Tamtbé  ést  poststible  aplicaò  la  claststiicació  documtental  a  documtentst  stimtplest,  que  no  esttiguen
integòatst en un expedient electò�nic ni en una agòupació documtental. El steu tòactamtent a efectest
de gesttió documtental hauòà de òeuniò lest caòacteòísttiquest stegüentst:

- Nomtést  st'han  d'emtmtagatzemtaò  documtentst  inalst,  i  ste  n'hauòan  d'exclouòe  elst  d'una  altòa
natuòalesta, comt elst estboòòanyst de documtent.

- Elst documtentst han d'esttaò dotatst d'un identiicadoò únic.

- Totst elst documtentst han d'esttaò datatst.

- Totst elst documtentst han d'esttaò iòmtatst electò�nicamtent, excepte aquellst en elst qualst, peò la
noòmtatiaa aigent, no stiga obligat�òia la iòmta peò haaeò stigut pòoduïtst amtb caòàcteò mteòamtent
infoòmtatiu o peòquè no foòmten paòt d'un expedient admtinisttòatiu.

- En cast de documtentst amtb annexost, est tòacten, a efectest de aalidació, comt un únic documtent o
comt a documtentst independentst ainculatst entòe sti.

- El documtent ha de tindòe aststignadest lest mtetadadest coòòestponentst stegonst la  NTI   òelatiaa al  
documtent electò�nic.
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 2.5.3.2. Qucdne de ilcsssiicisi futisotcl

El quadòe de claststiicació funcional apaòeix claòamtent deinit en:

• L'aòticle 21 de l'ENI esttableix que:

“1. Lest admtinisttòacionst públiquest adoptaòan lest mtestuòest oòganitzatiaest i tècniquest neceststàòiest amtb
la  inalitat  de  gaòantiò  la  inteòopeòabilitat  en  òelació  amtb  la  òecupeòació  i  consteòaació  delst
documtentst electò�nicst al llaòg del steu cicle de aida. Aquesttest mtestuòest inclouòan:

[…]

e) La claststiicació, d'acoòd amtb un pla de claststiicació adaptat a lest funcionst, tant geneòalst comt
estpecíiquest,  de  cadastcuna  de  lest  admtinisttòacionst  públiquest  i  de  lest  entitatst  de  dòet  públic
ainculadest a aquellest o que en depenguen.”

• Peò  paòt  steua,  l'aòticle  51.2  de  la  Llei  3/2005,  d'Aòxiust,  esttableix  que  la  claststiicació  de  la
documtentació est faòà steguint un còiteòi oòganicofuncional.

• La neceststitat de comtptaò amtb un quadòe de claststiicació funcional est destpòén, així mtateix, del que
est distposta en la NTI de Política de Gestió de Documents Electrònics, ja que l'apaòtat VI.3 òegula
la claststiicació delst documtentst comt un delst pòoceststost de gesttió d'aquesttst:

Claststiicació  de documtentst,  que inclouòà  elst  còiteòist  de  foòmtació  d'expedientst  i  agòupacionst de
documtentst  electò�nicst  stegonst  la  NT  I     d'  Expedient  Electò�nic,  així  comt  la  claststiicació  funcional
d'acoòd amtb el quadòe de claststiicació de l'oòganització.

• La  noòmta UNE-ISO 15489,  peò la  steua paòt,  quan tòacta  el  pòocést de gesttió de claststiicació  en
l'apaòtat 9.5.1, diu:

“La  claststiicació  de  lest  actiaitatst  de  l'oòganització  òepòestenta  una  podeòosta  eina  peò  al
destenaolupamtent d'aquesttest i peò a mtoltst pòoceststost de gesttió, comt:

a)  l'esttablimtent  de  ainclest  entòe  documtentst  indiaidualst  que,  òeunitst,  pòopoòcionen  una
òepòestentació contnua de l'actiaitat;

b) la gaòantia que elst documtentst est denomtinen de mtaneòa coheòent al llaòg del temtpst;

c)  l'ajuda  a  la  òecupeòació  de  totst  elst  documtentst  òelacionatst  amtb  una  funció  o  una  actiaitat
concòetest;

d) la deinició de niaellst de steguòetat i d'accést adequatst peò a conjuntst de documtentst;

e) l'atòibució de peòmtistost d'accést alst ustuaòist peò a accediò a deteòmtinatst gòupst de documtentst o peò
a opeòaò en aquesttst;

f) la disttòibució de la òestponstabilitat de la gesttió de deteòmtinatst gòupst de documtentst;

g) la disttòibució delst documtentst peò a la òealització de lest tastquest opoòtunest, i

h) l'esttablimtent de teòmtinist i mtestuòest de consteòaació i distpostició apòopiatst.”

La  claststiicació  delst  documtentst  i  expedientst st'atindòà alst  peòtinentst quadòest de claststiicació  funcionalst,
destenaolupatst  estpecíicamtent  pelst  depaòtamtentst  de  la  Geneòalitat  i  altòest  enst  inclostost  en  l'àmtbit
d'aplicació  d'aquestta  PGDE-GV.  Aquesttst  quadòest  de  claststiicació  st'incoòpoòaòan  comt  a  annex  a  aquestt
documtent  i  confoòmtaòan  un  quadòe  funcional  únic  peò  a  tota  la  Geneòalitat,  el  qual  steòà  actualitzat
stisttemtàticamtent stemtpòe que hi haja alguna mtodiicació noòmtatiaa, esttòuctuòal  o funcional que l'afecte,
stenste neceststitat de mtodiicaò el documtent de PGDE-GV.
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El quadòe de claststiicació funcional est òealitzaòà en el teòmtini mtàximt d'un any dest de l'apòoaació d'aquestt
documtent de gesttió de política documtental. L'alta diòecció de l'oòganització imtpulstaòà la stenstibilització de
lest  difeòentst  oicinest  que  pòodueixen  i  gesttionen  elst  documtentst  i  expedientst  amtb  la  inalitat  que
pòopoòcionen lest dadest neceststàòiest peò a podeò mtateòialitzaò el mtencionat quadòe de claststiicació funcional.

 2.5.3.3. Repensons de sènses doiumeetscls

Mentòe st'apòoaa el quadòe de claststiicació funcional, peò a la postada en mtaòxa del stisttemta de gesttió de
documtentst,  st'incoòpoòa  un  òepeòtoòi  de  stèòiest  documtentalst  de  la  Geneòalitat  comt  a  annex  a  aquestt
documtent  dest  del  mtateix  mtomtent  de  steò  apòoaat.  L'annex  del  òepeòtoòi  de  stèòiest  steòà  actualitzat
peòi�dicamtent,  stenste  neceststitat  que  aquestta  actualització  imtplique  mtodiicació  d'aquestt  documtent  de
Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst.

 2.5.3.4. Sssucisi snctsssinsc its c l'elcboncisi del qucdne de ilcsssiicisi futisotcl

Atesta la neceststitat de comtptaò amtb algun tipust de claststiicació que peòmteta engegaò el stisttemta de gesttió de
documtentst, aquestta est òealitzaòà stobòe la baste del òepeòtoòi de stèòiest, identiicadest, sti estcau, peò lest que hi
ha esttablidest peò l'Aòxiu Histt�òic de la Comtunitat Valenciana, algunst quadòest de claststiicació elaboòatst pelst
depaòtamtentst de la Geneòalitat i el catàleg de pòocedimtentst. Així mtateix, st'hi inclouòà el òepeòtoòi de stèòiest
aaloòadest peò la JQDA.

Tant lest stèòiest identiicadest comt el postteòioò quadòe de claststiicació  funcional iguòaòan en l'annex I  de la
PGDE-GV, de mtaneòa que puguen steò mtodiicatst stenste alteòaò el contingut del documtent.

 2.5.4. Desinspisi

La destcòipció delst documtentst i expedientst electò�nicst peòmtetòà la òecupeòació d'aquesttst i el steu context, i
st'atindòà a l'aplicació de l'estquemta insttitucional de mtetadadest.

 2.5.4.1. Onsetscisots s nequsssss ttguss et iomepse pen c lc iotssnuiisi d'ut esquemec de meescdcdes

D'acoòd amtb l'apaòtat VII de la NTI de Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst:

• Lest oòganitzacionst gaòantiòan la distponibilitat i la integòitat de lest mtetadadest delst steust documtentst
electò�nicst,  i  mtantindòan de mtaneòa peòmtanent  lest  òelacionst  entòe  cada documtent  i  lest  steuest
mtetadadest.

• La  imtplemtentació  de  lest  mtetadadest  de  gesttió  de  documtentst  electò�nicst  peò  a  steò  tòactadest  i
gesttionadest a  estcala  inteòna  steòà  diststenyada  peò  cada oòganització  stobòe  la  baste de  lest  steuest
neceststitatst, còiteòist i noòmtatiaa estpecíica.

• Lest mtetadadest de gesttió de documtentst electò�nicst st'aòticulaòan en estquemtest de mtetadadest que
òestpondòan a lest paòticulaòitatst i neceststitatst estpecíiquest de gesttió de cada oòganització.

• L'Estquemta  de mtetadadest peò  a la  gesttió del  documtent  electò�nic (e-EMGDE),  distponible  en el
Centòe d'Inteòopeòabilitat Semtàntica, que inclou lest mtetadadest mtínimtest obligat�òiest, deinidest en
lest Noòmtest  Tècniquest d'  I  nteòopeòabilitat de    D  ocumtent    E  lectò�nic   i Expedient    E  lectò�nic  , així comt
altòest mtetadadest comtplemtentàòiest peòtinentst en una política de gesttió i consteòaació de documtentst
electò�nicst, podòà steò utilitzat comt a òefeòència peò a l'adequació alst òequistitst d'inteòopeòabilitat en
mtatèòia de gesttió documtental.
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En concoòdança amtb lest diòectòiust de l'ISO 23081 (“Infoòmtació i  documtentació.  Pòoceststost de gesttió de
documtentst.  Metadadest peò  a  la  gesttió de documtentst”), peò  a  una  oòganització  ést  mtést  eicaç  i  stenzill
adoptaò un estquemta noòmtalitzat de mtetadadest, comt l'e-EMGDE, ja existtent, que esttiga ben diststenyat i
comtpte amtb stupoòt insttitucional, que consttòuiò un estquemta estpecíic. La consttòucció d'un estquemta nou
imtplicaòia la neceststitat de gesttionaò-lo i mtantindòe'l duòant el temtpst de aida delst documtentst, incloent-hi
l'actualització  de  l'estquemta i  la  aeòiicació  de  la  comtpatibilitat  en  el  paststat  i  en  el  futuò,  l'apaòició  de
mtetadadest  stobòe  l'estquemta  de  mtetadadest,  la  catalogació  d'aquesttest  i  la  òestta  de  la  infòaesttòuctuòa
neceststàòia peò a mtantindòe la imtplemtentació, etc.

Pelst  mtotiust  expostatst,  i  atést  que  l'estquemta de  mtetadadest  òecomtanat  peò  l'ENI  ést  e-EMGDE,  paòtiòemt
d'aquestt peò  a esttabliò  un estquemta insttitucional  de mtetadadest peò  a la  Geneòalitat,  e-EMGDE-GV, que
peòmteta comtpliò stimtultàniamtent dost objectiust:

• Supoòtaò totest lest tòanstaccionst que tenen lloc en elst pòoceststost de gesttió documtental identiicatst en
la NTI de Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst.

• Peòmtetòe  alst  difeòentst  oòganistmtest  duò  a  teòmte  l'adequació  a  l'ENI  amtb  un  estfoòç  de
destenaolupamtent mtodeòat.

Semtpòe que stiga poststible, st'hauòà d'eaitaò intòoduiò-hi un elemtent nou, atést que òedueix la inteòopeòabilitat.
En consteqüència, sti cal intòoduiò-hi algun canai, est limtitaòà a:

• Milloòest estpecíiquest, ést a diò, stubelemtentst addicionalst.

• Estquemtest  codiicatst  estpecíicst,  peò  exemtple  llisttest  contòoladest  de  teòmtest,  òeglest  stobòe  comt
intòoduiò-hi nomtst, datest, etc.

L'annex II òecull el peòil d'aplicació de la Geneòalitat, amtb una stelecció de lest mtetadadest constideòadest mtést
imtpoòtantst i d'úst mtést geneòalitzat. No obsttant aix�, est podòan adoptaò lest mtetadadest que est constideòen
neceststàòiest o aconstellablest peò a la gesttió, i en aquestt stentit tot l'e-EMGDE-GV est constideòa mtetadadest
òecomtanadest.

Encaòa que l'e-EMGDE-GV st'ha penstat, en un inici, comt un mtodel mtultientitat, el destenaolupamtent inicial est
limtitaòà a un mtodel mtonoentitat. Amtb la inalitat d'optimtitzaò elst òecuòstost que pòopoòcionaòia el mtodel
òelacional, st'aaançaòà pòogòeststiaamtent i  en col·laboòació amtb altòest admtinisttòacionst peò a esttòuctuòaò el
mtodel de mtetadadest mtultientitat i enfoòtiò el context de pòoducció delst documtentst i expedientst electò�nicst,
alst qualst st'adheòeix la Geneòalitat.

A continuació est mtosttòen lest mtetadadest obligat�òiest stegonst la NTI de documtent i expedient electò�nic;
altòest  mtetadadest  obligat�òiest  de  documtent  i  expedient  electò�nic;  lest  mtetadadest  comtplemtentàòiest
mtínimtest neceststàòiest peò a la tòanstfeòència de documtentst i expedientst electò�nicst entòe òepostitoòist amtb
canai de custt�dia, i lest  mtetadadest comtplemtentàòiest òecomtanadest peò a la gesttió �ptimta de documtentst i
expedientst electò�nicst.
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MlTADADlS OBLIGATÒRIlS NTI Dl DOCUMlNT I lXPlDIlNT lLlCTRÒNIC

e-lMGDl2 - IDlNTIFICADOR

e-EMGDE2.1 - SEQÜÈNCIA D'IDENTIFICADOR

e-lMGDl4 - DATlS
 

e-EMGDE4.1 - DATA INICI11 

e-lMGDl14 - CARACTlRÍSTIQUlS TÈCNIQUlS

e-EMGDE14.1 - FORMAT

e-EMGDE14.1.1 - NOM DEL FORMAT

e-EMGDE14.1.2 - EXTENSIÓ DEL FITXER

e-lMGDl17 - FIRMA

e-EMGDE17.1 - TIPUS DE FIRMA

e-EMGDE17.1.1 - FORMAT DE FIRMA

e-EMGDE17.3 – VALOR DEL CSV (si el tppus de frma és TF01 (CSV))

e-EMGDE17.4 - DEFINICIÓ GENERACIÓ  CSV (si el tppus de frma és TF01 (CSV))

e-lMGDl18 - TIPUS DOCUMlNTAL

e-lMGDl20 - lSTAT D'lLABORACIÓ

e-lMGDl22 – CLASSIFICACIÓ (per a expedient)

e-EMGDE22.1 - CODI DE CLASSIFICACIÓ

e-lMGDl23 - VlRSIÓ NTI

e-lMGDl24 - ÒRGAN 

e-lMGDl25 - ORIGlN DlL DOCUMlNT

e-lMGDl26 - IDlNTIFICADOR DlL DOCUMlNT ORIGlN (si l'estat d'elaboració és EE02, EE04)

e-lMGDl27 - lSTAT Dl L'lXPlDIlNT (per a expedient)

e-lMGDl28 – INTlRlSSAT

11 Fa òefeòència a la data de captuòa de lest NTI de documtent electò�nic i  a la data d'obeòtuòa d'expedientst de lest NTI d'expedient 
electò�nic.



ALTRlS MlTADADlS OBLIGATÒRIlS Dl DOCUMlNT I lXPlDIlNT lLlCTRÒNIC

e-lMGDl3 – NOM

e-EMGDE3.1 – NOM NATURAL

e-lMGDl17 - FIRMA

e-EMGDE17.1 - TIPUS DE FIRMA

e-EMGDE17.1.2 - PERFIL DE FIRMA (si el tppus de frma és diferent de TF01 (CSV))

e-EMGDE17.2 – ROL DE FIRMA (si s'putlitza més d'puna frma i cadascpuna d'aupuestes té puna fpunció 
diferent)

MlTADADlS COMPLlMlNTÀRIlS MÍNIMlS NlClSSÀRIlS PlR A LA TRANSFlRÈNCIA Dl DOCUMlNTS I
lXPlDIlNTS lLlCTRÒNICS lNTRl RlPOSITORIS AMB CANVI Dl CUSTÒDIA

e-lMGDl1 – CATlGORIA

e-lMGDl4.2 - DATA FI

e-lMGDl8 - SlGURlTAT

e-EMGDE8.4 - SENSIBILITAT DADES DE CARÀCTER PERSONAL

e-EMGDE8.5 – CLASSIFICACIÓ ENS

e-EMGDE8.6 - NIVELL DE CONFIDENCIALITAT DE LA INFORMACIÓ

e-lMGDl9 - DRlTS D'ACCÉS, ÚS I RlUTILITZACIÓ

e-EMGDE9.1 - TIPUS D'ACCÉS

               e-EMGDE9.2 - CODI DE LA CAUSA DE LIMITACIÓ

               e-EMGDE9.3 - CAUSA LEGAL/NORMATIVA DE LIMITACIÓ

e-EMGDE9.4 - CONDICIONS DE REUTILITZACIÓ

e-lMGDl13 – QUALIFICACIÓ

e-EMGDE13.1 - VALORACIÓ

e-EMGDE13.1.1 - VALOR PRIMARI

e-EMGDE13.1.1.1. TIPUS DE VALOR

e-EMGDE13.1.1.2. TERMINI



MlTADADlS COMPLlMlNTÀRIlS MÍNIMlS NlClSSÀRIlS PlR A LA TRANSFlRÈNCIA Dl DOCUMlNTS I
lXPlDIlNTS lLlCTRÒNICS lNTRl RlPOSITORIS AMB CANVI Dl CUSTÒDIA

e-EMGDE13.1.2 - VALOR SECUNDARI

e-EMGDE13.2 - DICTAMEN

e-EMGDE13.2.1 - TIPUS DE DICTAMEN

e-EMGDE13.2.2 - ACCIÓ DICTAMINADA

e-EMGDE13.2.3 - TERMINI D'EXECUCIÓ DE L'ACCIÓ DICTAMINADA

e-EMGDE13.3 - TRANSFERÈNCIA

e-EMGDE13.3.1 - FASE D'ARXIU

e-EMGDE13.3.2 - TERMINI DE TRANSFERÈNCIA

e-EMGDE13.4 - DOCUMENT ESSENCIAL

e-lMGDl22 - CLASSIFICACIÓ

e-EMGDE22.2 - DENOMINACIÓ DE CLASSE

e-EMGDE22.3 - TIPUS DE CLASSIFICACIÓ (SIA/FUNCIONAL)

MlTADADlS COMPLlMlNTÀRIlS RlCOMANADlS PlR A LA GlSTIÓ ÒPTIMA Dl DOCUMlNTS I lXPlDIlNTS
lLlCTRÒNICS 

e-lMGDl29 – ASSlNTAMlNT RlGISTRAL

e-EMGDE29.1 – TIPUS D'ASSENTAMENT REGISTRAL

e-EMGDE29.2 – CODI DE L'OFICINA DE REGISTRE

e-EMGDE29.3 – DATA DE L'ASSENTAMENT REGISTRAL

e-EMGDE29.4 – NÚMERO D'ASSENTAMENT REGISTRAL

e-lMGDl3 – NOM

e-EMGDE3.2 – NOM DEL FITXER

e-lMGDl5 – DlSCRIPCIÓ

e-lMGDl11 – IDIOMA

e-lMGDl12 – PUNTS D'ACCÉS



MlTADADlS COMPLlMlNTÀRIlS RlCOMANADlS PlR A LA GlSTIÓ ÒPTIMA Dl DOCUMlNTS I lXPlDIlNTS
lLlCTRÒNICS 

e-EMGDE12.1 – TERME PUNT D'ACCÉS

e-EMGDE12.2 – ID PUNT D'ACCÉS

e-EMGDE12.3 – ESQUEMA PUNT D'ACCÉS

e-lMGDl14 – CARACTlRÍSTIQUlS TÈCNIQUlS

e-EMGDE14.2 – VERSIÓ DE FORMAT

e-EMGDE14.3 – RESOLUCIÓ

e-EMGDE14.4 – GRANDÀRIA

e-EMGDE14.4.2 – GRANDÀRIA LÒGICA

e-EMGDE14.5 – PROFUNDITAT DE COLOR

e-lMGDl15 – UBICACIÓ

e-EMGDE15.1 - SUPORT

e-EMGDE15.2 - LOCALITZACIÓ

e-lMGDl16 – VlRIFICACIÓ D'INTlGRITAT

e-EMGDE16.1 - ALGORISME

e-EMGDE16.2 - VALOR

e-lMGDl17 – FIRMA

e-EMGDE17.5 – FIRMANT

e-EMGDE17.5.1 – NOM I COGNOMS O RAÓ SOCIAL

e-EMGDE17.5.2 – NÚMERO D'IDENTIFICACIÓ DEL O DELS FIRMANTS

e-EMGDE17.5.3 – EN QUALITAT DE

e-EMGDE17.5.4 – NIVELL DE FIRMA

e-EMGDE17.5.5 – INFORMACIÓ ADDICIONAL

e-lMGDl21 – TRAÇABILITAT

e-EMGDE21.1 – ACCIÓ



MlTADADlS COMPLlMlNTÀRIlS RlCOMANADlS PlR A LA GlSTIÓ ÒPTIMA Dl DOCUMlNTS I lXPlDIlNTS
lLlCTRÒNICS 

e-EMGDE21.1.1 – DESCRIPCIÓ DE L'ACCIÓ

e-EMGDE21.1.2 – DATA DE L'ACCIÓ

e-EMGDE21.1.3 – ENTITAT DE L'ACCIÓ

e-EMGDE21.2 – MOTIU REGLAT

e-EMGDE21.3 – USUARI DE L'ACCIÓ

e-EMGDE21.4 – DESCRIPCIÓ

e-EMGDE21.5 – MODIFICACIÓ DE LES METADADES

e-EMGDE21.6 – HISTÒRIA DEL CANVI

e-EMGDE21.6.1 – NOM DE L'ELEMENT

e-EMGDE21.6.2 – VALOR ANTERIOR

Peò a la destcòipció delst documtentst i expedientst est tindòan en comtpte òecuòstost comt elst stegüentst:

• testauòust,

• aocabulaòi de llenguatge contòolat,

• índexst de mtatèòiest, i

• unst altòest.

Est tindòà en comtpte, en el futuò, el destenaolupamtent de òecuòstost d'aquestt tipust que ajuden en la gesttió
documtental,  i  st'afegiòan comt a annex al documtent,  de mtaneòa que la steua actualització o alteòació no
stuposte la mtodiicació del documtent de Política de Gesttió de Documtentst Electò�nicst.  Mentòesttant, podòan
ustaò-ste lest einest existtentst en lest difeòentst unitatst de l'àmtbit d'aquestta política, sti bé cal tindòe en comtpte
que, comt que no esttan noòmtalitzatst, aquesttst òecuòstost estpecíicst de lest unitatst mtanquen d'utilitat en lest
tòanstfeòènciest.

 2.5.5. Aiiés s sncçcbslsscs

Aquestta Política òestpecta plenamtent el dòet delst ciutadanst a accediò a la infoòmtació admtinisttòatiaa en elst
teòmtest òegulatst en el Decòet 105/2017, del Constell, de 28 de juliol, de destplegamtent de la Llei 2/2015, de 2
d'abòil, de la Geneòalitat, en mtatèòia de tòanstpaòència i de òegulació del Constell de Tòanstpaòència, Accést a la
Infoòmtació Pública i Bon Goaeòn.



L'accést  alst  documtentst  i  expedientst  electò�nicst,  elst  steust  índexst  i  lest  mtetadadest aststociadest han de steò
stotmtestost a un contòol d'accést en funció de lest dadest contingudest en elst documtentst emtmtagatzemtatst. El
SGDE/SGDEA  ha  d'aststeguòaò  la  identiicació  delst  ustuaòist  i  el  contòol  d'accést,  elst  steust  peòmtistost  i
òestponstabilitatst, així comt el comtplimtent de lest gaòantiest pòeaisttest en la legistlació òelatiaa a òesttòiccionst en
mtatèòia d'accést. A mtést, ha d'aststeguòaò que quede tòaça de totest lest accionst que est òealitzen stobòe cadastcun
delst documtentst i expedientst electò�nicst i lest steuest mtetadadest aststociadest, steguint el que st'esttableix en la
política de steguòetat adoptada peò paòt de l'oòganització.

El stisttemta ha de steò capaç de òestisttiò, amtb un deteòmtinat niaell de coniança, elst accidentst i lest accionst
il·lícitest o mtalintencionadest que comtpòomteten la distponibilitat, autenticitat, integòitat i conidencialitat de
lest dadest emtmtagatzemtadest o tòanstmtestest i delst steòaeist ofeòitst, o a tòaaést delst qualst est òealitza l'accést.

S'esttabliòan  elst  còiteòist  que  deteòmtinen  elst  pòiailegist  i  lest  òesttòiccionst  d'accést  a  lest  difeòentst  entitatst
òelacionadest amtb elst documtentst, de mtaneòa que est gaòantistca la pòotecció l�gica i fstica d'aquesttest. 

Dest del punt de aistta opeòatiu, la imtplemtentació de la steguòetat est òealitzaòà  esttablint elst coòòestponentst
peòilst, òolst i dòetst delst ustuaòist en lest aplicacionst de gesttió documtental.

Peò a la deinició delst stubjectest d'accést, st'hauòan de delimtitaò elst tipust d'ustuaòist que tindòan elst mtateixost
peòmtistost o òolst. Depenent de sti l'abastt de la imtplemtentació inclou alguna o totest lest fastest del cicle de aida
delst expedientst, tòamtitació, aigència o consteòaació peòmtanent, st'hauòan de còeaò comt a mtínimt elst stegüentst
òolst d'ustuaòi peò a cada faste:

• Tòamtitadoòst. Còeen, captuòen, mtodiiquen i aaliden documtentst dinst delst expedientst de la stèòie. 

• Restponstablest de stèòie. Còeen expedientst, elst mtodiiquen i elst tanquen.

• Supeòaistoòst. Constulten elst expedientst i documtentst, peò� no poden mtodiicaò-lost, encaòa que elst
expedientst no esttiguen tancatst. 

• Ustuaòist  de  constulta.  Constulten  elst  expedientst  i  elst  documtentst  stolst  quan  elst  expedientst  esttan
tancatst. 

• Gesttoòst documtentalst. Còeen l'esttòuctuòa del òepostitoòi i stupeòaisten el steu funcionamtent. 

D'aquestta mtaneòa, peò a cada stèòie documtental, el òestultat del diststeny identiicaòà i deiniòà:

• Elst agentst que inteòaenen en la gesttió del cicle de aida delst documtentst de la stèòie i elst canalst de
comtunicació a tòaaést delst qualst aòòibaòan elst documtentst, steguint el mtodel d'infoòmtació que st'haja
deinit.

• Lest òelacionst de la stèòie amtb altòest stèòiest del quadòe de claststiicació funcional.

• Comt geneòaò i pòesteòaaò tot documtent de l'expedient.

• Lest polítiquest de steguòetat i accést a niaell d'expedient i documtent.



 2.5.5.1. Requsssss de segunescs s ciiés 

La steguòetat de la infoòmtació ést un pòocést tòanstaeòstal  que té comt a objectiu inal la pòesteòaació de la
conidencialitat, la integòitat i la distponibilitat de la infoòmtació. 

Elst òequistitst de steguòetat i accést que cal tindòe en comtpte afecten: 

• Elst mtateixost documtentst,  on caldòà imtplemtentaò mtetadadest que infoòmten stobòe lest òesttòiccionst
d'accést, incloent-hi, a mtést, mtecanistmtest que peòmteten ofeòiò un accést paòcial a aquesttst ocultant lest
dadest i contingutst objecte de pòotecció. 

• El  SGDE/SGDEA en  el  steu  conjunt,  amtb la  inalitat  d'eaitaò  l'accést  a  ustuaòist  no  autoòitzatst  alst
documtentst i expedientst, stegonst el que st'esttableix en la noòmta ISO 15489.

 
Lest taulest d'accést i steguòetat stón l'insttòumtent foòmtal que pòeaeu la noòmta ISO 15489, en l'apaòtat 4.2.5, peò
a la identiicació delst dòetst d'accést i el òègimt de òesttòiccionst aplicablest alst documtentst. Est confoòmten comt
una claststiicació de categoòiest de documtentst en funció de lest steuest òesttòiccionst d'accést i condicionst de
steguòetat. 

Mést enllà  de lest estpeciicacionst de la  ISO estmtentadest,  steòà tamtbé neceststaòi  ajusttaò-ste  al  mtaòc  legal  i
comtpetencial de la Geneòalitat i, peò a cada stèòie documtental, utilitzaò lest taulest de aaloòació documtental
amtb la  inalitat  de  deteòmtinaò  el  òègimt aplicable  a  l'accést,  així  comt elst  còiteòist  stobòe  l'aplicació  de la
noòmtatiaa comtpetencial que òegeix l'accést alst documtentst i la steua distpostició (Llei 3/2005; Llei d'Aòxiust; Llei
2/2015, en mtatèòia de tòanstpaòència, i Decòet 189/2005, de la JQDA).

El òègimt geneòal d'accést alst documtentst i expedientst hauòà de quedaò esttablit peò a cadastcuna de lest stèòiest
documtentalst.  Hauòan d'elaboòaò-ste  lest  pòoposttest  de  taulest  de aaloòació  documtental,  incoòpoòant-hi  lest
òesttòiccionst legalst, de conidencialitat i de pòotecció de dadest peòstonalst, peòquè stiguen apòoaadest peò mtitjà
d'una òestolució del constelleò comtpetent en mtatèòia de cultuòa, destpòést del dictamten faaoòable peò la JQDA.

D'acoòd amtb la política de steguòetat  de l'oòganització,  cadastcun delst  documtentst emtmtagatzemtatst en el
SGDE/SGDEA tindòà aststignat un niaell d'accést. Aquestt niaell d'accést deteòmtinaòà el gòau de conidencialitat
de la infoòmtació que conté i, comt a consteqüència, quinest peòstonest esttan autoòitzadest peò a constultaò i
mtodiicaò el documtent. 

Pòèaiamtent,  i  amtb la  inalitat  de  deiniò  aquesttst  niaellst  i  postteòioòmtent  podeò esttabliò  lest  bastest  peò  a
elaboòaò taulest d'accést i steguòetat, ést òecomtanable: 

• Recopilaò lest fontst juòídiquest i polítiquest que han de goaeònaò l'accést i la steguòetat de la infoòmtació
pòestent en elst documtentst de l'oòganització. 

• Deiniò  lest  categoòiest  d'infoòmtació  stustceptiblest  de pòotecció  i  elst  teòmtinist  d'accést  a  cadastcuna
d'aquesttest d'acoòd amtb lest fontst òecopiladest, així comt elst òequistitst de steguòetat de la infoòmtació
que afecten l'oòganització.

• Identiicaò lest categoòiest d'infoòmtació stustceptiblest de pòotecció que conté cada stèòie documtental i
aststignaò  a  cadastcuna  d'aquesttest  elst  contòolst  d'accést  i  úst  concoòdest  al  niaell  de  steguòetat
coòòestponent a aquesttest categoòiest. 

• Apòoaaò la taula d'accést i steguòetat i plastmtaò elst steust òequistitst en lest einest del stisttemta. 

http://www.docv.gva.es/datos/2005/06/16/pdf/2005_6897.pdf


 2.5.5.2. Requsssss d'ciiés c lc stfonmecisi iotttgudc et l'ettscs “Doiumeets” 

 2.5.5.2.1. Ccsegonses d'ciiés

Segonst l'elemtent 9.1 de l'e-EMGDE, “Tipust d'accést”, lest categoòiest d'accést existtentst stón: lliuòe accést i accést
òesttòingit. 

La categoòia “Tipust d'accést” est deiniòà, amtb caòàcteò geneòal, al niaell mtést baix poststible: el de documtent
stimtple, tal comt est òefecteix en lest categoòiest de l'e-EMGDE peò a l'entitat “Documtent”.

 2.5.5.2.1.1. Lliuòe accést 

Seòà aplicable a la mtencionada entitat l'elemtent 9.1 de l'e-EMGDE, elemtent obligatoòi peò a la infoòmtació de
lliuòe accést i paòticulaòmtent òelleaant quan la infoòmtació continguda esttiga stubjecta a un òègimt d'estpecial
publicitat. S'hi ha d'inclouòe infoòmtació stobòe elst contingutst afectatst i la òefeòència noòmtatiaa coòòestponent,
estpecialmtent a la  Llei 19/2013, de tòanstpaòència, accést a la infoòmtació pública i bon goaeòn (LTAIBG),
d'àmtbit esttatal, i a la Llei 2/2015, de 2 d'abòil, de la Geneòalitat, de tòanstpaòència, bon goaeòn i paòticipació
ciutadana de la Comtunitat Valenciana.

En  concòet,  st'utilitzaòà  l'elemtent  9.4  de  l'e-EMGDE  quan  la  infoòmtació  continguda  stiga  objecte  de
tòanstpaòència actiaa o de òeutilització. 

 2.5.5.2.1.2. Accést òesttòingit 

La inclustió de lest mtetadadest òelatiaest a accést ést neceststàòia peò a totst elst documtentst instcòitst en aquestta
categoòia. 

Peò a aconsteguiò un bon òendimtent a l'hoòa d'accediò alst documtentst ést altamtent òecomtanable que, encaòa
que la tecnologia peòmteta indiaidualitzaò l'accést peò a cada documtent, elst objectest poststiblest d'accést est
deteòmtinen en algun delst niaellst d'agòupació delst documtentst. Cal tindòe pòestent que elst documtentst inclostost
en aquesttest agòupacionst heòeten el mtateix tipust d'accést que el niaell stupeòioò. Encaòa que elst documtentst
heòeten peò defecte el mtateix tipust d'accést que tinga l'agòupació stupeòioò en la qual esttan inclostost, aquesttst
poden steò claststiicatst de mtaneòa paòticulaò.

La imtplemtentació òecomtanada ést la coniguòació de l'accést a niaell de stèòie documtental. Elst expedientst que
dinst d'una stèòie òequeòistquen un accést paòticulaò mtést esttòicte poden steò tòactatst comt a excepcionst a la
òegla geneòal.

 2.5.5.2.1.2.1. Contingutst stustceptiblest de pòotecció

Ést neceststaòi inclouòe-hi infoòmtació stobòe elst contingutst stustceptiblest de pòotecció i la òefeòència noòmtatiaa
coòòestponent. Peò a aix�, tal comt est deineixen en la Llei 19/2013, de tòanstpaòència, accést a la infoòmtació
pública i  bon goaeòn, i  excloent-ne la infoòmtació amtb dadest de caòàcteò peòstonal, est pot utilitzaò peò a
codiicaò elst contingutst afectatst l'estquemta de aaloòst deinit peò a la mtetadada  e-EMGDE 9.2, “Codi de la
causta de limtitació”, incl�st en la stegüent taula: 

http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dms/pae_Home/documentos/Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/Esquema_de_metadatos_e-EMGDE-Publicacion_oficial-2012.pdf
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2013-12887
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2013-12887


Cods Cods s iotttguss d'stfonmecisi cmeb ciiés nessnstgss Antile LTAIBG 

A Seguòetat nacional 14.1.a 

B Defensta 14.1.b 

C Relacionst exteòioòst 14.1.c 

D Seguòetat pública 14.1.d 

E Pòeaenció,  inaesttigació  i  stanció  delst  il·lícitst  penalst,  admtinisttòatiust  o
distciplinaòist 

14.1.e 

F Igualtat de lest paòtst en elst pòoceststost judicialst i tutela judicial efectiaa 14.1.f 

G Funcionst admtinisttòatiaest de aigilància, instpecció i contòol 14.1.g 

H Inteòeststost econ�mticst i comteòcialst 14.1.h 

I Política econ�mtica i mtonetàòia 14.1.i 

J Secòet pòofeststional. Pòopietat intel·lectual i industtòial 14.1.j 

K Gaòantia de la conidencialitat o stecòet òequeòit en pòoceststost de pòesta
de decistió 

14.1.k 

L Pòotecció del mtedi amtbient 14.1.l 

M Altòest inteòeststost públicst stustceptiblest de pòotecció - 

N Altòest inteòeststost pòiaatst stustceptiblest de pòotecció - 

L'e-EMGDE podòà  tindòe  aaloòst  estpecíicst  peò  a  la  infoòmtació  estpecialmtent  òesteòaada,  que  podòan  steò
aplicatst stobòe la taula anteòioòmtent estmtentada. 

Peò  a  l'entitat  “Documtent”  st'aplicaòan  elst  elemtentst  9.2,  “Codi  de  la  causta  de  limtitació”,  i  9.3,  “Causta
legal/noòmtatiaa de limtitació” de l'e-EMGDE. 

 2.5.5.2.1.2.2. Accést a la infoòmtació afectada o òegulada peò noòmtatiaa estpecíica

En aquellst  castost en què lest mtatèòiest tòactadest en la stèòie documtental  tinguen pòeaistt un òègimt juòídic
estpecíic  d'accést  a  la  infoòmtació,  st'ha  d'estpeciicaò  la  noòmta òeguladoòa,  tal  comt deineix  l'elemtent  e-
EMGDE 9.3, “Causta legal/noòmtatiaa de limtitació”. La taula que st'inclou a continuació òecopila un conjunt de
aaloòst que est poden utilitzaò comt a òefeòència, ja que, de confoòmtitat amtb el stegon apaòtat de la distpostició
addicional pòimteòa de la  Llei 19/2013, est òegiòan peò la steua noòmtatiaa estpecíica, i peò aquestta llei amtb
caòàcteò stupletoòi, aquellest mtatèòiest que tinguen pòeaistt un òègimt juòídic estpecíic d'accést a la infoòmtació. 

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2013-12887
http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dms/pae_Home/documentos/Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/Esquema_de_metadatos_e-EMGDE-Publicacion_oficial-2012.pdf
http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dms/pae_Home/documentos/Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/Esquema_de_metadatos_e-EMGDE-Publicacion_oficial-2012.pdf


Règsme Nonmectic negulcdonc 

Infoòmtació amtbiental Llei  27/2006,  de  18  de  juliol,  peò  la  qual  est  òegulen  elst  dòetst  d'accést  a  la
infoòmtació,  de  paòticipació  pública  i  d'accést  a  la  justtcia  en  mtatèòia  de  mtedi
amtbient. 
D  ecòet   97/2010  ,  d'11 de juny, del Constell,  pel qual est òegula l'exeòcici  del dòet
d'accést a la infoòmtació amtbiental i  de paòticipació pública en mtatèòia de mtedi
amtbient de la Comtunitat Valenciana.

Infoòmtació cadasttòal Llei del   c  adasttòe   i  mtmtobiliaòi   (text òefóst apòoaat pel Reial decòet legistlatiu 1/2004,
de 5 de mtaòç). 

Secòet censtal Llei oògànica 5/1985, de 19 juny, del òègimt electoòal geneòal. 

Secòet istcal o tòibutaòi Llei 58/2003, de 17 de destemtbòe, geneòal tòibutàòia. 

Secòet esttadísttic Llei 12/1989, de 9 de mtaig, de la funció esttadísttica pública. 

Llei 5/1990, de 7 de juny de 1990, de la Geneòalitat Valenciana, d'esttadísttica de la
Comtunitat Valenciana.

Secòet stanitaòi Llei 14/1986, de 25 d'abòil, geneòal de stanitat. 
Llei 41/2002, de 14 noaemtbòe, bàstica òeguladoòa de l'autonomtia del pacient i de
dòetst i obligacionst en mtatèòia d'infoòmtació i documtentació clínica. 

Matèòiest claststiicadest Llei 9/1968, de 5 d'abòil, stobòe stecòetst oicialst. 

Dadest de caòàcteò 
peòstonal 

Llei  oògànica  15/1999,  de 13 de destemtbòe,  de  pòotecció  de dadest de caòàcteò
peòstonal. 
Reial decòet 1720/2007, de 21 de destemtbòe, pel qual est destplega l'LOPD. 

Intimtitat i honoò Llei  oògànica  1/1982,  de  5  de  mtaig,  stobòe  pòotecció  ciail  del  dòet  a  l'honoò,
intimtitat peòstonal i famtiliaò i a la pò�pia imtatge. 

 2.5.5.2.1.2.3. Pòotecció de dadest de caòàcteò peòstonal

Quan  un  documtent  continga  dadest  de  caòàcteò  peòstonal  pòotegidest  peò  la  Llei    O  ògànica  15/1999  ,  de
pòotecció de dadest de caòàcteò peòstonal (d'aòa endaaant, LOPD), que no tinguen la constideòació de fontst
acceststiblest al  públic,  tal  comt st'esttableix  en l'aòticle 11 d'aquella,  hauòà de tindòe aststignat un niaell  de
stenstibilitat de dadest de caòàcteò peòstonal. 

Elst niaellst de stenstibilitat en la claststiicació del documtent stegonst la LOPD est òecullen en la taula stegüent: 

Dcdes de icnàisen pensotcl Dsspossisi

DP1 Dadest estpecialmtent pòotegidest/stenstiblest/nucli duò 15.1 LTABG/LOPD 

DP2 Altòest dadest de caòàcteò peòstonal stustceptiblest de pòotecció 15.3 LTABG/LOPD 

DP3 Altòest dadest de caòàcteò peòstonal LOPD 

Peò  a  aststociaò  a  cada  documtent  el  niaell  que  coòòestponga,  st'utilitzaòà  la  mtetadada  e-EMGDE 8.4,
“Senstibilitat de dadest de caòàcteò peòstonal”, elst aaloòst de la qual est òecullen en la taula que est mtosttòa a
continuació,  d'acoòd  amtb  la  notació  pò�pia  de  la  LOPD;  l'apèndix  12  de  l'e-EMGDE,  “Claststiicació  de
stenstibilitat”, i la mtetadada de l'e-EMGDE 8.6, “Niaell de conidencialitat de la infoòmtació”. 

http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dms/pae_Home/documentos/Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/Esquema_de_metadatos_e-EMGDE-Publicacion_oficial-2012.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/1999/BOE-A-1999-23750-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/1999/BOE-A-1999-23750-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/1999/BOE-A-1999-23750-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/1982/BOE-A-1982-11196-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2008/BOE-A-2008-979-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/1999/BOE-A-1999-23750-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/1968/BOE-A-1968-444-consolidado.pdf
http://boe.es/buscar/pdf/2002/BOE-A-2002-22188-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/1986/BOE-A-1986-10499-consolidado.pdf
http://www.dogv.gva.es/fileadmin/user_upload/docvpub/rlgv/1990/L_1990_05_ca_L_2011_09.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/1989/BOE-A-1989-10767-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2003/BOE-A-2003-23186-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/1985/BOE-A-1985-11672-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2004/BOE-A-2004-4163-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2004/BOE-A-2004-4163-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2004/BOE-A-2004-4163-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2004/BOE-A-2004-4163-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2004/BOE-A-2004-4163-consolidado.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/06/16/pdf/2010_6841.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/06/16/pdf/2010_6841.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/06/16/pdf/2010_6841.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2006/BOE-A-2006-13010-consolidado.pdf


Niaell Dadest de caòàcteò peòstonal

Alt Dadest estpecialmtent pòotegidest/stenstiblest/nucli duò 

Mitjà Altòest dadest de caòàcteò peòstonal stustceptiblest de pòotecció

Bàstic Altòest dadest de caòàcteò peòstonal 

El comtplimtent de la LOPD i l'accést a la infoòmtació continguda en el documtent electò�nic stón elemtentst
independentst entòe sti, peò la qual costa, en cast de dubte, st'imtpostaòà stemtpòe el mtést òesttòictiu. 

 2.5.5.2.2. Meictssmees pen c l'ciiés pcniscl c stfonmecisi nessnstgsdc

Amtb la inalitat d'afaaoòiò l'accést a la infoòmtació continguda en l'entitat “Documtent d'accést òesttòingit”, en
elst  castost  en  què  existtistca  la  poststibilitat  i  mtodalitat  de  diststociació  de  dadest  o  accést  paòcial,  st'hi  han
d'inclouòe aquellest mtestuòest pòopostadest peò a afaaoòiò  l'accést a la  infoòmtació d'accést òesttòingit.  Comt a
òefeòència, est pot utilitzaò la stegüent taula: 

Detomestcisi Deitsisi 

Emtmtastcaòamtent de dadest C�pia del documtent en la qual st'han ocultat lest dadest
stustceptiblest de pòotecció. 

Destpeòstonalització o diststociació C�pia del documtent en la qual st'han ocultat lest dadest
que  identiiquen  o  peòmteten  identiicaò  fàcilmtent  lest
peòstonest afectadest. 

Exclustió de documtentst peò a accést paòcial Retiòada  de  constulta  pública  de  documtentst  concòetst
quan est puga ofeòiò un accést paòcial a l'expedient, stenste
que òestulte una infoòmtació disttoòstionada o mtancada de
stentit.

Neteja de mtetadadest Estboòòamtent  o  mtodiicació  de  lest  dadest  d'autoò,
localització, aplicació o stisttemta d'oòigen, etc. 

En aquesttst castost, a l'hoòa de la constulta, est pòopoòcionaòà el documtent al desttinataòi amtb caòàcteò de c�pia
electò�nica paòcial autèntica.

 2.5.5.3. Requsssss de segunescs et l'ciiés c lc stfonmecisi iotttgudc et el SGDl/SGDlA 

S'aplicaòan aquellst mtecanistmtest pòopist delst SGDE/SGDEA peò a eaitaò l'accést no autoòitzat a la infoòmtació,
així  comt  totest  lest  diòectòiust  esttablidest  peò  l'ENS,  òegulat  pel  Reial  decòet  3/2010,  en  l'aòticle  16,
“Autoòització i contòol d'acceststost”; aòticle 21, “Pòotecció de la infoòmtació emtmtagatzemtada i en tòànstit”, i
aòticle  23,  “Registtòe  d'actiaitat”,  que est  concòeten  en  lest  mtestuòest  op.acc,  “Contòol  d'accést”,  i  mtp.info,
“Pòotecció de la infoòmtació”.
 
L'accést steguò al SGDE/SGDEA comtpòendòà duest opeòacionst stucceststiaest: l'autenticació i l'autoòització. 



L'autenticació constistteix que l'ustuaòi que pòetén accediò al stisttemta pòopoòcione unest còedencialst peòquè
stiga poststible aeòiicaò la steua identitat. Hi ha duest mtaneòest pòincipalst de comtpletaò l'autenticació en un
SGDE/SGDEA:

• Pòopoòcionant  un  paòell  ustuaòi/contòastenya  que  hauòà  stigut  pòèaiamtent  òegisttòat  peò
l'admtinisttòadoò del SGDE/SGDEA. Quan st'utilitze aquestta alteònatiaa, el SGDE/SGDEA imtplemtentaòà
unest noòmtest de steguòetat bàstiquest: emtmtagatzemtaò lest contòastenyest pòèaiamtent xifòadest, esttabliò
òeglest de comtplexitat de lest contòastenyest i la steua caducitat peòi�dica, limtitaò el nomtbòe d'intentst
fallitst  d'entòada al  stisttemta,  òegisttòaò  aquesttst intentst i  no pòopoòcionaò  infoòmtació detallada del
mtotiu pel qual est òebutgen aquesttst. 

• Delegant l'autenticació en el stisttemta opeòatiu o xaòxa coòpoòatiaa en la qual esttà executant-ste el
SGDE/SGDEA. En aquestt cast, l'ustuaòi st'hauòà autenticat pòèaiamtent en aquestt stisttemta o xaòxa, on
amtb la steua còedencial est deteòmtina que té accést al SGDE/SGDEA i ste li fòanqueja aquestt accést
stenste neceststitat de toònaò a identiicaò-ste (mtecanistmtest conegutst tècnicamtent comt a Single Sign-
On). Aquestta ést la mtaneòa òecomtanada peò stimtpliicaò constideòablemtent la gesttió d'identitatst en
l'oòganització. 

L'autoòització st'aplica una aegada òealitzada amtb èxit l'autenticació. A paòtiò de la identitat aeòiicada de
l'ustuaòi, est comtpòoaa a quinst òecuòstost del SGDE/SGDEA esttà autoòitzat a accediò i quinest opeòacionst pot
efectuaò en cada òecuòst concòet. L'autoòització steòà pòopoòcionada pel SGDE/SGDEA i aniòà acomtpanyada
d'un  òegisttòe  de  totest  lest  opeòacionst  que  mtodiiquen algun  òecuòst  o  constulten  òecuòstost  estpecialmtent
pòotegitst, la qual costa steòaiòà comt a eaidència en lest laboòst d'auditoòia de steguòetat del SGDE/SGDEA i el
steu contingut. 

El  SGDE/SGDEA ha  de  pòopoòcionaò  mtestuòest  tècniquest  peò  a  aststeguòaò  lest  stegüentst  dimtenstionst  de  la
steguòetat: 

• Conidencialitat:  mtitjançant  el  mtecanistmte  d'autoòització  pòopoòcionaòà  accést  a  cada  òecuòst
exclustiaamtent a lest peòstonest expòeststamtent autoòitzadest, mtitjançant la steua peòtinença a "llisttest
blanquest". A mtést, elst òecuòstost estpecialmtent pòotegitst est guaòdaòan xifòatst. 

• Integòitat: la iòmta electò�nica de documtentst peòmtet aststeguòaò la steua integòitat. Addicionalmtent,
la integòitat est pot aststeguòaò mtitjançant el càlcul stobòe el contingut de l'elemtent i emtmtagatzemtatge
d'una funció òestumt (hash). 

• Distponibilitat:  aquestta dimtenstió stol  gaòantiò-la  la  infòaesttòuctuòa de xaòxa en la  qual  st'allotja  el
SGDE/SGDEA.  Addicionalmtent,  est  poden òecomtanaò  insttal·lacionst  balancejadest  o  en  clpuster del
SGDE/SGDEA, que pòopoòcionen alta distponibilitat i peòmteten disttòibuiò picst de tòeball. 

• Tòaçabilitat:  de  mtaneòa  comtplemtentàòia  a  la  infoòmtació  pòopoòcionada  peò  lest  mtetadadest,  el
SGDE/SGDEA  mtantindòan  òegisttòest  d'auditoòia  (logs)  d'aquellest  accionst  delst  ustuaòist  que  est
constideòen  mtést  òelleaantst  peò  a  la  inaesttigació  de poststiblest  incidentst  de steguòetat,  comt est  aa
estmtentaò mtést amtunt, o el òegisttòe de lest qualst stiga obligatoòi en aiòtut d'una noòmta. 

Altòest mtestuòest de steguòetat addicionalst, comt la política de c�piest de steguòetat, esttaòan delegadest en lest
infòaesttòuctuòest comtunest de l'oòganització.

Est  òecullen  en  l'Annex  IV  d'aquestta  Política  lest  òeststenyest  a  lest  distposticionst  en  mtatèòia  de  política  de
steguòetat  delst  documtentst  electò�nicst  de  la  Geneòalitat  publicadest  en  el  Diaòi  oicial  de  la  Geneòalitat
Valenciana.



En funció delst niaellst d'accést a la infoòmtació continguda en cada documtent, st'adoptaòan lest mtestuòest de
pòotecció indicadest en la steua coòòestponent categoòia, així comt en lest infeòioòst, òecollidest en la taula de
l'Annex III d'aquestta Política, “Niaellst d'accést del documtent electò�nic i mtestuòest de pòotecció”. 

A mtést, caldòà tindòe en comtpte que aquellst  documtentst que puguen eixiò  de l'àmtbit  de l'oòganització i
continguen dadest estpecialmtent stenstiblest poden comtpoòtaò l'adopció de mtestuòest que eaiten la indexació en
elst ceòcadoòst d'Inteònet. Est òecomtana stotmtetòe cadastcun d'aquesttst documtentst a un pòocést de neteja de
mtetadadest d'aòxiu, que aststeguòen l'estboòòamtent de la infoòmtació òelacionada amtb l'autoò, l'aplicació, el
stisttemta opeòatiu en què st'ha còeat, etc. 

 2.5.5.3.1. Aiiés cls expedsetss s doiumeetss eleisnitsis 

La constulta del contingut del documtent est òealitzaòà una aegada acaòat el peòmtíst efectiu de l'ustuaòi en
òelació amtb aquestt. Est òegisttòaòà, sti ést poststible, l'accést de cadastcun delst ustuaòist alst documtentst d'aquellest
categoòiest que imtpliquen un accést limtitat, peò� no neceststàòiamtent cadastcuna de lest opeòacionst de constulta
que òealitze. Est òecomtana, a mtést, el òegisttòe de lest denegacionst de lectuòa, amtb aistta a peòmtetòe òealitzaò
tastquest d'auditoòia d'intentst d'accést no peòmtestost. 

 2.5.5.3.2. lsscblsmeets s meodsiicisi del tsiell d'ciiés c lc stfonmecisi 

El  niaell  d'accést  a  la  infoòmtació  st'esttableix  en  el  mtomtent  d'incoòpoòació  d'un  documtent  al  SGDE  de
l'oòganització. 

Cada categoòia documtental, stèòie documtental, del quadòe de claststiicació o òepeòtoòi de stèòiest documtentalst
de  l'oòganització  tindòà  esttablit  un  niaell  d'accést  mtínimt,  niaell  “peò  defecte”,  que  st'aststignaòà
automtàticamtent al documtent en el mtomtent que stiga incoòpoòat al SGDE. 

Aquellst documtentst alst qualst, en el mtomtent de steò incoòpoòatst, no ste'lst puga aststignaò una categoòia, est
constideòaòan de lliuòe accést. 

Peò a deiniò un pòimteò niaell d'accést delst ustuaòist a la documtentació caldòà tindòe ben d ifeòenciadest lest
difeòentst etapest de la gesttió documtental. Elst niaellst d'accést est deiniòan pòenent en constideòació aquestta
difeòenciació. S'hauòan de tindòe en comtpte lest tòest etapest de la gesttió documtental.

• Etapa de tòamtitació. S'inicia amtb l'obeòtuòa de l'expedient i inalitza amtb el tancamtent d'aquestt.
Inclou la gesttió delst documtentst electò�nicst mtentòe st'efectua la tòamtitació d'un aststumtpte. 

• Etapa de aigència. Comtpòén dest del mtomtent de tancamtent de l'expedient inst al mtomtent en què
deixen de mtantindòe'st efectiust elst steust aaloòst legalst, istcalst o juòídicst. 

• Etapa de consteòaació peòmtanent. Una aegada feta la distpostició, aquella documtentació que té un
aaloò infoòmtatiu o histt�òic st'hauòà de consteòaaò de mtaneòa peòmtanent.

 2.5.6. Quclsiicisi

Confueixen ací duest accepcionst de upualifcació, una dest de la peòstpectiaa aòxiaísttica, que qualiica el aaloò i
l'accést a la documtentació; i una altòa dest de la peòstpectiaa de steguòetat ( l'ENS). Semtpòe que est tòacte de la
qualiicació de la  infoòmtació dest de la  peòstpectiaa de la  steguòetat,  st'inclouòà la  òefeòència a la  mtestuòa
[mtp.info.2].

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2010-1330


 2.5.6.1. Doiumeetss essetiscls

Est  constideòen  comt  a  documtentst  eststencialst  aquellst  que  stiguen  indistpenstablest  i  aitalst  peòquè  una
oòganització puga aconsteguiò elst steust objectiust, comtpliò lest steuest obligacionst diàòiest de steòaei i òestpectaò la
legalitat aigent i elst dòetst de lest peòstonest.

La categoòització del stisttemta (l'ENS, annex I), l'anàlisti de òistcost [op.pl.1] i la qualiicació de la infoòmtació
[mtp.info.2]  apoòtaòan còiteòist  peò a identiicaò documtentst eststencialst  i  lest mtestuòest  de steguòetat  i  niaell
òequeòit aplicablest.

Cada depaòtamtent, oòganistmte o entitat de la Geneòalitat decidiòà quinst stón elst documtentst que comtpleixen
aquesttst òequistitst i han de constideòaò-ste eststencialst. Una aegada identiicatst, st'hauòan d'adoptaò lest mtestuòest
neceststàòiest peò a aststeguòaò estpecialmtent la steua conidencialitat, integòitat, distponibilitat i autenticitat. 

A tall oòientatiu, est constideòa que elst documtentst electò�nicst que poden steò qualiicatst comt a eststencialst stón
aquellst que: 

• Infoòmten de lest diòectòiust, esttòatègiest i planiicació de l'oòganització. 

• Recullen dòetst de l'oòganització, stingulaòmtent òelatiust a conaenist i documtentst de pòopietat. 

• Recullen infoòmtació stobòe elst ediicist, insttal·lacionst i stisttemtest de l'oòganització.

• Deixen consttància delst acoòdst i òestolucionst delst �òganst de goaeòn de l'oòganització, tant col·legiatst
comt unipeòstonalst. 

• Contenen dadest neceststàòiest peò a la pòotecció delst dòetst ciailst, pòofeststionalst, inanceòst, juòídicst o
altòest dòetst delst indiaidust o altòest insttitucionst de la mtateixa oòganització. 

• Contenen elemtentst de pòoaa de lest actiaitatst pòestentst i paststadest de l'oòganització peò a comtpliò lest
obligacionst de òendició de comtptest.

La  constelleòia  comtpetent  en mtatèòia  de tecnologiest  de la  infoòmtació  i  la  comtunicació,  pòenent  comt a
òefeòència l'ENS, ha dimtenstionat elst documtentst eststencialst stegonst el steu niaell de:

Cotidetisclsscs.  S'esttabliòà  en  funció  de  lest  consteqüènciest  que  tindòia  òeaelaò-lost  a  peòstonest  no
autoòitzadest o que no neceststiten conéixeò la infoòmtació. 

• Nsiell  bcsx.  Peòquè  òeaelaò-lost  caustaòia  algun  peòjudici,  o  peòquè  òeaelaò-lost  caustaòia  pèòduest
econ�mtiquest apòeciablest.

• Nsiell messjà. Peòquè òeaelaò-lost caustaòia un dany imtpoòtant encaòa que coòòegible, o peòquè òeaelaò-
lost caustaòia pèòduest econ�mtiquest imtpoòtantst.

• Nsiell  cls.  Peòquè òeaelaò-lost  caustaòia  un dany gòeu, de difcil  o imtpoststible òepaòació,  o peòquè
òeaelaò-lost caustaòia pèòduest econ�mtiquest eleaadest o alteòacionst inanceòest stigniicatiaest.

Itsegnsscs.  S'esttabliòà  en  funció  de  lest  consteqüènciest  que  tindòia  que  elst  mtodiicaòa  algú  que  no  esttà
autoòitzat a mtodiicaò la infoòmtació.

• Nsiell  bcsx.  Peòquè  mtodiicaò-lost  de  mtaneòa  no  autoòitzada  caustaòia  algun  peòjudici,  o  peòquè
mtodiicaò-lost de mtaneòa no autoòitzada caustaòia pèòduest econ�mtiquest apòeciablest.

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2010-1330


• Nsiell messjà. Peòquè mtodiicaò-lost de mtaneòa no autoòitzada caustaòia un dany imtpoòtant encaòa que
coòòegible,  o  peòquè  mtodiicaò-lost  de  mtaneòa  no  autoòitzada  caustaòia  pèòduest  econ�mtiquest
imtpoòtantst. 

• Nsiell  cls.  Peòquè  mtodiicaò-lost  caustaòia  dany gòeu,  de  difcil  o  imtpoststible  òepaòació,  o  peòquè
mtodiicaò-lost caustaòia pèòduest econ�mtiquest eleaadest o alteòacionst inanceòest stigniicatiaest.

Ausettisscs. S'esttabliòà en funció de lest consteqüènciest que tindòia el fet que el steu oòigen o el desttinataòi
de la infoòmtació foòen falstost.

• Nsiell bcsx. Peòquè la falstedat en l'oòigen o en el steu desttinataòi caustaòia algun peòjudici, o peòquè
la falstedat en l'oòigen o en el steu desttinataòi caustaòia pèòduest econ�mtiquest apòeciablest.

• Nsiell messjà. Peòquè la falstedat en l'oòigen o en el steu desttinataòi caustaòia un dany imtpoòtant encaòa
que òepaòable,  o  la  falstedat  en  l'oòigen  o  en  el  steu desttinataòi  caustaòia  pèòduest  econ�mtiquest
imtpoòtantst. 

• Nsiell  cls.  Peòquè la  falstedat en l'oòigen o en el  steu desttinataòi  caustaòia dany gòeu, de difcil  o
imtpoststible  òepaòació,  o  peòquè  la  steua  la  falstedat  en  l'oòigen  o  en  el  steu  desttinataòi  caustaòia
pèòduest econ�mtiquest eleaadest o alteòacionst inanceòest stigniicatiaest.

Dsspotsbslsscs. S'esttabliòà en funció de lest consteqüènciest que tindòia el fet que una peòstona autoòitzada no
pogueòa accediò a la infoòmtació quan la neceststita.

• Nsiell bcsx. Temtpst mtàximt amtb el steòaei inteòòomtput: entòe 1 i 5 diest.

• Nsiell messjà. Temtpst mtàximt amtb el steòaei inteòòomtput: entòe 4 hoòest i 1 dia.

• Nsiell cls. Temtpst mtàximt amtb el steòaei inteòòomtput: mtenyst de 4 hoòest.

La gesttió delst documtentst qualiicatst comt a eststencialst òequeòiòà: 

• El tòactamtent i la consteòaació, sti estcau, d'oòiginal i c�pia, tenint en comtpte que bàsticamtent poden
donaò-ste tòest ciòcumtsttànciest en òelació amtb elst stupoòtst: 

- El documtent oòiginal ést electò�nic.

- L'oòiginal ést en stupoòt papeò. 

- L'expedient ést híbòid, ést a diò, en stupoòt papeò i electò�nic. 

• Obtenció d'una c�pia electò�nica autèntica.

El tòactamtent i la consteòaació, sti estcau, d'oòiginal i c�pia steòà stegonst el que st'esttableix en el pòocedimtent o
esttòatègia de consteòaació de la Geneòalitat.

En totst elst castost st'adoptaòan lest mtestuòest neceststàòiest peòquè existtistca una òèplica del documtent electò�nic o
una c�pia autèntica i est gaòantistquen lest condicionst de pòotecció òequeòidest. 

Quan est tòacte d'un documtent eststencial l'oòiginal del qual esttà en stupoòt papeò, una aegada òealitzada la
c�pia electò�nica autèntica, l'oòiginal en papeò steòà objecte d'esttudi de aaloòació juntamtent amtb la steua
stèòie documtental. 



Si est tòacta d'un documtent eststencial que foòmta paòt d'un expedient que est consteòaa íntegòamtent en papeò,
ste'n òealitza una c�pia electò�nica autèntica. L'oòiginal en papeò continuaòà consteòaant-ste en aquestt foòmtat
en l'expedient mtentòe no hi  haja un dictamten de la  JQDA de stubsttitució de stupoòt  peò a tota la stèòie
documtental.       

Si  est  tòacta  d'un  documtent  eststencial  que  foòmta  paòt  d'un  expedient  híbòid,  ste'n  òealitzaòà  una  c�pia
electò�nica  autèntica  i  st'adoptaòan  lest  mtestuòest  neceststàòiest  peò  a  gaòantiò  lest  condicionst  de  pòotecció
neceststàòiest. 

En elst depaòtamtentst de l'oòganització i altòest enst inclostost en l'àmtbit d'aplicació d'aquestta  PGDE-GV, elst
documtentst eststencialst est òefecteixen en l'elemtent 13.4 de l'e-EMGDE. Elst documtentst eststencialst han d'esttaò
pòèaiamtent  identiicatst.  En  aquestt  cast,  lest  mtetadadest  st'aststignaòan en  el  mtomtent  de  steò  captuòadest o
incoòpoòadest al SGDE. No obsttant aix�, aquestta mtetadada est podòà incoòpoòaò en qualsteaol mtomtent del
pòocést sti l'oòganització no comtpta amtb una identiicació pòèaia delst documtentst eststencialst o est pòodueixen
canaist  en  la  noòmtatiaa  que  distposten  que  un  documtent  pòèaiamtent  no  identiicat  comt  a  tal  pastste  a
conaeòtiò-ste en documtent eststencial. 

 2.5.6.2. Vcloncisi 

La aaloòació documtental ést un pòocést peò a deteòmtinaò elst aaloòst delst documtentst pòoduïtst o consteòaatst pelst
depaòtamtentst de l'oòganització i altòest enst inclostost en l'àmtbit d'aplicació de la PGDE-GV, a tòaaést de l'anàlisti
contextual d'aquesttst, i que donaòà comt a òestultat l'esttablimtent de teòmtinist de consteòaació, tòanstfeòència i
accést de lest stèòiest documtentalst esttudiadest. 

En la Geneòalitat, la aaloòació documtental coòòestpon a la Junta Qualiicadoòa de Documtentst Admtinisttòatiust
(JQDA), que ést l'�ògan col·legiat autoòitzat peò a dictamtinaò stobòe la aaloòació, consteòaació o elimtinació de la
documtentació  que consteòaen  elst  aòxiust de la  Comtunitat  Valenciana.  El  funcionamtent  de la  JQDA esttà
òegulat pel Decòet 189/2005, de 2 de destemtbòe, del Constell de la Geneòalitat, pel qual est òegulen la Junta
Qualiicadoòa  de  Documtentst  Admtinisttòatiust  i  el  pòocedimtent  de  aaloòació,  consteòaació  i  elimtinació  del
patòimtoni documtental delst aòxiust públicst.

La  JQDA distposta  d'un  poòtal  pòopi  on  est  pot  tòobaò  tota  la  infoòmtació  stobòe  lest  steuest  funcionst,
pòocedimtent, documtentació, etc. La steua URL ést la stegüent: <http://www.ceice.gaa.est/web/aòchiaost/jqda>

La aaloòació documtental constistteix en l'esttudi i anàlisti de lest caòacteòísttiquest histt�òiquest, admtinisttòatiaest,
juòídiquest,  istcalst  i  infoòmtatiaest  de  lest  stèòiest  documtentalst.  Lest Comtiststionst  de  Valoòació  Documtental,
còeadest en lest insttitucionst aalencianest, stón lest  encaòòegadest de òealitzaò lest pòoposttest de aaloòació peò a
pòestentaò-lest a la JQDA.

En la deteòmtinació del aaloò delst documtentst d'aòxiu amtb aistta a consteòaaò-lost en stupoòt oòiginal o alteònatiu
o a elimtinaò-lost ste steguiòan elst còiteòist de la JQDA.

Deteòmtinant elst aaloòst de la stèòie documtental est ixen elst còiteòist òelatiust alst tòest àmtbitst stegüentst: 

• Elst  teòmtinist  de  tòanstfeòència  entòe  elst  difeòentst  aòxiust  que  foòmten  paòt  del  stisttemta.  Lest
tòanstfeòènciest  de  documtentst  tenen  el  caòàcteò  d'un  pòocedimtent  admtinisttòatiu  estpecial  de  lest
admtinisttòacionst  públiquest  constisttentst  en  el  lliuòamtent,  oòdenat  i  constignat  peò  estcòit,  delst
documtentst d'un aòxiu a un altòe, així  comt del tòastpàst de lest òestponstabilitatst òelatiaest a la steua
custt�dia i consteòaació.
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• Elst teòmtinist de consteòaació o elimtinació total o paòcial de la stèòie, així comt el canai de stupoòt. 

• Elst teòmtinist  d'accést,  que st'inclouen en la aaloòació de la  JQDA.  La infoòmtació est comtpleta amtb
l'infoòmte stobòe l'accést a la documtentació que st'adjunta a la pòestentació de la pòopostta de aaloòació.

El calendaòi de consteòaació ést la llistta de taulest de aaloòació que han stigut apòoaadest peò la JQDA. Est tòacta
d'una llistta on st'inclou el codi de taula, la denomtinació de la stèòie i el pòoductoò. Pòopoòciona dadest stobòe
teòmtinist de tòanstfeòènciest a l'aòxiu centòal, aòxiu inteòmtedi i histt�òic. Est pot accediò a aquestta llistta a tòaaést
de l'Annex V d'aquestta Política.

Lest  pòoposttest  del  dictamten  de  consteòaació  o  d'elimtinació  coòòestponen  a  lest  Comtiststionst  de  Valoòació
Documtental, i han de steò eleaadest a la JQDA peò al dictamten pòeceptiu i ainculant.

Segonst la  noòmta ISO 23081-2.2011,  lest mtateixest  mtetadadest peò  a la  gesttió de documtentst  han de steò
objecte de aaloòació. La aaloòació deteòmtina no stolamtent quinest mtetadadest han de captuòaò-ste stobòe el
documtent, stinó duòant quant de temtpst han de consteòaaò-ste. 

Pel que fa a lest mtetadadest, a mtestuòa que est aaja distpostant de la infoòmtació, st'emtplenaòan elst elemtentst: 

• 13.1. Valoòació

- 13.1.1. Valoò pòimtaòi

◦ 13.1.1.1. Tipust de aaloò (admtinisttòatiu, legal, istcal)

◦ 13.1.1.2. Teòmtini (legistlació en la qual est basta) 

- 13.1.2. Valoò stecundaòi de l'e-EMGDE (infoòmtatiu, histt�òic)

Peò  exemtple,  el  aaloò  pòimtaòi  i  el  teòmtini  (aaloò  istcal,  quatòe  anyst)  stón  una  infoòmtació  que  est  pot
pòopoòcionaò dest del mtomtent de còeació o d'incoòpoòació de l'entitat “Documtent” al stisttemta de gesttió
documtental,  peò� hi  ha una altòa infoòmtació que no stemtpòe ést poststible incoòpoòaò inst a l'elaboòació i
apòoaació delst coòòestponentst calendaòist de consteòaació o, sti estcau, l'existtència d'un dictamten peò paòt de la
JQDA. 

La aaloòació documtental tindòà tamtbé en comtpte la política de steguòetat de la infoòmtació de la Geneòalitat,
en la qual est aaloòa l'imtpacte que tindòia stobòe l'oòganització un incident que afectaòa la steguòetat de la
infoòmtació o delst stisttemtest.

Elst paststost peò a la stelecció de mtestuòest de steguòetat st'esttòuctuòa en stist puntst.

1. Identiicació delst tipust d'actiust pòestentst.

2. Identiicació d'infoòmtació mtanejada, el steu tipust i niaell.

3. Deteòmtinació de lest dimtenstionst de steguòetat òelleaantst.

4. Deteòmtinació del niaell coòòestponent a cada dimtenstió de steguòetat.

5. Deteòmtinació de la categoòia del stisttemta.

6. Selecció de lest mtestuòest de steguòetat apòopiadest.

La òelació de mtestuòest steleccionadest est foòmtalitzaòà en un documtent denomtinat “Declaòació d'Aplicabilitat”,
stignat  pel  òestponstable  de  la  steguòetat  del  stisttemta, que  podòà  constultaò  la JQDA duòant  l'esttudi  delst
expedientst de lest pòoposttest de taulest de aaloòació documtental pòestentadest peò lest Comtiststionst de Valoòació.
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 2.5.6.3. Dsiscmeet 

La JQDA, comt a autoòitat qualiicadoòa, emtet, en funció delst teòmtinist de consteòaació pòopostatst o òestultantst
del pòocést de aaloòació documtental, un dictamten faaoòable o destfaaoòable òefeòit a la tòanstfeòència (apaòtat
2.5.8.),  consteòaació  (apaòtat  2.5.7.),  elimtinació  (apaòtat  2.5.9.)  o  accést  (apaòtat  2.5.5.)  de  lest  stèòiest
documtentalst, que queda òecollit en la llistta de taulest de aaloòació documtental de la Geneòalitat apòoaadest.

La  JQDA examtinaòà elst expedientst de lest pòoposttest de lest taulest de aaloòació documtental peò oòdòe de
òecepció,  aplicant  elst  còiteòist  geneòalst  que  haja  elaboòat  la  mtateixa  Junta,  i  emtetòà  el  dictamten
coòòestponent. 

Esttudiatst elst aaloòst de cada stèòie documtental, steguint elst còiteòist utilitzatst en la faste de aaloòació, est poden
esttabliò lest pòoposttest de dictamten stegüentst: 

• Consteòaació peòmtanent. 

• Elimtinació paòcial,  quan est consteòaen paòt delst expedientst o una mtosttòa d'aquesttst d'acoòd amtb
difeòentst mtètodest de mtosttòeig. En aquestt cast, st'ha de feò consttaò el tipust d'elimtinació paòcial.  

• Elimtinació  total,  en cast  de  stèòiest  documtentalst  stenste  aaloò  stecundaòi,  histt�òic  o  infoòmtatiu i  la
infoòmtació de lest qualst esttà òecollida en altòest stèòiest documtentalst o no ést neceststaòi consteòaaò-la. 

Est  constideòa  comt  a  mtosttòeig  la  tècnica  de  stelecció,  stegonst  còiteòist  stisttemtàticst  (numtèòicst,  alfabèticst,
topogòàicst) o qualitatiust, d'una ceòta pòopoòció de documtentst en òepòestentació d'un conjunt, utilitzant comt
a mtètodest: 

lxemeplcn o sestmeots Selecciona un expedient dinst d'una stèòie documtental peò a il·lusttòaò la pòàctica
admtinisttòatiaa del mtomtent.

Quclssctu o seleitu Mètode stubjectiu que est basta en còiteòist pòeconcebutst peò endaaant, mtitjançant
elst qualst est consteòaen elst documtentst que est constideòen mtést imtpoòtantst.

Ssssemeàti S'esttableix un còiteòi pòeai de stelecció (numtèòic, còonol�gic, geogòàic o alfabètic)
d'expedientst, depenent de l'oòganització de la stèòie documtental.

Alecsons Còiteòi pel qual ste steleccionen diaeòstost expedientst a l'atzaò, tenint en comtpte que
qualsteaol d'aquesttst té lest mtateixest qualitatst peò a òepòestentaò el conjunt de la
stèòie documtental.

Lest pòoposttest de taulest de aaloòació documtental stobòe lest qualst ha infoòmtat faaoòablemtent la JQDA stón
apòoaadest mtitjançant una òestolució del constelleò comtpetent en mtatèòia de cultuòa, que est publica en el
DOGV i inclou lest dadest stegüentst:

• codi

• stèòie documtental

• �ògan pòoductoò

• funció

• data de dictamten

• dictamten
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Quant al dictamten, st'hauòan d'indicaò en lest mtetadadest:

• 13.2. Dictamten

- 13.2.1. Tipust de dictamten.

- 13.2.2. Acció dictamtinada.

- 13.2.3.  Teòmtini  d'execució  de  l'acció  dictamtinada  de  l'e-EMGDE,  una  aegada  apòoaada  la
pòopostta de dictamten.

 2.5.7. Cotsenicisi

La consteòaació delst documtentst i expedientst electò�nicst st'atindòà alst teòmtinist legalst i, sti estcau, alst esttablitst
en elst dictàmtenst de la JQDA, publicatst en lest òestolucionst del constelleò comtpetent en mtatèòia de cultuòa, i al
que est distposta en l'esttòatègia de consteòaació imtplantada en la Geneòalitat. 

Atenent el que est distposta en l'ENS, i pòopoòcionalmtent alst òistcost alst qualst esttiguen expostatst elst documtentst,
la Geneòalitat comtptaòà amtb un pla de continuïtat peò a pòesteòaaò elst documtentst i expedientst electò�nicst
consteòaatst, així comt lest steuest mtetadadest aststociadest, que inclouòà el que est pòeaeu en l'annex II de l'ENS
stobòe c�piest de steguòetat (backup) [mtp.info.9], juntamtent amtb lest mtestuòest de pòotecció de la infoòmtació
[mtp.infoò], de pòotecció delst stupoòtst d'infoòmtació [mtp.sti] del mtencionat annex II, i, en qualsteaol cast, lest
mtestuòest de pòotecció de dadest de caòàcteò peòstonal stegonst el que est distposta en l'LOPD i la steua noòmtatiaa
de destplegamtent; en el Decòet 220/2014, pel qual st'apòoaa el Reglamtent d'admtinisttòació electò�nica de la
Comtunitat Valenciana; en la  Llei 4/1998, del    patòimtoni cultuòal aalencià  , i en la òegulació de  la JQDA i el
pòocedimtent de aaloòació, consteòaació i elimtinació del patòimtoni documtental delst aòxiust públicst.

Peò a pòeaindòe òistcost de pèòdua fstica delst documtentst o del steu aaloò pòobatoòi, la Geneòalitat deiniòà un
pla de pòesteòaació delst documtentst electò�nicst que incoòpoòaòà una anàlisti i gesttió de òistcost en l'àmtbit de la
gesttió documtental. Dest de la Geneòalitat st'ha dut a teòmte l'esttudi del cicle de comtplimtent de l'ENS, en el
qual est duen a teòmte lest accionst stegüentst:

• Pòepaòaò i  apòoaaò la  política de steguòetat.  Decòet 66/2012,  de 27 d'abòil,  del  Constell,  pel  qual
st'esttableix la política de steguòetat de la infoòmtació de la Geneòalitat.

• Valoòaò/categoòitzaò el stisttemta: infoòmtació/steòaeist.

• Realitzaò anàlisti de òistcost (MAGERIT).

• Pòepaòaò i apòoaaò la declaòació d'aplicabilitat.

• Deiniò òolst i aststignaò peòstonest.  Decòet 130/2012, de 24 d'agostt, del Constell, pel qual st'esttableix
l'oòganització de la steguòetat de la infoòmtació de la Geneòalitat. 

• Imtplantaò, opeòaò i mtonitoòitzaò el stisttemta.

• Auditaò cada dost anyst.

• Milloòaò la steguòetat.

Elst òolst deinitst en la nosttòa política de steguòetat est diaideixen en tòest niaellst:
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• Goient.  Deteòmtinen elst  òequistitst  de  steguòetat  de la  infoòmtació i  elst  steòaeist  i  dadest peòstonalst.
Quant a l'ENS, l'integòen el òestponstable de la infoòmtació, el comtité de steguòetat de la infoòmtació i el
òestponstable del steòaei, i peò a l'LOPD, el òestponstable de itxeòst LOPD.

• lxeiutu. Deteòmtinen lest decistionst peò a statistfeò elst òequistitst de steguòetat de la infoòmtació, steòaeist i
dadest peòstonalst.  Esttà foòmtat pel  òestponstable de steguòetat, quant a l'ENS, i  pel  òestponstable de
steguòetat LOPD, peò a l'LOPD.

• Opencisots.  Planiicaò i  imtplantaò lest mtestuòest de steguòetat,  així  comt mtonitoòitzaò i  gesttionaò la
steguòetat. Quant a l'ENS, l'integòen el òestponstable del stisttemta i elst admtinisttòadoòst del stisttemta, i peò
a l'LOPD, elst admtinisttòadoòst de la steguòetat LOPD.

La Llei 4/1998, d'11 de juny, de la Geneòalitat Valenciana, del patòimtoni cultuòal aalencià, i la  Llei    3/2005,  
d'aòxiust, obliguen a la consteòaació del patòimtoni documtental. Peò al comtplimtent de l'ENS, la Geneòalitat ha
diaidit el steu pòocést d'adequació en quatòe fastest, de lest qualst la pòimteòa coòòestpon a aquestta actuació  de
consteòaació. Aquesttest qucsne fcses stón lest stegüentst:

• En lc pnsmeenc fcse est poòtaòan a teòmte la identiicació i la aaloòació delst steòaeist.

En aquestta faste, st'han d'identiicaò tant la infoòmtació comt elst steòaeist que est pòestten. Una aegada
identiicatst,  han  de  steò  aaloòatst  pelst  steust  òestpectiust  òestponstablest.  Sobòe  la  baste  d'aquestta
aaloòació, el òestponstable de steguòetat decidiòà quinest mtestuòest i contòolst st'han d'imtplantaò.

A mtést, st'ha de òealitzaò l'anàlisti i identiicació de òistcost stobòe elst actiust mtitjançant l'elaboòació d'un
infoòmte o taula d'aaaluació de òistcost, que inclouòà elst òistcost identiicatst, i peò cadastcun d'aquesttst,
lest steuest consteqüènciest i  imtpacte, la steua estcala de gòaaetat i  de pòobabilitat o fòeqüència i el
tòactamtent d'aquesttst. 

A estcala d'aòxiust, tamtbé est duen a teòmte aquesttest tastquest i est aaloòa la documtentació geneòada en
l'acomtplimtent  de lest steuest funcionst pelst  difeòentst steòaeist  i  emtetent una pòopostta de taula  de
aaloòació.

• En  lc  segotc fcse est òealitzaòà una anàlisti  de òistcost i  una declaòació d'aplicabilitat,  que esttaòà
bastada  en  la  mtetodologia  Mageòit  V3,  la  qual  steòaiòà  d'indicadoò  peò  a  analitzaò  el  niaell  de
comtplimtent de l'ENS.

• La senienc fcse esttaòà dedicada al pla de mtilloòa de la steguòetat.

• I la qucnsc fcse coòòestpon al pla de mtantenimtent i mtilloòa del stisttemta.

Lest  mtestuòest  de  pòeaenció  que  st'adopten  peò  a  cada  tipust  o  gòup  de  òistcost  st'obtindòan  mtitjançant  la
categoòització del stisttemta d'infoòmtació, en el qual cal aconsteguiò un equilibòi entòe la steua imtpoòtància i
l'estfoòç dedicat a la steguòetat. 

Segonst l'ENS, la deteòmtinació de la categoòia d'un stisttemta est basta en la aaloòació de l'imtpacte que tindòia
stobòe l'oòganització un incident que afectaòa la steguòetat de la infoòmtació o delst stisttemtest. Est deineixen snes
icsegonses: 

• Bàssic. Un  stisttemta  d'infoòmtació  en  el  qual  alguna  de  lest  steuest  dimtenstionst  de  steguòetat
aconstegueix el niaell bàstic, i cap aòòiba a un niaell stupeòioò.
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• Mssjctc.  Un  stisttemta  d'infoòmtació  en  el  qual  alguna  de  lest  steuest  dimtenstionst  de  steguòetat
aconstegueix el niaell mtitjà, i cap aòòiba a un niaell stupeòioò.

• Alsc. Un stisttemta d'infoòmtació en el qual alguna de lest steuest dimtenstionst de steguòetat aòòiba al niaell
alt.

En aquestt stentit, la aaloòació documtental steòà deteòmtinant en aquestta categoòització. La  JQDA ixaòà elst
teòmtinist de consteòaació delst documtentst i lest stèòiest documtentalst, que podòan steò deinitiust o temtpoòalst, en
el cast que dictamtine elimtinaò-lost.

Aquestt  pla  de  pòesteòaació  gaòantiòà  l'acceststibilitat,  autenticitat,  distponibilitat,  integòitat,  tòaçabilitat,
intel·ligibilitat i llegibilitat delst documtentst electò�nicst al llaòg del steu cicle de aida, daaant delst stegüentst
gòupst de òistcost: 

• Elst deòiaatst de la contnua eaolució de la tecnologia i la constegüent obstolestcència d'aquestta. 

• Elst que stón consteqüència d'un mtal funcionamtent o d'un úst eòòoni de la tecnologia, i que poden
ocastionaò la pèòdua o la degòadació delst documtentst electò�nicst, totalmtent o paòcialmtent. 

• Elst que pòocedeixen d'una poststible destcontextualització delst documtentst electò�nicst. 

• Elst  que  foòmten  paòt  de  l'àmtbit  de  la  steguòetat  de  lest  TIC  i  que  poden stupostaò  una  alteòació
intencionada delst documtentst electò�nicst o inst i tot la destapaòició (acceststost no peòmtestost, atacst,
òobatoòi de stupoòtst, etc.). 

• Elst que diòectamtent o indiòectamtent deòiaen de l'augmtent consttant del aolumt de documtentst i en
paòal·lel delst costtost neceststaòist peò a aststeguòaò l'entoòn adequat de consteòaació. 

La Llei 4/1998, d'11 de juny, del patòimtoni cultuòal aalencià, en l'aòticle 76, “Bénst integòantst del patòimtoni
documtental”, esttableix que integòen el patòimtoni documtental aalencià “elst documtentst de qualsteaol època
pòoduïtst, consteòaatst o òeunitst en l'exeòcici de la steua funció peò qualsteaol entitat, oòganistmte o emtpòesta
pública amtb steu a la Comtunitat Valenciana i peò lest peòstonest pòiaadest, fstiquest o juòídiquest, gesttoòest de
steòaeist públicst en l'àmtbit d'aquestta.”
Elst documtentst electò�nicst peòtanyen al patòimtoni documtental aalencià i  l'elimtinació d'aquesttst ha de steò
autoòitzada peò la  JQDA. No est podòan desttòuiò en cap cast aquesttst documtentst mtentòe stubstisttistca el steu
aaloò pòobatoòi de dòetst i obligacionst de lest peòstonest o elst enst públicst. El pòocést d'elimtinació ha de steguiò la
mtetodologia ixada peò aquestta Junta. 

El Sisttemta de Gesttió de Documtentst Electò�nicst (SGDE) aststeguòaòà l'acceststibilitat, distponibilitat, integòitat i
autenticitat  delst  documtentst  electò�nicst  que  est  tòoben  en  aquestt,  independentmtent  delst  stupoòtst
d'emtmtagatzemtatge o delst foòmtatst delst itxeòst. 

 2.5.7.1. Tncçcbslsscs dels doiumeetss eleisnitsis

El SGDE utilitzat en l'oòganització hauòà d'aststeguòaò la tòaçabilitat de lest accionst que est òealitzen stobòe elst
documtentst emtmtagatzemtatst en el stisttemta. Comt a mtínimt, elst estdeaenimtentst que est òegisttòaòan stobòe cada
documtent emtmtagatzemtat en el SGDE steòan elst stegüentst: 

• La còeació del documtent. 

• La mtodiicació i el aeòstionamtent del documtent (còeant noaest aeòstionst). 

• L'estboòòamtent fstic del documtent. 

• La tòanstfeòència del documtent a un altòe SGDE amtb canai de custt�dia. 

http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda
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• L'accést al contingut del documtent quan aquestt documtent tinga un niaell de contòol d'accést a la
infoòmtació amtb una categoòia de steguòetat amtb el niaell de conidencialitat mtést alt. 

La tòaçabilitat st'esttabliòà en funció de lest consteqüènciest que tindòia el fet de no podeò òasttòejaò a posteriori
qui ha accedit a una ceòta infoòmtació o l'ha mtodiicada:

• Nsiell bàssi: peòquè la incapacitat peò a òasttòejaò un accést a la infoòmtació diicultaòia la capacitat
d'estmtenaò eòòoòst  o peòquè la  incapacitat  peò a òasttòejaò  un accést a la  infoòmtació diicultaòia  la
capacitat de peòsteguiò delictest.

• Nsiell messjà: peòquè la incapacitat peò a òasttòejaò un accést a la infoòmtació imtpediòia o diicultaòia
notablemtent la capacitat d'estmtenaò un eòòoò imtpoòtant o peòquè la incapacitat peò a òasttòejaò un
accést a la infoòmtació diicultaòia notablemtent la capacitat de peòsteguiò delictest.

• Nsiell  cls: peòquè la incapacitat peò a òasttòejaò un accést a la infoòmtació imtpediòia o diicultaòia
notablemtent la capacitat d'estmtenaò un eòòoò gòeu o peòquè la incapacitat peò a òasttòejaò un accést a
la infoòmtació diicultaòia mtolt notablemtent la capacitat de peòsteguiò delictest.

En  el  cast  delst  expedientst  electò�nicst,  elst  estdeaenimtentst  que  est  òegisttòaòan  en  el  SGDE  òefeòitst  a  la
tòaçabilitat stón: 

• La còeació de l'expedient electò�nic i el steu índex. 

• La incoòpoòació de noust elemtentst (documtentst o altòest expedientst) a l'expedient i la mtodiicació de
l'índex electò�nic. 

• La òetiòada d'elemtentst (documtentst o altòest expedientst) de l'expedient i la constegüent mtodiicació
del steu índex electò�nic. 

• El tancamtent de l'expedient i de l'índex electò�nic, stenste poststibilitat d'agòegaò-hi o elimtinaò-ne mtést
elemtentst. 

• La tòanstfeòència de l'expedient a un altòe SGDE amtb canai de custt�dia. 

• L'elimtinació fstica de l'expedient. 

En un entoòn mtultientitat, tal comt est pòoposta en aquestta Política, st'esttabliòan lest adequadest òelacionst amtb
lest entitatst  “Actiaitat”, “Regulació” i “Agent” peòtinentst. En aquestt stentit, est pòeaeuòan difeòentst astpectest
òelatiust a la tòaçabilitat, talst comt: 

• Indicadoò  de  tipust  d'acció  (e-EMGDE21.1  –  Acció):  ha  d'esttabliò-ste  una  òelació  amtb  l'entitat
“Actiaitat”. 

• Raó peò la qual est duu a teòmte l'acció aststociada (e-EMGDE21.2 – Motiu òeglat): ha de esttabliò-ste
una òelació amtb l'entitat “Regulació”. 

• Identiicació de l'ustuaòi que ha òealitzat l'acció (e-EMGDE21.3 – Ustuaòi de l'acció): ha de esttabliò-ste
una òelació amtb l'entitat “Agent”. 

• Explicació de l'Acció (e-EMGDE21.4 – Destcòipció): ha d'emtplenaò-ste en totest lest entitatst. 

• Infoòmtació que òegisttòa l'autoòia i la data delst poststiblest canaist que han expeòimtentat lest mtetadadest
d'una entitat,  una aegada òealitzada l'acció (e-EMGDE21.5 – Modiicació  de lest mtetadadest):  ha
d'emtplenaò-ste en totest lest entitatst. 



• Infoòmtació  que  òegisttòa  l'elemtent  de mtetadada que  ha  stigut  mtodiicat  stobòe  una  deteòmtinada
entitat i  el steu aaloò anteòioò (e-EMGDE21.6 – Histt�òia del  canai):  ha d'emtplenaò-ste en l'entitat
“Relació”. 

En comtpletaò-ste cadastcun delst estdeaenimtentst anteòioòst, el SGDE geneòaòà lest mtetadadest que st'indiquen
baix comt a neceststàòiest peò a una “�ptimta gesttió documtental”, amtb el foòmtat estpeciicat en l'e-EMGDE-GV, i
lest òegisttòaòà comt a mtetadadest aststociadest al mtateix documtent, o a l'índex electò�nic aststociat a l'expedient.
Aquesttest mtetadadest podòan custtodiaò-ste en un òepostitoòi difeòent del del SGDE, peò� est mtantindòà en tot
mtomtent la steua òelació amtb el documtent o expedient electò�nic al qual est òefeòeixen. 

En el cast de lest stèòiest documtentalst inclostest en elst pòoceststost aòxiaístticst de tòanstfeòència, lest mtetadadest
obligat�òiest st'acomtpanyaòan de lest mtetadadest comtplemtentàòiest neceststàòiest i imtpòestcindiblest, peò a una
coòòecta gesttió documtental, que est destgloststen en l'Annex II  d'aquestta Política,  del peòil de mtetadadest
insttitucional i que est òefeòeixen tamtbé a l'apaòtat 2.5.8, “Tòanstfeòència”.

Quan est pòeaeja l'elimtinació fstica d'un documtent/expedient, hauòà de mtantindòe'st una òefeòència a aquestt
en el SGDE o en un altòe òepostitoòi exteòn a la qual esttiguen aststociatst totst elst estdeaenimtentst òegisttòatst
duòant  la  aida  útil  del  documtent.  Aquestta  òefeòència  est  mtantindòà  de  mtaneòa  peòmtanent  en  l'entitat
“Documtent”, categoòia “Sèòie”, i est podòà elimtinaò en la categoòia “Expedient/Documtent” en elst teòmtinist
mtaòcatst pel dictamten peòtinent de la JQDA.

Lest mtetadadest peò a la infoòmtació d'auditoòia que est òegisttòaòan d'aquesttst estdeaenimtentst stón lest stegüentst:

Mescdcdes llemeets e-lMGDl Cotttgus Oblsgcsinses /
Neiessànses 

Acció e-EMGDE21.1 Tipust d'actuació òealitzada stobòe el documtent. Sí 
Data de l'acció e-EMGDE21.1.1 Data i hoòa en què est pòodueix l'actuació. Sí 
Entitat de 
l'acció 

e-EMGDE21.1.2 Elemtent del documtent (paòt del documtent, 
mtetadada…) al qual est limtite l'actuació. 
Quan no st'infoòmte aquestta mtetadada, est constideòa 
que l'actuació afecta el documtent comtplet. 

Sí 

Motiu òeglat e-EMGDE21.2 Raó o distpostició legal/òeglamtentàòia o pòocedimtent 
pel qual est duu a teòmte l'actuació. 

Sí 

Ustuaòi de 
l'acció 

e-EMGDE21.3 Identitat de l'ustuaòi que òealitza l'actuació, utilitzant 
qualsteaol atòibut que l'identiique de mtaneòa 
inequíaoca (nomt de xaòxa, IP, DNI…). 

Sí 

Modiicació de
lest mtetadadest

e-EMGDE21.5 Infoòmtació que òegisttòa l'autoòia i la data delst 
poststiblest canaist.

Sí 

Histt�òia del 
canai 

e-EMGDE21.6 Infoòmtació que òegisttòa l'elemtent de mtetadada que 
ha stigut mtodiicat. 

Sí 

Nomt de 
l'elemtent 

e-EMGDE21.6.1 Nomt d'elemtent o stubelemtent de mtetadada el aaloò 
del qual ha stigut mtodiicat.

Sí 

Valoò anteòioò e-EMGDE21.6.2 Contingut anteòioò d'un elemtent o stubelemtent de 
mtetadada que ha stigut mtodiicat. 

Sí 

http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda


En el cast del SGDEA, est òegisttòaòan elst estdeaenimtentst stegüentst: 

• Incoòpoòació d'un nou documtent/expedient peò canai de custt�dia dest del SGDE. 

• Elimtinació  fstica  d'un  documtent/expedient,  amtb  obligatoòietat  en  aquestt  cast  d'infoòmtaò  la
mtetadada “Motiu òeglat”. 

• Constulta  d'un documtent amtb el  niaell  mtést alt  de conidencialitat,  stemtpòe que no haja  expiòat
aquestta qualitat. 

• Qualsteaol altòa acció òecollida en l'apèndix 7 (“Estquemta de nomtst de òelacionst d'accionst de gesttió
de documtentst – extenstible”) de l'e-EMGDE que peòmteta una gesttió �ptimta delst documtentst.

 2.5.8. Tnctsfenètisc

Segonst el Diccionari de terminologia arxivístca, la tòanstfeòència ést el “pòocedimtent habitual d'ingòést de fonst
en un aòxiu mtitjançant el tòastllat de lest fòaccionst de stèòiest documtentalst, una aegada que aquesttest han
comtplit el teòmtini de peòmtanència ixat peò lest noòmtest esttablidest en la aaloòació peò a cadastcuna de lest
etapest del cicle aital delst documtentst”. Té comt a objectiu facilitaò el past delst documtentst a tòaaést de lest fastest
d'aòxiaamtent del stisttemta, de mtaneòa que puguen òebòe el tòactamtent adequat en cada mtomtent del steu
cicle de aida.

En aquestt stentit, est pòeaeuen dost estcenaòist poststiblest:

• Tòanstfeòència de custt�dia amtb canai de òepostitoòi.

• Tòastpàst de òestponstabilitat de la custt�dia i gesttió stenste canai en el òepostitoòi.

En  tota  tòanstfeòència  hauòà  de  quedaò  consttància  delst  mtoaimtentst  efectuatst  mtitjançant  mtetadadest  de
tòaçabilitat.

De confoòmtitat amtb el que est pòeaeu en l'apaòtat V.6 de la NTI   d'  Expedient Electò�nic i en l'apaòtat VII.5 de
la NTI   de   D  ocumtent   e  lectò�nic  , en cast d'inteòcanai d'expedientst electò�nicst entòe admtinisttòacionst públiquest
que stuposte una tòanstfeòència de custt�dia o un tòastpàst de la òestponstabilitat de la gesttió d'expedientst i
documtentst que hagen de consteòaaò-ste peòmtanentmtent, l'�ògan o entitat tòanstfeòidoòa steòà la òestponstable
de aeòiicaò l'autenticitat i integòitat de l'expedient en el mtomtent d'aquestt inteòcanai, mtitjançant la iòmta
electò�nica delst índexst delst expedientst i delst documtentst electò�nicst.

D'altòa  banda,  la  NTI   de  Política  de  Gestió  de  Documents  Electrònics  ,  en  l'apaòtat  VI,  òelatiu  a
pòoceststost de gesttió de documtentst electò�nicst, en el punt 8, esttableix que “la tòanstfeòència de documtentst
inclouòà lest constideòacionst peò a la tòanstfeòència entòe òepostitoòist, així comt lest òestponstabilitatst quant a la
steua custt�dia”.

Així  mtateix,  quan la  tòanstmtiststió  est  òealitze  mtitjançant stupoòtst  fsticst,  hauòan de tindòe'st  pòestentst  en el
pòocést de tòanstfeòència lest mtestuòest de pòotecció delst stupoòtst d'infoòmtació [mtp.sti] pòeaisttest en  l'ENS (en
paòticulaò lest òefeòidest al tòanstpoòt i alst mtecanistmtest òelacionatst amtb la integòitat i la tòaçabilitat) i en la
òestta de la noòmtatiaa que hi puga steò aplicable.
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La tòanstfeòència entòe òepostitoòist ha d'esttaò deinida i contòolada peò òeglest en el SGDE, a paòtiò del que est
distposta en elst calendaòist de consteòaació. A mtést, ha de distpostaò-ste de mtecanistmtest de bloqueig peò a aquellst
expedientst o documtentst que hagen d'exceptuaò-ste de l'aplicació de lest òeglest geneòalst peò algun mtotiu, peò
exemtple, peòquè foòmten paòt d'un òecuòst obeòt.

Lest mtetadadest del documtent electò�nic han de steò tòanstfeòidest aststociadest al documtent peò a peòmtetòe la
steua identiicació, la steua autenticitat i elst pòocedimtentst de consteòaació.

A  mtést  de  lest  mtetadadest  i  iòmtest  coòòestponentst,  elst  documtentst  han  d'anaò  acomtpanyatst  d'una  altòa
infoòmtació comtplemtentàòia:

• Indicacionst stobòe pòocedimtentst de pòiailegist d'úst i accést.

• Indicacionst  stobòe  pòocedimtentst  peò  a  pòeaindòe,  coòòegiò  i  destcobòiò  pèòduest  d'infoòmtació  o
alteòació delst documtentst.

• Indicacionst  stobòe  pòocedimtentst  de  consteòaació  en  òelació  amtb  la  deteòioòació  delst  stupoòtst  i
l'obstolestcència tecnol�gica.

Igual que en el cast delst aòxiust fsticst, est òecomtana la deinició d'un pòotocol de tòanstfeòència de documtentst i
expedientst electò�nicst a aòxiust centòalst i inteòmtedist, que comtpòendòà, comt a mtínimt:

• Afegiò  lest  iòmtest  que  puguen faltaò,  així  comt la  infoòmtació  neceststàòia  peò  a  la  aeòiicació  i  la
aalidació, i elst stegellst de temtpst que gaòantistquen la consteòaació a llaòg teòmtini d'aquesttest, sti ést
neceststaòi, lleaat que la tòanstfeòència est pòoduïstca a un stisttemta que gaòantistca la consteòaació de lest
iòmtest peò altòest mtitjanst.

• Reaistaò  la  documtentació  i  actualitzaò  i  comtpletaò  lest  mtetadadest  mtínimtest neceststàòiest  peò  a  la
tòanstfeòència de documtentst i expedientst electò�nicst amtb canai de custt�dia.

• Adaptaò elst documtentst que hagen d'enaiaò-ste, pòefeòiblemtent, a un foòmtat longeu òecollit en la NTI
de catàleg d'esttàndaòdst, incloent-hi aquellest mtigòacionst o canaist de foòmtat que stiguen peòtinentst.

En el cast de la tòanstfeòència fstica, hauòà de quedaò consttància de la òemtiststió delst expedientst i documtentst
peò paòt de l'�ògan o aplicació emtiststoòa d'aquesttst i de la òecepció en l'aòxiu de desttinació. El òeceptoò hauòà
de aeòiicaò el contingut de la tòanstfeòència i coniòmtaò que conté elst expedientst i documtentst acoòdatst, en el
foòmtat coòòecte i amtb lest mtetadadest comtplemtentàòiest neceststàòiest. Una aegada feta aquestta comtpòoaació,
hauòà d'enaiaò consttància de la òecepció coòòecta a l'oòganistmte que aa òealitzaò la tòanstfeòència.

El SGDEA hauòà de podeò òealitzaò infoòmtest stobòe elst expedientst ingòeststatst en l'aòxiu òeceptoò peò stèòiest
documtentalst, amtb estmtent de l'�ògan òemtitent, la identiicació delst expedientst, lest steuest datest extòemtest i la
data d'ingòést en l'aòxiu. Amtb elst infoòmtest elaboòatst podòà geneòaò-ste un òegisttòe geneòal d'entòada de fonst,
comt a insttòumtent de contòol de l'aòxiu.

En cast que la tòanstfeòència fstica stuposte una duplicació delst documtentst que stón objecte d'aquestta, l'�ògan
òemtitent, una aegada obtinguda la confoòmtitat del nou òestponstable de la custt�dia, hauòà de pòocediò a
l'estboòòamtent delst steust pòopist exemtplaòst.



En cast que est òemteta a l'aòxiu documtentació en stupoòt papeò comt a paòt d'expedientst híbòidst, hauòà d'anaò
acomtpanyada de l'opoòtuna òelació de lliuòamtent, que quedaòà constignada en el òegisttòe geneòal d'entòada
de documtentst de l'aòxiu òeceptoò,  destpòést de l'acaòamtent d'aquestta documtentació. La ainculació en elst
expedientst híbòidst entòe elst documtentst en stupoòt papeò i electò�nicst no st'ha de peòdòe.

Peò a la còeació d'un aòxiu electò�nic únic peò a l'oòganització, en elst teòmtest que esttableix l'aòticle 17 de la
Llei 39/2015 i, stegonst el que est distposta en l'aòticle 18.2 de la  Llei 3/2005, que esttableix que “cada aòxiu
públic integòaòà tota la documtentació geneòada i òeunida peò l'entitat a la qual peòtany, encaòa que puga
tòobaò-ste  disttòibuïda en difeòentst  localst  i  insttal·lacionst  peò  òaonst d'eicàcia  delst  steòaeist  públicst” , ha  de
tòanstfeòiò-ste la òestponstabilitat de la custt�dia i gesttió delst documtentst i expedientst electò�nicst contingutst en
aquestt alst  aòxiust centòalst  de lest  constelleòiest i  a l'Aòxiu Histt�òic de la  Comtunitat  Valenciana, peò  a una
adequada consteòaació i tòactamtent aòxiaísttic, així comt peò a facilitaò la constulta peò paòt delst ciutadanst i de
la inaesttigació histt�òica.

A aquestt efecte, st'aòbitòaòan lest stolucionst tècniquest adequadest i est pòopoòcionaòan elst peòmtistost d'accést i
gesttió neceststaòist  alst òestponstablest de  l'Aòxiu Histt�òic de la Comtunitat  Valenciana i,  sti  estcau, delst  aòxiust
centòalst i  inteòmtedist de lest  constelleòiest, amtb la inalitat que est gaòantistca peò a geneòacionst futuòest la
contextualització i la consteòaació delst documtentst electò�nicst i lest steuest mtetadadest aststociadest.

A  continuació  st'inclou  una  llistta  de  lest mtetadadest  comtplemtentàòiest  mtínimtest  neceststàòiest  peò  a  la
tòanstfeòència de documtentst i expedientst electò�nicst, que steòan incoòpoòadest en el SGDE/SGDEA en l'entitat
“Documtent” en lest itest delst pòoceststost en elst qualst est pòodueix tòanstfeòència fstica o tòanstfeòència de la
òestponstabilitat de la custt�dia i gesttió, ést a diò, en lest tòanstfeòènciest delst aòxiust d'oicina alst aòxiust centòalst
del depaòtamtent, delst aòxiust centòalst a l'aòxiu inteòmtedi, i a l'Aòxiu Histt�òic. Tamtbé st'inclouen en aquestta
llistta lest mtetadadest òelatiaest a tòaçabilitat que tenen caòàcteò de òecomtanadest:

• e-EMGDE1 - Categoòia

• e-EMGDE4.2 - Data i

• e-EMGDE8 - Seguòetat

- e-EMGDE8.4 - Senstibilitat dadest de caòàcteò peòstonal

- e-EMGDE8.5 – Claststiicació l'ENS

- e-EMGDE8.6 -  Niaell de conidencialitat de la infoòmtació

•  e-EMGDE9 - Dòetst d'accést, úst i òeutilització

- e-EMGDE9.1 - Tipust d'accést

- e-EMGDE9.2 - Codi causta de limtitació

- e-EMGDE9.3 - Causta legal/noòmtatiaa de limtitació

- e-EMGDE9.4 - Condicionst de òeutilització

•   e-EMGDE13 - Qualiicació

-  e-EMGDE13.1 - Valoòació

◦ e-EMGDE13.1.1 - Valoò pòimtaòi

▫ e-EMGDE13.1.1.1 - Tipust de aaloò

http://www.docv.gva.es/datos/2005/06/16/pdf/2005_6897.pdf


▫ e-EMGDE13.1.1.2 - Teòmtini

◦  e-EMGDE13.1.2 -Valoò stecundaòi

- e-EMGDE13.2 - Dictamten

◦ e-EMGDE13.2.1 Tipust de dictamten

◦  e-EMGDE13.2.2 Acció dictamtinada

◦ e-EMGDE13.2.3 – Teòmtini d'execució de l'acció dictamtinada

- e-EMGDE13.3 – Tòanstfeòència

◦  e-EMGDE13.3.1 - Faste d'aòxiu

◦  e-EMGDE13.3.2 - Teòmtini de tòanstfeòència

-  e-EMGDE13.4 - Documtent eststencial

•   e-EMGDE21 – TRAÇABILITAT (òecomtanadest peò a la tòanstfeòència)

- e-EMGDE21.1 Acció

◦ e-EMGDE21.1.1 -Destcòipció de l'acció

◦ e-EMGDE21.1.2 - Data de l'acció

◦ e-EMGDE21.1.3 – Entitat de l'acció

- e-EMGDE21.2 - Motiu òeglat

- e-EMGDE21.3 - Ustuaòi de l'acció

- e-EMGDE21.5 - Modiicació de lest mtetadadest

- e-EMGDE21.6 - Histt�òia del canai

◦ e-EMGDE 21.6.1 - Nomt de l'elemtent

◦ e-EMGDE21.6.2 - Valoò anteòioò

• e-EMGDE22 - CLASSIFICACIÓ

- e-EMGDE 22.2 – Denomtinació de clastste

- e-EMGDE22.3 – Tipust de claststiicació (SIA/Funcional)

• e-EMGDE26 - IDENTIFICADOR DEL DOCUMENT ORIGEN  

Lest mtetadadest òelatiaest a l'accést alst documtentst que st'han aistt en el punt 2.5.4 tenen estpecial òelleaància en
elst pòoceststost de tòanstfeòència.

 2.5.9. Dessnuiisi o elsmestcisi

Elst  estcenaòist  en  què  est  podòà  òealitzaò  la  desttòucció  fstica  de  la  infoòmtació  emtmtagatzemtada  en
documtentst/expedientst electò�nicst stón elst stegüentst: 



• Desttòucció  d’infoòmtació  comt  a  últimta  faste  d’un  pòocedimtent  òeglat  d’elimtinació  i  desttòucció,
òealitzat amtb lest foòmtalitatst del Decòet 189/2005, de 2 de destemtbòe, del Constell de la Geneòalitat,
pel qual est òegula el pòocedimtent de aaloòació, consteòaació i elimtinació delst documtentst de lest
admtinisttòacionst públiquest de la Comtunitat Valenciana i lest stèòiest d’aquesttst, independentmtent del
tipust  de  stupoòt,  amtb  la  inalitat  de  gaòantiò  la  pòotecció  del  patòimtoni  documtental  de  lest
admtinisttòacionst públiquest aalencianest. Aquestt fet iguòaòà en elst dictàmtenst coòòestponentst a la
stèòie documtental.

• Canai de stupoòt o foòmtat comt a consteqüència de l’obstolestcència del foòmtat anteòioò o de la i de la
aida útil del stupoòt pòeai. En aquestt cast, est òealitzaòà la desttòucció o l’estboòòamtent de la infoòmtació
en el stupoòt o foòmtat inicial.

• Tòanstfeòència amtb canai de custt�dia a un altòe oòganistmte o aòxiu. En el cast que la tòanstfeòència
stuposte una duplicació delst documtentst que stón objecte d’aquestta, l’�ògan òemtitent, una aegada
obtinguda la confoòmtitat del nou òestponstable de la custt�dia, hauòà de pòocediò a l’estboòòamtent
delst steust pòopist exemtplaòst.

En  elst  dost  últimtst  estcenaòist,  i  stemtpòe  que  est  òealitzen  c�piest  autèntiquest  delst  documtentst  electò�nicst
amtb/stenste canai de foòmtat amtb lest exigènciest de l’ENI, el mtaòc noòmtatiu d’aplicació steòà aquestt  Decòet
189/2005 i  la  Noòmta Tècnica  d’Inteòopeòabilitat  de  pòocedimtentst  de  c�pia  autèntica  i  conaeòstió  entòe
documtentst electò�nicst.

 2.5.9.1. Pcssos pneiss c lc dessnuiisi de lc stfonmecisi

L’elimtinació de documtentst òequeòiòà el dictamten pòeceptiu de la JQDA i l’apòoaació mtitjançant una òestolució
del constelleò comtpetent en mtatèòia de cultuòa publicada en el Diaòi Oicial de la Geneòalitat Valenciana.

Elst  pòoceststost  de  desttòucció  o  elimtinació  steguòa  de  documtentació  electò�nica  i  stupoòtst  infoòmtàticst
st’integòaòan en la política de gesttió de documtentst electò�nicst i la política de steguòetat de la Geneòalitat, i
st’atindòan al pòocedimtent esttablit en el Decòet 189/2005.

A insttànciest del que dictamtine la  JQDA, st’iniciaòà el pòocést d’elimtinació, òestpectant el pòocedimtent dictat
peò l’aòticle 18 del Decòet 189/2005, i a aquestt efecte est geneòaòà l’expedient d’elimtinació coòòestponent.

L’expedient d’elimtinació, en el cast de la documtentació òelatiaa a la Geneòalitat, est comtunicaòà a la JQDA, la
qual el òeaistaòà en la  pòimteòa òeunió que faça i  foòmtulaòà lest obsteòaacionst que esttimte peòtinentst,  que
postteòioòmtent comtunicaòà alst òestponstablest de la custt�dia de la documtentació en el teòmtini de deu diest
peòquè est pòocedistca, sti no hi ha cap inconaenient, a elimtinaò-la.

L’�ògan òestponstable delst documtentst òedactaòà l’acta d’elimtinació, en la qual acòeditaòà que st’han comtplit
totst elst òequistitst pòeaisttost en l’aòticle 17 del Decòet 189/2005. En l’acta consttaòà el lloc, la data i la duòada
delst  tòeballst  d’elimtinació,  el  pòocedimtent  utilitzat,  lest  peòstonest  inteòainentst  i  el  funcionaòi  fedataòi  de
l’opeòació. 

L’acta hauòan de stignaò-la el òestponstable de l’�ògan que custtodia la documtentació i l’aòxiaeò coòòestponent.

Si  la  òestolució  distposta  la  consteòaació  delst  documtentst  o  stèòiest  documtentalst  en  un  stupoòt  difeòent  de
l’oòiginal, abanst de pòocediò a l’elimtinació de l’oòiginal st’hauòan d’obtindòe c�piest autèntiquest en un stupoòt
difeòent. En aquestt cast, hauòà d’esttendòe’st una acta comtplemtentàòia i adjuntaò-ste a l’expedient d’elimtinació.
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Un duplicat de l’acta d’elimtinació est òemtetòà a la JQDA en el teòmtini delst deu diest stegüentst a la data de lest
actuacionst coòòestponentst.

La desttòucció nomtést est podòà duò a teòmte quan així st’haja apòoaat en la taula de aaloòació documtental
coòòestponent peò una òestolució del constelleò comtpetent en mtatèòia de cultuòa.

En cap cast  est  podòà  autoòitzaò  l’elimtinació  ni  est  podòà  pòocediò  a  la  desttòucció  de documtentst  mtentòe
stubstisttistca el steu aaloò pòobatoòi de dòetst i obligacionst de lest peòstonest fstiquest o juòídiquest o no hagen
tòanstcoòòegut elst teòmtinist que la legistlació aigent esttablistca peò a consteòaaò-lost.

En elst expedientst i documtentst afectatst peò aquesttst pòocedimtentst st’inclouòan lest mtetadadest stegüentst:

• e-EMGDE 21 - Tòaçabilitat

- e-EMGDE 21.1 Acció (Desttòueix o Elimtina)

◦ e-EMGDE 21.1.1 Destcòipció de l’acció

◦ e-EMGDE 21.1.2 Data de l’acció

◦ e-EMGDE 21.1.3 Entitat de l’acció

- e-EMGDE 21.2 Motiu òeglat

- e-EMGDE 21.3 Ustuaòi de l’acció

 2.5.9.2. Aspeises sèitsis nelcisotcss cmeb lc dessnuiisi de lc stfonmecisi

El  que st’ha expostat inst aòa imtplica la neceststitat d’inclouòe en la gesttió del  documtent un pòocedimtent
d’estboòòamtent steguò delst documtentst electò�nicst, en el qual est disttingeixen duest poststiblest accionst:

• L’elimtinació  delst  itxeòst  que contenen lest  dadest del  stupoòt  en què st’emtmtagatzemten,  amtb el
constegüent  allibeòamtent  de  l’estpai  que  ocupaaen  peò  a  steò  òeutilitzat,  peò�  de  mtaneòa  que
st’imtpedistca  la  òeconsttòucció  postteòioò  de  la  infoòmtació  elimtinada.  A  aquestta  acció  la
denomtinaòemt “estboòòamtent steguò”. Aquestta tastca st’executaòà en elst castost stegüentst:

- Peò apòoaació de l’elimtinació del documtent o l’expedient que el conté.

- Peò canai de foòmtat en el documtent.

- Peò tòanstfeòència entòe stisttemtest de gesttió documtental.

• La  desttòucció  fstica  del  stupoòt,  que  n’imtpedistca  la  òecupeòació  futuòa  del  contingut  i  la
òeutilització d’aquestt. A aquestta acció la denomtinaòemt “desttòucció steguòa”. Aquestta stituació est
pòodueix quan ste stubsttitueix el stupoòt d’emtmtagatzemtatge, peò obstolestcència o mtigòació, i no ést
poststible comtpletaò l’estboòòamtent steguò de la infoòmtació que conté. Tamtbé est pòodueix en el cast
de stupoòtst que no admteten la òeutilització de l’estpai estboòòat (comt elst distcost �pticst).

Constideòant  la  mtetodologia  habitual  de  tòeball  en  l’Admtinisttòació,  elst  pòocedimtentst  d’estboòòamtent  o
desttòucció han d’inclouòe:

• Elst distpostitiust d’emtmtagatzemtatge local: distc duò del  lloc d’ustuaòi,  distpostitiust mt�bilst,  distpostitiust
extòaïblest, comt aòa distcost duòst exteònst, mtemt�òiest USB, taògetest de mtemt�òia, etc.

• Elst stupoòtst d’emtmtagatzemtatge en xaòxa: acceststiblest mtitjançant pòotocolst peò a comtpaòtiò itxeòst

http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda


(CIF o NF), xaòxest SAN, emtmtagatzemtatge en el núaol, etc.

D’acoòd amtb la claststiicació esttablida pel Centòe Còiptol�gic Nacional (CCN), disttingiòemt elst niaellst stegüentst
d’estboòòamtent /desttòucció de la infoòmtació:

• Niaell  0:  Estboòòamtent  a  tòaaést  d’oòdòest/utilitatst  esttàndaòdst  del  stisttemta  opeòatiu.  Aquesttest
tècniquest geneòalmtent mtaòquen l’estpai ocupat pelst aòxiust que st’han d’estboòòaò comt a distponible,
peò�  no  elimtinen  òealmtent  el  contingut  emtmtagatzemtat.  Peò  aquestt  mtotiu,  no  imtpedeixen  la
òecupeòació  postteòioò  de  la  infoòmtació  estboòòada  ni  pòopoòcionen  cap  gaòantia  òestpecte  a  la
òeaelació no autoòitzada de la infoòmtació.

• Niaell 1 (clearing): Estboòòamtent ustant mtecanistmtest de stobòeestcòiptuòa de l’estpai ocupat pelst aòxiust
que  st’han  d’estboòòaò.  La  òecupeòació  de  la  infoòmtació  estboòòada  nomtést  pot  òealitzaò-ste  ustant
tècniquest aaançadest.

• Niaell 2 (sanitzing): Estboòòamtent steguò. Imtpedeix la òecupeòació de la infoòmtació estboòòada inst i
tot utilitzant mtecanistmtest aaançatst. Algunest de lest tècniquest que est poden utilitzaò peò a òealitzaò
aquestt  estboòòamtent  stón:  la  destmtagnetització  del  stupoòt;  l’estboòòamtent  steguò  mtitjançant
mticòopòogòamtaòi incoòpoòat al stupoòt fstic; la stobòeestcòiptuòa de la infoòmtació amtb pòotocolst que
facen imtpoststible òeconsttòuiò-la (geneòalmtent a tòaaést d’una stèòie constecutiaa de stobòeestcòiptuòest),
o l’encòiptació de la infoòmtació amtb còiptogòaia foòta i ofustcació de la clau d’encòiptació emtpòada.

• Niaell 3: Desttòucció fstica del stupoòt (desttòucció steguòa). Est òealitza peò pòoceststost industtòialst comt
tòituòació, incineòació, polaoòització, fustió delst mtateòialst de què constten elst stupoòtst, etc.

En tot cast, est òestpectaòan lest pòeaistionst de l’ENS, estpecialmtent peò a la mtestuòa mtp.sti.5 (Estboòòamtent i
desttòucció).

 2.5.9.3. Reiomectcisots pen c l’eleiisi del tsiell dessnuiisi de lc stfonmecisi

A i de deteòmtinaò el niaell d’estboòòamtent mtést adequat peò a un cast estpecíic, hemt de tindòe en comtpte elst
paòàmtetòest stegüentst:

• El niaell de conidencialitat de la infoòmtació que st’ha de desttòuiò. Aquestt niaell steòà el mtést eleaat
delst dost stegüentst:

- La categoòia del stisttemta d’infoòmtació stegonst el que st’esttableix en l’annex I de l’ENS.

- El niaell de steguòetat de la infoòmtació stegonst el Reglamtent de destplegamtent de la LOPD.

• El pòocést d’estboòòamtent steòà gesttionat i òealitzat peò la mtateixa oòganització (inteònamtent) o, peò
contòa,  peò una emtpòesta exteòna en el  mtaòc d’un contòacte de pòesttació  de steòaeist.  En aquestt
àmtbit, st’han de tindòe en comtpte dost castost concòetst:

- Tindòà la constideòació de gesttió exteòna qualsteaol pòocedimtent d’estboòòamtent que est òealitze
en el context de steòaeist en núaol i que tinga una infòaesttòuctuòa que no stiga de gesttió pòiaada
de l’oòganització.

- En el cast de la ceststió a teòceòst de la desttòucció fstica delst distpostitiust, est òecomtana òealitzaò
pòèaiamtent un estboòòamtent de niaell 2 stobòe el steu contingut.

• El fet de sti st’ha de òeutilitzaò o no el stupoòt d’infoòmtació destpòést de l’estboòòamtent.

D’acoòd  amtb  aquesttst  paòàmtetòest,  el  niaell  mtínimt  d’estboòòamtent  que  est  òecomtana  òealitzaò  ést  el  que
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expòeststa la taula de l’Annex VI d’aquestta Política.

Est òecomtana, stemtpòe que stiga poststible, optaò peò tècniquest d’estboòòamtent que puguen steò òealitzadest dinst
de la mtateixa oòganització (comt aòa: l’estboòòamtent peò  mticòopòogòamtaòi, la stobòeestcòiptuòa, l’encòiptació
steguòa, etc. D’aquestta mtaneòa, st’imtpediòà el lliuòamtent de stupoòtst d’infoòmtació a agentst exteònst, amtb el
constegüent peòill de òuptuòa en la cadena de custt�dia.

En cast de òealitzaò la desttòucció a tòaaést de la contòactació de steòaeist exteònst, st’ha d’exigiò a l’emtpòesta un
ceòtiicat de desttòucció delst documtentst on constte que la infoòmtació ja no existteix, així comt on, quan i comt
ha stigut desttòuïda. Restulta imtpòestcindible deixaò consttància de lest actiaitatst òealitzadest, peò la qual costa el
ceòtiicat steòaeix peò a l’auditoòia i l’aaaluació del comtplimtent delst òequistitst acoòdatst. Així mtateix, st’exigiòà
que un emtpleat públic fedataòi pòestencie la desttòucció delst documtentst i comtpòoae lest condicionst en què est
òealitza i elst òestultatst, peò a stignaò la coòòestponent acta d’elimtinació.

 2.6. Asssgtcisi de meescdcdes
La deinició genèòica de mtetadada, stegonst iguòa en l’Estquemta Nacional d’Inteòopeòabilitat, ést la “dada que
deineix i destcòiu altòest dadest”. Hi ha difeòentst tipust de mtetadadest stegonst la steua aplicació.

Lest  mtetadadest  consttitueixen  un  delst  tòest  comtponentst  del  documtent  electò�nic,  juntamtent  amtb  el
contingut, entést comt el conjunt de dadest en què ste stubsttancia la infoòmtació d’un documtent electò�nic, i
amtb la stignatuòa electò�nica.

L’aòticle 26 de la Llei 39/2015 deineix: 

“1.  S’entenen  peò  documtentst  públicst  admtinisttòatiust  elst  aàlidamtent  emtestost  pelst  �òganst  de  lest
admtinisttòacionst públiquest.  Lest admtinisttòacionst públiquest emtetòan elst  documtentst admtinisttòatiust
peò estcòit, a tòaaést de mtitjanst electò�nicst, lleaat que la steua natuòalesta exigistca una altòa foòmta mtést
adequada d’expòeststió i consttància. 

2. Peò a steò constideòatst aàlidst, elst documtentst electò�nicst admtinisttòatiust hauòan de:

a) Contindòe infoòmtació de qualsteaol natuòalesta aòxiaada en un stupoòt electò�nic stegonst un
foòmtat deteòmtinat stustceptible d’identiicació i tòactamtent difeòenciat.

b) Distpostaò de lest dadest d’identiicació que en peòmteten la indiaidualització, stenste peòjudici
de la steua poststible incoòpoòació a un expedient electò�nic.

c) Incoòpoòaò una òefeòència temtpoòal del mtomtent en què han stigut emtestost.

d) Incoòpoòaò lest mtetadadest mtínimtest exigidest.

i)  Incoòpoòaò lest iòmtest electò�niquest que coòòestponguen d’acoòd amtb el  que pòeaeja la
noòmtatiaa aplicable.

Est constideòaòan aàlidst elst documtentst electò�nicst que, comtplint aquesttst òequistitst, stiguen tòastlladatst
a un teòceò a tòaaést de mtitjanst electò�nicst.

3.  No  òequeòiòan  iòmta  electò�nica  elst  documtentst  electò�nicst  emtestost  peò  lest  admtinisttòacionst
públiquest que est publiquen amtb caòàcteò mteòamtent infoòmtatiu, així comt aquellst que no foòmten
paòt  d’un  expedient  admtinisttòatiu.  En  tot  cast,  steòà  neceststaòi  identiicaò  l’oòigen  d’aquesttst
documtentst.”

La  Noòmta  Tècnica d’Inteòopeòabilitat de política de gesttió de documtentst electò�nicst en l’apaòtat VII.4 est
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òefeòeix  a l’Estquemta    de    Metadadest peò a la  Gesttió del  Documtent  Electrònic,  e-EMGDE, que inclou lest
mtetadadest  mtínimtest  obligat�òiest,  deinidest  en  les  Noòmtest  Tècniquest  d’Inteòopeòabilitat  de    d  ocument  
electrònic i expedient electrònic, així comt altòest mtetadadest comtplemtentàòiest peòtinentst en una política
de gesttió i consteòaació de documtentst electò�nicst. Podòà steò ustat comt a òefeòència i eina de stupoòt peò a
l’adequació de cada oòganització alst òequistitst d’inteòopeòabilitat en mtatèòia de gesttió de documtentst.

L’estquemta e-EMGDE esttableix:

• El mtodel conceptual en què est fonamtenta el mtodel de mtetadadest, lest steuest pòopietatst i la steua
l�gica stubjacent. 

• La destcòipció de cadastcun delst elemtentst i stubelemtentst de mtetadadest, a tòaaést de la destcòipció de
cadastcuna de lest steuest caòacteòísttiquest: deinició, pòop�stit, obligatoòietat, etc.

• Elst  estquemtest  de  aaloòst  neceststaòist  peò  a  emtplenaò  elst  aaloòst  delst  elemtentst  de  mtetadadest
peòtinentst.

• Lest òefeòènciest a lest noòmtest utilitzadest comt a baste, així comt a altòest noòmtest de poststible utilitat.

L’e-EMGDE  inclou  lest  mtetadadest  mtínimtest  obligat�òiest,  deinidest  en  lest  NTI  de  documtent  electò�nic i
e  xpedient electò�nic  ,  així  comt altòest mtetadadest comtplemtentàòiest peòtinentst en una política de gesttió i
consteòaació de documtentst electò�nicst.

S’aststignaòan alst documtentst i  expedientst electò�nicst lest mtetadadest mtínimtest obligat�òiest  ENI i,  sti  cal,  lest
obligat�òiest peò a la tòanstfeòència, a mtést de lest opcionalst sti est constideòa opoòtú, de confoòmtitat amtb el
peòil d’aplicació de mtetadadest de l’oòganització.

Est  gaòantiòan  la  distponibilitat  i  integòitat  de  lest  mtetadadest  delst  documtentst  i  expedientst  electò�nicst,
mtantenint de mtaneòa peòmtanent lest òelacionst entòe cada documtent o expedient i lest steuest mtetadadest. 

 2.6.1. Cotssdencisots sobne les meescdcdes meítsmees oblsgcsinses 

La infoòmtació neceststàòia peò a comtpletaò lest mtetadadest mtínimtest obligat�òiest d’un documtent/expedient
electò�nic hauòà de geneòaò-ste duòant la steua captuòa, ést a diò, en el mtomtent de la steua incoòpoòació al
SGDE de l’oòganització. No steòà obligatoòi en aquestt mtomtent que lest mtetadadest steguistquen la codiicació i
el  foòmtat  pòeaistt  en  lest  coòòestponentst  noòmtest  tècniquest  d’inteòopeòabilitat,  stemtpòe  que  puguen
tòanstfoòmtaò-ste a aquestt foòmtat en un mtomtent postteòioò. 

Lest mtetadadest mtínimtest aststociadest a un documtent o expedient electò�nic hauòan de custtodiaò-ste en el
òepostitoòi fstic utilitzat pel SGDE o en altòest òepostitoòist que continguen documtentació electò�nica.

Lest difeòentst tècniquest d’emtmtagatzemtatge de lest mtetadadest pòeaeuen dest de l’encapstulatge, en què el
documtent est conaeòteix en una entitat que incoòpoòa documtent i mtetadadest, inst a la incòusttació de lest
mtetadadest comt a capçaleòa del documtent.

Així mtateix, poden custtodiaò-ste en el òepostitoòi fstic utilitzat pel SGDE de foòmta stepaòada stemtpòe que est
gaòantistca el mtantenimtent d’una òefeòència uníaoca entòe elst documtentst i expedientst electò�nicst i lest steuest
mtetadadest coòòestponentst. 
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Una aegada òealitzada la captuòa, lest mtetadadest mtínimtest no podòan steò mtodiicadest en cap faste postteòioò,
excepte quan stiga neceststàòia la coòòecció d’eòòoòst o omtiststionst en elst aaloòst inicialmtent aststignatst. Peò aquestt
mtotiu, el SGDE mtantindòà una auditoòia de lest mtodiicacionst òealitzadest en lest mtetadadest mtínimtest d’un
documtent/expedient amtb postteòioòitat a la steua captuòa, en què est deixaòà consttància del aaloò anteòioò, la
data i l’hoòa de mtodiicació, el mtotiu justtiicat i l’ustuaòi que la aa òealitzaò. 

El  SGDE hauòà de geneòaò lest mtetadadest mtínimtest obligat�òiest amtb el  foòmtat i  confoòmte a l’esttòuctuòa
(mtitjançant un estquemta XML) esttablida en lest NTI d’  e  xpedient   e  lectò�nic   i documtent   e  lectò�nic   en elst castost
stegüentst: 

• Quan est pòoduïstca l’inteòcanai del documtent/expedient amtb una altòa admtinisttòació pública.

• Quan el documtent/expedient stiga postat a la distpostició delst ciutadanst peò mtitjà de la steu electò�nica
coòpoòatiaa o d’un altòe canal de comtunicació que st’esttablistca. 

 2.6.2. Cotssdencisots sobne les meescdcdes iomeplemeetsànses

Lest mtetadadest comtplemtentàòiest de documtentst i expedientst electò�nicst hauòan de òestpectaò el foòmtat i la
nomtenclatuòa indicatst en l’estquemta insttitucional de mtetadadest de l’oòganització.

Aquesttest mtetadadest podòan geneòaò-ste en el mtomtent de la captuòa del documtent/expedient electò�nic o
en una faste postteòioò i podòan mtodiicaò-ste duòant la aida admtinisttòatiaa del documtent/expedient.

Algunest  mtetadadest  comtplemtentàòiest  han de steò  geneòadest  obligat�òiamtent  en  el  mtomtent  de  la  steua
captuòa  en el  SGDE,  peò  exemtple  en el  cast  que est  tòacte  de  documtentst  eststencialst  de  l’oòganització  o
documtentst i expedientst òesteòaatst o amtb òesttòiccionst d’accést, etc.

Quan est  pòoduïstca  la  tòanstfeòència  del  documtent  o  expedient  amtb canai  de  custt�dia  a l’aòxiu  centòal,
inteòmtedi i histt�òic, confoòmtemtent alst calendaòist de consteòaació, ceòtest mtetadadest comtplemtentàòiest est
conaeòteixen  tamtbé  en  neceststàòiest  en  el  context  d’una  coòòecta  política  de  gesttió  de  documtentst  i
expedientst  electò�nicst  amtb  la  inalitat  de  gaòantiò-ne  l’autenticitat,  la  integòitat,  la  conidencialitat,  la
distponibilitat i la tòaçabilitat.

En aquellst  castost  en què est  òealitzen pòoceststost  de aaloòació,  dictamten i  anàlisti  d’accést,  lest  mtetadadest
òelatiaest  a  aquesttst  pòoceststost  han  de  steò  constignadest,  i  est  conaeòteixen  en  mtetadadest  neceststàòiest  i
imtpòestcindiblest peò a la mtateòialització de la tòanstfeòència fstica o de òestponstabilitat de custt�dia de la stèòie.

Comt en el cast de lest mtetadadest mtínimtest obligat�òiest, hauòan de steò custtodiadest en el òepostitoòi fstic del
SGDE foòmtant paòt del documtent o expedient electò�nic o stepaòat d’aquestt, amtb lest mtateixest gaòantiest
òestpecte a la uniaocitat entòe elst dost elemtentst.

 2.7. Doiumeetscisi 
Elst pòoceststost expostatst en l’apaòtat 2.5 han d’esttaò documtentatst. Est tindòan en comtpte lest diòectòiust que
puguen esttabliò lest autoòitatst qualiicadoòest i aòxiaísttiquest comtpetentst, d’acoòd  amtb la legistlació d’aòxiust
que stiga aplicable en cada cast.
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 2.8. Fonmecisi
Atést que la imtplantació de l’admtinisttòació electò�nica stuposta canaist mtolt imtpoòtantst òestpecte a la gesttió
admtinisttòatiaa tòadicional, anualmtent st’inclouòan en el Pòogòamta de foòmtació de l’IVAP (Insttitut Valencià
d’Admtinisttòació Pública) actuacionst  desttinadest  a  la  foòmtació  contnua  i  la  capacitació  del  peòstonal
òestponstable, tant de l’execució i del contòol de la gesttió delst documtentst electò�nicst comt del steu tòactamtent
i consteòaació en òepostitoòist o aòxiust electò�nicst. Elst �òganst diòectiust comtpetentst en mtatèòia d’aòxiust i noaest
tecnologiest pòopostaòan, de foòmta conjunta amtb l’IVAP, lest accionst de foòmtació en mtatèòia de gesttió de
documtentst i aòxiust electò�nicst. 

Est diststenyaòan, en concòet, accionst foòmtatiaest estpecíiquest peò a cadastcun delst tipust d’actoòst inaolucòatst en
elst difeòentst pòoceststost de gesttió documtental pòeaisttost en la pòestent Política.

Així mtateix, est diststenyaòan accionst foòmtatiaest encamtinadest a difondòe el coneixemtent de la cultuòa digital,
el documtent electò�nic, l’expedient electò�nic i la tòamtitació electò�nica en geneòal, paòtint de la baste que
stenste  una  comtunicació  inteòna  i  una  foòmtació  adequadest  el  coneixemtent  i  la  imtplemtentació  de  la
tòamtitació electò�nica steòia inaiable.

 2.9. Supenisssi s cudssonsc
Elst pòoceststost de gesttió de documtentst electò�nicst, el pòogòamta de tòactamtent de documtentst electò�nicst  i la
pòestent Política steòan objecte d’auditoòiest amtb una peòiodicitat de cinc anyst. Aquesttest auditoòiest podòan
steò aboòdadest en el context de lest auditoòiest de l’ENS.

Peò  a  la  òealització  d’aquesttest  auditoòiest  est  tindòan  en  comtpte  lest  stegüentst  noòmtest  i  esttàndaòdst
inteònacionalst aplicablest a lest auditoòiest de gesttió documtental: ISO 30300, ISO 30301 i ISO 15489.

 2.10. Gesti de lc Polític 
El mtantenimtent, l’actualització i la publicació electò�nica del pòestent documtent coòòestpondòà alst gesttoòst de
la Política identiicatst en l’apaòtat 2.3.2.

Est pòomtouòà la consttitució d’una comtiststió tècnica de caòàcteò mtultidistciplinaòi, amtb pòestència delst gesttoòst
de la Política i delst gesttoòst de pòocedimtent admtinisttòatiu,  amtb l’objectiu de òealitzaò un steguimtent de la
imtplantació de la Política i pòopostaò-ne lest òeaistionst neceststàòiest.

 3. PROClDIMlNTS INSTRUMlNTALS PlR A LA GlSTIÓ Dl DOCUMlNTS

 3.1. Pnosoiol de dsgssclsszcisi de doiumeetss

 3.1.1. Deitsisi de dsgssclsszcisi

S’entén peò digitalització el pòocést tecnol�gic que peòmtet conaeòtiò un documtent en stupoòt papeò o en un
altòe  stupoòt  no  electò�nic  en  un  itxeò  electò�nic  que  conté  la  imtatge  codiicada,  idel  i  íntegòa  del
documtent.

S’entén peò digitalització ceòtiicada o steguòa el pòocést de digitalització mtitjançant el qual  el documtent
obtingut té el mtateix aaloò juòídic que el documtent oòiginal, stemtpòe que, a mtést de gaòantiò la idelitat,
integòitat i autenticitat del documtent digitalitzat, ste’n gaòantistca tamtbé la pòesteòaació.

https://www.boe.es/buscar/pdf/2010/BOE-A-2010-1330-consolidado.pdf


 3.1.2. Objeitu

L’objectiu pòincipal d’aquestt pòotocol ést steòaiò de guia peò alst pòoceststost de digitalització steguòa o ceòtiicada
que  st’efectuen  en  l’àmtbit  de  l’oòganització,  amtb  la  inalitat  d’aststeguòaò  l’autenticitat,  la  integòitat  i  la
pòesteòaació delst documtentst digitalitzatst, d’imtpulstaò l’admtinisttòació electò�nica i d’elimtinaò elst documtentst
en stupoòt papeò comtplint la noòmtatiaa existtent stobòe aquestt temta. 

Peò a aconsteguiò-ho, aquestt documtent pòetén ixaò, d’una banda, lest condicionst tècniquest bàstiquest i, d’una
altòa,  esttabliò  un  pòocedimtent  comtú  peò  al  pòocést  de  digitalització  de  documtentst  en  l’àmtbit  indicat
anteòioòmtent i comtplint, en qualsteaol cast, la noòmtatiaa aigent i aplicable en aquestta mtatèòia.

No st’inclouen en aquestt pòotocol elst pòoceststost de digitalització oòdinàòia, ést a diò, no ceòtiicada, que stón
aquellst que no gaòanteixen el aaloò pòobatoòi ple de la imtatge electò�nica obtinguda.

 3.1.3. Pnosoiol de dsgssclsszcisi de doiumeetss

El  pòotocol  que  est  destcòiu  en  el  pòestent  apaòtat  paòteix  de  la  Norma  Tè  cni  c  a  d’  Inteòopeòabili  t  a  t de
d  igitalització de   d  ocuments   i pòen comt a òefeòència pòincipal elst pòotocolst de digitalització inclostost en lest
polítiquest  de  gesttió  de  documtentst  electò�nicst  delst  mtinistteòist  d’Histenda  i  Admtinisttòacionst  Públiquest  i
d’Educació,  Cultuòa  i  Estpoòt,  així  comt l’expeòiència  d’entitatst  i  oòganistmtest  que distposten d’una pòàctica
constolidada en pòoceststost de digitalització.

 3.1.3.1. Dsneisnsus getencls de dsgssclsszcisi

Elst òequistitst i còiteòist que st’han de steguiò daaant de pòoceststost de digitalització de documtentst consttituiòan
lest condicionst mtínimtest aplicablest a qualsteaol pòocést de digitalització que est duga a teòmte en l’oòganització i
hauòan d’ajusttaò-ste al  que st’esttableix en l’apaòtat IV de la  NTI   de digitalització de documtentst   quant alst
stegüentst òequistitst de la imtatge electò�nica:

1. Lest imtatgest electò�niquest aplicaòan elst foòmtatst esttablitst peò a itxeòst d’imtatge en la Norma Tècnica
d’Inteòopeòabilitat de   c  atàleg d’  e  stàndards  .

2. El niaell de òestolució mtínimt peò a imtatgest electò�niquest steòà de 200 píxelst peò polzada, tant peò a
imtatgest obtingudest en blanc i negòe comt peò a coloò o estcala de gòistost.

3. La imtatge electò�nica steòà idel al documtent oòigen, i peò aix�:

a) Restpectaòà la geomtetòia del documtent oòigen en mtidest i pòopoòcionst.

b) No contindòà caòàcteòst o gòàicst que no iguòen en el documtent oòigen.

El pòocést de digitalització est duòà a teòmte quan est pòetenguen apoòtaò a l’expedient electò�nic documtentst
de natuòalesta fstica, excloent-ne aquellst stupoòtst que òegisttòen sto, aídeo o amtbdóst.

Així mtateix, ést imtpoòtant, comt a òegla geneòal diòectamtent òelacionada amtb la digitalització, el contingut de
l’aòticle 16.2 de la Llei 39/2015: 
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“Elst documtentst pòestentatst de mtaneòa pòestencial daaant de lest admtinisttòacionst públiquest hauòan de steò
digitalitzatst, d’acoòd amtb el que est pòeaeu en l’aòticle 27 i  la òestta de noòmtatiaa aplicable, peò l’oicina
d’aststisttència  en  mtatèòia  de  òegisttòest  on  hagen  stigut  pòestentatst  peò  a  la  incoòpoòació  a  l’expedient
admtinisttòatiu electò�nic,  i  elst  oòiginalst  steòan toònatst  a la  peòstona inteòeststada,  stenste peòjudici  d’aquellst
stup�stitst  en  què  la  noòmta deteòmtine  la  custt�dia  peò  l’Admtinisttòació  delst  documtentst  pòestentatst  o  stiga
obligat�òia la pòestentació d’objectest o de documtentst en un stupoòt estpecíic no stustceptible de digitalització.”

 3.1.3.2. Requsssss sèitsis

Amtb elst òequistitst mtínimtst de caòàcteò noòmtatiu est òelacionen una stèòie d’astpectest que han de constideòaò lest
unitatst òestponstablest del destenaolupamtent de pòoceststost de digitalització. Totst o algunst d’aquesttst òequistitst,
stegonst el cast, st’hauòan de tindòe en comtpte en pòoceststost de gesttió inteòna o en licitacionst de pòoceststost
exteònalitzatst.

Aquesttst òequistitst tenen a aeuòe amtb la òestolució, la pòofunditat de coloò i el foòmtat de la imtatge electò�nica
obtinguda.  Comt  a  òegla  geneòal,  la  digitalització  de  documtentst  est  duòà  a  teòmte  amtb  elst  paòàmtetòest
stegüentst:

• S’ha de constideòaò la poststibilitat de digitalització a doble caòa stegonst lest neceststitatst estpecíiquest de
cada centòe.

• Digitalització amtb una òestolució mtínimta de 200 ppp. En el cast que est constideòe neceststaòi peò a
l’obtenció d’una imtatge idel i llegible, aquestta òestolució podòà steò incòemtentada.

• Digitalització amtb la mtínimta pòofunditat de coloò neceststàòia peò a cada tipust documtental que en
peòmteta la consteòaació stenste pèòdua stigniicatiaa d’infoòmtació.

• El  foòmtat  d’eixida de la  imtatge digital  est coòòestpondòà amtb algun delst  òecollitst  en la  categoòia
“Foòmtatst de itxeòst - Imtatge o text” de la NTI de   c  atàleg d’  e  sttàndaòdst  .  Est òecomtana que el foòmtat
d’eixida pòedeteòmtinat stiga PDF o PDF/A (aeòstió 1.4 o stupeòioò), lleaat que el tòactamtent postteòioò
que st’haja de òealitzaò amtb el documtent en faça mtést aconstellable un altòe de difeòent. En el cast de
foòmtatst d’imtatge:

- JPEG (ISO 15444), pel fet que est tòacta d’un foòmtat amtb pèòduest degeneòatiu, nomtést ha de steò
utilitzat peò a c�piest de constulta amtb aaloò mteòamtent infoòmtatiu que òequeòistquen una mtida
en bytest òeduïda peò a steò difostest en línia tant en una intòanet comt en Inteònet. Se n’ha de
òesttòingiò l’úst en documtentst d’aòxiu.

- PNG (ISO 15948), comt a foòmtat de comtpòeststió stenste pèòduest peò a imtatgest de mtapa de bitst.

- SVG (W3C), peò a documtentst caòtogòàicst.

- TIFF (ISO 12639), peò a la consteòaació peòmtanent de documtentst de caòàcteò histt�òic.

- PDF (ISO 32000-1:2008) i PDF/A-1 i A-2 (ISO 19005/1 i 2), en cast de pòoceststost de digitalització
peò  a  eaitaò  la  consteòaació  de  papeò  i  peò  a  infoòmtació  textual  o  gòàica  de  caòàcteò
insttòumtental, així comt peò a facilitaò elst pòoceststost de iòmta i c�pia autèntica.

• A còiteòi de la unitat tòamtitadoòa, a mtést del pòocést de digitalització est constideòa la poststibilitat de la
òealització  del  pòocést  de  òeconeixemtent  �ptic  de  caòàcteòst  (OCR  en  lest  stiglest  en  anglést).  El
documtent òestultant del  pòoceststamtent OCR est tòactaòà comt a estboòòany de tòeball  aststociat a la
imtatge digital, de mtaneòa que no tindòà la constideòació de documtent admtinisttòatiu electò�nic (peò
exemtple, no est iòmtaòà digitalmtent). S’aconstella que aquestt pòocést est òealitze de foòmta stimtultània a

http://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-13501-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-13501-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-13501-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-13501-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-13501-consolidado.pdf


l’obtenció de la imtatge digital, peò a steleccionaò la òestolució mtést adequada. 

• Si estcau, est podòia feò un pòocést d’optimtització automtàtica de la imtatge electò�nica peò a gaòantiò-
ne la llegibilitat, de mtaneòa que tot el contingut del documtent oòigen puga aeuòe’st i stiga aàlid peò a
steò gesttionat.

L’Annex VII d’aquestta Política  inclou una taula que òecopila elst òequistitst tècnicst mtínimtst òecomtanatst delst
documtentst digitalitzatst peò a la steua tòamtitació admtinisttòatiaa. 

 3.1.3.3. lsietcnss de icpsunc

Elst estcenaòist mtést habitualst amtb elst qualst podemt tòobaò-nost stón elst stegüentst:

• Segots l’cgets que efeisuc lc dsgssclsszcisi:

- Digitalització de documtentst en stupoòt fstic apoòtatst pel mtateix ciutadà, i lliuòatst en una oicina
de òegisttòe pòestencial en ocastió de l’inici o tòamtitació d’una stol·licitud. 

- Documtentst  en  stupoòt  fstic  digitalitzatst  peò  un  emtpleat  públic,  duòant  la  tòamtitació  d’un
pòocedimtent admtinisttòatiu, peò a steò incoòpoòatst a l’expedient electò�nic aststociat. 

- Digitalització mtaststiaa de aolumtst eleaatst d’aòxiust admtinisttòatiust amtb expedientst en stupoòt fstic.
Al steu toòn, ací podemt difeòenciaò: 

◦ Digitalització òealitzada peò una unitat admtinisttòatiaa amtb elst steust pòopist mtitjanst. 

◦ Digitalització  òealitzada  peò  un  teòceò  pòesttadoò  de  steòaeist  peò  comtpte  d’una  unitat
admtinisttòatiaa. 

• Segots el meomeets et què s’efeisuc lc dsgssclsszcisi:

- En temtpst òeal: En el cast del pòimteò estcenaòi de la claststiicació anteòioò, aquestta mtodalitat est
òealitzaòà  sti  ho  peòmteten  elst  mtitjanst  tècnicst  de  l’oicina  de  òegisttòe.  El  funcionaòi  habilitat
digitalitza la documtentació en papeò apoòtada peò a steò incoòpoòada a un expedient electò�nic, i
pot toònaò-la al ciutadà. 

- En difeòit: En el cast del pòimteò estcenaòi de la claststiicació anteòioò, l’oòganistmte podòà constideòaò
comt a  independentst  elst  pòoceststost  de  òegisttòe  i  de  digitalització.  Peò  a  feò-ho,  una  aegada
òecollitst elst documtentst en foòmtat fstic, est geneòa una caòàtula peò a cadastcun, de mtaneòa que el
pòocést  de  digitalització  est  puga  òealitzaò  amtb  postteòioòitat.  Aquestta  caòàtula  contindòà  la
infoòmtació neceststàòia peò a la coòòecta agòegació de cada documtent a l’expedient inal en la
unitat tòamtitadoòa. 

- En amtbduest mtodalitatst, elst documtentst digitalitzatst est podòan incoòpoòaò de foòmta pòoaistional a
un  expedient  de  òegisttòe  que  òecopila  elst  documtentst  amtb  un  aststentamtent  òegisttòal  i  est
tòanstfeòeix a la unitat admtinisttòatiaa comtpetent peò a tòamtitaò-lost. 

• Segots el lloi ot s’efeisuc lc dsgssclsszcisi:

- Puntst de digitalització, que habitualmtent òestponen al peòil stegüent:

◦ Digitalització imtmtediata atesta la pòoximtitat a l’ustuaòi, geneòalmtent en oicinest de òegisttòe o
en puntst de digitalització peò planta peò a la captuòa electò�nica de documtentst en papeò
òegisttòatst en elst difeòentst puntst d’accést al òegisttòe geneòal.

◦ Estcàneòst  de  pòop�stit  geneòal  de  taula  o  equipst  mtultifunció  de  difeòent  gamtmta  que



estcanegen, fotocopien, imtpòimteixen o enaien faxost.

◦ Llocst no aststisttitst peò peòstonal estpecialitzat.

- Centòest de digitalització, stiguen pòopist o exteònalitzatst, amtb lest caòacteòísttiquest stegüentst:

◦ Digitalització difeòida en el temtpst.

◦ Digitalització mtaststiaa, peò lotst de documtentst.

◦ Estcàneòst de aolumt mtitjà o alt.

◦ Peòstonal estpecialitzat.

◦ Atenció a lest steuest pò�piest neceststitatst i lest d’unst altòest.

◦ Capacitat, sti cal, peò a l’aòxiu delst documtentst digitalitzatst.

 3.1.3.4. Fcses del pnoiés

Dest del punt de aistta del destenaolupamtent del pòocést de digitalització documtental, podemt disttingiò tòest
gòanst blocst difeòenciatst, cadastcun amtb lest steuest pò�piest caòacteòísttiquest i tastquest, que stón la “faste d’inici”,
la “faste de digitalització” i, inalmtent, la “faste d’aòxiaamtent”.

• En la pòimteòa faste, la d’inici, la documtentació ha de quedaò pòepaòada peò a steò digitalitzada, dest
del punt de aistta fstic, quant a la mtanipulació, indiaidual o peò lotst.

Quan  el  pòocést  de  digitalització  est  òealitza  en  una  oicina  de  òegisttòe,  la  deteòmtinació  del
pòocedimtent  i  l’expedient  alst  qualst  quedaòà  ainculat  el  documtent  una  aegada  digitalitzat
coòòestpondòà a la unitat tòamtitadoòa de desttinació.

• En  la stegona faste, la de digitalització pò�piamtent dita, comt a òestultat st’obtindòan documtentst  ENI
confoòmtatst,  ést  a  diò,  amtb  contingut,  iòmta  electò�nica  i  mtetadadest  mtínimtest  obligat�òiest  i
comtplemtentàòiest (mtetadadest comtplemtentàòiest aststociadest al pòocedimtent de digitalització). Aquestt
òestultat ha d’obsteòaaò, a mtést, l’estquemta de mtetadadest peò a la gesttió del documtent electò�nic de
l’oòganització, e-EMGDE, que inclouòà lest mtetadadest mtínimtest obligat�òiest que esttableixen lest NTI
de documtent electò�nic, c  �  pia autèntic  a   i conaeòstió  , i digitalització de documtentst electò�nicst. 

El pòocést de digitalització de documtentst, a mtést, hauòà de stotmtetòe’st a un contòol de qualitat que
peòmteta detectaò eòòoòst quant al nomtbòe o l’astpecte de lest imtatgest òestultantst, de mtaneòa que est
comtplistca el que st’esttableix en l’NTI de   d  igitalització de   d  ocumtentst   quant alst òequistitst de la imtatge
electò�nica.

• La teòceòa i últimta faste, la d’aòxiaamtent, hauòà de deteòmtinaò la desttinació delst documtentst en papeò
que han stigut  digitalitzatst peò  a steò  incoòpoòatst  comt a  documtentst  electò�nicst  al  steu expedient
electò�nic, stiga aquestta l’aòxiaamtent fstic o la desttòucció òeglada.

 3.1.3.4.1. Pnsmeenc fcse. Itsiscisi

En  aquestta  faste  st’hauòan  d’identiicaò  elst  documtentst  que  est  aolen  digitalitzaò.  Seòà  neceststaòi,  tamtbé,
deteòmtinaò  quin  steòà  l’estcenaòi  de  digitalització,  ja  que  el  pòocést  st’ajusttaòà  a  un  entoòn  o  un  altòe,  i
l’aststignació de mtetadadest alst documtentst electò�nicst òestultantst est faòà, stegonst el cast, de foòmta mtanual o
automtàtica.

En qualsteaol cast, la digitalització delst documtentst aniòà pòecedida d’una mtanipulació i pòepaòació pòèaiest,
així comt de la declaòació de lest dadest identiicatiaest i destcòiptiaest d’aquesttst en foòmta de mtetadadest.
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Aquestta faste inicial, fonamtentalmtent dedicada a la pòepaòació delst documtentst que st’han de digitalitzaò, est
destcòiu en l’Annex IX d’aquestt documtent.

 3.1.3.4.2. Segotc fcse. Dsgssclsszcisi

Una aegada inalitzada la faste anteòioò, elst documtentst ja est tòoben pòepaòatst i degudamtent oòganitzatst i
claststiicatst en la ubicació deinitiaa de digitalització.

S’han d’adoptaò lest mtestuòest neceststàòiest peòquè el pòocést de digitalització est òealitze d’acoòd amtb elst òequi-
stitst tècnicst òecomtanatst anteòioòmtent òelatiust al foòmtat del itxeò a obtindòe, la òestolució, la pòofunditat de
bit, el coloò, etc., depenent del tipust de documtent oòigen.

Tamtbé est deteòmtinaòà el niaell d’agòupamtent mtultipàgina/mtonopàgina del òestultat, ést a diò, sti est còeaòà un
únic itxeò amtb una o diaeòstest pàginest peò cada documtent oòiginal (mtultipàgina) o diaeòstost itxeòst, cadastcun
amtb una pàgina (mtonopàgina). Est òecomtana que el niaell d’agòupamtent stiga mtultipàgina, de mtaneòa que
cada itxeò est coòòestponga amtb un documtent comtplet d’una o mtést pàginest.

 3.1.3.4.2.1. Aststignació de mtetadadest

Comt st’ha indicat anteòioòmtent, i  stemtpòe que el foòmtat d’eixida ho admteta, st’afegiòan en el mtomtent de la
digitalització,  alst  documtentst electò�nicst òestultantst,  lest mtetadadest comtplemtentàòiest del  pòocedimtent de
digitalització i lest mtetadadest mtínimtest obligat�òiest que pòeaeja l’estquemta de mtetadadest e-EMGDE-GV de
l’oòganització.

La incoòpoòació de lest mtetadadest estmtentadest al Sisttemta de Gesttió de Documtentst Electò�nicst –SGDE– o a
un altòe stisttemta de stupoòt que utilitze l’oòganització ha de òealitzaò-ste, stemtpòe que stiga poststible, de foòmta
automtàtica peò mtitjà de lest funcionalitatst ofeòidest pel mtateix SGDE o un altòe stisttemta que opeòe en una
capa stupeòioò. En elst castost i  lest stituacionst en què l’aststignació automtàtica de mtetadadest no stiga poststible
totalmtent o paòcialmtent, aquesttest st’inclouòan mtanualmtent utilitzant el mtateix tipust de funcionalitatst i en
l’etapa mtést pòimteòenca poststible del cicle de aida del documtent electò�nic.

Est aaloòaòà la utilització del stisttemta de caòàtulest amtb codi de baòòest o stimtilaò, mtitjançant el qual l’aststignació
de mtetadadest est faòà amtb caòàcteò pòeai a la digitalització delst documtentst, comt a mtètode peò a gaòantiò la
comtpletesta en l’aststignació de lest mtetadadest obligat�òiest i comtplemtentàòiest duòant la faste de còeació i cap-
tuòa del documtent electò�nic.

 3.1.3.4.2.2. Fiòmta delst documtentst electò�nicst digitalitzatst

Peò a confoòmtaò un documtent ENI a paòtiò d’una imtatge digital, hauòan d’afegiò-ste a aquestta lest mtetadadest
de iòmta esttablidest en lest NTI de documtent electò�nic i de digitalització de documtentst electò�nicst, i, a mtést,
hauòà de steò iòmtat electò�nicamtent duòant el pòocést de digitalització mtitjançant qualsteaol delst stisttemtest de
iòmta admtestost peò la Llei 40/2015 i el Decòet 220/2014, de la Geneòalitat.

La iòmta electò�nica st’aplicaòà al itxeò imtatge obtingut i, encaòa que lest mtetadadest no esttiguen incòusttadest
en la imtatge, stinó, peò exemtple, ainculadest a aquestta a tòaaést del SGDE, d’aplicacionst de gesttió o d’aòxiust de
text, el fet que aquesttest mtetadadest no esttiguen iòmtadest no inaalida la imtatge peòquè consttitueixen una
capa independent. Aquesttest mtetadadest donaòan comtpte del context i l’existtència de la iòmta electò�nica,
que, al steu toòn, aalida la imtatge.

En l’Annex VIII d’aquestta Política st’esttableix la òegulació delst stisttemtest de iòmta electò�nica delst documtentst
utilitzatst en la Geneòalitat.

http://www.docv.gva.es/datos/2014/12/17/pdf/2014_11545.pdf#_blank
https://www.boe.es/buscar/pdf/2015/BOE-A-2015-10566-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13168-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13169-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2010/BOE-A-2010-1331-consolidado.pdf


 3.1.3.4.2.3. Validesta delst documtentst electò�nicst obtingutst en el pòocést de digitalització

Un documtent oòiginal ést aquell que est consteòaa tal comt aa steò emtést peò l’autoò, tant en lest steuest caòacteòíst -
tiquest exteònest comt inteònest. Una c�pia ést el òestultat de la òepòoducció d’un documtent. Dest del punt de aist-
ta legal, hi ha dost tipust de c�pia: 

• C�pia stimtple,  aquella que no té aaloò pòobatoòi  i  st’esttableix peò a distpostaò d’una c�pia del
documtent oòiginal.

• C�pia autèntica, aquella que té la mtateixa aalidesta i eicàcia que el documtent oòiginal.

Restpecte  de  la  aalidesta  delst  documtentst  obtingutst  comt a  “c�piest  electò�niquest  autèntiquest” i  la  steua
constideòació comt a c�piest electò�niquest comtpulstadest, caldòà ajusttaò-ste al que st’esttableix en l’aòticle 27 de
la Llei 39/2015, així comt en elst aòticlest 60 i 64 del Decòet 220/2014, de la Geneòalitat, i en l’NTI de c  �  pia  
autèntic  a   i conaeòstió  . 

 3.1.3.4.2.4. Contòol de qualitat

S’efectuaòan contòolst de qualitat peò a aststeguòaò que el pòocést de digitalització st’ha efectuat coòòectamtent.
Aquesttst contòolst constistteixen a aeòiicaò que tant la imtatge digital comt lest dadest stigniicatiaest obtingudest en
el  pòocést  de  digitalització  stón  idelst  al  documtent  oòiginal  en  papeò  i  comtpleixen unst òequistitst  mtínimtst
neceststaòist de qualitat i idelitat òestpecte a l’oòiginal.

El contòol de qualitat inclouòà comt a mtínimt lest aeòiicacionst stegüentst:

• Comtplimtent delst òequistitst mtínimtst de lest imtatgest digitalitzadest.

• Comtpletesta de lest mtetadadest intòoduïdest.

• Comtpòoaació del nomtbòe de fullst digitalitzatst òestpecte al documtent oòigen, en aquellst castost en què
st’haja efectuat el òecomtpte exacte de fullst del documtent oòigen.

• Acaòamtent  del  documtent  electò�nic  amtb  el  documtent  oòigen  en  papeò  en  una  mtosttòa  delst
documtentst digitalitzatst. S’efectuaòan elst contòolst stegüentst:

- Coòòecció de lest imtatgest obtingudest quant a qualitat de la imtatge o quant a còiteòist tècnicst: 

◦ Restolució adequada al tipust documtental.

◦ Coloò adequat al tipust documtental.

◦ Foòmtat adequat al tipust documtental.

◦ Alineació coòòecta de la imtatge.

- Coòòecció de lest imtatgest obtingudest quant a idelitat amtb l’oòiginal:

◦ Digitalització de totest lest pàginest del documtent.

◦ Digitalització stenste inclustió d’infoòmtació que no iguòa en l’oòiginal.

◦ Vistualització i llegibilitat de la imtatge.

Ést conaenient pòeaeuòe la òealització d’auditoòiest peòi�diquest del pòocést peò a aststeguòaò la qualitat del pòo -
cedimtent al llaòg del temtpst.

En elst castost en què est òealitze una digitalització mtaststiaa, aquesttst contòolst  est òealitzaòan a paòtiò d’una
mtosttòa  esttadístticamtent  òepòestentatiaa.  Aquestt  mtosttòeig  ha  de  feò-ste  neceststàòiamtent  peò  a  la  coòòecta
òecepció de tòeballst de digitalització mtaststiaa òealitzatst peò teòceòst a comtpte de l’Admtinisttòació. 

http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13172-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13172-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13172-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13172-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13172-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13172-consolidado.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2014/12/17/pdf/2014_11545.pdf#_blank
http://www.boe.es/buscar/pdf/2015/BOE-A-2015-10565-consolidado.pdf


 3.1.3.4.3. Tenienc fcse. Anxsicmeets

L’últimta de lest fastest ést la que est coòòestpon amtb el tòactamtent delst documtentst fsticst destpòést de comtpòoaaò
que el pòocést de digitalització ha inalitzat coòòectamtent.

En pòimteò lloc, st’hauòan de deteòmtinaò quinst delst documtentst digitalitzatst han de steò aòxiaatst fsticamtent i
quinst no, stiga peòquè est digitalitzen en el mtomtent del òegisttòe i stón toònatst al ciutadà, stiga peòquè st’ha aalo -
òat l’opoòtunitat de desttòuiò-lost.

La deteòmtinació de l’aòxiaamtent fstic de documtentst pot steò deguda, en teòmtest geneòalst, a duest caustest:

• L’obligació  que  en  elst  pòocedimtentst  iguòen  elst  documtentst  oòiginalst.  En  aquestt  cast  lest  unitatst
òestponstablest de tòamtitaò-lost hauòan d’indicaò en quin cast ést pòeceptiaa l’apoòtació d’oòiginalst, peò a
així gaòantiò-ne la custt�dia una aegada digitalitzatst.

• Que el que st’haja incoòpoòat al pòocedimtent electò�nic stiga un documtent electò�nic còeat a paòtiò de
la digitalització d’una fotoc�pia. En aquestt cast caldòà actuaò steguint lest indicacionst que iguòen en
l’Annex IX d’aquestta Política, pòepaòació de la documtentació que st’ha de digitalitzaò, òestpecte al
tòactamtent  de  documtentst  de  caòacteòísttiquest  estpecialst  que  han  de  steò  fotocopiatst  abanst  de
digitalitzaò-ste.

 4. RlFlRÈNCIlS

 4.1. Nonmectic esscscl
• Reial decòet 951/2015  , de 23 d’octubòe, de mtodiicació del Reial decòet 3/2010, de 8 de geneò, pel 

qual est òegula l’Estquemta Nacional de Seguòetat en l’àmtbit de l’admtinisttòació electò�nica.

• Llei 39/2015,   d’1 d’octubòe, del pòocedimtent admtinisttòatiu comtú de lest admtinisttòacionst públiquest.

• Llei 40/2015,   d’1 d’octubòe, de òègimt juòídic del stectoò públic.

• Llei 18/2015,   de 9 de juliol,  peò la qual est mtodiica la Llei 37/2007, de 16 de noaemtbòe, stobòe
òeutilització de la infoòmtació del stectoò públic.

• Llei 19/2013  , de 9 de destemtbòe, de tòanstpaòència, accést a la infoòmtació pública i bon goaeòn. 

• Reial decòet 1708/2011,   de 18 de noaemtbòe, pel qual st’esttableix el stisttemta estpanyol d’aòxiust i est
òegula el stisttemta d’aòxiust de l’Admtinisttòació geneòal de l’Esttat i delst steust oòganistmtest públicst i el steu
òègimt d’accést.

• Reial decòet 1495/2011  , de 24 d’octubòe, pel qual est destplega la Llei 37/2007, de 16 de noaemtbòe,
stobòe òeutilització de la infoòmtació del stectoò públic, peò a l’àmtbit del stectoò públic esttatal. 

• Reial decòet 4/2010,   de 8 de geneò, pel qual est òegula l’Estquemta Nacional d’Inteòopeòabilitat en
l’àmtbit de l’admtinisttòació electò�nica. 

• Reial decòet 3/2010, de 8 de geneò, pel qual est òegula l’Estquemta Nacional de Seguòetat en l’àmtbit
de l’admtinisttòació electò�nica.

• Reial decòet 1671/2009,   de 6 de noaemtbòe, pel qual est destplega paòcialmtent la Llei 11/2007, de 22
de juny, d’accést electò�nic delst ciutadanst alst steòaeist públicst. 

• Reial decret 1720/2007  , de 21 de destemtbòe, pel qual st’apòoaa el Reglamtent de destplegamtent
de la Llei oògànica 15/1999, de 13 de destemtbòe, de pòotecció de dadest de caòàcteò peòstonal.

http://www.boe.es/buscar/pdf/2008/BOE-A-2008-979-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2009/BOE-A-2009-18358-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2010/BOE-A-2010-1330-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2010/BOE-A-2010-1331-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-17560-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-18541-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2013/BOE-A-2013-12887-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2015/BOE-A-2015-7731-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2015/BOE-A-2015-10566-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2015/BOE-A-2015-10565-consolidado.pdf
https://boe.es/boe/dias/2015/11/04/pdfs/BOE-A-2015-11881.pdf


• Llei 37/2007,   de 16 de noaemtbòe, stobòe òeutilització de la infoòmtació del stectoò públic. Modiicada
en aiòtut de la Llei 18/2015, de 9 de juliol. 

• Llei 11/2007  , de 22 de juny, d’accést electò�nic delst ciutadanst alst steòaeist públicst.

• Llei 27/2006  , de 18 de juliol, peò la qual est òegulen elst dòetst d’accést a la infoòmtació, de paòticipació
pública i d’accést a la justtcia en mtatèòia de mtedi amtbient. 

• Reial decòet    l  egistlatiu 1/2004  , de 5 de mtaòç, pel qual st’apòoaa el text òefóst de la Llei del cadasttòe
imtmtobiliaòi. 

• Llei 58/2003  , de 17 de destemtbòe, geneòal tòibutàòia. 

• Llei  41/2002  ,  de  14  de  noaemtbòe,  bàstica  òeguladoòa  de  l’autonomtia  del  pacient  i  de  dòetst  i
obligacionst en mtatèòia d’infoòmtació i documtentació clínica. 

• Reial  decòet  1164/2002  ,  de  8  de  noaemtbòe,  pel  qual  est  òegulen  la  consteòaació  del  patòimtoni
documtental  amtb aaloò  histt�òic,  el  contòol  de  l’elimtinació  d’altòest  documtentst  de  l’Admtinisttòació
geneòal de l’Esttat i elst steust oòganistmtest públicst i la consteòaació de documtentst admtinisttòatiust en un
stupoòt difeòent de l’oòiginal.

• Llei   o  ògànica 15/1999  , de 13 de destemtbòe, de pòotecció de dadest de caòàcteò peòstonal. 

• Llei 12/1989  , de 9 de mtaig de 1989, de la funció esttadísttica pública. 

• Llei 14/1986  , de 25 d’abòil, geneòal de stanitat. 

• Llei 13/1985  , de 25 de juny, del patòimtoni histt�òic estpanyol. 

• Llei   o  ògànica 5/1985  , de 19 de juny, del òègimt electoòal geneòal. 

• Llei   o  ògànica 1/1982  , de 5 de mtaig, stobòe pòotecció ciail del dòet a l’honoò, a la intimtitat peòstonal i
famtiliaò i a la pò�pia imtatge. 

• Llei 9/1968  , de 5 d’abòil, stobòe stecòetst oicialst.

 4.1.1. Nonmees Tèitsques d’Itsenopencbslsscs

• Restolució de 19 de febòeò de 2013  , de la Secòetaòia d’Esttat d’Admtinisttòacionst Públiquest, peò la qual
st’apòoaa la Noòmta Tècnica d’Inteòopeòabilitat de òeutilització de òecuòstost de la infoòmtació. 

• Restolució de 3 d’octubòe de 2012  , de la Secòetaòia d’Esttat d’Admtinisttòacionst Públiquest, peò la qual
st’apòoaa la Noòmta Tècnica d’Inteòopeòabilitat de catàleg d’esttàndaòdst. 

• Restolució de 28 de juny de 2012  , de la Secòetaòia d’Esttat d’Admtinisttòacionst Públiquest, peò la qual
st’apòoaa la Noòmta Tècnica d’Inteòopeòabilitat de òelació de mtodelst de dadest. 

• Restolució de 28 de juny de 2012  , de la Secòetaòia d’Esttat d’Admtinisttòacionst Públiquest, peò la qual
st’apòoaa la Noòmta tècnica d’inteòopeòabilitat de pòotocolst d’inteòmtediació de dadest. 

• Restolució de 28 de juny de 2012  , de la Secòetaòia d’Esttat d’Admtinisttòacionst Públiquest, peò la qual
st’apòoaa la Noòmta tècnica d’inteòopeòabilitat de política de gesttió de documtentst electò�nicst. 

• Restolució  de 19 de juliol  de 2011  ,  de la  Secòetaòia  d’Esttat  peò a la  Funció Pública,  peò  la  qual
st’apòoaa la Noòmta tècnica d’inteòopeòabilitat de digitalització de documtentst.

• Restolució  de 19 de juliol  de 2011  ,  de la  Secòetaòia  d’Esttat  peò a la  Funció Pública,  peò  la  qual
st’apòoaa la Noòmta tècnica d’inteòopeòabilitat de documtent electò�nic. 

http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13169-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13168-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-10048-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-10049-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-10050-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-13501-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2013/BOE-A-2013-2380-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/1968/BOE-A-1968-444-consolidado.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1982/05/14/pdfs/A12546-12548.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1982/05/14/pdfs/A12546-12548.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1982/05/14/pdfs/A12546-12548.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/1985/06/20/pdfs/A19110-19134.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/1985/06/20/pdfs/A19110-19134.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/1985/06/20/pdfs/A19110-19134.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1985/06/29/pdfs/A20342-20352.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1986/04/29/pdfs/A15207-15224.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/1989/05/11/pdfs/A14026-14035.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/1999/BOE-A-1999-23750-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/1999/BOE-A-1999-23750-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/1999/BOE-A-1999-23750-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2002/BOE-A-2002-22192-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2002/BOE-A-2002-22188-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2003/BOE-A-2003-23186-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2004/BOE-A-2004-4163-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2004/BOE-A-2004-4163-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2004/BOE-A-2004-4163-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2006/BOE-A-2006-13010-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2007/BOE-A-2007-12352-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2007/BOE-A-2007-19814-consolidado.pdf


• Restolució  de 19 de juliol  de 2011  ,  de la  Secòetaòia  d’Esttat  peò a la  Funció Pública,  peò  la  qual
st’apòoaa la Noòmta Tècnica d’Inteòopeòabilitat d’expedient electò�nic. 

• Restolució  de 19 de juliol  de 2011  ,  de la  Secòetaòia  d’Esttat  peò a la  Funció Pública,  peò  la  qual
st’apòoaa la Noòmta Tècnica d’Inteòopeòabilitat de política de stignatuòa electò�nica i de ceòtiicatst de
l’Admtinisttòació. 

• Restolució  de 19 de juliol  de 2011  ,  de la  Secòetaòia  d’Esttat  peò a la  Funció Pública,  peò  la  qual
st’apòoaa la Noòmta Tècnica d’Inteòopeòabilitat de pòocedimtentst de c�pia autèntica i conaeòstió entòe
documtentst electò�nicst.

• Restolució  de 19 de juliol  de 2011  ,  de la  Secòetaòia  d’Esttat  peò a la  Funció Pública,  peò  la  qual
st’apòoaa la Noòmta Tècnica d’Inteòopeòabilitat de mtodel de dadest peò a l’inteòcanai d’aststentamtentst
entòe lest entitatst òegisttòalst.

• Restolució  de 19 de juliol  de 2011  ,  de la  Secòetaòia  d’Esttat  peò a la  Funció Pública,  peò  la  qual
st’apòoaa la Noòmta Tècnica d’Inteòopeòabilitat de òequistitst de connexió a la xaòxa de comtunicacionst
de lest admtinisttòacionst públiquest estpanyolest. 

 4.1.2. Guses sèitsques d’stsenopencbslsscs

• Estquemta de mtetadadest peò a la   g  esttió del   d  ocumtent   e  lectò�nic (  e  -EMGDE)  .

• Guia d’aplicació de l  a   NTI de   p  olítica de   g  esttió de   d  ocumtentst   e  lectò�nicst.  

• Guia d’aplicació de la Noòmta   T  ècnica d’  I  nteòopeòabilitat de   c  atàleg d’esttàndaòdst  .  

• Guia d’aplicació de la Noòmta   T  ècnica d’  I  nteòopeòabilitat de   d  ocumtent   e  lectò�nic  .  

• Guia d’aplicació de la Noòmta   T  ècnica d’  I  nteòopeòabilitat de   d  igitalització de   d  ocumtentst  .  

• Guia d’aplicació de la Noòmta   T  ècnica d’  I  nteòopeòabilitat d’  e  xpedient   e  lectò�nic  .  

• Guia  d’aplicació  de  la    Noòmta    T  ècnica   de    Política  de  iòmta   e  lectò�nica  i  de  ceòtiicatst  de  
l’Admtinisttòació  .  

• Guia d’aplicació de la Noòmta   T  ècnica d’  I  nteòopeòabilitat de   ò  elació de mtodelst de dadest  .  

• Guia  d’aplicació  de la  Noòmta    T  ècnica  d’  I  nteòopeòabilitat  de    ò  equistitst  de connexió a la  xaòxa  de  
comtunicacionst de lest   a  dmtinisttòacionst   p  úbliquest estpanyolest  .  

• Guia  d’aplicació  de  la  Noòmta    T  ècnica  d’  I  nteòopeòabilitat  de    p  òocedimtentst  de  c  �  pia  autèntic  a   i  
conaeòstió entòe documtentst electò�nicst  .  

• Guia  d’aplicació  de  la  Noòmta    T  ècnica  d’  I  nteòopeòabilitat  de    mt  odel  de    d  adest  peò  a  l’inteòcanai  
d’  ast  stent  amtent  st entòe lest   e  ntitatst   ò  egisttòalst: SICRES 3.0  .  

• Guia d’aplicació de la Noòmta   T  ècnica d’  I  nteòopeòabilitat de   ò  eutilització de òecuòstost d’infoòmtació  .  

• Reutilització d’actiust. Guia de publicació i llicenciamtent d’actiust  .  

 4.2. Nonmectic cusotimesic
• Oòdòe 9/2017, de 29 de stetemtbòe  , de la Constelleòia d’Histenda i Model Econ�mtic, stobòe l’úst de codi

steguò de aeòiicació comt a stignatuòa electò�nica en elst actest admtinisttòatiust de la Geneòalitat i elst
steust oòganistmtest aut�nomtst.
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• Restolució de 5 de mtaig de 2015  , del stecòetaòi auton�mtic d’Admtinisttòació Pública, peò la qual est
dicten  lest  diòectòiust  de  funcionamtent  i  st’apòoaa  el  mtanual  d’insttòuccionst  que  steòà  d’obligat
comtplimtent peò a totest lest oicinest de òegisttòe de la Geneòalitat inclostest en l’àmtbit d’aplicació del
Decòet 191/2014, de 14 de noaemtbòe, del Constell.

• Llei 2/2015,   de 2 d’abòil, de la Geneòalitat, de tòanstpaòència, bon goaeòn i paòticipació ciutadana de
la Comtunitat Valenciana.

• L  le  i  7/2014,   de  22  de  destemtbòe,  de  mtestuòest  istcalst,  de  gesttió  admtinisttòatiaa  i  inanceòa,  i
d’oòganització de la Geneòalitat. 

• Decòet 220/2014  , de 12 de destemtbòe, del Constell, pel qual st’apòoaa el Reglamtent d’admtinisttòació
electò�nica de la Comtunitat Valenciana.

• Oòdòe 1  9/2013,   de 3 de destemtbòe, de la Constelleòia d’Histenda i Admtinisttòació Pública, peò la qual
st’esttableixen lest noòmtest stobòe l’úst steguò de mtitjanst tecnol�gicst en l’Admtinisttòació de la Geneòalitat. 

• Oòdòe 7/2012  , de 27 de stetemtbòe, de la Constelleòia d’Histenda i Admtinisttòació Pública, peò la qual est
òegula el catàleg de pòocedimtentst admtinisttòatiust de l’Admtinisttòació de la Geneòalitat i el steu stectoò
públic.

• Decòet  138/2012  , de  14  de  stetemtbòe,  del  Constell,  pel  qual  est  òegulen  elst  steòaeist  d’Atenció  i
Infoòmtació al Pacient (SAIP).

• Decòet  66/2012,   de  27  d’abòil,  del  Constell,  pel  qual  st’esttableix  la  política  de  steguòetat  de  la
infoòmtació de la Geneòalitat.

• Decòet 130/2012,   24 d’agostt, del Constell,  pel qual st’esttableix l’oòganització de la steguòetat de la
infoòmtació de la Geneòalitat. 

• Oòd  ò  e   3/2011,   de  15  de  mtaòç,  de  la  Constelleòia  de  Cultuòa  i  Estpoòt,  peò  la  qual  st’apòoaa  el
Reglamtent  de  comtpostició,  oòganització  i  funcionamtent  del  Constell  Aststeststoò  d’Aòxiust  de  la
Comtunitat Valenciana. 

• Oòdòe 40/2010  , d’11 de noaemtbòe, de la Constelleòia d’Economtia, Histenda i Ocupació, peò la qual est
mtodiica l’annex del Decòet 18/2004, de 13 de febòeò, del Constell de la Geneòalitat, de còeació del
òegisttòe telemtàtic de la Geneòalitat i òegulació de lest notiicacionst telemtàtiquest de la Geneòalitat,
actualmtent denomtinat òegisttòe electò�nic de la Geneòalitat. 

• Decòet    165/2010,   de 8 d’octubòe, del Constell, pel qual st’esttableixen mtestuòest de stimtpliicació i de
òeducció  de  càòòeguest  admtinisttòatiaest  en  elst  pòocedimtentst  gesttionatst  peò  l’Admtinisttòació  de  la
Geneòalitat i el steu stectoò públic. 

• R  estolució   de 27 d’agostt de 2010,   de la constelleòa de Justtcia i Admtinisttòacionst Públiquest, peò la qual
st’apòoaa la caòta de steòaeist de la Guia Pòop electò�nica.

• Decò  et   87/2010  ,  de  21  de  mtaig,  del  Constell,  pel  qual  st’esttableixen  lest  condicionst  tècniquest  i
noòmtatiaest peò a l’úst de la platafoòmta de factuòació electò�nica de la Geneòalitat, Ge-factuòa.

• Oòdòe    17/2010,   de  13  de mtaig,  de  la  Constelleòia  d’Economtia,  Histenda  i  Ocupació,  peò  la  qual
st’esttableixen lest condicionst geneòalst de l’inteòcanai electò�nic de dadest en l’àmtbit de la Constelleòia. 

• Decòet  62/2010  ,  de  16  d’abòil,  del  Constell,  pel  qual  st’esttableixen  elst  insttòumtentst  geneòalst  del
stisttemta peò a la mtodeònització i mtilloòa de la qualitat delst steòaeist públicst delst enst, oòganistmtest i
entitatst del stectoò públic dependentst de la Geneòalitat. 

• Oò  d  òe   4/2010,   de 19 de febòeò, de la Constelleòia d’Infòaesttòuctuòest i Tòanstpoòt, peò la qual est òegula
el lliuòamtent de pòojectest d’obòa en foòmtat digital en la Constelleòia d’Infòaesttòuctuòest i Tòanstpoòt. 

http://www.docv.gva.es/datos/2010/03/02/pdf/2010_2306.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/03/02/pdf/2010_2306.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/03/02/pdf/2010_2306.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/04/21/pdf/2010_4302.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/05/19/pdf/2010_5564.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/05/19/pdf/2010_5564.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/05/25/pdf/2010_5939.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/05/25/pdf/2010_5939.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/05/25/pdf/2010_5939.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/10/06/pdf/2010_10595.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/10/06/pdf/2010_10595.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/10/06/pdf/2010_10595.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/10/14/pdf/2010_11021.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/10/14/pdf/2010_11021.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2010/11/22/pdf/2010_12492.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2011/03/31/pdf/2011_3691.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2011/03/31/pdf/2011_3691.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2011/03/31/pdf/2011_3691.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2012/08/27/pdf/2012_8152.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2012/04/30/pdf/2012_4162.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2012/09/17/pdf/2012_8525.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2012/10/11/pdf/2012_9274.pdf
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• Oò  d  òe   de 6 de juliol de 2009,   de la constelleòia d’Economtia, Histenda i Ocupació, peò la qual st’apòoaa
el pòocedimtent de notiicació electò�nica del contingut delst contòactest de tòeball i lest steuest c�piest
bàstiquest en l’àmtbit de la Comtunitat Valenciana. 

• Oòdòe    de 17 de stetemtbòe de 2008,   de la Constelleòia d’Economtia, Histenda i Ocupació, peò la qual
st’apòoaa l’aplicació de la platafoòmta de contòactació de la Geneòalitat. 

• Decòet   189/2005,   de 2 de destemtbòe,  del  Constell  de  la  Geneòalitat,  pel  qual  est  òegula la  Junta
Qualiicadoòa de Documtentst Admtinisttòatiust i el pòocedimtent de aaloòació, consteòaació i elimtinació
del patòimtoni documtental delst aòxiust públicst. 

• Oòdòe de 14 de juliol de 2005,   del constelleò d’Infòaesttòuctuòest i Tòanstpoòt, peò la qual st’esttableixen
lest condicionst geneòalst i el pòocedimtent peò a l’aplicació delst esttàndaòdst deinitst peò a l’úst de la
stignatuòa electò�nica aaançada mtitjançant Rubòicica.

• L  lei   3/2005,   de 15 de juny, de la Geneòalitat, d’aòxiust. 

• Oòdòe de 6 de juny de 2005  , de la Constelleòia d’Infòaesttòuctuòest i Tòanstpoòt, peò la qual st’esttableixen
lest  condicionst  geneòalst  i  st’apòoaa  la  platafoòmta  coòpoòatiaa  peò  a  la  tòamtitació  i  notiicació
telemtàtica de la Geneòalitat Valenciana – Geneòalitat en Xaòxa. 

• Restolució de 15 d’abòil de 2004  , de la stecòetaòia auton�mtica de Telecomtunicacionst i Societat de la
Infoòmtació, peò la qual st’esttableixen lest mtestuòest tècniquest i oòganitzatiaest neceststàòiest que, amtb
caòàcteò  geneòal,  hauòan  de  òeuniò  lest  unitatst  òegisttòalst  telemtàtiquest  i  totst  elst  pòocedimtentst
admtinisttòatiust peòquè stiguen stustceptiblest de tòamtitació telemtàtica a tòaaést del òegisttòe telemtàtic de
la Geneòalitat Valenciana. 

• Llei  5/1990  ,  de  7  de juny  de 1990,  de  la  Geneòalitat  Valenciana,  d’esttadísttica  de  la  Comtunitat
Valenciana

• Llei 4/1998  , d’11 de juny, del patòimtoni cultuòal aalencià. 

 4.3. Alsnes doiumeetss d’stsenés
• Diòectoòi    c  omtú  d’  u  nitatst    o  ògàniquest  i    o  icinest.  Model  de    c  odiicació  i  Manual  d’  a  tòibutst  

d’  i  nfoòmtació.  

• Sisttemta d’  i  nfoòmtació   a  dmtinisttòatiaa.  

• D  ocumtent ISO/TC 46/SC 11 N800R1, òelatiu a “oòientacionst stobòe l’elaboòació d’un estquemta de  
mtetadadest”, i que consttitueix un dest  pl  e  g  amtent de la noòmta ISO 23081  .

• Còiteòist geneòalst peò a la aaloòació delst documtentst de l’Admtinisttòació   g  eneòal de l’Esttat. Documtent  
apòoaat peò la Comtiststió Supeòioò Qualiicadoòa de Documtentst Admtinisttòatiust, en   la   steststió de 27 de  
noaemtbòe de 2003. 

• Estpeciicacionst de MoReq-2  .

• Guia de   c  omtunicació   d  igital peò a l’Admtinisttòació de l’Esttat.   

• Noòmta  UNE-ISO  15489-1:2006.  Infoòmtació  i  documtentació.  Gesttió  de  documtentst.  Paòt  1:  
Geneòalitatst.

• N  oòmta UNE-ISO 23081-1:2008.  Infoòmtació  i  documtentació.  Pòoceststost  de  gesttió de   documtentst.  
Metadadest peò a la gesttió de documtentst. Paòt 1: Pòincipist. 
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• Noòmta UNE-ISO 23081-2:2011.  Infoòmtació  i  documtentació.  Pòoceststost  de  gesttió de  documtentst.  
Metadadest peò a la gesttió de documtentst. Paòt 2: Elemtentst d’imtplemtentació i conceptualst.

• Noòmta UNE-ISO 30300:2011. Infoòmtació i  documtentació. Sisttemtest de gesttió peò alst documtentst.  
Fonamtentst i aocabulaòi.

• Noòmta UNE-ISO 30301:2011. Infoòmtació i  documtentació. Sisttemtest de gesttió peò alst documtentst.  
Requistitst.

• Model de    p  olítica de gesttió de documtentst electò�nicst del  Ministteòi  d’Histenda i  Admtinisttòacionst  
Públiquest.

• NARA’st Open goaeònmtent pla 2012-2014.   

• Requistitst del   mt  odel peò a la   g  esttió d’  a  òxiust   e  lectò�nicst.   

• Noòmta UNE-ISO 14641-1:2015 Aòxiu electò�nic. Paòt 1: Estpeciicacionst peò al diststeny i funcionamtent  
d’un stisttemta d’infoòmtació peò a la pòesteòaació d’infoòmtació digital.

• Noòmta UNE-ISO 14721:2015 Sisttemtest de tòanstfeòència de dadest i  infoòmtació estpacialst.  Sisttemta  
obeòt d’infoòmtació d’aòxiu (OAIS). Model de òefeòència.

• Política de gesttió de documtentst electò�nicst del MINHAP  .

• Política de gesttió del documtent electò�nic del MECD  .

• Política de gesttió de documtentst electò�nicst de l’  A  dmtinisttòació pública de la comtunitat aut�nomta de  
Canàòiest.

 5. SIGLlS I ACRÒNIMS

• E-EMGDE: Estquemta de Metadadest peò a la Gesttió del Documtent Electò�nic

• ENI: Estquemta Nacional d’Inteòopeòabilitat

• ENS: Estquemta Nacional de Seguòetat

• JQDA: Junta Qualiicadoòa de Documtentst Admtinisttòatiust

• LTAIBG: Llei de tòanstpaòència, accést a la infoòmtació pública i bon goaeòn

• MoReq: Model Requiòemtentst foò the Managemtent of Electòonic Recoòdst / Model de òequistitst peò a
la gesttió de òegisttòest electò�nicst

• NTI: Noòmta/est Tècnica/Tècniquest d’Inteòopeòabilitat

• PGDE-GV: Política de gesttió de documtentst electò�nicst de la Geneòalitat

• SGDE: Sisttemtest de Gesttió de Documtentst Electò�nicst

• SGDEA: Sisttemtest de Gesttió de Documtentst Electò�nicst d’Aòxiu
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ANNEXOS al documtent 
de Política de Gesttió del Documtent Electò�nic

de la Geneòalitat



ANNlX I

QUADRl Dl CLASSIFICACIÓ FUNCIONAL Dl LA GlNlRALITAT
Aquestt annex esttà desttinat a inclouòe un quadòe de claststiicació funcional destenaolupat estpecíicamtent peò
a la Geneòalitat, que steòà actualitzat de foòmta stisttemtàtica stemtpòe que hi haja alguna mtodiicació noòmtatiaa,
esttòuctuòal o funcional que l’afecte, stenste neceststitat de mtodiicaò el documtent de Política de gesttió del
documtent electò�nic de la Geneòalitat.

No obsttant aix�, en el mtomtent d’elaboòaò aquestt documtent no est distposta d’aquestta eina i  òealitzaò un
quadòe  funcional  ést  laboòióst.  Peò  aix�,  est  ixa  un  teòmtini  d’un  any dest  de  l’entòada  en  aigoò  d’aquestt
documtent peò a elaboòaò el quadòe de claststiicació funcional de la Geneòalitat. 

Mentòesttant, st’opeòa amtb un òepeòtoòi de stèòiest documtentalst de caòàcteò pòoaistional, pendent de òeaistaò i
comtpletaò contòasttant-lo amtb lest dadest de òegisttòe d’entòada de documtentació en elst aòxiust, així comt amtb
elst  òestponstablest  delst  pòocedimtentst  en  cadastcun  delst  �òganst  pòoductoòst,  i  que  steòaiòà  de  baste  peò  a
l’elaboòació  d’un  quadòe  funcional  de  stèòiest  documtentalst  que  òeunistca  en  categoòiest  funcionalst
jeòàòquiquest tota la pòoducció documtental de la Geneòalitat.

RlPOSITORI Dl SÈRIlS DOCUMlNTALS Dl LA GlNlRALITAT

Abocamtentst
Accionst estpecialst
Accionst foòmtatiaest amtb mtitjanst pòopist
Acoòdst de comtpenstació
Acoòdst de límtit de destpesta
Acoòdst de plenst del Constell
Acoòdst del Constell
Acoòdst del Goaeòn i Junta Geneòal
Acoòdst del Goaeòn Valencià
Acòeditació d’entitatst estpecialitzadest comt a steòaeist de pòeaenció alienst a lest emtpòestest
Acòeditacionst de centòest de steòaeist stocialst
Actest camtpanyest de pa
Actest comtmtemtoòatiust
Actest conceststió ajudest FAS
Actest d’aòqueig
Actest d’aòqueig de caixa ixa
Actest d’eleccionst stindicalst
Actest d’examten estpecial tòànstit
Actest d’exàmtenst
Actest d’expedientst d’equipamtent, òefoòmta i mtantenimtent
Actest d’instpecció
Actest d’instpecció òesteòaest placest hoteleòest
Actest d’oici
Actest de ceòtiicatst d’estcolaòitat
Actest de ceòtiicatst d’esttudist pòimtaòist
Actest de comtitést de steguòetat i stalut
Actest de delegatst de pòeaenció
Actest de destplaçamtentst enginyeòst



Actest de juntest de contòactació
Actest de la Comtiststió de Paòticipació Hostpitalàòia
Actest de la Comtiststió de Pòeust
Actest de la Comtiststió de Seguimtent
Actest de la Comtiststió de Seguimtent de l’Acoòd Maòc del Peòstonal Laboòal de la Geneòalitat
Actest de la Comtiststió Pòoaincial de Mediació, Aòbitòatge i Conciliació
Actest de la Comtiststió Pòoaincial de Qualiicació d’Actiaitatst - València
Actest de la Junta d’Aaaluació de Conceststió de Subaencionst a Centòest de Planiicació Famtiliaò
Actest de la Junta d’Aaaluació de Subaencionst
Actest de lest òeunionst del Constell d’Adopció de Menoòst de la Geneòalitat
Actest de Registtòe Geneòal Comteòciantst i Comteòç
Actest de òeunionst de la Junta de Síndicst
Actest de òeunionst del COVASER
Actest de mtestest i juntest de contòactació
Actest de tòanstfeòència
Actest del Comtité de Seguòetat i Higiene
Actest del Constell
Actest del Constell d’Admtinisttòació del Seòaei Valencià de Salut
Actest del Constell de Salut de la Comtunitat Valenciana
Actest del Constell Rectoò
Actest del Gabinet de Seguòetat i Higiene
Actest delst plenst de Lest Coòtst
Actest i acoòdst de lest entitatst localst enaiatst
Actest negatiaest d’instpecció en mtatèòia de constumt (COIGEN)
Actest oicialst
Actiaitatst paòlamtentàòiest
Actiaitatst qualiicadest
Actuacionst admtinisttòatiaest
Actuacionst de la Instpecció de Constumt
Actuacionst delst instpectoòst en mtatèòia de comteòç: iniciadest d’oici o peò denúncia
Actuacionst pòèaiest d’inaesttigació en mtatèòia de constumt (COPREV)
Adaptacionst i conaalidacionst d’esttudist
Adhestió platafoòmta factuòació electò�nica
Adjudicacionst de comtptest coòòentst
Adquistició i utilització comtunitàòia de mtaquinàòia i altòest mtitjanst de pòoducció
Ailiació aststeguòancest stocialst
Afoòamtentst cítòicst
Agenda del Pòestident
Ajoònamtentst
Ajudest a explotacionst agòopecuàòiest peò lest neaadest de geneò de 1991
Ajudest a l’adquistició de stemtentalst de òacest puòest
Ajudest a l’adquistició de teòòest
Ajudest a l’oòganització de congòeststost i òeunionst de caòàcteò cientic i tecnol�gic
Ajudest a la consttòucció d’emtbaòcacionst
Ajudest a la consttòucció de aaixellst de 6 a 9 mtetòest d’estloòa
Ajudest a la consttòucció de aaixellst de pestca de mtést de 6 mtetòest
Ajudest a la desttil·lació obligat�òia de stubpòoductest de la ainiicació i de paòt de la pòoducció ainícola
Ajudest a la mtilloòa integòal de lest explotacionst agòàòiest
Ajudest a la mtodeònització d’emtbaòcacionst



Ajudest a la mtodeònització de aaixellst de 6 a 9 mtetòest d’estloòa
Ajudest a la mtodeònització de aaixellst de pestca de 6 a 9 mtetòest
Ajudest a la mtodeònització de aaixellst de pestca de mtést de 5 mtetòest
Ajudest a la paòalització deinitiaa d’emtbaòcacionst
Ajudest a la paòalització temtpoòal d’emtbaòcacionst
Ajudest a la paòalització temtpoòal de la fota
Ajudest a la paòalització temtpoòal de la fota d’aòòoststegamtent aaixellst de mtést de 12 mtetòest
Ajudest a la paòalització temtpoòal de la fota pestqueòa d’enceòclamtent de Casttelló i d’aòòoststegamtent
Ajudest a la pòoducció d’oli d’oliaa
Ajudest a la òeducció de la capacitat de pòoducció pestqueòa
Ajudest a la utilització en comtú de mtaquinàòia
Ajudest a noaest tecnologiest en mtaquinàòia i mtitjanst
Ajudest a pòogòamtest de famtília
Ajudest adquistició plançonst cítòicst toleòantst a la tòisttesta
Ajudest alst steòaeist estpecialitzatst d’atenció a la famtília i infància
Ajudest aststisttència a congòeststost i òeunionst de caòàcteò cientic i tecnol�gic
Ajudest catàsttòofest
Ajudest coopeòatiaistmte juaenil
Ajudest del pòogòamta “No esttiguest stol peò Nadal”
Ajudest del pòogòamta “Teòmtalistmte aalencià”
Ajudest del pòogòamta “Vacancest stocialst”
Ajudest en mtatèòia d’inteònacionalització i pòomtoció comteòcial (CMP)
Ajudest en mtatèòia de pòeaenció òistcost laboòalst mtineòia i piòotècnia
Ajudest en mtatèòia òecupeòació mtedi amtbient afectat actiaitatst mtineòest
Ajudest equipamtent d’infòaesttòuctuòa de caòàcteò cientiicotecnol�gic
Ajudest esttadest inaesttigadoòst conaidatst en uniaeòstitatst i centòest d’inaesttigació de la Comtunitat Valenciana
Ajudest peò a la mtecanització del cultiu de l’oliaaò
Ajudest peò a la mtilloòa de la steguòetat industtòial (INSEEN)
Ajudest peò a la mtilloòa de la steguòetat industtòial (INSETR)
Ajudest peò a llibòest i mtatòículest uniaeòstitàòiest
Ajudest peò a llogueò d’habitatge
Ajudest peò a stupeòfciest desttinadest al cultiu de deteòmtinatst heòbacist
Ajudest peò al stupoòt a la foòmtació stectoòial de tòeballadoòst i tòeballadoòest de la indústtòia del tèxtil i de la 
confecció de la Comtunitat Valenciana
Ajudest peò integòació laboòal de stocist
Ajudest peò naixemtent de stegon ill
Ajudest peò paòt adopció o acollimtent mtúltiple
Ajudest pòoducció oli d’oliaa
Ajudest pòogòamta difustió delst òestultatst de la inaesttigació
Ajudest pòojectest d’inaesttigació cientica i destenaolupamtent tecnol�gic
Ajudest òetiòada de pòoductest hoòtofòuctcolest (comtunicatst)
Ajudest òetiòada de pòoductest hoòtofòuctcolest (stol·licitud de pagamtent)
Ajudest òetiòada de pòoductest hoòtofòuctcolest (stol·licitudst òetiòada)
Albaòanst cítòicst
Amtpliació i mtodiicació d’indústtòiest
Amtpliacionst de còèdit
Anàlistist i infoòmtest a pòojectest peò a infoòmtatització de la Constelleòia d’Indústtòia, Comteòç i Tuòistmte
Anul·lació documtentst comtptablest
Anul·lació expedientst paòalització deinitiaa de fota



Anul·lació òomtanentst
Anul·lacionst de consttòenyimtent
Anul·lacionst o deaolucionst de stancionst i taxest
Anul·lacionst P i T
Anuncist
Apòoaació delst mtodelst d’ingòést delst òecuòstost de dòet públic
Apuntst comtpte Banc d’Estpanya
Aògumtentaòist
Aòquejost d’aaançamtentst de caixa ixa
Aòquejost, actest d’aòqueig
Aòxiu d’Indústtòiest Pecuàòiest
Aststeguòancest agòàòiest
Aststeguòancest de aehiclest
Aststeguòancest stocialst
Aststeguòancest stocialst educació 
Aststisttència a congòeststost becaòist FPI
Aststisttència concuòstost, oposticionst
Aststisttència i cooòdinació delst steòaeist de aaloòació de lest diòeccionst teòòitoòialst
Aststisttència juòídica
Aststisttència tècnica coopeòatiaest
Aststisttènciest tècniquest òedacció insttòumtentst uòbanístticst
Audiènciest
Auditoòiest
Auditoòiest de contòactació
Aut�nomtst pagamtent únic
Autoòització d’emtpòestest de tòeball temtpoòal
Autoòització d’esttablimtent d’�ptica
Autoòització d’esttablimtentst de aenda amtb adaptació indiaidualitzada de pòoductest stanitaòist
Autoòització d’insttal·lació i funcionamtent de stalonst òecòeatiust i de joc
Autoòització d’insttal·lacionst de stalonst òecòeatiust i de joc
Autoòització d’insttal·lacionst i obeòtuòa de castinost
Autoòització de òifest, tómtbolest i comtbinacionst aleat�òiest
Autoòització de tòeball a mtenoòst en estpectaclest públicst
Autoòització delst esttablimtentst de fabòicació “a mtida” de pòoductest stanitaòist
Autoòització i funcionamtent d’emtpòestest de steòaeist del joc del bingo
Autoòització i funcionamtent de bingost
Autoòització i òegisttòe d’emtpòestest de steòaeist
Autoòització i òegisttòe d’emtpòestest opeòadoòest
Autoòització i òegisttòe d’insttal·lacionst de bingo
Autoòització stignest de comtptest coòòentst
Autoòitzacionst
Autoòitzacionst d’esttablimtent d’�ptica
Autoòitzacionst d’esttablimtent de aenda amtb adaptació indiaidualitzada de pòoductest stanitaòist
Autoòitzacionst de òeintegòamtent pelst mtenoòst
Autoòitzacionst i infoòmtest de aiatgest a l’esttòangeò peò peòstonal de la constelleòia, enst i emtpòestest
Autoòitzacionst plantació cítòicst
Autoòitzacionst pòèaiest
Autoòitzacionst publicitat
Autoòitzacionst tòastllat de cadàaeòst



Auxiliaò d’obòest en inquest
Auxilist integòatst
Aaalst i iancest
Aaançamtentst de caixa ixa
Aaantpòojectest de llei
Aaantpòojectest de pòeststuposttost
Aaistost pòeaist d’inici d’obòa
Baixest d’agènciest de aiatgest
Baixest d’apaòtamtentst
Baixest d’esttablimtentst
Baixest d’esttablimtentst hoteleòst (hotelst, penstionst i hosttalst)
Baixest d’expedientst de peòstonal
Baixest d’indústtòiest
Baixest de cafeteòiest
Baixest de càmtpingst
Baixest de contòactació de steòaeist
Baixest de l’inaentaòi de aehiclest
Baixest de mtaquinàòia agòícola
Baixest de òesttauòantst
Baixest de tenstió antiga
Baixest del Registtòe de Maquinàòia
Baixest en n�mtina
Baixest i altest peò mtalaltia o incapacitat temtpoòal (abanst incapacitat temtpoòal tòanstit�òia ILT)
Baixest Registtòe Industtòial
Balanç de comtpòoaació de stumtest i staldost (mtenstual)
Balançost de gesttió Geneòalitat
Balançost de stituació (dadest totalst)
Banc d’Estpanya
Baste de dadest legistlatiaa
Bequest d’inaesttigació
Bequest de col·laboòació
Bequest de foòmtació de peòstonal de stupoòt tècnic a la inaesttigació
Bequest de pòàctiquest pòofeststionalst de mtitjanst de comtunicació stocial
Bequest esttadest de pòofeststoòst i inaesttigadoòst en centòest d’inaesttigació nacionalst i esttòangeòst
Bequest esttadest temtpoòalst de becaòist d’FPI a l’esttòangeò
Bequest foòmtació a l’esttòangeò
Bequest foòmtació peòstonal inaesttigadoò de caòàcteò geneòal
Bequest foòmtació peòstonal inaesttigadoò en líniest d’actuació pòefeòent
Bequest INFATH
Bequest peò a la òealització de pòàctiquest de foòmtació diòigidest a peòstonest distcapacitadest
Bequest peò a la òealització de pòàctiquest de peòfeccionamtent foòmtatiu
Bequest pòedoctoòalst peò a la foòmtació de peòstonal inaesttigadoò
Bonst i obligacionst
Butlletest d’esttat
Butlletest d’esttat comtptest a justtiicaò
Butlletest d’esttat d’actest d’indústtòia
Butlletest d’esttat de aacunació
Butlletest d’esttat inteònest stobòe comtptest justtiicatiust
Butlletest d’esttat justtiicantst caixa



Butlletinst aigua
Butlletinst d’accidentst de tòeball gòeust · Molt gòeust · Moòtst
Butlletinst d’alta
Butlletinst de cotització d’aststeguòancest stocialst
Butlletinst de cotització d’aststeguòancest stocialst de peòstonal stanitaòi
Butlletinst de aigilància de stalut comtunitàòia
Butlletinst de aigilància en stalut pública
Butlletinst esttadístticst d’accidentst de tòeball
Caducitat eneògia
Caixa d’esttalaist ANCA
Caixa ixa
Caixa ixa (cooòdinació)
Caixa ixa (stecòetaòia geneòal)
Caixa ixa habilitatst
Caixa ixa IRPF
Caixest CAM
Càlculst capacitat o neceststitat d’infoòmtació
Calendaòist laboòalst i hoòaòi de tòeball
Camtbòest pòopietat uòbana
Camtpanyest d’actiaitatst il·legalst
Camtpanyest d’apaòtamtentst tuòístticst
Camtpanyest d’infoòmtació
Camtpanyest d’instpecció
Camtpanyest d’instpecció (COICAM)
Camtpanyest de leisthmtaniosti
Camtpanyest de noòmtest qualitat fòuitest i aeòduòest
Camtpanyest de òebaixest
Camtpanyest de Registtòe Comteòciantst i Comteòç
Camtpanyest de stanejamtent òamtadeò
Camtpanyest publicitàòiest caixest d’esttalaist
Cancel·lació de comtptest
Cancel·lació en el llibòe de òegisttòe de centòest d’acció stocial
Canai de toponímtia
Capítol I (estmtena eòòoòst imtputació)
Capítol I (fonst extòapòeststuposttaòist)
Capítol I (foòmtalització)
Capítol I (òegulaòització n�mtina)
Capítol I (òestultest) (anul·lació peò paststaò a exeòcici coòòent)
Capítol I (òetòibucionst bàstiquest)
Capítol I (òomtanentst) (anul·lació peò paststaò a exeòcici coòòent)
Capítol I (Seguòetat Social)
Capítol I (tòanstfeòència aaançamtentst)
Captació d’inaeòstionst
Caònetst guiest-intèòpòetst tuòistmte
Caònetst peò a la insttal·lació, mtantenimtent i altòest actiaitatst en mtatèòia de steguòetat industtòial
Caòniststeòiest-Caòniststeòiest xaòcuteòiest
Càòòecst de tòanstfeòènciest
Càòòecst en la comtptabilitat geneòal
Caòtest de pagamtent



Caòtest de pòeust
Caòtest de pòeust mtenjadoòst hotelst
Caòtest de òecaptació
Caòtest mtancomtunadest amtb Tòestoòeòia a diòectoòst de bancst i caixest d’esttalaist
Caòtillest d’agòicultoò
Caòtutxost de stupoòt mtagnètic de c�piest de steguòetat
Catàlegst de llocst de tòeball
Cèdulest de justtiicantst de òecepció
Celebòació de plenst en altòest localitatst
Censtost d’aòtestanst i documtentació comtplemtentàòia
Censtost d’esttablimtentst comteòcialst
Censtost de stupeòfciest de teòòest peò cultiust
Censtost pestqueòst
Censtuòa comtpte geneòal
Centòest aststociatst
Centòest conceòtatst; EGB, educació estpecial
Centòest de òeconeixemtent conductoòst
Centòest Foòmtació Pòofeststional
Centòest públicst
Centòest tancatst
Ceòtiicació del Registtòe de Defensta de la Comtpetència de la Comtunitat Valenciana
Ceòtiicació liquidacionst Seguòetat Social (TC-2)
Ceòtiicacionst
Ceòtiicacionst d’esttaò al coòòent de lest obligacionst tòibutàòiest
Ceòtiicacionst d’inaentaòi
Ceòtiicacionst d’obòa
Ceòtiicacionst de destcobeòt
Ceòtiicacionst de destcobeòt a l’Agència Tòibutàòia
Ceòtiicacionst de liquidació postitiaa
Ceòtiicacionst de òetencionst
Ceòtiicacionst i actest òelatiust a lest ajudest peò a la mtilloòa de la qualitat del steòaei i l’electòiicació en l’àmtbit 
òuòal (Conaeni Ministteòi d’Indústtòia, Ibeòdòola i Geneòalitat)
Ceòtiicacionst ingòeststost
Ceòtiicacionst pagamtent stancionst
Ceòtiicacionst òetencionst IRPF
Ceòtiicacionst Tòestoòeòia boniicacionst Seguòetat Social
Ceòtiicat d’inaentaòi de bénst mtoblest
Ceòtiicatst coòòeust
Ceòtiicatst d’acoòdst del Constell
Ceòtiicatst d’autoòització peò a aehiclest que tòanstpoòten alguna mteòcadeòia peòillosta
Ceòtiicatst d’esttaò al coòòent de lest obligacionst tòibutàòiest
Ceòtiicatst d’excepció
Ceòtiicatst d’haaeòst
Ceòtiicatst d’hoòest extòaoòdinàòiest tòeballadest
Ceòtiicatst de inalització d’obòa
Ceòtiicatst de òetòibucionst de peòstonal tòanstfeòit
Ceòtiicatst quintost
Ceòtiicatst Registtòe d’Aststociacionst
Ceòtiicatst zoostanitaòist



Ceststió de còèditst
Ciòculaòst
Ciòculaòst potesttat òeglamtentàòia
Cobeòtuòest
Comtandest diòectest
Comtandest mtateòial fungible
Comtiststionst de steòaei
Comtiststionst i constellst
Comtiststionst tòanstfeòènciest
Comtpaòeixencest
Comtpaòeixencest i inteòpel·lacionst
Comtpaòeixencest i pòeguntest paòlamtentàòiest
Comtpatibilitat del peòstonal d’insttitucionst stanitàòiest
Comtpenstació de deute de n�mtina de peòstonal
Comtpilació de noòmtest en mtatèòia tòibutàòia i de iancest d’aòòendamtentst uòbanst
Comtplimtent Llei de pòeststuposttost
Comtptabilitat òegst
Comtpte de coòpoòacionst localst
Comtpte de òestultatst (dadest acumtuladest)
Comtpte de tòibutst ceditst
Comtpte geneòal
Comtpte geneòal entitatst localst
Comtpte justtiicatiu
Comtpte justtiicatiu de destpestest
Comtpte mtajoò
Comtptest a justtiicaò
Comtptest coòòentst
Comtptest coòòentst d’ingòeststost
Comtptest de centòest
Comtptest de destpestest de aehiclest
Comtptest de lest oicinest admtinisttòatiaest d’obòest
Comtptest de lest oicinest comtaòcalst
Comtptest de talleòst
Comtptest delst habitatgest en aòòendamtent
Comtptest inanceòst i extòapòeststuposttaòist
Comtptest geneòalst
Comtptest justtiicatiust
Comtptest justtiicatiust d’aaançamtentst de caixa ixa
Comtptest justtiicatiust de caixa ixa
Comtptest justtiicatiust de destpestest
Comtptest justtiicatiust de fonst d’aaançamtentst de caixa ixa
Comtptest justtiicatiust de fonst lliuòatst a justtiicaò i/o pendentst de justtiicaò
Comtptest justtiicatiust delst enginyeòst de mtinest
Comtptest justtiicatiust delst zeladoòst
Comtptest justtiicatiust fonst lliuòatst a justtiicaò
Comtptest Tòestoòeòia
Comtunicació d’actiaitat d’esttablimtentst de disttòibució de pòoductest stanitaòist (mtagatzemtst i oicinest)
Comtunicació d’instcòipció en el Registtòe d’Entitatst Estpoòtiaest
Comtunicació d’obeòtuòa de centòest de tòeball o òepòesta d’actiaitat



Comtunicació i òeaocació de coòòedoòiest d’aststeguòancest
Comtunicació aiatgest a l’esttòangeò
Comtunicacionst
Comtunicacionst de pòemtsta
Comtunicat contòol d’esttupefaentst
Comtunicat de steòaeist mtèdicst d’emtpòesta
Comtunicatst anualst
Comtunicatst aststisttència i abstentistmte
Comtunicatst d’abstentistmte
Comtunicatst d’accident de tòeball
Comtunicatst d’actiaitatst
Comtunicatst d’aststisttència
Comtunicatst d’estcoòxadoòst
Comtunicatst d’hoòest extòaoòdinàòiest
Comtunicatst d’incapacitat laboòal tòanstit�òia
Comtunicatst d’inaentaòi de bénst mtoblest
Comtunicatst de baixa
Comtunicatst de contòol d’abstentistmte
Comtunicatst de contòol d’abstentistmte de peòstonal stanitaòi
Comtunicatst de contòol d’esttupefaentst
Comtunicatst de contòol de aistitest
Comtunicatst de contòol hoòaòi, peòmtistost i llicènciest
Comtunicatst de fabòicació i existtènciest d’oli en almtàststeòest
Comtunicatst de mtalaltia de declaòació obligat�òia
Comtunicatst de mtantenimtent
Comtunicatst de mtoaimtent comteòcial pecuaòi
Comtunicatst de mtoaimtent de feòtilitzantst
Comtunicatst de peòmtistost i aacancest
Comtunicatst de peòstonal
Comtunicatst de òamtadeòia (mtoaimtent pecuaòi i stacòiici d’animtalst)
Comtunicatst de steguòetat
Comtunicatst de steòaei
Comtunicatst de steòaeist mtèdicst d’emtpòesta
Comtunicatst de stondejost peò peòcuststió
Comtunicatst de stuggeòimtentst i òeclamtacionst d’ustuaòist
Comtunicatst de aacancest del peòstonal al steòaei de l’Admtinisttòació aalenciana expedient anual de aacancest
Comtunicatst de aacunació antibòucel·laò
Comtunicatst de aaòiació de peòstonal stanitaòi
Comtunicatst de aigilància epidemtiol�gica
Comtunicatst del Seòaei de Vigilància i Seguòetat
Comtunicatst epidemtiologia
Comtunicatst incidènciest epidemtiol�giquest
Comtunicatst indiaidualitzatst d’incapacitat laboòal tòanstit�òia (ILT)
Comtunicatst inteònst de comtpòa de mtateòial
Comtunicatst mtenstualst
Comtunicatst mtenstualst d’efectiust de peòstonal
Comtunicatst mtenstualst d’obòa
Comtunicatst mtenstualst gesttió
Comtunicatst mtenstualst guiest inteòpòoaincialst expedidest



Comtunicatst mtenstualst aacunació
Comtunicatst mteteoòol�gicst
Comtunicatst peòmtistost i llicènciest
Comtunicatst TC-1 i TC-2
Comtunicatst aaòiació de n�mtinest
Conceòtst
Conceòtst peò a placest aststisttencialst en centòest de mtenoòst
Conciliacionst bancàòiest
Conciliacionst de comtptest inanceòst
Concuòstost
Concuòstost de pestca
Concuòstost de tòastllatst
Concuòstost geneòalst de tòastllatst
Concuòstost habilitatst coststost nacionalst
Concuòstost peò a la pòoaistió de placest de pòofeststoòat laboòal esttable
Concuòstost peò a la pòoaistió de placest de pòofeststoòat laboòal temtpoòal
Concuòstost públicst
Coniguòació de lest habilitacionst de caixa de la constelleòia
Coniòmtació de pagamtentst
Conistcació d’aaalst
Confictest col·lectiust
Connexionst elèctòiquest
Constoòcist
Consttitució de iancest
Constultest
Constultest aíctimtest del delicte
Contòactació d’obòest, stubmtinisttòamtentst inaentaòiablest, steòaeist, aststisttència i gesttió de steòaeist públicst
Contòactació de stubmtinisttòamtentst no inaentaòiablest i steòaeist
Contòactació fonst euòopeust
Contòactació i caixa ixa conaenist capítol II
Contòactacionst capítol VI
Contòactest admtinisttòatiust
Contòactest d’autoòització de aida laboòal SILCON
Contòactest d’obòest
Contòactest de comtpòaaenda de cítòicst stubaencionatst pel FORPPA peò a la steua inteòaenció
Contòactest de la centòal de comtpòest peò a l’adquistició de pòoductest i steòaeist
Contòactest de mtobiliaòi CSE
Contòactest de steòaei de mtantenimtent
Contòactest de tòeball
Contòactest foòesttalst
Contòactest FSE POICV
Contòactest mtajoòst
Contòactest mtajoòst (FEDER-FSE)
Contòactest mtenoòst
Contòactest mtenoòst (FEDER-FSE)
Contòactest temtpoòalst
Contòastenya d’homtologació en el òecipient de mteòcadeòia peòillosta
Contòol d’aststisttència
Contòol d’aststumtptest pendentst



Contòol de caòtonst de bingo
Contòol de stisttemtest i pòocedimtentst
Contòol inanceò peòmtanent
Contòol i steguimtent d’inaeòstionst
Contòol òutest de aehiclest
Conaeni INEM-Geneòalitat
Conaenist accionest conceòtadest
Conaenist amtb elst ajuntamtentst i agòupacionst comteòcialst
Conaenist col·lectiust
Conaenist de col·laboòació
Conaenist de col·laboòació entòe emtpòestest tuòísttiquest i alumtnest de tuòistmte en pòàctiquest
Conaenist de col·laboòació inanceòa
Conaenist de col·laboòació stubstcòitst el 18 de juny de 1997 stobòe la baste del pla anual de foòmtació stegonst el 
que st’esttableix en l’Acoòd aalencià peò l’ocupació i la foòmtació (AVEF) amtb elst agentst stocialst
Conaenist de coopeòació amtb l’esttòangeò
Conaenist de fomtent (CONFOM)
Conaenist de foòmtació (CONFOR)
Conaenist de SG CONCEN
Conaenist de SG CONVAR
Conaenist de SG SPRAFORM
Conaenist del Seòaei Valencià de Salut
Conaenist estpecíicst amtb ajuntamtentst o agòupacionst de comteòciantst peò al stupoòt a accionst / inaeòstionst 
deteòmtinadest
Conaenist eaentualst
Conaenist geladest
Conaenist i acoòdst de col·laboòació
Conaenist i pòojectest de conaenist
Conaenist peò a comtpenstació econ�mtica de líniest de tòàic feble de tòanstpoòt de aiatgeòst peò àòeest òuòalst de 
la Comtunitat Valenciana
Conaenist stobòe steòaeist stocialst estpecialst
Conaocat�òiest a lest òeunionst del ple i de lest comtiststionst
Conaocat�òiest a plenst de la Comtiststió de Pòeust i pòoposttest de mtodiicació i imtplantació pòeust autoòitzatst
Conaocat�òiest de concuòstost pòoaistió
Conaocat�òiest de mtestest i juntest de contòactació
Conaocat�òiest de plenst Comtiststió de Constumt
Conaocat�òiest de pòoaest stelectiaest peò a l’ingòést en estcalest admtinisttòatiaest
Conaocat�òiest de òeunionst Constell de Salut de la Comtunitat Valenciana
Conaocat�òiest de òeunionst de la Junta de Síndicst
Conaocat�òiest de òeunionst de stecòetaòist geneòalst
Conaocat�òiest i actest comtiststionest steòaeist teòòitoòialst
Conaocat�òiest, nomtenamtentst i ceòtiicacionst òelatiaest al juòat peò a lest disttincionst a lest emtpòestest tuòísttiquest
Pòemtist Resttauòació
Cooòdinació de lest actuacionst a destenaolupaò peò lest difeòentst unitatst admtinisttòatiaest de la Constelleòia peò 
al comtplimtent de lest diòectòiust emtanadest de la Instpecció Geneòal del Ministteòi d’Histenda
Cooòdinació del funcionamtent delst steòaeist d’Instpecció Tòibutàòia de lest diòeccionst teòòitoòialst d’Economtia i 
Histenda
Cooòdinació del funcionamtent delst steòaeist de Recaptació de lest diòeccionst teòòitoòialst d’Economtia i Histenda
Cooòdinació emtiststió ceòtiicatst d’esttaò al coòòent en lest obligacionst tòibutàòiest
Cooòdinació i aststisttència a lest diòeccionst teòòitoòialst



Coòòestpondència [òegisttòe entòada documtentst]
Còedencialst Tiòant
Còèditst
Còèditst a la consttòucció o mtilloòa d’habitatge
Còèditst d’insteòció laboòal CREDAIL
Còèditst de foòmtació CREDAFOR
Còèditst de la Diputació Pòoaincial stobòe pòésttecst a joaest agòicultoòst
Còèditst extòaoòdinaòist
Còèditst i pòoposttest
Còèditst incoòpoòació a l’emtpòesta agòàòia
Còèditst tuòístticst
Còiteòist tècnicst de aaloòació de bénst
Cuòst de foòmtació contnua de peòstonal stanitaòi
Cuòstetst i stemtinaòist coopeòatiaest
Cuòstost de foòmtació
Cuòstost FPO CIERVAL
Cuòstost INEM
Cuòstost públicst
Cuòstost, joònadest, stemtinaòist
Dadest esttadísttiquest d’eneògia
Dadest gabinet de pòemtsta
Dadest stobòe ocupació hoteleòa
Declaòació òestumtst anualst imtposttost esttatalst
Declaòacionst
Declaòacionst d’actiaitatst
Declaòacionst de patòimtoni
Declaòacionst de stituació famtiliaò
Declaòacionst estpectaclest capital
Declaòacionst estpectaclest pòoaíncia
Declaòacionst juòadest entòada-eixida mtetallst pòeciostost
Declaòacionst òègimt de tòeball
Decòetst i òestolucionst entitatst localst
Delegació de facultatst
Demtandest d’ocupació inançadest pel Fonst Social Euòopeu
Denegació qualiicació coopeòatiaest
Denegacionst aòtestanalst
Denomtinacionst de mtunicipist
Denúnciest
Denúnciest conaenist
Dep�stit d’actest d’eleccionst stindicalst
Dep�stit d’esttatutst
Dep�stit d’esttatutst d’aststociacionst d’emtpòestaòist i tòeballadoòst
Dep�stit de conaenist col·lectiust
Deòogació emtpòestest tuòísttiquest expoòtadoòest
Destenaolupamtent legistlatiu de lest comtunitatst aut�nomtest
Destpesta coòòent
Destpestest coòòentst del Pòogòamta del Centòe Logísttic i Aòxiu i del Paòc M�bil (Pòogòamta 61280)
Destpestest de òepòestentació
Destpestest quantia indeteòmtinada



Detall de mtoaimtentst de destpestest peò aplicacionst
Deute públic: opeòacionst diàòiest i documtentst comtptablest
Deaolució d’aaalst
Deaolució d’ingòeststost indegutst en executiaa
Deaolució de iancest
Deaolució xecst
Deaolucionst d’ingòeststost indegutst (istcalitzadest, enaiadest a inteòaenció i òebudest) 
Deaolucionst de istcal
Deaolucionst de lest oicinest liquidadoòest
Deaolucionst de tòanstfeòènciest
Deaolucionst tòanstfeòènciest
Diaòi auxiliaò
Diaòi comtptable
Diaòi d’inteòaenció i de inancest delst documtentst de fonst extòapòeststuposttaòist 
Diaòi d’inteòaenció i inancest
Diaòi d’opeòacionst del pòeststupostt d’ingòeststost
Diaòi de contòetst i no contòetst pelst imtposttost de la Geneòalitat
Diaòi de mtoaimtentst de inancest 
Diaòi de stecció
Diaòi fonst extòapòeststuposttaòist
Diaòi geneòal comtptabilitat
Diaòi geneòal d’opeòacionst
Diaòi geneòal de comtptest a justtiicaò
Diaòi geneòal pòeststuposttaòi
Diaòi inteòaenció i inancest
Diaòi mtoaimtentst inancest
Diaòi NCR
Diaòi pòeststuposttaòi
Diaòi pòeststuposttaòi (òestultest)
Diaòi pòeststuposttaòi (òestultest) (a la data)
Diaòi pòeststuposttaòi (òomtanentst)
Dictàmtenst llumt
Dietest i destpestest destplaçamtentst
Diligènciest pòèaiest
Diligènciest pòèaiest anàlistist
Diligènciest pòèaiest d’instpecció
Distcuòstost
Disttòibució excedentst i pòeststuposttost OBS caixest d’esttalaist
Documtentació comtptable (abonamtent-òestidència)
Documtentació comtptable (abonamtent-òestidència) (òestolució)
Documtentació comtptable (ajudest fonst euòopeust) (coopeòatiaest)
Documtentació comtptable (ajudest fonst euòopeust) (planst de contòol)
Documtentació comtptable (ajudest indiaidualst) (població)
Documtentació comtptable (anàlisti stisttemta comtptabilitat)
Documtentació comtptable (aststeguòancest) (òestponstabilitat ciail)
Documtentació comtptable (aaalst)
Documtentació comtptable (camtbòa de la pòopietat uòbana)
Documtentació comtptable (ceòtiicatst)
Documtentació comtptable (comtanda mtateòial) (pòopostta destpesta)



Documtentació comtptable (comtpte de deutest públicst)
Documtentació comtptable (comtpte de Tòestoòeòia)
Documtentació comtptable (comtpte de Tòestoòeòia) (comtpte de òendest públiquest)
Documtentació comtptable (comtpte gesttió tòibutst ceditst/esttat beneicist istcalst)
Documtentació comtptable (comtpte òendest públiquest)
Documtentació comtptable (comtptest anualst)
Documtentació comtptable (comtptest justtiicatiust)
Documtentació comtptable (comtptest justtiicatiust) (caixa ixa)
Documtentació comtptable (comtptest justtiicatiust) (fonst a justtiicaò)
Documtentació comtptable (conceòtst/faòmtàcia) (gesttió)
Documtentació comtptable (constoòcist públicst) (infoòmte inanceòopòeststuposttaòi)
Documtentació comtptable (contòol inanceò)
Documtentació comtptable (destpestest pluòianualst)
Documtentació comtptable (destpestest) (incoòpoòació òestultest)
Documtentació comtptable (deute públic)
Documtentació comtptable (deaolució iancest) (tòanstpoòt teòòesttòe)
Documtentació comtptable (endoststost) (abonamtent-òestidència)
Documtentació comtptable (expedientst d’ingòeststost)
Documtentació comtptable (FCI)
Documtentació comtptable (FCI) (ceòtiicació obòest) (oòdenacionst ingòeststost)
Documtentació comtptable (FCI) (ceòtiicacionst obòest)
Documtentació comtptable (FCI) (ceòtiicacionst pendentst) (ingòeststost pendentst)
Documtentació comtptable (FCI) (comtpòomtistost pendentst pagamtent)
Documtentació comtptable (FCI) (c�piest documtentst OK, KC / petició de fonst)
Documtentació comtptable (FCI) (enaiamtent c�pia OK / òelació pòojectest)
Documtentació comtptable (FCI) (esttat stituació)
Documtentació comtptable (FCI) (Fonst Social Euòopeu)
Documtentació comtptable (FCI) (inaeòstionst òealitzadest)
Documtentació comtptable (FCI) (òegisttòe de ceòtiicacionst)
Documtentació comtptable (istcalització)
Documtentació comtptable (Fonst Comtpenstació Inteòteòòitoòial) (dòetst pendentst de cobòamtent)
Documtentació comtptable (Fonst de Comtpenstació Inteòteòòitoòial)
Documtentació comtptable (fonst extòapòeststuposttaòist)
Documtentació comtptable (Fonst Nacional Coopeòació Municipal) (disttòibució)
Documtentació comtptable (foòmtalització) (mtulta tòanstpoòt) (cobòamtent anticipat)
Documtentació comtptable (gesttió pòeststuposttàòia)
Documtentació comtptable (incidènciest n�mtina)
Documtentació comtptable (indemtnitzacionst steòaei)
Documtentació comtptable (infoòmtació oòganistmtest aut�nomtst)
Documtentació comtptable (infoòmtest istcalst)
Documtentació comtptable (infoòmtest patòimtoni)
Documtentació comtptable (ingòeststost)
Documtentació comtptable (inteòeststost de demtoòa) (caixa ixa)
Documtentació comtptable (inteòeststost de demtoòa) (habilitació de còèdit)
Documtentació comtptable (inteòeststost de demtoòa) (infoòmtest disttòibució pagamtent)
Documtentació comtptable (inteòeststost de demtoòa) (infoòmtest pagamtentst)
Documtentació comtptable (inteòeststost de demtoòa) (pagamtentst)
Documtentació comtptable (inteòeststost de demtoòa) (òeclamtacionst)
Documtentació comtptable (inteòeststost de demtoòa) (stentènciest judicialst)



Documtentació comtptable (inundacionst)
Documtentació comtptable (justtiicació stubaencionst) (caòtest de pagamtent)
Documtentació comtptable (mtestest contòactació) (actest)
Documtentació comtptable (mtodiicacionst n�mtina) (pòoposttest)
Documtentació comtptable (n�mtina) (òestponstabilitat ciail)
Documtentació comtptable (n�mtinest) (coòòecció òestultest)
Documtentació comtptable (n�mtinest) (dèicit pòojecció)(cobeòtuòa)
Documtentació comtptable (n�mtinest) (infoòmtest istcalització)
Documtentació comtptable (n�mtinest) (stubsttitució ILT) (quota emtpòesta)
Documtentació comtptable (n�mtinest) (stubsttitucionst ILT)
Documtentació comtptable (oòdòe de pagamtent) (òelacionst enaiamtent)
Documtentació comtptable (oòganistmtest aut�nomtst)
Documtentació comtptable (oòganistmtest tòanstfeòitst) (obligacionst pendentst) (comtptabilització/pagamtentst)
Documtentació comtptable (paòticipació en imtposttost de l’Esttat) (lliuòamtentst a comtpte mtenstualst)
Documtentació comtptable (planejamtent pòocést comtptabilització-inteòaenció)
Documtentació comtptable (pòocedimtent gesttió pòeststupostt destpestest) (gòau comtplimtent oòdenamtent)
Documtentació comtptable (pòomtoció de la Comtunitat Valenciana)
Documtentació comtptable (òecaptació)
Documtentació comtptable (òelació de destpestest)
Documtentació comtptable (òelacionst tòanstfeòència) (fonst a justtiicaò) (mtaniobòa)
Documtentació comtptable (òomtanentst/òestultest)
Documtentació comtptable (Seguòetat Social) (pagamtentst)
Documtentació comtptable (stignatuòa Tòestoòeòia)
Documtentació comtptable (stubaenció Esttat) (ceòtiicatst justtiicatiust pagamtentst)
Documtentació comtptable (stubaencionst de l’Esttat) (enst teòòitoòialst)
Documtentació comtptable (stubaencionst de l’Esttat) (stol·licitudst ceòtiicació òegisttòe comtptable)
Documtentació comtptable (stubaencionst) (habitatge)
Documtentació comtptable (stubaencionst) (òestolució)
Documtentació comtptable (tancamtent pòeststupostt)
Documtentació comtptable (tancamtent/obeòtuòa exeòcici) (mtemt�òia)
Documtentació comtptable (teòceòst) (abonamtent-òestidència)
Documtentació comtptable (teòceòst) (altest)
Documtentació comtptable (teòceòst) (ceòtiicatst staldost pendentst)
Documtentació comtptable (teòceòst) (itxest mtantenimtent)
Documtentació comtptable (teòceòst) (inteòeststost demtoòa)
Documtentació comtptable (aaòiació n�mtina)
Documtentació comtptable (aaòiació n�mtina) (paòtst)
Documtentació comtptable (aaòiacionst de n�mtinest) (òelacionst d’incidènciest-ILT)
Documtentació comtptable teòceòst (instcòipció òegisttòe/no aalidació)
Documtentació istcal (ceòtiicatst òecaptació líquida)
Documtentació istcal (esttat òecaptació)
Documtentació istcal (gesttió tòibutàòia)
Documtentació istcal (jocst d’atzaò)
Documtentst comtptablest (anul·lacionst)
Documtentst comtptablest (CCOO)
Documtentst comtptablest (en tòamtitació)
Documtentst comtptablest (extòapòeststuposttaòist)
Documtentst comtptablest (extòapòeststuposttaòist) (ingòeststost/aaloòst)
Documtentst comtptablest (fonst extòapòeststuposttaòist)



Documtentst comtptablest (foòmtalització)
Documtentst comtptablest (inteòeststost demtoòa)
Documtentst comtptablest (mtodiicació còèdit)
Documtentst comtptablest (pagamtentst òealitzatst)
Documtentst comtptablest (PGCP)
Documtentst comtptablest (pluòianual)
Documtentst comtptablest AD
Documtentst comtptablest AD-OP
Documtentst comtptablest caixa ixa
Documtentst comtptablest capítol I
Documtentst comtptablest d’ingòeststost
Documtentst comtptablest d’ingòeststost a l’Agència Tòibutàòia
Documtentst comtptablest de pagamtentst extòapòeststuposttaòist a l’Agència Tòibutàòia
Documtentst comtptablest extòapòeststuposttaòist
Documtentst comtptablest extòapòeststuposttaòist deaolucionst
Documtentst comtptablest i justtiicantst caixa ixa [aaançamtentst caixa ixa]
Documtentst comtptablest i justtiicantst de caixa ixa
Documtentst comtptablest i justtiicantst de caixa ixa de la Diòecció Geneòal d’Economtia habilitatst
Documtentst comtptablest ingòeststost
Documtentst comtptablest ingòeststost de l’Agència Tòibutàòia
Documtentst comtptablest ingòeststost i extòapòeststuposttaòist
Documtentst comtptablest KC-KP
Documtentst comtptablest òestultest
Documtentst comtptablest òestultest/òomtanentst
Documtentst comtptablest òetencionst n�mtina pò�pia
Documtentst comtptablest òetencionst n�mtinest SVS
Documtentst contòol
Documtentst contòol de mtodiicacionst en n�mtina
Documtentst cooòdinació diputacionst
Documtentst cooòdinació steòaeist teòòitoòialst
Documtentst de contòol
Documtentst de contòol comtptable - mtodiicacionst de còèdit
Documtentst de contòol d’accionst foòmtatiaest
Documtentst de cooòdinació admtinisttòatiaa
Documtentst de destafectació de còèdit
Documtentst de foòmtalització
Documtentst de qualiicació aòtestana (DCA)
Documtentst de qualiicació emtpòestaòial
Documtentst faste K
Documtentst inançamtent
Documtentst foòmtalització comtpte 50 SVS
Documtentst geneòalst d’allotjamtentst
Documtentst imtposttost
Documtentst instpectoò inanceò i tòibutaòi
Documtentst inteòeststost demtoòa
Documtentst inaeòstost i anul·lacionst
Documtentst joc
Documtentst justtiicatiust de pagamtentst de bequest
Documtentst liquidació SS TC-2



Documtentst pòofeststionalst peò a l’acòeditació del peòstonal del stectoò del joc d’atzaò
Documtentst TC2 - Relació nomtinal de tòeballadoòst que cotitzen a la SS
Documtentst toxiinfeccionst
Doststieòst
Doststieòst de pòemtsta
Doststieòst documtentst FEDER
Dòetst paststiust i MUFACE educació
EDAR (esttacionst depuòadoòest d’aigüest òestidualst)
Eixidest en òegisttòe de documtentst no comtptablest
Eixidest òegisttòe coopeòatiaest
Elaboòació d’oòdòest
Elaboòació de textost distpostitiust
Elaboòació, en cooòdinació amtb l’Entitat de Sanejamtent d’Aigüest Restidualst de la Comtunitat Valenciana, delst 
estboòòanyst de noòmtest òeguladoòest del cànon de stanejamtent
Eleccionst
Eleccionst stindicalst
Emtbaògamtentst de còèditst a còeditoòst de la Geneòalitat
Emtbaògamtentst de còèditst a còeditoòst de la Geneòalitat. Coòòestpondència
Emtbaògamtentst de còèditst a còeditoòst de la Geneòalitat. Inexisttentst
Emtbaògamtentst de còèditst a còeditoòst de la Geneòalitat. Infoòmtest
Emtbaògamtentst de còèditst a còeditoòst de la Geneòalitat. No iniciatst
Emtbaògamtentst judicialst
Emtiststionst deute públic
Endoststost
Enquesttest
Enquesttest d’anàlisti estpacial de la indústtòia aalenciana
Enquesttest de pòeust al constumt
Enquesttest de stalut comtunitàòia
Enquesttest oòdenació stanitàòia
Enquesttest Registtòe Geneòal de Comteòciantst i Comteòçost
Entòeaisttest amtb el diòectoò
Entòeaisttest amtb emtpòestest comteòcialst
Entòeaisttest del diòectoò geneòal
Equipamtentst d’infòaesttòuctuòest
Estboòòadoòst actest d’instpecció
Estboòòadoòst paòtst mtenstualst 
Estboòòany de diaòi
Estboòòanyst i elaboòació del pòeststupostt anual (aaantpòojectest de pòeststuposttost)
Estboòòanyst i mtateòial de tòeball peò a la òealització de publicacionst
Estboòòanyst pòeststuposttost
Estcòiptuòest de podeò llibòe òegisttòe d’endoststost i ceststionst de còèdit
Estdeaenimtentst
Estpeciicacionst tecnicodocentst i esttòuctuòació de contingutst
Esttadest de pòofeststoòst
Esttadísttiquest
Esttadísttiquest
Esttadísttiquest comtunicat de tòeball i mtalaltiest pòofeststionalst
Esttadísttiquest d’esttablimtentst stanitaòist en òègimt d’inteònat
Esttadísttiquest d’extòacció de pòoductest de pedòeòest a la Comtunitat Valenciana



Esttadísttiquest d’inaeòstió industtòial òegisttòada
Esttadísttiquest d’inaeòstió industtòial òegisttòada. Declaòacionst peò a l’amtpliació o mtodiicació d’indústtòiest
Esttadísttiquest d’inaeòstió industtòial òegisttòada. Declaòacionst peò a l’obeòtuòa de noaest indústtòiest
Esttadísttiquest d’inaeòstió industtòial òegisttòada. Moaimtent industtòial
Esttadísttiquest d’inaeòstió industtòial òegisttòada. Registtòe d’Esttablimtentst Industtòialst
Esttadísttiquest d’inaeòstió industtòial òegisttòada. Relacionst de baixest d’indústtòiest
Esttadísttiquest d’ocupació a la Comtunitat Valenciana
Esttadísttiquest de pòoducció lleteòa
Esttadísttiquest de òeesttòuctuòació plantillest
Esttadísttiquest econ�mtiquest d’obòest
Esttadísttiquest i mtemt�òiest d’Instpecció Tòibutàòia
Esttadísttiquest i mtemt�òiest de òecaptació
Esttadísttiquest mtenstualst d’explotació d’autopisttest València-Taòòagona i Alacant
Esttadísttiquest mtenstualst d’ocupació
Esttadísttiquest pòoducció agòàòiest i òamtadeòest
Esttadísttiquest pòoducció lleteòa
Esttadísttiquest òecaptació
Esttat d’execució pòeststuposttàòia
Esttat de comtptest de Tòestoòeòia mtetàl·lic
Esttat òecaptació
Esttat òestumt liquidació exeòcici i comtpte geneòal
Esttatst comtptablest caixest d’esttalai
Esttatst comtptablest coopeòatiaest de còèdit
Esttatst comtptablest steccionst de còèdit
Esttatst d’execució
Esttatutst
Esttudist de lest líniest de tòàic feble de tòanstpoòt de aiatgeòst peò àòeest òuòalst de la Comtunitat Valenciana
Esttudist de mtineòia
Esttudist i tòeballst tècnicst
Esttudist mteòcat laboòal
Esttudist noòmtatiaa
Esttudist peò a adaptació del pla geneòal a la Llei del st�l de 1975
Esttudist pòeaist peò a l’elaboòació del pòeststupostt
Esttudist stobòe el stectoò comteòcial
Esttudist stobòe inaeòstió industtòial òegisttòada a la Comtunitat Valenciana 1973-96
Esttudist stobòe la òeconaeòstió industtòial delst Altst Foònst del Mediteòòani (a Sagunt)
Euòodysteé
Euòodyststea
Euòopalia
Execució comtptest de FE mtetàl·lic i aaloòst
Execució del pòeststupostt llistta
Execució delst expedientst de contòactació
Execut�òia
Exemtpció peòmtanent o temtpoòal de pòestcòipció de steguòetat i higiene en el tòeball
Expanstió oicinest caixest d’esttalaist
Expedient stancionadoò en mtatèòia de defensta de la comtpetència de la Comtunitat Valenciana
Expedient stancionadoò peò infòacció de la noòmtatiaa laboòal en mtatèòia de steguòetat i higiene, tòeball, hoòest 
extòaoòdinàòiest i mtenoòst, excepte Seguòetat Social i peòstonest esttòangeòest
Expedientst admtinisttòatiust de peòstonal



Expedientst comtptablest
Expedientst comtptablest d’ingòeststost
Expedientst d’acceptacionst (heòènciest, llegatst, donacionst i acceptacionst)
Expedientst d’accést al cost de pòofeststoòst d’EGB
Expedientst d’accidentst de tòeball i mtalaltiest pòofeststionalst
Expedientst d’accidentst laboòalst
Expedientst d’acòeditació d’aststisttència mtedicofaòmtacèutica d’emtpòesta
Expedientst d’acòeditació d’entitatst col·laboòadoòest d’adopció inteònacional (1995-2012)
Expedientst d’acòeditació d’obòa
Expedientst d’acòeditació de centòest d’acollimtent peò a donest
Expedientst d’acòeditació de centòest i steòaeist
Expedientst d’acòeditació de centòest i steòaeist d’acció stocial
Expedientst d’actiaitatst instpectoòest en geneòal
Expedientst d’actiaitatst instpectoòest en òelació amtb el cànon de stanejamtent de la Geneòalitat
Expedientst d’actuacionst centòest d’ocupació
Expedientst d’actuacionst centòest de foòmtació
Expedientst d’actuacionst steòaeist centòalst
Expedientst d’acumtulació de tastquest
Expedientst d’admtinisttòació
Expedientst d’admtinisttòació de peòstonal
Expedientst d’adopció de tipust i stelecció de pòoaeïdoòst declaòatst d’adquistició centòalitzada
Expedientst d’adopció inteònacional
Expedientst d’adquistició centòalitzada
Expedientst d’adquistició de bénst imtmtoblest
Expedientst d’adquistició i contòactació de mtateòial
Expedientst d’adquistició i steòaei d’equipst infoòmtàticst
Expedientst d’adquistició peò tòanstfeòènciest
Expedientst d’adstcòipció imtmtoblest
Expedientst d’adstcòipció imtmtoblest
Expedientst d’afectació imtmtoblest (postada a distpostició)
Expedientst d’agènciest de aiatgest
Expedientst d’agòupacionst imtmtoblest (òegisttòalst i cadasttòalst)
Expedientst d’agòupacionst peò al mtantenimtent en comtú de la plaça de stecòetaòia i diststolucionst
Expedientst d’ajuda a centòest d’acollimtent de la dona
Expedientst d’ajuda a estcolest infantilst
Expedientst d’ajuda a lest emtpòestest afectadest peò la còisti del golf Pèòstic
Expedientst d’ajuda al fomtent de la comtptabilitat
Expedientst d’ajuda capacitació
Expedientst d’ajuda econ�mtica cuòa d’ancianst i ancianest dest de l’àmtbit famtiliaò
Expedientst d’ajuda extòaoòdinàòia
Expedientst d’ajuda peò a òenoaació del paòc mt�bil de steòaeist òegulaòst de tòanstpoòt de aiatgeòst a la 
Comtunitat Valenciana
Expedientst d’ajuda peò catàsttòofe mteteoòol�gica
Expedientst d’ajuda peò paòalització d’emtbaòcacionst
Expedientst d’ajuda òamtadeòia extenstiaa
Expedientst d’ajudest a centòest de peòstonest amtb mtalaltiest mtentalst
Expedientst d’ajudest a centòest de peòstonest distcapacitadest
Expedientst d’ajudest a contòactacionst a mtajoòst de 25 anyst
Expedientst d’ajudest a coopeòatiaest peò a còeació de llocst de tòeball en el mtedi òuòal (ESREGA)



Expedientst d’ajudest a emtpòestest
Expedientst d’ajudest a entitatst públiquest i pòiaadest en mtatèòia de pòomtoció tuòísttica
Expedientst d’ajudest a esttòuctuòest agòàòiest
Expedientst d’ajudest a explotacionst famtiliaòst agòàòiest
Expedientst d’ajudest a famtíliest
Expedientst d’ajudest a famtíliest mtonopaòentalst
Expedientst d’ajudest a inaeòstionst peò a centòest de foòmtació tuòísttica
Expedientst d’ajudest a l’accést a penstionst d’inaalidesta i jubilació
Expedientst d’ajudest a l’accést de lest coopeòatiaest alst canalst de comteòcialització
Expedientst d’ajudest a l’adquistició i utilització en òègimt coopeòatiu de mtaquinàòia i altòest mtitjanst de 
pòoducció
Expedientst d’ajudest a l’oliaaò
Expedientst d’ajudest a la coopeòació en el mtedi òuòal (ESSECA)
Expedientst d’ajudest a la còeació i l’equipamtent de centòest de foòmtació stectoòialst en pòeaenció de òistcost 
laboòalst mtitjançant la stubstcòipció de conaenist de col·laboòació
Expedientst d’ajudest a la instemtinació aòtiicial de besttiaò d’alta qualitat
Expedientst d’ajudest a la inaeòstió i esttòuctuòa inanceòa de l’emtpòesta (ajudest a l’economtia stocial)
Expedientst d’ajudest a la inaesttigació
Expedientst d’ajudest a la mtilloòa d’infòaesttòuctuòa bàstica d’agòotuòistmte
Expedientst d’ajudest a la pòoducció d’oli d’oliaa
Expedientst d’ajudest a la òeesttòuctuòació de fòuiteòst
Expedientst d’ajudest a lest inaeòstionst col·lectiaest
Expedientst d’ajudest a lest pimtest òelacionadest amtb el stectoò de la comteòcialització del llibòe al mtunicipi de 
Requena (CMMORE)
Expedientst d’ajudest a mtantenimtent de centòest de mtenoòst
Expedientst d’ajudest a pòogòamtest de mtenoòst
Expedientst d’ajudest a pòogòamtest de mtilloòest zootècniquest i stanitàòiest
Expedientst d’ajudest a pòogòamtest de peòstonest amtb mtalaltiest mtentalst
Expedientst d’ajudest a pòogòamtest de peòstonest distcapacitadest
Expedientst d’ajudest a pòogòamtest de steòaeist stocialst estpecialitzatst peò a peòstonest amtb distcapacitat
Expedientst d’ajudest a pòogòamtest de steòaeist stocialst estpecialitzatst peò a peòstonest amtb distcapacitat
Expedientst d’ajudest a tòeballadoòst d’emtpòestest stubaencionadest
Expedientst d’ajudest a tòeballadoòst i tòeballadoòest òestidentst a la Comtunitat Valenciana inclostost en elst 
stisttemtest estpecialst de fòuitest i hoòtaliststest i consteòaest aegetalst del Règimt Geneòal de la Seguòetat Social 
Expedientst d’ajudest al mtantenimtent d’estcolest d’hosttaleòia
Expedientst d’ajudest al pòogòamta de paòatst de llaòga duòada
Expedientst d’ajudest al pòogòamta integòat de mtestuòest de fomtent d’ocupació peò a la comtaòca de la Costteòa 
(PIMFECO)
Expedientst d’ajudest amtb staldo zeòo
Expedientst d’ajudest contòa el mtíldiu
Expedientst d’ajudest contòa la tòisttesta delst cítòicst
Expedientst d’ajudest d’equipamtent, òefoòmta i consttòucció peò a centòest de mtenoòst
Expedientst d’ajudest d’equipamtent, òefoòmta i consttòucció peò a centòest de peòstonest amtb distcapacitat
Expedientst d’ajudest desttinadest a la còeació i l’equipamtent de centòest de foòmtació stectoòialst en pòeaenció de
òistcost laboòalst en l’àmtbit de la Comtunitat Valenciana, tòamtitadest pel pòocedimtent de stol·licitud a insttància 
de paòt
Expedientst d’ajudest desttinadest a stubaencionaò conaenist estpecialst de cotització a la Seguòetat Social i 
inteòeststost de pòésttecst o p�liststest de còèdit desttinatst al pagamtent de lest quotest mtenstualst coòòestponentst a 
aquesttst conaenist estpecialst (pòejubilació)



Expedientst d’ajudest desttinadest a stubaencionaò conaenist estpecialst de cotització a la Seguòetat Social i 
inteòeststost de pòésttecst o p�liststest de còèdit peò al pagamtent de lest quotest mtenstualst coòòestponentst a aquesttst 
conaenist estpecialst (pòejubilació)
Expedientst d’ajudest desttinadest a stubaencionaò paòcialmtent planst de pòejubilació pactatst entòe emtpòestest i 
tòeballadoòst
Expedientst d’ajudest desttinadest a stubaencionaò paòcialmtent planst de pòejubilació pactatst entòe lest emtpòestest
i elst steust tòeballadoòst (pòejubilació)
Expedientst d’ajudest econ�mtiquest a lest oòganitzacionst stindicalst
Expedientst d’ajudest econ�mtiquest desttinadest a fomtentaò l’úst de la factuòa electò�nica entòe lest pimtest de la 
Comtunitat Valenciana, a tòaaést del inançamtent del costt de la incoòpoòació de lest emtpòestest a stolucionst o 
platafoòmtest tecnol�giquest de factuòa electò�nica
Expedientst d’ajudest entitatst aststociatiaest
Expedientst d’ajudest extòaoòdinàòiest
Expedientst d’ajudest fomtent i foòmtació
Expedientst d’ajudest indiaidualst a peòstonest mtinustaàlidest
Expedientst d’ajudest indiaidualst i domticiliàòiest a la teòceòa edat
Expedientst d’ajudest indiaidualst no peòi�diquest (AINP)
Expedientst d’ajudest insttitucionalst
Expedientst d’ajudest peò a infòaesttòuctuòa agòàòia en mtunicipist
Expedientst d’ajudest peò a joònadest
Expedientst d’ajudest peò a l’adquistició d’equipst i tecnologiest de la infoòmtació i la comtunicació estpecíicst peò 
a l’accést a la stocietat de la infoòmtació de peòstonest fstiquest amtb distcapacitat
Expedientst d’ajudest peò a la còeació d’ocupació de coopeòatiaest agòàòiest
Expedientst d’ajudest peò a la foòmtació i la capacitació del peòstonal de lest coopeòatiaest
Expedientst d’ajudest peò a la mtilloòa de l’eicàcia de lest esttòuctuòest agòàòiest
Expedientst d’ajudest peò a la mtilloòa de lest condicionst de steguòetat i stalut en el tòeball en petitest i mtitjanest 
emtpòestest
Expedientst d’ajudest peò a la mtilloòa de lest condicionst de steguòetat i stalut en el tòeball en petitest i mtitjanest 
emtpòestest
Expedientst d’ajudest peò a la potenciació de l’acceststibilitat
Expedientst d’ajudest peò a la pòomtoció, consttitució i constolidació de coopeòatiaest
Expedientst d’ajudest peò a la òacionalització d’aigua peò a òeg
Expedientst d’ajudest peò a la òealització de planst de mtilloòa de la qualitat
Expedientst d’ajudest peò a la òepaòació delst danyst caustatst peò lest inundacionst de 1989
Expedientst d’ajudest peò a obòest d’infòaesttòuctuòest agòàòiest a mtunicipist
Expedientst d’ajudest peò a obòest d’infòaesttòuctuòest agòàòiest a mtunicipist (pòojectest)
Expedientst d’ajudest peò al destenaolupamtent local
Expedientst d’ajudest peò integòació laboòal de stocist
Expedientst d’ajudest peò inundacionst
Expedientst d’ajudest peò la stequeòa de 1995
Expedientst d’ajudest peò lest ciòcumtsttànciest mteteoòol�giquest adaeòstest de la taòdoò de 1987
Expedientst d’ajudest peò lest inundacionst de 1989-1990
Expedientst d’ajudest peò òeesttòuctuòació de l’oliaaò
Expedientst d’ajudest peò òeesttòuctuòació de la ainya
Expedientst d’ajudest peò stupeòfcie alst pòoductoòst de cultiust heòbacist
Expedientst d’ajudest òealització accionest foòmtació emtpòenedoòst
Expedientst d’ajudest òealització de deteòmtinadest accionst de foòmtació pòofeststional ocupacional peò al 
col·lectiu de donest
Expedientst d’ajudest stectoò agòaòi a tòaaést d’ajuntamtentst peò ciòcumtsttànciest mteteoòol�giquest



Expedientst d’ajustt de gaòantia global
Expedientst d’aleòta de pòoducte de constumt
Expedientst d’alienació d’accionst
Expedientst d’alienació d’imtmtoblest
Expedientst d’allibeòamtent insttitucional
Expedientst d’allibeòamtent stindical
Expedientst d’allibeòamtentst stindicalst
Expedientst d’alta d’emtmtagatzemtatge / dep�stit de pòoductest químticst i insttòuccionst tècniquest 
òeglamtentàòiest (APQ)
Expedientst d’alta d’equipst a pòeststió (RAP)
Expedientst d’altest i baixest de diòectoòst d’agènciest de aiatgest donatst de baixa peò ceststamtent d’actiaitat 
Expedientst d’altest i baixest de diòectoòst d’agènciest de aiatgest donatst de baixa peò ceststamtent de l’actiaitat
Expedientst d’anàlistist a petició de paòt
Expedientst d’anàlistist de mtosttòest
Expedientst d’apaòtamtentst tuòístticst
Expedientst d’aplicació de noòmtest stenyalització d’ediicist de la Geneòalitat
Expedientst d’aplicacionst de fonst
Expedientst d’aplicacionst infoòmtàtiquest
Expedientst d’apòoaació i publicació d’aplicacionst
Expedientst d’aòbitòatge
Expedientst d’aòbitòatge de constumt
Expedientst d’aòòendamtent de teòòest peò paòt de lest agòupacionst de tòeball aststociat de pòoducció agòícola
Expedientst d’aòòendamtentst de localst adstcòitst a constelleòiest
Expedientst d’aòòendamtentst inanceòst
Expedientst d’aststajost clínicst amtb mtedicamtentst i pòoductest stanitaòist
Expedientst d’aststisttència juòídica
Expedientst d’aststisttència tècnica
Expedientst d’aststisttència tècnica (ESEAST)
Expedientst d’aststisttència tècnica peò a òedacció de pòojectest
Expedientst d’aststociacionistmte joaentut agòàòia
Expedientst d’aststociacionst
Expedientst d’aststociacionst que han stigut donadest de baixa
Expedientst d’aststumtptest de òecuòstost natuòalst
Expedientst d’aststumtptest geneòalst de l’àòea d’inteòioò
Expedientst d’aststumtptest geneòalst de l’àòea econ�mtica
Expedientst d’aststumtptest geneòalst de l’àòea tècnica
Expedientst d’auditoòiest de fonst euòopeust. Papeòst de tòeball
Expedientst d’aut�nomtst mtinustaàlidst
Expedientst d’autoòització a dentisttest
Expedientst d’autoòització admtinisttòatiaa delst centòest stanitaòist de lest emtpòestest i entitatst col·laboòadoòest en 
la gesttió de la Seguòetat Social en lest contingènciest d’accidentst de tòeball i mtalaltia pòofeststional a la 
Comtunitat Valenciana
Expedientst d’autoòització cabinest pintuòa i foststatst òeaistió aehiclest
Expedientst d’autoòització comteòcial auton�mtica d’obeòtuòa, amtpliació i mtodiicació d’esttablimtentst 
comteòcialst amtb imtpacte teòòitoòial
Expedientst d’autoòització d’entitatst públiquest o pòiaadest peò a destenaolupaò i ceòtiicaò actiaitatst foòmtatiaest 
en mtatèòia de pòeaenció de òistcost laboòalst
Expedientst d’autoòització d’explostiust
Expedientst d’autoòització d’explostiust peò a explotacionst mtineòest i obòest ciailst



Expedientst d’autoòització d’insttal·lacionst stanitàòiest de pòeaenció de òistcost laboòalst
Expedientst d’autoòització d’obeòtuòa o mtodiicació de gòanst stupeòfciest (AGS)
Expedientst d’autoòització d’unitatst de òefeòència i acòeditació d’unitatst de tòastplantamtent
Expedientst d’autoòització de captació d’aigüest stubteòòàniest i mtaquinàòia d’eleaació
Expedientst d’autoòització de cemtenteòi
Expedientst d’autoòització de centòest de mtenoòst
Expedientst d’autoòització de consttòucció en teòòitoòi pòefeòentmtent d’úst tuòísttic
Expedientst d’autoòització de nomtenamtent peò a cobeòtuòa de plaça aacant
Expedientst d’autoòització de nomtenamtent peò cobeòtuòa de plaça stanitàòia aacant
Expedientst d’autoòització de nomtenamtent-contòactació peò acumtulació de tastquest
Expedientst d’autoòització de nomtenamtent-contòactació peò acumtulació de tastquest
Expedientst d’autoòització de noaest oicinest de faòmtàcia
Expedientst d’autoòització de pacientst peò a steòaeist conceòtatst
Expedientst d’autoòització de pacientst peò a steòaeist no conceòtatst
Expedientst d’autoòització de peòstonest o entitatst estpecialitzadest que pòetenguen destenaolupaò l’actiaitat 
d’auditoòia del stisttemta de pòeaenció de lest emtpòestest
Expedientst d’autoòització de polaoòinst i expenedoòia d’explostiust
Expedientst d’autoòització de tòactamtent d’úst comtpaststiu
Expedientst d’autoòització de tòeball en diest festtiust
Expedientst d’autoòització de aenda de feòtilitzantst
Expedientst d’autoòització de aistat de pòesttació faòmtacèutica
Expedientst d’autoòització en mtatèòia de defensta de la comtpetència
Expedientst d’autoòització peò a la aenda a disttància
Expedientst d’autoòització peò a la aenda de caòtutxeòia
Expedientst d’autoòització peò a la aenda domticiliàòia (AVD)
Expedientst d’autoòització aenda a disttància (AVT)
Expedientst d’autoòització-acòeditació de centòest, steòaeist i esttablimtentst stanitaòist
Expedientst d’autoòització, acòeditació i òegisttòe de centòest, steòaeist i esttablimtentst stanitaòist
Expedientst d’auxili econ�mtic
Expedientst d’auxili econ�mtic peò a l’explotació famtiliaò agòàòia
Expedientst d’auxilist econ�mticst peò a mtilloòa del mtedi òuòal
Expedientst d’auxilist econ�mticst peò a postaò o mtilloòaò el òegadiu
Expedientst d’auxilist econ�mticst peò inundacionst
Expedientst d’auxilist econ�mticst peò mtilloòest inteòést local
Expedientst d’auxilist econ�mticst aentst febòeò 1989
Expedientst d’auxilist econ�mticst. Diaeòstest líniest
Expedientst d’aaaluació de foòmtació ocupacional Oòdòe de 4 de noaemtbòe de 1996
Expedientst d’elaboòació de lest pòeaistionst pòeststuposttàòiest d’ingòeststost (imtposttost diòectest, imtposttost 
indiòectest, taxest i pòeust públicst i ingòeststost patòimtonialst)
Expedientst d’elaboòació de noòmtatiaa
Expedientst d’elaboòació de plecst de pòestcòipcionst tècniquest i aaloòació de pliquest
Expedientst d’elaboòació del pòeststupostt
Expedientst d’eleccionst stindicalst
Expedientst d’electòiicació òuòal
Expedientst d’elimtinació de baòòeòest
Expedientst d’emtbaògamtent
Expedientst d’emtbaògamtentst de còèditst a còeditoòst de la Geneòalitat
Expedientst d’emtiststió de ceòtiicatst d’explotació de patentst d’inaenció i mtodelst d’utilitat
Expedientst d’emtpòestest tuòísttiquest expoòtadoòest



Expedientst d’eneògia
Expedientst d’entitatst
Expedientst d’entitatst no instcòitest en el Registtòe d’Aststociacionst
Expedientst d’equipamtentst comtunitaòist ajuntamtentst
Expedientst d’estpectaclest que han destisttit de la steua tòamtitació
Expedientst d’esttablimtentst hoteleòst
Expedientst d’esttadísttiquest i mtemt�òiest de gesttió delst ingòeststost de dòet públic
Expedientst d’esttudi de òacionalització de pòoceststost
Expedientst d’exàmtenst
Expedientst d’exàmtenst d’obsteòaadoò de òadaò
Expedientst d’exàmtenst de fòigoòistta naaal
Expedientst d’exàmtenst de mtecànic naaal de 1a clastste
Expedientst d’exàmtenst de mtecànic naaal de 2a clastste
Expedientst d’exàmtenst de mtecànic naaal mtajoò
Expedientst d’exàmtenst de patòó d’emtbaòcacionst estpoòtiaest
Expedientst d’exàmtenst de patòó de 1a clastste de pestca litoòal
Expedientst d’exàmtenst de patòó de 2a clastste de pestca litoòal
Expedientst d’exàmtenst de patòó de pestca d’altuòa
Expedientst d’exàmtenst de patòó mtajoò de cabotatge
Expedientst d’exàmtenst de òadiotelefonistta naaal òesttòingit
Expedientst d’exàmtenst opeòadoòst cinemtatogòàicst
Expedientst d’expanstió comteòcial (ESECOM)
Expedientst d’expeòiènciest de aiatgest comteòcialst mtitjançant stubaencionst de DGC (VICEC)
Expedientst d’expeòtst docentst
Expedientst d’expòopiació d’imtmtoblest de la Geneòalitat peò altòest admtinisttòacionst
Expedientst d’expòopiació foòçosta i imtpostició de steòaitud de past d’eneògia elèctòica peò a la insttal·lació de 
líniest elèctòiquest i xaòxest de gast natuòal
Expedientst d’expòopiacionst
Expedientst d’expuògació
Expedientst d’extinció
Expedientst d’FPO
Expedientst d’homtologació de cuòstost
Expedientst d’hoòaòist comteòcialst excepcionalst
Expedientst d’hoòest extòaoòdinàòiest
Expedientst d’hotelst
Expedientst d’imtmtobilització i òetiòada de mtedicamtentst i pòoductest
Expedientst d’imtmtobilització i òetiòada de mtedicamtentst i pòoductest (aleòtest)
Expedientst d’imtpaòtició d’accionst foòmtatiaest en centòest foòmtació i insteòció pòofeststional (CFIP)
Expedientst d’imtplantació o mtodiicació de taòifest aigua potable peò a stubmtinisttòamtentst de població
Expedientst d’imtplantació o mtodiicació de taòifest d’aigua de òeg
Expedientst d’imtplantació o mtodiicació de taòifest de clíniquest
Expedientst d’imtplantació o mtodiicació de taòifest de pa comtú
Expedientst d’imtplantació o mtodiicació de taòifest de taxist
Expedientst d’imtplantació o mtodiicació taòifest aigua potable
Expedientst d’imtplantació o mtodiicació taòifest esttada en clíniquest
Expedientst d’imtposttost coopeòatiaest
Expedientst d’incapacitat laboòal temtpoòal delst emtpleatst mtunicipalst
Expedientst d’incentiust auton�mticst
Expedientst d’incentiust òegionalst a indústtòiest insttal·ladest en zonest de pòomtoció econ�mtica



Expedientst d’incidència en n�mtina
Expedientst d’incidència aaguest
Expedientst d’incidènciest
Expedientst d’indemtnització altst càòòecst
Expedientst d’indemtnització comtpenstat�òia
Expedientst d’indemtnització peò obòest agòàòiest
Expedientst d’indemtnitzacionst estpecialst
Expedientst d’indemtnitzacionst peò stanejamtent òamtadeò: boaí, oaí, capòí, equí, cunícola i apícola
Expedientst d’indústtòiest agòoalimtentàòiest
Expedientst d’infoòmtació al Síndic de Gòeugest i al Defenstoò del Poble
Expedientst d’infoòmtació uòbanísttica
Expedientst d’infoòmtest peò a la conceststió de llicènciest d’obeòtuòa d’autosteòaeist (OA)
Expedientst d’infòacció òeglamtent epizo�tiest
Expedientst d’infòaccionst admtinisttòatiaest
Expedientst d’infòaesttòuctuòa
Expedientst d’infòaesttòuctuòa d’emtpòestest tuòísttiquest
Expedientst d’Ingòést en centòest d’acollimtent de la dona
Expedientst d’ingòeststost
Expedientst d’iniciatiaest comtunitàòiest
Expedientst d’iniciatiaest comtunitàòiest ADAPT i ocupació
Expedientst d’instcòipció de contòactest, de lest steuest incidènciest i de la steua conclustió
Expedientst d’instcòipció en el Registtòe d’Emtpòestest i Pòofeststionst Tuòísttiquest de la Comtunitat Valenciana
Expedientst d’instcòipció en el Registtòe de Contòactisttest i Emtpòestest Claststiicadest
Expedientst d’instcòipció en el Registtòe de Fòanquiciadoòest de la Comtunitat Valenciana
Expedientst d’instcòipció en el Registtòe de Mutualitatst de Pòeaistió Social
Expedientst d’instcòipció en el Registtòe de Titulaòst d’Actiaitatst d’Acció Social
Expedientst d’instcòipció en el Registtòe Industtòial Integòat d’Emtpòestest Insttal·ladoòest, Mantenidoòest i 
Repaòadoòest en mtatèòia de steguòetat industtòial
Expedientst d’instcòipció en el Registtòe Industtòial Integòat d’Indústtòiest 
Expedientst d’instcòipció en el Registtòe Integòat Industtòial de Talleò de Repaòació de Vehiclest Automt�bilst
Expedientst d’instpecció
Expedientst d’instpecció a centòest d’oici
Expedientst d’instpecció a centòest peò denúncia
Expedientst d’instpecció de iancest peò aòòendamtent de inquest uòbanest i pòesttació de steòaeist i 
stubmtinisttòamtentst comtplemtentaòist
Expedientst d’insttal·lació
Expedientst d’insttal·lació de gòuest toòòe (RGT) en una ubicació deteòmtinada
Expedientst d’insttal·lacionst d’aigua amtb mtemt�òia tècnica de diststeny
Expedientst d’insttal·lacionst d’aigua amtb pòojecte (AGRECE)
Expedientst d’insttal·lacionst d’emtmtagatzemtatge de pòoductest petòolífeòst
Expedientst d’insttal·lacionst emtmtagatzemtatge de GLP en dep�stitst ixost
Expedientst d’inteòeststost de demtoòa
Expedientst d’inteònest
Expedientst d’inteònst
Expedientst d’inteòòupcionst aoluntàòiest de l’emtbaòàst
Expedientst d’inundacionst
Expedientst d’inaeòstionst
Expedientst d’inaesttigació imtposttost (IBI, contòibucionst estpecialst)
Expedientst d’IRI



Expedientst d’obeòtuòa d’indústtòiest pecuàòiest
Expedientst d’obeòtuòa d’indústtòiest pecuàòiest. Xaòcuteòiest
Expedientst d’obeòtuòest de castest centòalst o stucuòstalst d’agènciest de aiatgest
Expedientst d’obeòtuòest localst estpectaclest
Expedientst d’obligació pendent d’exeòcicist anteòioòst
Expedientst d’obòa d’aòquitectest i apaòelladoòst
Expedientst d’obòest
Expedientst d’obòest de òecuòstost hidòàulicst
Expedientst d’ofeòta d’ocupació pública
Expedientst d’ofeòtest d’ocupació
Expedientst d’ofeòtest d’ocupació inançadest pel Fonst Social Euòopeu
Expedientst d’ofeòtest de llogueò
Expedientst d’ofeòtest de aenda
Expedientst d’oòdenació d’oicinest de faòmtàcia
Expedientst d’oòdenació laboòal
Expedientst d’RMD, MCA i MC
Expedientst d’uòbanistmte
Expedientst d’utilització d’aigua peò a òeg
Expedientst de baixa d’homtologació de centòest de foòmtació
Expedientst de baixa d’inaentaòi
Expedientst de baixa deinitiaa d’agènciest aiatge centòalst
Expedientst de baixa deinitiaa d’agènciest aiatge stucuòstalst
Expedientst de baixa deinitiaa d’apaòtamtentst tuòístticst
Expedientst de baixa deinitiaa d’esttablimtentst hoteleòst (hotelst, hosttalst, penstionst, fondest, castest d’hosttest)
Expedientst de baixa deinitiaa de càmtpingst de la Comtunitat Valenciana
Expedientst de baixa n�mtina
Expedientst de baixest de caòniststeòiest i caòniststeòiest-xaòcuteòiest
Expedientst de baixest de stucuòstalst d’agènciest de aiatge stituadest a la Comtunitat Valenciana la casta centòal de 
lest qualst esttà foòa de la Comtunitat
Expedientst de baixest deinitiaest de stucuòstalst de Viajest Meliá a la Comtunitat Valenciana
Expedientst de beneicist Llei fomtent de la mtineòia
Expedientst de bequest a distmtinuïtst
Expedientst de bequest a esttudiantst d’enstenyamtentst tuòístticst
Expedientst de bequest d’estpecialització tuòísttica
Expedientst de bequest d’esttudi de caòàcteò geneòal
Expedientst de bequest de mtenjadoò
Expedientst de bequest denegadest INFATH
Expedientst de bequest peò a peòstonest amtb distcapacitat
Expedientst de bequest peò a peòstonest posttgòaduadest
Expedientst de bequest òestidènciest de mtenoòst
Expedientst de bo òestidència
Expedientst de boòsta de tòeball de peòstonal stanitaòi
Expedientst de boòsta de tòeball infoòmtàticst
Expedientst de caducitat d’autoòització d’explotació de òecuòstost mtineòst
Expedientst de caducitat de conceststionst mtineòest/expedientst de caducitat de conceststionst i explotació 
mtineòest
Expedientst de caducitat de peòmtistost d’exploòació mtineòa
Expedientst de caducitat de peòmtistost d’inaesttigació de mtinest
Expedientst de cafeteòiest



Expedientst de camtpanyest de disttòibució d’alimtentst
Expedientst de cancel·lació coopeòatiaest
Expedientst de cancel·lació del Registtòe de Titulaòst d’Actiaitatst d’Acció Social
Expedientst de canai de titulaòitat (stubòogació de dòetst)
Expedientst de canai titulaòitat caòòeteòest
Expedientst de caònetst de guiest-intèòpòetst de tuòistmte
Expedientst de catàleg de llocst de tòeball
Expedientst de catàsttòofest
Expedientst de catàsttòofest: inundacionst
Expedientst de cèdulest d’habitabilitat
Expedientst de centòest de tòanstfoòmtació elèctòica
Expedientst de centòest del Seòaei d’Instpecció de Seòaeist Socialst. Baixest 
Expedientst de ceòtiicatst de capacitat
Expedientst de ceststió d’imtmtoblest
Expedientst de claststiicació d’emtpòestest contòactisttest d’obòest
Expedientst de claststiicació d’emtpòestest contòactisttest de steòaeist
Expedientst de claststiicació d’inteòést tuòísttic
Expedientst de claststiicació pòèaia d’esttablimtentst hoteleòst
Expedientst de climtatització (ITE), amtb pòojecte o stenste
Expedientst de comtandest diòectest
Expedientst de comteòciantst mtetallst pòeciostost
Expedientst de comtiststionst aaaluadoòest de stelecció de funcionaòist inteòinst i contòactatst laboòalst
Expedientst de comtpenstació d’oici de deutest contòetst peò lest coòpoòacionst localst
Expedientst de comtpenstació i òecaptació executiaa
Expedientst de comtpenstació. Infoòmtest
Expedientst de comtpenstacionst
Expedientst de comtpenstacionst econ�mtiquest alst àòbitòest en lest eleccionst stindicalst
Expedientst de comtplemtent estpecíic
Expedientst de comtplimtent d’execució de stentènciest
Expedientst de comtpòa de mtobiliaòi i esttòist (capítol VI)
Expedientst de comtpòa de paòcel·lest
Expedientst de comtpòaaenda
Expedientst de comtpòest centòalitzadest
Expedientst de comtpòest centòalitzadest (FEDER-FSE)
Expedientst de comtptabilitat d’ingòeststost
Expedientst de comtptabilitat d’ingòeststost d’aststisttènciest stanitàòiest peò accidentst de tòànstit
Expedientst de comtptabilitat de destpestest
Expedientst de comtptabilitat de destpestest d’inaeòstionst
Expedientst de comtptabilitat de destpestest de n�mtina de peòstonal stanitaòi
Expedientst de comtptabilitat de stubaencionst i conaenist
Expedientst de comtpte geneòal
Expedientst de comtpte justtiicatiu de destpestest
Expedientst de comtptest coopeòatiust
Expedientst de comtunicació de mtodiicacionst d’altst càòòecst de coòòedoòiest d’aststeguòancest
Expedientst de comtunicació de mtodiicacionst de dadest òegisttòalst (denomtinació, objecte, domticili stocial, 
aststeguòança de òestponstabilitat ciail pòofeststional)
Expedientst de concentòació paòcel·làòia
Expedientst de conceststió d’ajudest a entitatst públiquest i pòiaadest en mtatèòia de pòomtoció tuòísttica (fomtent, 
infoòmtació i festtest)



Expedientst de conceststió d’ajudest peò a destpestest de mtantenimtent d’estcolest d’hosttaleòia
Expedientst de conceststió d’auxilist peò a la òepoblació de fòuiteòst
Expedientst de conceststió del ttol d’agòupació de defensta stanitàòia
Expedientst de conciliació
Expedientst de conciliació admtinisttòatiaa pòèaia a la aia judicial laboòal
Expedientst de concuòst de pòoaistió de llocst de tòeball
Expedientst de concuòst de pòoaistió de llocst de tòeball stanitaòist
Expedientst de concuòst opostició
Expedientst de concuòst opostició de peòstonal stanitaòi
Expedientst de concuòst stubaenció i còèditst ofeòtest tuòísttiquest
Expedientst de concuòstost
Expedientst de concuòstost d’emtpòenedoòst
Expedientst de concuòstost de conceststió stubaencionst a agènciest de aiatgest i mtitjanst de comtunicació pòiaatst 
peò a pòogòamtaò òutest tuòísttiquest dinst de la Comtunitat Valenciana
Expedientst de concuòstost geneòalst de tòastllatst de peòstonal docent
Expedientst de conductoòst
Expedientst de conficte laboòal
Expedientst de confictest col·lectiust de tòeball
Expedientst de consttitució de dòetst de stupeòfcie
Expedientst de consttòenyimtent
Expedientst de consttòenyimtent del 5 %
Expedientst de consttòucció cemtenteòist
Expedientst de consttòucció d’habitatgest de òenda limtitada
Expedientst de consttòuccionst estcolaòst
Expedientst de consttòuccionst inalitzadest
Expedientst de constultest d’Instpecció Tòibutàòia i de iancest d’aòòendamtentst uòbanst
Expedientst de constultest en mtatèòia de òecaptació
Expedientst de contencióst admtinisttòatiu
Expedientst de contòactació
Expedientst de contòactació (ESACON)
Expedientst de contòactació admtinisttòatiaa
Expedientst de contòactació centòalitzada de bénst i steòaeist
Expedientst de contòactació d’aòòendamtent (altest: concuòst, negociat, negociat publicitat)
Expedientst de contòactació d’aststisttència tècnica
Expedientst de contòactació d’obòest
Expedientst de contòactació d’obòest i aststisttènciest tècniquest d’obòest
Expedientst de contòactació d’obòest, stubmtinisttòamtentst i steòaeist
Expedientst de contòactació d’obòest, stubmtinisttòamtentst i steòaeist de l’SVS
Expedientst de contòactació de iòest i actest
Expedientst de contòactació de gesttió
Expedientst de contòactació de publicacionst
Expedientst de contòactació de stenyalització
Expedientst de contòactació de steòaeist
Expedientst de contòactació de stubmtinisttòamtent de aehiclest amtb desttinació al paòc mt�bil del Goaeòn 
Valencià i la steua admtinisttòació i aehiclest tipust D de lest constelleòiest 
Expedientst de contòactació de stubmtinisttòamtentst
Expedientst de contòactació de tòeballst estpecíicst i concòetst no habitualst
Expedientst de contòactació del Pla integòat de mtestuòest de fomtent d’ocupació peò a la comtaòca de la Costteòa 
(PIMFECO)



Expedientst de contòactació i esttudi d’inaeòstionst
Expedientst de contòactest d’obòest de quantia infeòioò a 50.000 €
Expedientst de contòactest de steòaei de mtantenimtent
Expedientst de contòactest de steòaeist de quantia infeòioò a 12.000 euòost
Expedientst de contòactest de tòeball
Expedientst de contòactest laboòalst temtpoòalst
Expedientst de contòactest mtajoòst
Expedientst de contòactest mtajoòst de 500.000 ptest.
Expedientst de contòactest mtenoòst
Expedientst de contòactest mtenoòst de 500.000 ptest.
Expedientst de contòol comtptable i justtiicantst de caixa ixa
Expedientst de contòol de documtentst comtptablest i justtiicantst caixa ixa
Expedientst de contòol de legalitat d’actest i acoòdst enaiatst peò lest entitatst localst
Expedientst de contòol de pòoductest costmtèticst
Expedientst de conaalidació i canai de titulaòitat
Expedientst de conaalidacionst
Expedientst de conaenist
Expedientst de conaenist amtb entitatst inanceòest
Expedientst de conaenist de col·laboòació
Expedientst de conaenist de col·laboòació inanceòa amtb entitatst bancàòiest de la Comtunitat Valenciana
Expedientst de conaenist stubstcòitst amtb ajuntamtentst en mtatèòia d’esttòuctuòest comteòcialst
Expedientst de conaocat�òiest de pòoaest stelectiaest de òestidentst
Expedientst de coopeòació (diòecció)
Expedientst de coopeòació al destenaolupamtent
Expedientst de coopeòatiaest
Expedientst de coopeòatiaest diststoltest
Expedientst de coopeòatiaest liquidadest
Expedientst de cooòdinació tècnica de stemtinaòist
Expedientst de còeació i gesttió de boòstest de tòeball
Expedientst de còèdit
Expedientst de còèdit tuòísttic
Expedientst de còèditst capacitació agòàòia
Expedientst de còèditst de stubaenció a pimtest
Expedientst de còèditst hoteleòst
Expedientst de còèditst stubaencionatst a pimtest
Expedientst de còèditst tuòístticst
Expedientst de cuòst de foòmtació
Expedientst de cuòst de foòmtació d’infoòmtàtica
Expedientst de cuòstost aststisttència tècnica
Expedientst de cuòstost de foòmtació comteòcial estpecial stubaencionatst peò la Diòecció Geneòal de Comteòç (FCE)
Expedientst de cuòstost de foòmtació pòofeststional mtitjançant stubaenció de la Diòecció Geneòal de Comteòç
Expedientst de cuòstost de Foòmtació Pòofeststional ocupacional
Expedientst de cuòstost Foòmtació Pòofeststional
Expedientst de cuòstost stubaencionst IRESCO
Expedientst de declaòació de bénst d’inteòést cultuòal
Expedientst de declaòació de centòe d’inteòést tuòísttic nacional (CIT)
Expedientst de declaòació de stituació famtiliaò
Expedientst de declaòació de stupeòfcie de stemtbòa de cotó
Expedientst de declaòació de tòeballst t�xicst, peòillostost o penostost



Expedientst de declaòació de aaguest
Expedientst de declaòació de zona d’instuicient infòaesttòuctuòa
Expedientst de declaòació de zona tuòísttica a l’efecte d’hoòaòist comteòcialst (ZT)
Expedientst de defensta d’imtmtoblest
Expedientst de delicte istcal
Expedientst de delimtitació d’imtmtoblest
Expedientst de delimtitació de aiest pecuàòiest
Expedientst de demtandest d’ocupació (dest de 01012007)
Expedientst de demtandest d’ocupació inançadest pel Fonst Social Euòopeu
Expedientst de demtandest d’ocupació inançadest pel Fonst Social Euòopeu (inst a 31122006)
Expedientst de demtandest i conciliacionst
Expedientst de demtaòcació teòòitoòial
Expedientst de denúncia
Expedientst de denúncia i òecuòstost peò iòòegulaòitatst uòbanísttiquest
Expedientst de denúnciest de mtedicamtentst, oicinest de faòmtàcia, costmtèticst i pòoductest que afecten la stalut 
pública
Expedientst de denúnciest peò actiaitatst mtolesttest
Expedientst de denúnciest peò infòacció de noòmtest laboòalst: mtodiicació de condicionst de tòeball, etc.
Expedientst de destafectació de còèdit
Expedientst de destenaolupamtent local
Expedientst de destignació de òestponstable tècnic en talleò de òepaòació de aehiclest automt�bilst
Expedientst de destnonamtent
Expedientst de destpesta
Expedientst de destpesta coòòent
Expedientst de destpesta de pòesttacionst faòmtacèutiquest
Expedientst de destpesta de pòesttacionst oòtopèdiquest
Expedientst de destpesta i oicist òelatiust al PLANER
Expedientst de destpòoaeïmtent de mtedicamtentst
Expedientst de deaolució d’ingòeststost indegutst
Expedientst de deaolució de iancest
Expedientst de diligència pòèaia d’instpecció
Expedientst de diputacionst pòoaincialst
Expedientst de distpensta stindical
Expedientst de distpenstest stindicalst
Expedientst de dòet de temtpteig i òetòacte
Expedientst de dòetst paststiust
Expedientst de fabòicadoòst mtetallst pòeciostost
Expedientst de factuòest
Expedientst de falta de fonst
Expedientst de festtejost, estpectaclest tauòinst i mtusticalst
Expedientst de iancest globalst
Expedientst de iancest peò aòòendamtentst uòbanst
Expedientst de istcalització
Expedientst de istcalització d’Histenda
Expedientst de fomtent
Expedientst de fomtent d’ocupació
Expedientst de fomtent de l’aststociacionistmte coopeòatiu de la joaentut agòàòia
Expedientst de fomtent de l’economtia stocial (ESAFOM)
Expedientst de fomtent pol·linització entomt�ila en fòuiteòst



Expedientst de fonst pòopist
Expedientst de foòmtació inteòna 
Expedientst de Foòmtació Pòofeststional ocupacional
Expedientst de fundacionst
Expedientst de geneòació de còèditst
Expedientst de geneòació elèctòica: condició autogeneòadoò/autoòització consttòucció
Expedientst de gesttió
Expedientst de gesttió de coniòmtació de pagamtentst
Expedientst de gesttió de contòactest estpecialst
Expedientst de gesttió de pòopietatst
Expedientst de gesttió del st�l
Expedientst de gesttió delst documtentst comtptablest i justtiicantst de caixa ixa en la Tòestoòeòia de la Geneòalitat
Expedientst de gesttió economticoadmtinisttòatiaa
Expedientst de gesttió tòibutàòia òelatiust al cànon de stanejamtent de la Geneòalitat
Expedientst de gòatiicacionst alst diòectoòst de gòaduadest de mtenyst de stist steccionst
Expedientst de guaòdeòiest laboòalst i economtatst
Expedientst de guaòdeòiest laboòalst infantilst
Expedientst de guàòdiest, aacancest i hoòaòist d’oicinest de faòmtàcia
Expedientst de joaest de la Comtunitat Valenciana enaiatst en pòàctiquest a accionst euòopeest (Euòodistea)
Expedientst de joaest de la Comtunitat Valenciana enaiatst en pòàctiquest a accionst foòmtatiaest euòopeest 
(Euòodystée)
Expedientst de joaest paòatst
Expedientst de jubilació
Expedientst de jubilació anticipada
Expedientst de jubilació i inaalidesta
Expedientst de juntest contòactació
Expedientst de justtiicació de fonst de mtaniobòa
Expedientst de l’imtpostt del 5 % stobòe estpectaclest públicst
Expedientst de l’Insttitut Social del Temtpst Lliuòe
Expedientst de l’oicina comtaòcal
Expedientst de l’oicina d’enllaç MED-ENPI de col·laboòació amtb elst païstost del Mediteòòani
Expedientst de la junta de contòactació
Expedientst de lest auditoòiest de fonst euòopeust
Expedientst de lest declaòacionst de l’IRPF
Expedientst de lest juntest aòbitòalst de constumt
Expedientst de liquidació
Expedientst de liquidació d’imtmtoblest de la Comtiststió Liquidadoòa de Seòaeist i Bénst
Expedientst de liquidació de mtutualitat de funcionaòist
Expedientst de llengua
Expedientst de llicència obeòtuòa autosteòaeist
Expedientst de localst autoòitzatst amtbientació mtustical
Expedientst de mtajoòst
Expedientst de mtalaltia de declaòació obligat�òia
Expedientst de mtantenimtent centòest educació estpecial
Expedientst de mtantenimtent en centòest estpecialst d’ocupació
Expedientst de mtantenimtent i steòaeist infoòmtàticst
Expedientst de mtantenimtent llocst de tòeball peòstonal mtinustaàlid (CEMAS)
Expedientst de mtaquinàòia
Expedientst de mtecanització de pòoceststost admtinisttòatiust



Expedientst de mtemt�òiest i publicacionst
Expedientst de mtenoòst d’edat
Expedientst de mtenoòst d’edat stenste mtestuòest
Expedientst de mteòcatst mtunicipalst
Expedientst de mtestest de contòactació
Expedientst de mtilloòa infòaesttòuctuòa agòàòia
Expedientst de mtinest caducadest i cancel·ladest
Expedientst de mtinest MEXCA caònetst-examten
Expedientst de mtodeònització de òegadiust
Expedientst de mtodiicació
Expedientst de mtodiicació de còèdit
Expedientst de mtodiicació de n�mtina
Expedientst de mtodiicació de plantilla
Expedientst de mtodiicació de taòifest de gaòatgest públicst
Expedientst de mtodiicació del Registtòe de Titulaòst d’Actiaitatst d’Acció Social
Expedientst de mtodiicació del Registtòe de Titulaòst d’Actiaitatst d’Acció Social (2008-2013)
Expedientst de mtodiicació o imtplantació taòifest de tòanstpoòt uòbà, col·lectiu d’autobustost
Expedientst de mtodiicació o stubsttitució delst òebutst
Expedientst de mtodiicació pòeststuposttàòia
Expedientst de mtodiicació stubsttancial de lest condicionst de tòeball: joònada de tòeball, hoòaòi, òègimt de 
tòeball (toònst), stisttemtest de òemtuneòació, stisttemta de tòeball i òendimtent
Expedientst de mtodiicacionst clàustulest
Expedientst de mtoststegadest d’animtalst
Expedientst de mtultest
Expedientst de mtústica
Expedientst de mtutació demtanial imtmtoblest
Expedientst de nomtenamtent-contòactació peò acumtulació de tastquest
Expedientst de nomtenamtentst de diòectoòst de mtinest
Expedientst de n�mtina pagamtent alumtnest cuòstost FPO
Expedientst de n�mtinest
Expedientst de notest d’inteòaenció
Expedientst de pagamtent de la paòticipació de lest coòpoòacionst localst en elst tòibutst de l’Esttat
Expedientst de pagamtent únic
Expedientst de pagamtentst
Expedientst de pagamtentst contòactatst
Expedientst de pagamtentst de l’IBI i taxest
Expedientst de pagamtentst indegutst acollitst al mtecanistmte de inançamtent peò al pagamtent de pòoaeïdoòst
Expedientst de paòticipació de la Geneòalitat en iòest i exposticionst comteòcialst
Expedientst de paòticipació insttitucional GV en iòest i exposticionst comteòcialst
Expedientst de patòimtoni
Expedientst de patòimtoni de l’AEAT
Expedientst de pecest d’expòopiació
Expedientst de peòmtuta de aiest pecuàòiest
Expedientst de peòstonal
Expedientst de peòstonal al steòaei de l’Admtinisttòació pública
Expedientst de peòstonal de la Constelleòia de Sanitat
Expedientst de peòstonal guàòdiest foòesttalst
Expedientst de peòstonest mtinustaàlidest
Expedientst de pla d’auditoòiest



Expedientst de pla econ�mtic aalencià
Expedientst de pla mtodeònització hoteleòa
Expedientst de planejamtent
Expedientst de planst de laboòst d’explotacionst mtineòest
Expedientst de planst quadòiennalst d’habitatge
Expedientst de plec clàustulest
Expedientst de pòàctiquest foòmtatiaest
Expedientst de pòeinstcòipció
Expedientst de pòejubilació acoòd extòaoòdinaòi Unión Naaal de Leaante
Expedientst de Pòemti de Coopeòatiaistmte Agòaòi Valencià
Expedientst de pòeststuposttost
Expedientst de pòesttació de steòaeist
Expedientst de pòesttació FAS
Expedientst de pòesttació LlSMI
Expedientst de pòesttacionst econ�mtiquest indiaidualitzadest d’acollimtent famtiliaò
Expedientst de pòesttacionst econ�mtiquest indiaidualitzadest d’acollimtent famtiliaò. Entitatst localst
Expedientst de pòesttacionst FAS
Expedientst de pòésttecst ediicacionst
Expedientst de pòeust libeòalitzatst i comtunicatst de clíniquest
Expedientst de pòeust públicst
Expedientst de pòocedimtent
Expedientst de pòocedimtent elaboòat de distposticionst en mtatèòia de comteòç
Expedientst de pòoductest peòillostost
Expedientst de pòoductiaitat
Expedientst de Pòogòamta d’ocupació foòmtació
Expedientst de Pòogòamta de foòmtació i pòàctiquest en emtpòesta
Expedientst de Pòogòamta ocupació en coopeòatiaest
Expedientst de pòogòamtest euòopeust
Expedientst de pòohibitst
Expedientst de pòojecte de noòmtatiaa d’oòdenació faòmtacèutica i contòol del mtedicamtent
Expedientst de pòomtoció comteòcial
Expedientst de pòomtoció i fomtent del coopeòatiaistmte
Expedientst de pòomtoció ocupació aut�nomta integòació laboòal peòstonest mtinustaàlidest AUMIS
Expedientst de pòopostta noòmtatiaa
Expedientst de pòoposttest de destpesta
Expedientst de pòotecció de la òaça oaina aut�ctona guiòòa o òoja
Expedientst de pòoaest d’habilitació peò a la pòoaistió de aacantst
Expedientst de pòoaest i pòeststuposttost
Expedientst de pòoaistió de llocst de tòeball
Expedientst de publicació
Expedientst de publicacionst
Expedientst de qualiicació d’actiaitatst
Expedientst de òamtadeòia extenstiaa, stanejamtent òamtadeò, pòoducció lleteòa i fomtent mtitjà pòoducció òamtat 
poòcí
Expedientst de òeajusttamtent tècnic pòeststuposttaòi
Expedientst de òecepció i postada a distpostició
Expedientst de òeclamtació d’ustuaòist
Expedientst de òeclamtació pòèaia
Expedientst de òeclamtació pòèaia òetòibutiaa



Expedientst de òeclamtacionst
Expedientst de òeclamtacionst de peòstonal
Expedientst de òeclamtacionst i denúnciest
Expedientst de òeclamtacionst i òecuòstost en mtatèòia d’indústtòia i eneògia
Expedientst de òeclamtacionst pòèaiest òetòibutiaest
Expedientst de òeconeixemtent agòupació pòoductoòst agòaòist
Expedientst de òeconeixemtent d’inteòést stanitaòi
Expedientst de òeconeixemtent d’oòganització de pòoductoòst de fòuitst i hoòtaliststest (OPFH)
Expedientst de òeconeixemtent de steòaeist pòeaist
Expedientst de òeconeixemtent del gòau de distcapacitat
Expedientst de òeconeixemtentst tòànstit
Expedientst de òecupeòació d’oici
Expedientst de òecuòst admtinisttòatiu
Expedientst de òecuòst admtinisttòatiu stobòe atenció faòmtacèutica
Expedientst de òecuòst contencióst admtinisttòatiu
Expedientst de òecuòst d’alçada contòa taxa joc
Expedientst de òecuòstost
Expedientst de òecuòstost admtinisttòatiust
Expedientst de òecuòstost admtinisttòatiust d’atenció faòmtacèutica
Expedientst de òecuòstost d’alçada d’oòdenació faòmtacèutica
Expedientst de òecuòstost de òepostició
Expedientst de òecuòstost oòdinaòist i al·legacionst
Expedientst de òecuòstost stobòe foòmtació pòofeststional ocupacional de l’any 1997
Expedientst de òeesttòuctuòació de plantillest
Expedientst de òefugiatst
Expedientst de òègimt juòídic de peòstonal
Expedientst de òègimt juòídic de pòesttacionst faòmtacèutiquest
Expedientst de Registtòe d’Astcenstoòst (RAE)
Expedientst de Registtòe d’Entitatst de Pòeaistió Social
Expedientst de Registtòe d’Explotacionst Ramtadeòest
Expedientst de Registtòe d’Indústtòiest Agòoalimtentàòiest
Expedientst de Registtòe d’Insttal·lacionst Fòigoòíiquest
Expedientst de Registtòe de Coopeòatiaest
Expedientst de Registtòe de Coopeòatiaest
Expedientst de Registtòe de Coopeòatiaest de la Comtunitat Valenciana 
Expedientst de Registtòe de Disttòibuïdoòst al Detall mtitjançant stubmtinisttòamtentst diòectest a insttal·lacionst ixest 
de caòbuòantst i comtbusttiblest petòolífeòst
Expedientst de Registtòe de Peòstonal
Expedientst de Registtòe de Peòstonal Sanitaòi
Expedientst de Registtòe de Pòoaeïdoòst de l’SVS
Expedientst de Registtòe de Sanitaòist Localst
Expedientst de Registtòe de Societatst Laboòalst
Expedientst de Registtòe Diòectoòst Emtpòestest Tuòísttiquest
Expedientst de Registtòe Industtòial
Expedientst de Registtòe Sanitaòi d’Indústtòiest de la Comtunitat Valenciana
Expedientst de òegulació d’ocupació
Expedientst de òegulació stituació juòídica
Expedientst de òeintegòamtent
Expedientst de òeintegòamtent de destpestest



Expedientst de òeintegòamtent de n�mtina
Expedientst de òelacionst col·lectiaest
Expedientst de òelacionst stindicalst
Expedientst de òendest stubstisttència
Expedientst de òepaòacionst
Expedientst de òepòestentació laboòal
Expedientst de òestidènciest
Expedientst de òestidentst
Expedientst de òestolució
Expedientst de òestolució de contòactest (baixest)
Expedientst de òestolució de òecuòstost d’alçada
Expedientst de òestponstabilitat patòimtonial
Expedientst de òesttauòació
Expedientst de òesttauòantst
Expedientst de òetenció de destpesta
Expedientst de òetenció de l’imtpostt de la òenda de peòstonest fstiquest (IRPF) delst emtpleatst mtunicipalst 
Expedientst de òetenció judicial a teòceòst d’insttitucionst stanitàòiest
Expedientst de òetòibucionst a tòibunalst
Expedientst de òeunionst del Constell d’Admtinisttòació de l’Insttitut Valencià de Seòaeist Socialst
Expedientst de òeunionst del Constell d’Admtinisttòació del Seòaei Valencià de Salut (SERVASA)
Expedientst de òeunionst del Constell d’Adopció
Expedientst de òeunionst del Constell d’Adopció de Menoòst de la Geneòalitat
Expedientst de òeunionst del Constoòci Valencià de Seòaeist Socialst (CONVASER)
Expedientst de òeaeòstió d’imtmtoblest
Expedientst de òeaistionst de òenda (RRE) 
Expedientst de stancionst
Expedientst de stancionst caça
Expedientst de stancionst de pestca fuaial
Expedientst de stancionst de tòeball
Expedientst de stegòegacionst imtmtoblest (òegisttòalst i cadasttòalst)
Expedientst de steguimtent
Expedientst de steguimtent d’acoòdst
Expedientst de steguimtent de conaenist
Expedientst de steguimtent de decòetst
Expedientst de steguimtent de lleist
Expedientst de steguimtent de mtocionst
Expedientst de steguimtent de òestolucionst
Expedientst de steguimtent i contòol de l’execució delst conceòtst stanitaòist
Expedientst de steguimtent i execució de contòacte d’obòest
Expedientst de steguimtent ingòeststost òestidènciest
Expedientst de steguòetat i higiene
Expedientst de steguòetat infoòmtàtica
Expedientst de stelecció de peòstonal
Expedientst de steòaei
Expedientst de steòaeist
Expedientst de steststionst del Constell
Expedientst de steststionst del Ple del Constell
Expedientst de SIGE
Expedientst de stindicatst



Expedientst de st�l no uòbanitzable
Expedientst de stol·licitud
Expedientst de stol·licitud autoòització i stubaenció peò aòòancada ainya híbòida pòoducció diòecta
Expedientst de stol·licitud caònet guia-intèòpòet
Expedientst de stol·licitud consttitució d’emtpòestest
Expedientst de stol·licitud d’ajudest desttinadest a la pòomtoció de la pòeaenció de òistcost laboòalst en l’àmtbit de la
Comtunitat Valenciana
Expedientst de stol·licitud d’ajudest econ�mtiquest a lest oòganitzacionst stindicalst
Expedientst de stol·licitud d’ajudest peò a la òealització d’actiaitatst de fomtent de la pòeaenció de òistcost laboòalst
mtitjançant la stubstcòipció de conaenist de col·laboòació 
Expedientst de stol·licitud d’ajudest pòèaiest a la jubilació oòdinàòia (pòejubilació)
Expedientst de stol·licitud d’autoòització peò a la tòanstmtiststió d’accionst o paòticipacionst que donen lloc a un 
òègimt de paòticipacionst stigniicatiaest
Expedientst de stol·licitud d’elaboòació i aenda de pa estpecial
Expedientst de stol·licitud de caònet de guia-intèòpòet de tuòistmte
Expedientst de stol·licitud de declaòació de centòe d’inteòést tuòísttic nacional Ciudad de Vacacionest
Expedientst de stol·licitud de òegisttòe i dep�stit de lest actest de destignació de delegatst de pòeaenció i de 
consttitució delst comtitést de steguòetat i stalut
Expedientst de stol·licitud de stubaenció a aststociacionst peò a camtpanyest d’animtació comteòcial (CAC)
Expedientst de stol·licitud de stubaenció d’ajudest a la iniciatiaa ATTCA
Expedientst de stol·licitud de stubaenció de capital peò a emtpòestest del stectoò tuòísttic de la Comtunitat 
Valenciana
Expedientst de stol·licitud de stubaenció de geòència de mteòcatst (GM)
Expedientst de stol·licitud de stubaenció peò a òeesttòuctuòació de l’oliaaò
Expedientst de stol·licitud de stubaencionst acollidest a conaenist de col·laboòació peò a pòomtoció tuòísttica
Expedientst de stol·licitud de stubaencionst peò a aststisttènciest tècniquest (ajudest a l’economtia stocial)
Expedientst de stol·licitud de stubaencionst peò a la zona pòefeòent de localització industtòial de Sagunt
Expedientst de stol·licitud de stubaencionst peò al fomtent d’actiaitatst de tòanstcendència peò al stisttemta de lest 
òelacionst laboòalst i del mteòcat de tòeball
Expedientst de stol·licitud de stupoòt inanceò a la petita i mtitjana emtpòesta comteòcial (pimtest)
Expedientst de stol·licitud de taòifest peò a tòanstpoòt de caònst
Expedientst de stol·licitud del Diplomta de Mediadoò d’Aststeguòancest Titulat
Expedientst de stol·licitud llicència obòest i apòoaació pòojectest obòest
Expedientst de stol·licitud obeòtuòa i pòolongació de caòòeòst
Expedientst de stol·licitud peò a l’exeòcici de l’actiaitat de coòòedoò/mtediadoò d’aststeguòancest
Expedientst de stol·licitud peòmtíst tòeball peòstonest esttòangeòest
Expedientst de stol·licitud stubaenció peò a aststisttència tècnica
Expedientst de stol·licitud stupoòt inanceò pimte
Expedientst de stol·licitudst ajudest a emtpòestest afectadest peò lest plugest toòòencialst de stetemtbòe de 1996 
(Oòdòe Constelleòia Indústtòia i Comteòç 170197)
Expedientst de stol·licitudst ajudest a emtpòestest afectadest peò lest temtpesttest agostt 1998 (oòdòe Constelleòia 
d’Indústtòia i Comteòç 51198)
Expedientst de stol·licitudst autoòitzacionst d’insttal·lacionst d’eneògia elèctòica a la Comtunitat Valenciana
Expedientst de stol·licitudst autoòitzacionst d’insttal·lacionst de gast
Expedientst de stol·licitudst d’autoòització d’apaòellst eleaadoòst
Expedientst de stol·licitudst d’autoòització de òefoòmtest d’imtpoòtància en aehiclest
Expedientst de stol·licitudst d’autoòització de talleòst de tac�gòafst
Expedientst de stol·licitudst de stubaencionst concedidest peò la Secòetaòia Geneòal de Tuòistmte a esttablimtentst 
tuòístticst



Expedientst de stol·licitudst instcòipció en el òègimt estpecial paòcst e�licst anteòioòst a l’apòoaació del Pla e�lic 
Comtunitat Valenciana
Expedientst de stol·licitudst PER
Expedientst de stol·licitudst peò a acolliò-ste al òègimt estpecial d’insttal·lacionst de pòoducció eneògia elèctòica
Expedientst de stol·licitudst pòestentadest al concuòst de Pòemtist Noaa
Expedientst de stubmtinisttòamtentst
Expedientst de stubmtinisttòamtentst i steòaeist
Expedientst de stubaenció
Expedientst de stubaenció a accionst foòmtatiaest
Expedientst de stubaenció a agènciest de aiatge i mtitjanst de comtunicació pòiaatst peò a pòogòamtaò òutest 
tuòísttiquest dinst de la Comtunitat Valenciana
Expedientst de stubaenció a agòupacionst emtpòestaòialst d’hosttaleòia i òesttauòació
Expedientst de stubaenció a ajuntamtentst peò a camtpanyest d’animtació comteòcial (CMCEAP)
Expedientst de stubaenció a ajuntamtentst peò a equip infoòmtàtic (CMCEEI)
Expedientst de stubaenció a ajuntamtentst peò a mtantenimtent de peòstonal (CMCEMP)
Expedientst de stubaenció a aststociacionst de comteòciantst peò a òefoòmtest d’esttòuctuòest comteòcialst
Expedientst de stubaenció a aststociacionst peò a camtpanyest d’animtació comteòcial (CAC)
Expedientst de stubaenció a aststociacionst peò a equipamtent infoòmtàtic de gabinetst tècnicst (CMCAEG)
Expedientst de stubaenció a balneaòist
Expedientst de stubaenció a camtpamtentst públicst
Expedientst de stubaenció a centòest de destenaolupamtent comteòcial d’ajuntamtentst (CEDEC), peò a esttudist 
(EE)
Expedientst de stubaenció a centòest estpecialst d’ocupació
Expedientst de stubaenció a centòest estpecialst d’ocupació (CEMAS)
Expedientst de stubaenció a coopeòatiaest d’enstenyamtent
Expedientst de stubaenció a coòpoòacionst localst peò a la òefoòmta i condicionamtent d’equipamtentst comteòcialst 
col·lectiust
Expedientst de stubaenció a còeació d’ocupació en el mtedi òuòal aalencià
Expedientst de stubaenció a cultiust peò catàsttòofest mteteoòol�giquest
Expedientst de stubaenció a cuòstost de foòmtació comteòcial estpecial
Expedientst de stubaenció a emtpòestest peò a la òealització de diagn�stticst de qualitat
Expedientst de stubaenció a entitatst pòiaadest i públiquest peò a la òesttauòació i consteòaació de bénst d’inteòést 
tuòísttic
Expedientst de stubaenció a entitatst òepòestentatiaest
Expedientst de stubaenció a entitatst, aststociacionst o òepòestentacionst de l’economtia stocial (uniaeòstitatst i 
entitatst stenste ànimt de lucòe) FOM i FOR
Expedientst de stubaenció a esttablimtentst hoteleòst d’explotació famtiliaò
Expedientst de stubaenció a guaòdeòiest
Expedientst de stubaenció a guaòdeòiest infantilst laboòalst (GIL EGUARD)
Expedientst de stubaenció a indústtòiest agòoalimtentàòiest
Expedientst de stubaenció a iniciatiaest localst d’ocupació (ILES)
Expedientst de stubaenció a inaeòstionst
Expedientst de stubaenció a l’autoocupació stegonst el Pòogòamta de fomtent de mtestuòest d’ocupació peò a la 
comtaòca de la Plana Baixa (PIMFEVALL)
Expedientst de stubaenció a la petita i mtitjana emtpòesta comteòcial (pimte)
Expedientst de stubaenció a la pòomtoció i comteòcialització de la gasttòonomtia tpica
Expedientst de stubaenció a aiaeòst
Expedientst de stubaenció acció comtunitàòia
Expedientst de stubaenció ajudest a la contòactació peò a mtenoòst de 25 anyst



Expedientst de stubaenció ajudest contòactació
Expedientst de stubaenció al Pla d’actuacionst peò a la mtilloòa de l’ocupació òuòal (PAMER 1-11-111)
Expedientst de stubaenció al pla ocupacional
Expedientst de stubaenció al Pla aalencià d’electòiicació òuòal
Expedientst de stubaenció al Pòogòamta d’ajudest peò a la mtilloòa de l’ocupació òuòal (PAMER IV)
Expedientst de stubaenció al Pòogòamta de mtestuòest d’ocupació peò a la comtaòca de la Costteòa (PINFECO)
Expedientst de stubaenció al Pòogòamta integòat de mtestuòest d’ocupació peò a la Vall d’Uixó (PIMFEVALL)
Expedientst de stubaenció al stupoòt a la inaeòstió (ESE INV) i aaalst (2ESZ)
Expedientst de stubaenció allotjamtentst hoteleòst
Expedientst de stubaenció aòòendamtent inanceò
Expedientst de stubaenció aòtestana (capítolst IV i VII-inaòt 4 i 7)
Expedientst de stubaenció aòtestania
Expedientst de stubaenció aststisttència tècnica
Expedientst de stubaenció baòòist d’acció pòefeòent (BAP)
Expedientst de stubaenció centòest estpecialst d’ocupació peò a mtantenimtent stalaòial
Expedientst de stubaenció comteòç
Expedientst de stubaenció conceditst stenste noòmtatiaa òeguladoòa
Expedientst de stubaenció coopeòatiaest
Expedientst de stubaenció coòpoòacionst localst
Expedientst de stubaenció D 179-85 de l’11 de noaemtbòe
Expedientst de stubaenció d’accionst foòmtatiaest
Expedientst de stubaenció d’ajudest peò a la òealització de planst de mtilloòa de la qualitat
Expedientst de stubaenció d’aststisttència tècnica (AT)-joònadest
Expedientst de stubaenció d’aststisttènciest tècniquest (taulest òedonest, congòeststost, joònadest)
Expedientst de stubaenció d’aststociacionst peò a gabinetst (CMCAGT)
Expedientst de stubaenció d’aut�nomtst
Expedientst de stubaenció d’FPO
Expedientst de stubaenció de camtpamtentst públicst
Expedientst de stubaenció de donest joaest
Expedientst de stubaenció de Foòmtació Pòofeststional ocupacional
Expedientst de stubaenció de pòésttec peò integòació laboòal (ILP)
Expedientst de stubaenció de òendest, inaeòstionst, auditoòiest (documtentació comtplemtentàòia)
Expedientst de stubaenció destenaolupamtent de talleòst d’integòació stocial laboòal (T-S)
Expedientst de stubaenció destocupació agòícola
Expedientst de stubaenció diagnosti de qualitat
Expedientst de stubaenció emtpòestest foòesttalst
Expedientst de stubaenció en mtatèòia d’indústtòia (PLANER)
Expedientst de stubaenció en mtatèòia de comteòç
Expedientst de stubaenció en mtatèòia de fomtent i pòomtoció
Expedientst de stubaenció en mtatèòia de tuòistmte
Expedientst de stubaenció esttalai eneògètic
Expedientst de stubaenció esttudist neceststitatst foòmtatiaest
Expedientst de stubaenció inanceòa
Expedientst de stubaenció guaòdeòiest infantilst laboòalst
Expedientst de stubaenció indemtnització comtpenstat�òia
Expedientst de stubaenció indústtòiest agòoalimtentàòiest
Expedientst de stubaenció IRESCO
Expedientst de stubaenció o òendest de stubstisttència (RS)
Expedientst de stubaenció peò a aststeststoòamtent de gabinet tècnic comteòcial (GT)



Expedientst de stubaenció peò a còeació i equipamtent de centòest
Expedientst de stubaenció peò a emtpòestest del stectoò tuòísttic
Expedientst de stubaenció peò a foòmtació
Expedientst de stubaenció peò a la conaeòstió en zona de aianantst
Expedientst de stubaenció peò a la foòmtació comteòcial del Fonst Social Euòopeu (CMFSE)
Expedientst de stubaenció peò a la insteòció de col·lectiust mtaòginatst
Expedientst de stubaenció peò a la inaeòstió en actiust ixost
Expedientst de stubaenció peò a la mtilloòa de la planta oònamtental
Expedientst de stubaenció peò a la mtilloòa i l’amtpliació d’oicinest de tuòistmte a la Comtunitat Valenciana
Expedientst de stubaenció peò a la neteja d’aigüest
Expedientst de stubaenció peò a la neteja d’aigüest costtaneòest
Expedientst de stubaenció peò a pòojectest d’inaesttigació
Expedientst de stubaenció peò a òendest de stubstisttència
Expedientst de stubaenció peò a òenoaació i amtpliació del paòc mt�bil del tòanstpoòt públic en l’àòea 
mtetòopolitana de València
Expedientst de stubaenció peò a aiatgest i coneixemtentst d’expeòiènciest comteòcialst
Expedientst de stubaenció peò abandó deinitiu del cultiu de ainya
Expedientst de stubaenció peò al coinançamtent de pòojectest en el mtaòc de la iniciatiaa comtunitàòia EQUAL
Expedientst de stubaenció peò al fomtent i la pòomtoció tuòísttica
Expedientst de stubaenció peò aststisttència tècnica
Expedientst de stubaenció peò auditoòia
Expedientst de stubaenció peò aaal
Expedientst de stubaenció peò contòactació (ILC)
Expedientst de stubaenció peò contòactació indeinida
Expedientst de stubaenció peò contòactació temtpoòal
Expedientst de stubaenció peò fomtent
Expedientst de stubaenció peò iniciatiaest localst d’ocupació
Expedientst de stubaenció peò inaeòstió
Expedientst de stubaenció peò neceststitatst foòmtatiaest
Expedientst de stubaenció pimte
Expedientst de stubaenció pòimteòa contòactació
Expedientst de stubaenció Pòogòamta estcolest talleò
Expedientst de stubaenció Pòogòamta FPO atuòatst mtajoòst de 40 anyst
Expedientst de stubaenció Pòogòamta gaòantia stocial
Expedientst de stubaenció pòogòamta Pimtfeaall
Expedientst de stubaenció pòogòamta Pla ocupacional
Expedientst de stubaenció tuòistmte
Expedientst de stubaenció, pòomtoció i comteòcialització de la gasttòonomtia tpica
Expedientst de stubaencionst
Expedientst de stubaencionst a accionst òealitzadest peò foòmtest de comteòç agòupat en esttòuctuòest comteòcialst
Expedientst de stubaencionst a càmtpingst
Expedientst de stubaencionst a coopeòatiaest
Expedientst de stubaencionst a coopeòatiaest i stocietatst an�nimtest laboòalst
Expedientst de stubaencionst a coòpoòacionst localst i emtpòestest mtixtest (CMMOAT)
Expedientst de stubaencionst a emtpòestest peò a fomtent d’ocupació, en aiòtut del Decòet 15/1987, 16 de febòeò
Expedientst de stubaencionst a emtpòestest pòotegidest
Expedientst de stubaencionst a entitatst localst i aststociacionst de comteòciantst i fóòmtulest de comteòç aststociat o 
integòat, peò a la òealització d’esttudist comteòcialst
Expedientst de stubaencionst a estcolest tuòísttiquest i d’hosttaleòia peò a inaeòtiò-hi



Expedientst de stubaencionst a esttablimtentst tuòístticst
Expedientst de stubaencionst a inaeòstionst
Expedientst de stubaencionst a la mtilloòa esttòuctuòal de la pòoducció lleteòa
Expedientst de stubaencionst a lest pimtest peò a l’equilibòi comteòcial (CMMECO)
Expedientst de stubaencionst a lest pimtest peò a la mtodeònització (CMMOPT)
Expedientst de stubaencionst a lest pimtest peò a stupoòt inanceò (CMMOFI)
Expedientst de stubaencionst a lest pimtest peò al Pla de comtpetitiaitat de la Comtunitat Valenciana en mtatèòia 
de qualitat (CMCAPT)
Expedientst de stubaencionst a oòganitzacionst de pòoductoòst de fòuitest i hoòtaliststest (OPFH) peò aendest
Expedientst de stubaencionst a pimtest
Expedientst de stubaencionst concedidest stenste noòmtatiaa òeguladoòa
Expedientst de stubaencionst d’aòtestania a inaeòstionst o accionst de pòomtoció
Expedientst de stubaencionst d’aut�nomtst distcapacitatst
Expedientst de stubaencionst de baòòist d’acció pòefeòent (BAP)
Expedientst de stubaencionst de capital peò a emtpòestest del stectoò tuòísttic de la Comtunitat Valenciana
Expedientst de stubaencionst de òamtadeòia extenstiaa
Expedientst de stubaencionst de tuòistmte a cuòstost de foòmtació
Expedientst de stubaencionst del pòogòamta de foòmtació pòàctica en emtpòesta a l’emtpaòa de l’Oòdòe de 291196 
(DOGV númt. 2884), peò la qual est ixen pòogòamtest d’FPO i est òegula el pòocedimtent geneòal peò a la 
conceststió d’ajudest
Expedientst de stubaencionst denegadest
Expedientst de stubaencionst desttinadest a la pòomtoció de iòest comteòcialst
Expedientst de stubaencionst diòectest del constelleò de Sanitat (expedient de stubaenció)
Expedientst de stubaencionst ECCEEI
Expedientst de stubaencionst ECCREA
Expedientst de stubaencionst ECEAPO
Expedientst de stubaencionst ECMAPT
Expedientst de stubaencionst ECMAST
Expedientst de stubaencionst ECMFIN
Expedientst de stubaencionst ECMGAF
Expedientst de stubaencionst ECMSA2
Expedientst de stubaencionst ECMSAL
Expedientst de stubaencionst econ�mtiquest peò a mtilloòest d’inteòést local i oòdenació d’explotacionst
Expedientst de stubaencionst ECORJV (Salaòi Joae)
Expedientst de stubaencionst EGUARD
Expedientst de stubaencionst EMPACT (pactest teòòitoòialst)
Expedientst de stubaencionst en mtatèòia d’aòtestania
Expedientst de stubaencionst eneògiest alteònatiaest i esttalai eneògètic (IPEAE)
Expedientst de stubaencionst guaòdeòiest laboòalst infantilst
Expedientst de stubaencionst ILE
Expedientst de stubaencionst mteòcatst mtunicipalst detallisttest de la Comtunitat Valenciana peò a l’accést i 
mtantenimtent del stegell de qualitat “Meòcadost Excelentest”, atoògat peò la Fundació Valenciana de la 
Qualitat
Expedientst de stubaencionst nomtinatiaest
Expedientst de stubaencionst oòdenació de pòoducció ajudest pòoductoòst plantest
Expedientst de stubaencionst peò a inaeòstió
Expedientst de stubaencionst peò a l’adquistició de plançonst toleòantst a la tòisttesta de cítòicst. N�mtinest
Expedientst de stubaencionst peò a la insteòció de col·lectiust mtaòginalst centòest d’integòació stociolaboòal
Expedientst de stubaencionst peò a la mtilloòa de la qualitat de l’oli



Expedientst de stubaencionst peò a la pòomtoció comteòcial de pòoductest aalencianst
Expedientst de stubaencionst peò a la òealització d’anàlistist d’inaeòstió i esttudist de mteòcat
Expedientst de stubaencionst peò a òepaòació de danyst pòoduïtst pelst incendist foòesttalst de 1994
Expedientst de stubaencionst peò a tòactamtent de plaguest
Expedientst de stubaencionst peò consttitució i funcionamtent APA Reglamtent 1360
Expedientst de stubaencionst peò destocupació juaenil i destocupació de llaòga duòada
Expedientst de stucceststió
Expedientst de stupoòt a accionst estpecíiquest de coopeòació
Expedientst de stupoòt a accionst òealitzadest peò enst localst en esttòuctuòest comteòcialst
Expedientst de stupoòt a accionst òealitzadest peò foòmtest de comteòç agòupat en esttòuctuòest comteòcialst 
(expedient tipust CMMOAS)
Expedientst de stupoòt accionst estpecíiquest Ajuntamtent València
Expedientst de stupoòt inanceò al comteòç
Expedientst de stupoòt inanceò pimte
Expedientst de tala en inquest foòesttalst paòticulaòst
Expedientst de talleòst piòotècnicst a la Comtunitat Valenciana
Expedientst de tancamtent de l’exeòcici pòeststuposttaòi
Expedientst de taxest imtpagadest
Expedientst de ttolst de famtília nomtbòosta
Expedientst de tòamtitació de l’Oòdòe Accesttic
Expedientst de tòamtitació de lest oòdòest de bequest
Expedientst de tòamtitació de lest queixest que est foòmtulen en mtatèòia d’instpecció tòibutàòia i de iancest 
d’aòòendamtentst uòbanst (Defenstoò del Poble i Síndic de Gòeugest)
Expedientst de tòamtitació de lest queixest que est foòmtulen en mtatèòia de gesttió tòibutàòia (Defenstoò del Poble 
i Síndic de Gòeugest)
Expedientst de tòanstfeòència de steòaeist stanitaòist
Expedientst de tòanstfeòència o alienació de aiest pecuàòiest
Expedientst de tòanstfeòènciest a l’aòxiu
Expedientst de tòanstfeòènciest de steòaeist stanitaòist
Expedientst de tòanstfeòitst de la Delegació de Goaeòn
Expedientst de tòanstmtiststió patòimtonial
Expedientst de tòeball: conciliació laboòal
Expedientst de tòeball: mtobilitat geogòàica amtb canai de òestidència
Expedientst de tòibunal tutelaò
Expedientst de tòibutst notiicacionst stucceststionst
Expedientst de tòibutst patòimtoni
Expedientst de tòibutst stecció jocst
Expedientst de tòibutst tòanstmtiststionst patòimtonialst
Expedientst de tòibutst aehiclest tòanstmtiststionst
Expedientst de tòiennist
Expedientst de aaguest pòoaincialst
Expedientst de aaloòació documtental
Expedientst de aehiclest
Expedientst de aehiclest adquistició
Expedientst de aehiclest alienació
Expedientst de aehiclest pòocedentst del paòc mt�bil mtinistteòial. Baixest i altest
Expedientst de aeòiicació de comtptadoòst d’aigua, gast, electòicitat
Expedientst de aiatgest i coneixemtentst expeòiènciest comteòcialst
Expedientst de aiatgest i dietest



Expedientst de aistitest d’instpecció de la policia mtineòa
Expedientst de aistitest extòaoòdinàòiest de la policia mtineòa
Expedientst de Toung stmtest, delst insttòumtentst de inançamtent peò a pimtest a Euòopa
Expedientst del catàleg geneòal de contòactisttest
Expedientst del contingent de stubmtinisttòamtent de gastoil
Expedientst del Pla d’actuacionst instpectoòest (PAI)
Expedientst del Pla de òeesttòuctuòació i òeconaeòstió de l’oliaaò
Expedientst del Pla de tòeball peò a emtpòestest amtb el òistc d’amtiant
Expedientst del Pla estpecial de stupoòt a la inaeòstió pòoductiaa en mtunicipist de la Comtunitat Valenciana
Expedientst del Pla aalencià d’electòiicació òuòal (PLAVER)
Expedientst del Pòogòamta d’ajudest inanceòest a tòeballadoòst aut�nomtst
Expedientst del Pòogòamta d’incentiust a la inaeòstió pòoductiaa
Expedientst del Pòogòamta de pedòegadest
Expedientst del Pòogòamta euòopeu de coopeòació teòòitoòial amtb elst esttatst mtemtbòest del stud d’Euòopa 
(INTERREG III C)
Expedientst del pòogòamta euòopeu inançat peò fonst FEDER i elst esttatst mtemtbòest (INTERACT)
Expedientst del Pòogòamta opeòatiu integòat de la Comtunitat Valenciana
Expedientst del Pòogòamta opeòatiu integòat FEDER-FSE de òeceòca, destenaolupamtent i innoaació
Expedientst del Pòojecte ASIA (aststisttència infoòmtàtica a ajuntamtentst)
Expedientst del Registtòe d’Actiaitatst Comteòcialst (RAC)
Expedientst del Registtòe de Centòest Aststociatst Homtologatst d’Inteòmtediació Laboòal
Expedientst del Registtòe de Conaenist
Expedientst del Registtòe de Coopeòatiaest de la Comtunitat Valenciana
Expedientst del Registtòe de Peòstonal
Expedientst del Registtòe Sanitaòi d’Indústtòiest/Alimtentst
Expedientst del Seòaei de Cooòdinació amtb lest Diputacionst
Expedientst del TEAR (Tòibunal Econ�mtic Admtinisttòatiu Regional)
Expedientst delst comtitést d’emtpòesta
Expedientst delst cuòstost imtpaòtitst peò l’IVAP
Expedientst delst puntst d’infoòmtació
Expedientst denegatst (T/S) de stol·licitud stubaencionst
Expedientst denegatst del pòogòamta de foòmtació de la DGC (Geneòalitat) i Fonst Social Euòopeu (FSE)
Expedientst desttinatst a stubaencionaò la contòactació en emtpòestest de la Comtunitat Valenciana i/o esttadest 
foòmtatiaest delst paòticipantst esttòangeòst en el pòogòamta Euòodystée
Expedientst distciplinaòist
Expedientst distciplinaòist del peòstonal al steòaei de la Constelleòia de Sanitat
Expedientst econ�mticst d’obòest
Expedientst econ�mticst stobòe aòòendamtentst d’imtmtoblest pòopietat de la Geneòalitat
Expedientst econ�mticst stobòe imtmtoblest patòimtonialst aòòendatst peò la Geneòalitat
Expedientst econ�mticst stobòe òeaistió de la òenda, confoòmte a l’IPC, delst imtmtoblest aòòendatst peò la 
Geneòalitat a teòceòst
Expedientst en tòàmtit de qualiicació caducatst
Expedientst i pòojectest d’utilització d’aigua peò a òeg
Expedientst indeteòmtinatst
Expedientst peò a stubaencionst d’esttudist (ajuntamtentst: ecl; aststociacionst: ea) / expedientst peò a la stubaenció 
d’esttudist de comteòç inteòioò (CMESTU)
Expedientst peò acte judicial de stucceststió abintesttada i Llei hipotecàòia - Subhastta (emtbaògamtent)
Expedientst peò al pòogòamta opeòatiu de mtilloòa de la comtpetitiaitat i destenaolupamtent del teixit pòoductiu
Expedientst peò al pòogòamta opeòatiu local



Expedientst peòstonalst
Expedientst peòstonalst comtaòest
Expedientst peòstonalst d’auxiliaòst d’infeòmteòia
Expedientst peòstonalst d’ustuaòist
Expedientst peòstonalst de becaòist/àòiest
Expedientst peòstonalst de I’INAS, tòanstfeòitst de Cultuòa
Expedientst peòstonalst de l’ISTIL
Expedientst peòstonalst de la Junta de Pòotecció de Menoòst
Expedientst peòstonalst de aaòiació en n�mtina
Expedientst peòstonalst faòmtacèuticst
Expedientst peòstonalst funcionaòist
Expedientst peòstonalst mtetgest
Expedientst peòstonalst pòacticantst
Expedientst peòstonalst aeteòinaòist
Expedientst òelatiust a la pòestència de la Diòecció Geneòal de Tuòistmte en iòest
Expedientst òelatiust a obeòtuòa de castest centòalst o stucuòstalst d’agènciest de aiatgest / baixest deinitiaest de casta
centòalst d’agènciest de aiatgest
Expedientst òelatiust a pòoductest peòillostost
Expedientst òelatiust a òeclamtacionst i denúnciest
Expedientst òelatiust al conaeni de col·laboòació inanceòa entòe la Constelleòia i entitatst bancàòiest de la 
Comtunitat Valenciana
Expedientst stancionadoòst
Expedientst stancionadoòst a centòest i steòaeist d’acció stocial
Expedientst stancionadoòst a entitatst d’instpecció i contòol òeglamtentaòi (ENICRES)
Expedientst stancionadoòst a esttablimtentst tuòístticst
Expedientst stancionadoòst d’astcenstoòst
Expedientst stancionadoòst d’esttacionst de steòaei
Expedientst stancionadoòst de mtinest
Expedientst stancionadoòst en mtatèòia d’indústtòia i mtinest
Expedientst stancionadoòst en mtatèòia de comteòç
Expedientst stancionadoòst en mtatèòia de constumt
Expedientst stancionadoòst en mtatèòia de constumt (SANCON)
Expedientst stancionadoòst en mtatèòia de joc
Expedientst stancionadoòst en mtatèòia de mteòcat i constumt
Expedientst stancionadoòst en mtatèòia de stanitat
Expedientst stancionadoòst en mtatèòia de stanitat i constumt
Expedientst stancionadoòst peò infòacció en l’oòdòe stocial en mtatèòia de steguòetat i higiene en el tòeball
Expedientst stancionadoòst stenste acta aststociada
Expedientst stobòe contòactest estpecíicst uògentst
Expedientst stobòe gòupst paòlamtentaòist i paòtitst políticst
Expedientst stobòe mtemt�òiest i publicacionst
Expedientst stobòe òelacionst amtb el Comtité d’Emtpòesta de la Constelleòia
Expedientst stobòe temtest comteòcialst d’actualitat
Expòopiacionst
Extòactest bancaòist
Extòactest comtpte ingòeststost de taxest
Extòactest comtptest bancaòist i quadòe comtptest Tòestoòeòia
Extòactest comtptest coòòentst
Extòactest comtptest coòòentst d’ingòeststost ITV



Extòactest de comtptest bancaòist
Extòactest de comtptest bancaòist de fonst a justtiicaò
Extòactest de comtptest coòòentst Banc d’Estpanya
Extòactest de òestolucionst en mtatèòiest de pòeust
Factuòest
Factuòest de data
Factuòest de data amtb ceòtiicació destcobeòt cobòadest o donadest de baixa
Factuòest enaiadest al Seòaei de Pòogòamtació i Gesttió Econ�mtica
Factuòest, taxest i documtentació gesttió admtinisttòatiaa
FCI
FEKP-N�mtina
Fiancest
Finquest col·laboòadoòest
Fistcalització
Fistcalització plena
Fitxest baste dadest legistlatiaa de la GV
Fitxest catalogació aiest pecuàòiest
Fitxest comtptabilitat pòeststupostt
Fitxest comtpte i liquidació
Fitxest d’insteòció justtiicadest pel Gabinet
Fitxest de contòol d’actest i acoòdst d’ajuntamtentst
Fitxest de cuòst
Fitxest de Registtòe de Peòstonal
Fitxest de steguimtent del llibòe mtajoò
Fitxest de tastquest
Fitxest esttadísttiquest de la stecòetàòia geneòal
Fitxest esttadísttiquest luxe aehiclest
Fitxest expedientst incoatst
Fitxest obeòtuòest
Fitxest oòientació pòofeststional
Fitxest paòcel·làòiest
Fitxest patòimtoni
Fitxest peòstonal de centòest
Fitxest psticomtedicopedag�giquest
Fitxest Registtòe Coopeòatiaest
Fitxest Registtòe Peòstonal Sanitaòi
Fitxest Registtòe Pòoaeïdoòst
Fitxest steguimtent xiquetst
Fitxest Sifo de cuòstost FO a disttància
Fitxest stobòe existtènciest caòtonst bingo al mtagatzemt
Fitxest tòamtitació expedientst
Fonst a justtiicaò
Fonst d’inaeòstió
Fonst de mtaniobòa
Fonst de mtaniobòa fonst a justtiicaò
Foòmtalització centòe tòanstfustionst
Foòmtalitzacionst comtptablest
Foòmtalitzacionst comtptablest n�mtina pò�pia
Foòmtalitzacionst comtptablest n�mtina SVS



Fotost aèòiest
Fòaccionamtentst pagamtent deutest tòibutaòist
FSVE (inst a 31122006)
Fullst contòastt mtetallst pòeciostost
Fullst contòol hoòaòi de peòstonal
Fullst d’inteòòupció aoluntàòia de l’emtbaòàst
Fullst d’uògència hostpitalàòia
Fullst de comtptest justtiicatiust
Fullst de comtunicació de postada en mteòcat d’un pòoducte costmtètic
Fullst de contòol d’entòadest i eixidest de peòstonal
Fullst de contòol d’hoòaòi de peòstonal
Fullst de contòol de lliuòamtent de documtentst
Fullst de contòol entòadest-eixidest peòstonal
Fullst de notiicació d’incidènciest peò dòoga
Fullst de paòceòia
Fullst de òebut stalaòial
Fullst de òegisttòe d’eixida
Fullst de òegisttòe d’entòada
Fullst de Registtòe del Negociat d’Habitatgest
Fullst de òelació d’eixida
Fullst de òelació d’eixida de documtentst
Fullst de òelació d’entòada de documtentst
Fullst de òelació de documtentst d’entòada
Fullst de òelació documtentst òegisttòatst. Eixida
Fullst de òelació documtentst òegisttòatst. Entòada
Fullst de stalaòist
Fullst de steguimtent de factoò òistc caòdioaastculaò
Fullst de stignatuòest
Fullst de tòactamtent SA VIT
Fullst de aendest
Fullst del llibòe de òegisttòe d’entòadest i eixidest
Fullst òegisttòalst
Fullst òelació d’entòada
Fullst òelació documtentst d’entòada
Fullst òelació documtentst òegisttòatst d’eixida
Fullst òelació documtentst òegisttòatst d’entòada
Fullst òelació eixida documtentst
Fullst òelació entòada-eixida
Fullst òelació entòada-eixida de documtentació
Fullst SECAD
Fundació de la stocietat an�nimta peò a la Pòomtoció Econ�mtica de la Comtunitat Valenciana (PROCOVA, SA)
Gelateòiest
Geneòacionst de còèdit
Geòència de la Comtiststió de Pòomtoció Econ�mtica de Sagunt (doc. òelatiaa a)
Gesttió aststumtptest laboòalst
Gesttió d’aststeguòancest de aehiclest
Gesttió d’incidènciest
Gesttió d’ustuaòist
Gesttió de la Societat Gesttoòa peò a la Imtatge Esttòatègica i Pòomtocional de la Comtunitat Valenciana, SAU



Gesttió de liquidació de l’imtpostt de aehiclest de tòacció mtecànica (IVTM)
Gesttió delst expedientst d’abintesttat (ingòeststost i destpestest)
Gesttió deute públic
Gesttió econ�mtica
Gesttió i admtinisttòació de peticionst SIP i PISCIS en GAP
Gesttió imtpostt stocietatst
Gesttió pòeststuposttaòist
Gòan n�mtina
Gòanst emtpòestest
Gòatiicacionst
Guaòdeòiest infantilst laboòalst
Guiest inteòpòoaincialst mtoaimtent òamtat. Eixidest
Guiest inteòpòoaincialst mtoaimtent òamtat. Entòadest
Habilitació
Habitatgest tuòístticst aacacionalst
Heòàldica
Homtenatgest
Homtologació de mtàquinest A
Homtologació de mtàquinest B
Homtologació de mtàquinest C
Homtologació mtateòial jocst 
Honoòaòist
Honoòaòist oicinest liquidadoòest
Hoòaòist comteòciantst
Hoòaòist estpecialst
Hoòaòist òegisttòe comteòciantst
Imtmtobilitzatst
Imtpagatst SVS i pagatst coòòentst
Imtpostt stobòe el luxe declaòacionst juòadest comtpòa-aenda
Imtpostt stobòe el aaloò afegit liquidacionst mtenstualst daaant l’Agència Esttatal d’Admtinisttòació Tòibutàòia 
Imtpostt stobòe patòimtoni
Imtpostt stobòe stucceststionst i donacionst
Imtpostt stobòe tòanstmtiststionst exemtptest
Imtpostt stobòe tòanstmtiststionst patòimtonialst i AJD (comtpòaaenda de aehiclest ustatst) - VH
Imtpostt stobòe tòanstmtiststionst patòimtonialst i AJD (comtpòaaenda de aehiclest) VH
Imtpostt stobòe tòanstmtiststionst stubjectest autoliquidadest amtb liquidació comtplemtentàòia
Imtpostt stobòe tòanstmtiststionst stubjectest autoliquidadest stenste liquidació comtplemtentàòia
Imtposttost mtenoòst
Imtpòestost gesttió coopeòatiaest
Inauguòacionst aistitest exteòioòst
Incentiust òegionalst
Incidènciest
Incidènciest de peòstonal
Incidènciest en n�mtina
Incidènciest en peòstonal de l’Admtinisttòació local
Incidènciest hoòàòiest
Incidènciest i documtentst comtptablest en mtatèòia de peòstonal mtod. peòst. mt-117
Incomtpetènciest
Incoòpoòació de òomtanentst de còèdit



Incoòpoòació òomtanentst
Incoòpoòació òomtanentst (coòòecció)
Incoòpoòació òomtanentst (mtinoòacionst)
Incoòpoòació òomtanentst (òegulaòització)
Incoòpoòació òomtanentst/òestultest
Indemtnitzacionst comtpenstat�òiest de destpoblamtent
Indemtnitzacionst comtpenstat�òiest de mtuntanya i destfaaoòidest
Indemtnitzacionst peò òaó de steòaei
Índex
Índex de documtentst tòamtitatst
Índexst
índexst de documtentst
Índexst documtentst comtptablest
Infoòmtació AEAT
Infoòmtació anual steccionst de còèdit
Infoòmtació comtptable de la Geneòalitat tancamtentst mtenstualst
Infoòmtació comtptable noòmtalitzada de lest comtunitatst aut�nomtest
Infoòmtació entitatst inanceòest
Infoòmtació mtenstual CONVASER
Infoòmtàtica
Infoòmte d’autoòització a oòganistmtest
Infoòmte d’objectiust d’atenció pòimtàòia
Infoòmte de cooòdinació d’atenció pòimtàòia
Infoòmte de istcalització
Infoòmte de istcalització de lest camtbòest de comteòç de la Comtunitat Valenciana
Infoòmte de istcalització de lest uniaeòstitatst públiquest de la Comtunitat Valenciana
Infoòmte de istcalització del comtpte geneòal d’entitatst localst
Infoòmte de istcalització del Fonst de Comtpenstació Inteòteòòitoòial
Infoòmte de tancamtent i insttòuccionst
Infoòmte declaòació stobòe la òegulaòitat de lest comtptabilitatst electoòalst deòiaadest de lest eleccionst a lest Coòtst 
Valencianest
Infoòmte gòup aststeststoò tècnic
Infoòmte i publicacionst de la CEE
Infoòmte pòeai autoòització d’ocupació de domtini públic
Infoòmte-òelació de ceòtiicatst de òenda del peòstonal al steòaei de l’Admtinisttòació del Constell de la Geneòalitat
Infoòmte-òelació de cotitzacionst a la Seguòetat Social, Règimt Geneòal (TC1 i TC2), del peòstonal al steòaei de 
l’Admtinisttòació del Constell de la Geneòalitat. Extint mtoaimtent
Infoòmte-òelació de cotitzacionst a òègimtst estpecialst de funcionaòist (MUFACE, MUGEJU, ISFAS i unst altòest de 
l’Admtinisttòació de justtcia) i dòetst paststiust del peòstonal del Constell de la Geneòalitat
Infoòmte-òelació de pòoposttest istcalitzadest de la n�mtina del peòstonal al steòaei de l’Admtinisttòació del Constell 
de la Geneòalitat
Infoòmte-òelació de òebutst de n�mtina del peòstonal al steòaei de l’Admtinisttòació del Constell de la Geneòalitat
Infoòmte-òelació de tòanstfeòènciest deòiaadest de òetencionst judicialst deaolucionst
Infoòmte-òelació mtenstual de tòanstfeòènciest a bancst de lest peòcepcionst òestultantst del càlcul de n�mtina del 
peòstonal al steòaei de l’Admtinisttòació del Constell de la Geneòalitat
Infoòmtest
Infoòmtest “El tuòistmte a la Comtunitat Valenciana”
Infoòmtest a la Sindicatuòa de Comtptest
Infoòmtest analíticst



Infoòmtest BDN
Infoòmtest bimtesttòalst capítol I
Infoòmtest d’adquistició obòest d’aòt
Infoòmtest d’al·legacionst
Infoòmtest d’aststisttència juòídica
Infoòmtest d’aststisttència juòídica
Infoòmtest d’auditoòia (fonst euòopeust - INEM)
Infoòmtest d’auditoòia (fonst euòopeust)
Infoòmtest d’auditoòia inteòaenció delegada de la inteòaenció geneòal de la GV de la Constelleòia d’Indústtòia, 
Comteòç i Tuòistmte
Infoòmtest d’auditoòiest
Infoòmtest d’aaaluació (EFOS I)
Infoòmtest d’aaaluació (EFOS II)
Infoòmtest d’incidència de faòmtacèutic titulaò
Infoòmtest d’infeòmteòia d’atenció pòimtàòia
Infoòmtest d’instpecció
Infoòmtest d’instpecció stanitàòia
Infoòmtest d’insttal·lació
Infoòmtest d’objectiust d’atenció pòimtàòia
Infoòmtest de climtatologia i conjuntuòa
Infoòmtest de comteòcialització de pòeust agòícolest i òamtadeòst
Infoòmtest de conceòt de MATEPPS
Infoòmtest de conjuntuòa agòàòia
Infoòmtest de conaeni
Infoòmtest de cooòdinació d’atenció pòimtàòia
Infoòmtest de diòeccionst de poòtst i costtest
Infoòmtest de istcalització
Infoòmtest de istcalització plena
Infoòmtest de istcalització plena a posteriori
Infoòmtest de foòmtació i inaesttigació d’atenció pòimtàòia
Infoòmtest de gòup aststeststoò tècnic
Infoòmtest de l’Equip Tècnic Judicial de Menoòst
Infoòmtest de la Sindicatuòa
Infoòmtest de no-stubjecció a l’aòticle 107 del Tòactat de funcionamtent de la Unió Euòopea
Infoòmtest de òecuòstost d’atenció pòimtàòia
Infoòmtest de òègimt juòídic
Infoòmtest de òègimt juòídic de conaeni
Infoòmtest de òègimt juòídic de noòmtatiaa
Infoòmtest de stalut laboòal
Infoòmtest de stegòegació
Infoòmtest de stubjecció de funcionamtent UE
Infoòmtest de aeòiicació admtinisttòatiaa i stobòe el teòòeny de lest destpestest coinançadest peò la Unió Euòopea, 
que declaòen elst gesttoòst, òefeòentst a fonst euòopeust (FE)
Infoòmtest deinitiust del Pla d’auditoòiest
Infoòmtest istcalst
Infoòmtest geneòalst
Infoòmtest i documtentació diaeòsta
Infoòmtest i insttànciest d’obòest
Infoòmtest i mtemt�òiest



Infoòmtest indiaidualst de stituació
Infoòmtest instpecció - òebutst i liquidacionst
Infoòmtest juòídicst 
Infoòmtest noòmtatiust
Infoòmtest peò a conceststió de peòmtíst de tòeball a esttòangeòst
Infoòmtest òecuòstost admtinisttòatiust
Infoòmtest òelatiust a la zona pòefeòent de localització industtòial de Sagunt
Infoòmtest stobòe actuacionst admtinisttòatiaest amtb tòanstcendència pòeststuposttàòia pluòianual
Infoòmtest stobòe aplicacionst
Infoòmtest stobòe inteòést tuòísttic de l’ocupació de teòòenyst en la zona mtaòitimtoteòòesttòe o en st�l no 
uòbanitzable
Infoòmtest stobòe planejamtent uòbanísttic (IPU)
Infoòmtest stobòe planst mtunicipalst de dotació de platgest
Infoòmtest stobòe pòojectest de noòmtatiaa
Infoòmtest stobòe st�l no uòbanitzable
Infoòmtest stobòe taòifest en elst feòòocaòòilst de la GV
Infoòmtest tecnicoecon�mticst stobòe stubaencionst de tòanstfoòmtació en òegadiu
Infoòmtest tecnicostanitaòist
Infoòmtest Tòestoòeòia
Infoòmtest tòibutació
Infoòmtest tòimtesttòalst capítol 11
Infòaesttòuctuòa tuòísttica
Infòaesttòuctuòest
Infòaesttòuctuòest tuòísttiquest de steguòetat
Ingòést de talonst
Ingòeststost
Ingòeststost autoòitzatst de fonst extòapòeststuposttaòist mtetàl·lic
Ingòeststost Banc d’Estpanya esttatst agòegatst
Ingòeststost Banc de Còèdit Local i Banc d’Estpanya
Ingòeststost de la Geneòalitat
Ingòeststost de talonst
Ingòeststost de tòibutst ceditst
Ingòeststost en la Constelleòia d’Economtia i Histenda d’inteòeststost de dep�stit i òeintegòamtentst d’excedentst de 
fonst pòocedentst delst comtptest coòòentst de caixa ixa ingòeststost
Ingòeststost indegutst
Ingòeststost opeòacionst òepo
Ingòeststost patòimtonialst (aòòendamtentst, inquilinst, etc.)
Ingòeststost pendentst
Ingòeststost-abonamtentst
Inhibicionst de stupostadest infòaccionst en mtatèòia de mteòcat i constumt
Inhibicionst i infòaccionst en mtatèòia de mteòcat i constumt
Iniciatiaa comtunitàòia stobòe adaptació delst tòeballadoòst a lest tòanstfoòmtacionst industtòialst
Iniciatiaest comtunitàòiest d’ocupació
Iniciatiaest localst d’ocupació (ILES) PIMFECO
Instcòipció en el òegisttòe admtinisttòatiu de disttòibuïdoòst, comteòcialitzadoòst i constumtidoòst qualiicatst
Instcòipcionst comteòç en baste de dadest
Instcòipcionst mteòcatst no stedentaòist
INSERSO
Instpecció d’estpectaclest públicst



Instpecció de patòimtoni
Instpecció de òendest públiquest
Instpecció steccionst còèditst
Insttal·lació de Gòuest Toòòe (RGT)
Insttal·lacionst d’emtmtagatzemtatge de GLP en dep�stitst ixost
Insttal·lacionst de baixa tenstió
Insttal·lacionst de pòoducció d’eneògia elèctòica mtemt�òiest i oicist òelatiust a aix�
Insttal·lacionst elèctòiquest de baixa tenstió amtb mtemt�òia tècnica de diststeny
Insttal·lacionst iòalst a Alacant (IFA-FICIA)
Insttal·lacionst òeceptoòest d’aigua
Insttànciest
Insttànciest i documtentació òelatiaa a pòoaest d’accést peò a contòactest
Insttànciest pla de foòmtació
Insttitució Valenciana d’Esttudist i Inaesttigació
Insttitut de Pòomtoció i Fomtent del Coopeòatiaistmte
Insttitut òefoòmta esttòuctuòa comteòcial
Insttòuccionst de aaloòació de bénst imtmtoblest a efectest istcalst
Insttòuccionst i ciòculaòst
Insttòuccionst peò a elaboòaò el pòeststupostt
Inteòcanaist
Inteòeststost de demtoòa
Inteòpel·lacionst
Inteòpel·lacionst i mtocionst
Inaentaòi de bénst entitatst localst
Inaentaòi de bénst mtoblest
Inaentaòi de mtateòial d’oicina
Inaentaòi del mtagatzemt de l’economtat
Inaentaòi geneòal de bénst i dòetst
Inaentaòi mtobiliaòi i mtateòial centòest
Inaentaòist
Inaentaòist d’oicinest
Inaentaòist de fòuiteòst i cítòicst
Inaeòstió industtòial
Inaeòstionst
Inaeòstionst (actest òecepció deinitiaa)
Inaeòstionst (actest òecepció/òeconeixemtent)
Inaeòstionst del patòimtoni de la Geneòalitat (capítol VI pòogòamta 61230 i 61280)
Inaeòstionst del patòimtoni de la Geneòalitat (capítol VI pòogòamta 61230)
Inaesttigació titulaòitat imtmtoblest (ajuntamtentst o paòticulaòst)
Inaitacionst
Inaitacionst a actest
IVA-ITP
Judicist de faltest
Justtiicació de fonst
Justtiicantst ADOK caixa ixa i comtptest justtiicatiust
Justtiicantst comtptest
Justtiicantst d’ingòeststost de taxest
Justtiicantst de notiicacionst
Justtiicantst de pòojectest



Justtiicantst destpestest geneòalst
Justtiicantst disttòibució documtentst òegisttòe
Justtiicantst ingòeststost i pagamtentst
Justtiicantst liquidacionst d’ingòeststost peò stancionst
Justtiicantst llistta
Justtiicantst lliuòamtent documtentst òegisttòatst
Justtiicantst pòogòamtest integòació laboòal de mtinustaàlidst, jubilació anticipada i
Jutjat (Contencióst)
Legistlació CEE, esttudist IRESCO
Liquidació
Liquidació comtptest justtiicatiust
Liquidació de cotitzacionst a la Seguòetat Social
Liquidació del pòeststupostt de la Geneòalitat
Liquidació i comtptest anualst delst oòganistmtest aut�nomtst
Liquidació pòeststupostt entitatst localst
Liquidació pòeststuposttost
Liquidacionst
Liquidacionst C
Liquidacionst C fallitst
Liquidacionst comtplemtentàòiest
Liquidacionst de caixa
Llibòe / Baste de dadest Registtòe de Centòest, steòaeist i Esttablimtentst Sanitaòist
Llibòe balanç de stumtest i staldost
Llibòe balanç de stumtest i staldost (mtàximt destenaolupamtent)
Llibòe d’actest de la Junta de Goaeòn
Llibòe d’actest de pòemtist de òesttauòació
Llibòe d’actest del Ple
Llibòe de bancst
Llibòe de caixa
Llibòe de comtptabilitat de coopeòatiaest extingidest
Llibòe de comtptest coòòentst
Llibòe de mtantenimtent de òomtanentst (incoòpoòablest de destpestest)
Llibòe de òestolucionst d’alcaldia
Llibòe de òomtanentst
Llibòe de staldost en faste (peò conceptest i paòtidest)
Llibòe de staldost en faste (peò paòtidest)
Llibòe diaòi comtptabilitat
Llibòe diaòi d’ingòeststost (mtoaimtentst peò paòtidest)
Llibòe diaòi opeòacionst
Llibòe esttat d’execució (pòojectest d’inaeòstió)
Llibòe esttat d’execució (pòojectest d’inaeòstió) (òomtanentst)
Llibòe esttat d’execució extòapòeststuposttàòia (inteòmtedi) (peò comtptest)
Llibòe esttat d’execució extòapòeststuposttàòia (peò comtptest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest peò aplicacionst amtb mtoaimtentst)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest peò paòtidest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest peò paòtidest) (òestultest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest peò stubpaòtidest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest peò stubpaòtidest) (òestultest)



Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest peò ainculantst)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest pluòianualst) (pòojectest d’inaeòstió)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest pluòianualst) (òelació funcional-econ�mtica)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest pluòianualst) (òelació oòganicoecon�mtica)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest pluòianualst) (òelació oòganicofuncional)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest) (òestultest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest) (òestumt peò aòticlest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest) (òestumt peò capítolst)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest) (òestumt peò conceptest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest) (òestumt peò gòupst funcionalst)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest) (òestumt peò gòupst funcionalst/capítolst)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest) (òestumt peò steccionst)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest) (òestumt peò steccionst/aòticlest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest) (òestumt peò steccionst/capítolst)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest) (òestumt peò steccionst/conceptest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest) (òestumt peò steòaeist/aòticlest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest) (òestumt peò steòaeist/capítolst)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest) (òestumt peò steòaeist/conceptest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest) (òestumt peò steòaeist/stubconceptest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest) (òestumt peò stubconceptest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpestest) (òomtanentst)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (ingòeststost peò paòtidest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (ingòeststost)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (ingòeststost) (òestultest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (ingòeststost) (òestumt peò aòticlest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (ingòeststost) (òestumt peò capítolst)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (ingòeststost) (òestumt peò stubconceptest)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (inteòmtedi) (destpestest peò aplicació)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (inteòmtedi) (destpestest peò ainculantst)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (òelació funcional-econ�mtica)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (òelació oòganicoecon�mtica)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia (ainculantst pluòianualst)
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia d’ingòeststost i destpestest
Llibòe esttat d’execució pòeststuposttàòia de destpestest
Llibòe esttat d’execució pòojectest d’inaeòstió (en data ixada)
Llibòe esttat de stituació comtptest fonst extòapòeststuposttaòist
Llibòe esttat gesttió pòeststuposttàòia (de destpestest peò stubpaòtidest) (òestultest)
Llibòe esttat gesttió pòeststuposttàòia (destpestest peò stubpaòtidest)
Llibòe esttat inteòmtedi d’execució extòapòeststuposttàòia (destpestest peò comtptest)
Llibòe esttat inteòmtedi d’execució extòapòeststuposttàòia (ingòeststost peò paòtidest)
Llibòe esttat inteòmtedi d’execució extòapòeststuposttàòia (peò comtptest) (en data ixada)
Llibòe esttat inteòmtedi d’execució pòeststuposttàòia (destpestest peò aplicació)
Llibòe esttat inteòmtedi d’execució pòeststuposttàòia (destpestest peò aplicació) (en data ixada)
Llibòe esttat inteòmtedi d’execució pòeststuposttàòia (destpestest peò ainculantst)
Llibòe esttat inteòmtedi d’execució pòeststuposttàòia (destpestest peò ainculantst) (en data ixada)
Llibòe esttat inteòmtedi d’execució pòeststuposttàòia (ingòeststost peò paòtidest) (en data ixada)
Llibòe esttat stituació de pòojectest d’inaeòstió
Llibòe esttat stituació extòapòeststuposttàòia (mtetàl·lic)
Llibòe esttat stituació extòapòeststuposttàòia (aaloòst)



Llibòe esttat stituació inaeòstionst amtb càòòec a l’FCI
Llibòe esttat stituació pòeststuposttàòia (pòojecte inaeòstió/línia stubaenció) (exeòcicist tancatst)
Llibòe esttat stituació pòeststuposttàòia (pòojectest inaeòstió/línia de stubaenció)
Llibòe esttat stituació pòojectest inaeòstió (peò líniest de stubaenció)
Llibòe esttat-òestumt liquidació exeòcici i comtpte geneòal
Llibòe inaentaòi de bénst i dòetst de la Geneòalitat
Llibòe mtajoò
Llibòe mtajoò auxiliaò comtptable
Llibòe mtajoò extòapòeststuposttaòi (ingòeststost) (mtoaimtentst peò comtptest)
Llibòe mtajoò extòapòeststuposttaòi (mtetàl·lic peò comtptest)
Llibòe mtajoò extòapòeststuposttaòi (mtoaimtentst peò comtptest) (exeòcicist tancatst)
Llibòe mtajoò extòapòeststuposttaòi (peò comtptest)
Llibòe mtajoò extòapòeststuposttaòi (peò comtptest) (en data ixada)
Llibòe mtajoò extòapòeststuposttaòi (aaloòst peò comtptest)
Llibòe mtajoò i auxiliaò de mtagatzemt
Llibòe mtajoò pòeststuposttaòi (destpestest peò paòtidest)
Llibòe mtajoò pòeststuposttaòi (destpestest peò paòtidest) (en data ixada)
Llibòe mtajoò pòeststuposttaòi (ingòeststost peò paòtidest)
Llibòe mtajoò pòeststuposttaòi (ingòeststost peò paòtidest) (en data ixada)
Llibòe mtajoò pòeststuposttaòi (ingòeststost peò paòtidest) (exeòcici tancat)
Llibòe mtajoò pòeststuposttaòi (ingòeststost peò paòtidest) (òestultest)
Llibòe opeòacionst pòeststuposttost tancatst (dòetst peò stubconceptest)
Llibòe òegisttòe d’eixidest
Llibòe òegisttòe d’entòadest
Llibòe òegisttòe d’expedientst de cèdulest d’habitabilitat
Llibòe òegisttòe d’insttal·lacionst de llumt i aigua
Llibòe òegisttòe d’oòdòest de pagamtent
Llibòe òegisttòe de ceòtiicatst d’expedientst d’indústtòia
Llibòe òegisttòe de mtosttòest
Llibòe òegisttòe de stol·licitudst de cèdulest d’habitabilitat
Llibòe òegisttòe de talonst d’FC
Llibòe òegisttòe declaòacionst imtposttost
Llibòe òegisttòe geneòal d’eixidest
Llibòe òegisttòe geneòal d’entòada
Llibòe òegisttòe geneòal d’entòadest
Llibòe òomtanentst de destpestest incoòpoòadest
Llibòe tancamtent mtenstual de la comtptabilitat
Llibòest auxiliaòst d’ingòeststost i pagamtentst
Llibòest comtptabilitat Col�nia Agòícola Montgó (Dénia)
Llibòest comtptest coòòentst estpectaclest
Llibòest contòol dotacionst, pagamtentst, òeposticionst i staldo
Llibòest d’actest
Llibòest d’actest de la Junta Pòoaincial de Fomtent Pecuaòi
Llibòest d’entitatst instcòitest en el Registtòe d’Aststociacionst
Llibòest de caixa
Llibòest de caixa d’aòqueig diaòi
Llibòest de comtptest coòòentst i esttatst de besttòetest
Llibòest de comtptest peò conceptest
Llibòest de connexionst elèctòiquest



Llibòest de pagamtentst i òeintegòamtentst amtb aplicació al pòeststupostt
Llibòest de pòoaeïdoòst
Llibòest de òelacionst de comtptest justtiicatiust
Llibòest de aistitest
Llibòest diaòi
Llibòest fullst de òeclamtació
Llibòest inteòaenció comtptable
Llibòest opeòacionst pòeststuposttost tancatst (dòetst peò stubconceptest)
Llibòest òegisttòe
Llibòest òegisttòe coopeòatiaest
Llibòest òegisttòe d’actest i comtptabilitat de coopeòatiaest
Llibòest òegisttòe d’alumtnest
Llibòest òegisttòe d’eixida de documtentst
Llibòest òegisttòe d’eixidest
Llibòest òegisttòe d’entòada
Llibòest òegisttòe d’entòada de documtentst
Llibòest òegisttòe d’entòada i eixida de documtentst
Llibòest òegisttòe d’expedientst
Llibòest òegisttòe d’oòdòest d’ingòeststost
Llibòest òegisttòe d’oòdòest de pagamtent
Llibòest òegisttòe de ceòtiicatst d’autoòització peò a aehiclest que tòanstpoòten alguna mteòcadeòia peòillosta
Llibòest òegisttòe de contòactest
Llibòest òegisttòe de la taògeta cultuòal de la teòceòa edat
Llibòest òegisttòe declaòacionst imtposttost
Llibòest òegisttòe del peòstonal
Llibòest òegisttòe documtentst
Llibòest òegisttòe eixida
Llibòest òegisttòe eixida documtentst
Llibòest òegisttòe expedientst
Llibòest òegisttòe expedientst tècnicst
Llibòest òegisttòe expedientst Tòibunal Tutelaò de Menoòst de València
Llibòest òegisttòe geneòal d’eixidest
Llibòest òegisttòe geneòal d’entòadest
Llibòest òegisttòe insttal·lacionst amtb pòojecte
Llibòest òegisttòe pagamtent de joònalst
Llibòest òegisttòest
Llibòest òomtanentst de destpestest incoòpoòadest
Llibòest steguimtent d’expedientst stancionadoòst
Llibòest steguimtent de diligènciest pòèaiest d’instpecció
Llibòest-homtenatge a qui ha stigut mtemtbòe del CVC
Llicènciest d’obòa mtajoò
Llicènciest de pestca
Llicènciest de pestca mtaòítimta en aigüest inteòioòst
Llicènciest de tala
Llicènciest istcalst
Llicènciest i peòmtistost
Llistta
Llistta aplicació pòeststuposttàòia
Llistta aplicacionst (ingòeststost)



Llistta aplicacionst pòeststuposttàòiest (destpesta)
Llistta aòqueig
Llistta aòòancada comtptabilitat (paòtidest destpesta)
Llistta codist stenste nomt esttàndaòd
Llistta comtptabilitat destpestest públiquest
Llistta comtptabilitat pòeststuposttàòia (òestumt opeòacionst)
Llistta comtptabilització n�mtinest
Llistta comtpte mtajoò
Llistta comtpte mtajoò (aplicacionst pòeststuposttàòiest) (FCI)
Llistta comtpte mtajoò (conceptest pòeststuposttaòist) (FCI)
Llistta comtptest a justtiicaò
Llistta comtptest a justtiicaò (peò stubpaòtidest)
Llistta comtptest a justtiicaò (peò titulaòst)
Llistta comtptest coòòentst (fonst a justtiicaò)
Llistta contòol pòestència
Llistta còeditoòst i deutoòst (òestultest)
Llistta d’aplicacionst pòeststuposttàòiest
Llistta d’incidènciest expedientst no incoòpoòatst ni anul·latst
Llistta d’incoòpoòacionst en el diaòi a cada data d’aquestta constelleòia
Llistta d’ingòeststost expedientst no staldatst
Llistta d’obligacionst pendentst
Llistta de comtptabilitat de destpestest públiquest
Llistta de comtptest
Llistta de cotitzacionst en el òègimt agòaòi
Llistta de justtiicacionst òealitzadest inst aòa
Llistta de liquidacionst i anul·lacionst
Llistta de mtoaimtentst comtptablest de paòtidest pòeststuposttàòiest de destpestest
Llistta de n�mtina
Llistta de peticionst de fonst a justtiicaò
Llistta de pòeust de mtaquinàòia autoòitzatst peò la Junta Supeòioò de Pòeust
Llistta de òegisttòe d’índexst
Llistta de òestultest
Llistta de òomtanentst
Llistta de stituació de pòojectest d’inaeòstió
Llistta de stubpaòtidest amtb distponible negatiu (destpestest)
Llistta de stubpaòtidest amtb distponible negatiu (ingòeststost)
Llistta de tòanstfeòènciest bancàòiest
Llistta de tòanstfeòènciest d’expedientst d’inundacionst
Llistta destpesta (pendent pagamtent)
Llistta diaòi
Llistta diaòi d’execució del pòeststupostt
Llistta diaòi de stecció
Llistta diaòi geneòal de comtptabilitat
Llistta documtentst incoòpoòatst al diaòi
Llistta esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpesta)
Llistta esttat d’execució pòeststuposttàòia (destpesta/òestidust destpesta) (staldost peò faste)
Llistta esttat d’execució pòeststuposttàòia de destpestest peò paòtidest i stubpaòtidest
Llistta esttat pòeststuposttaòi i destpestest
Llistta esttat stituació aplicacionst (comtptabilitat destpestest públiquest)



Llistta esttat stituació comtptest justtiicatiust (pendent justtiicació)
Llistta esttat stituació fonst extòapòeststuposttaòist (mtetàl·lic)
Llistta esttat stituació fonst extòapòeststuposttaòist (aaloòst)
Llistta esttat stituació mtoaimtentst esttòuctuòatst (staldost peò fastest) (peò paòtidest)
Llistta esttat stituació pòojectest inaeòstió (FCI)
Llistta esttat Tòestoòeòia Geneòal
Llistta execució pòeststuposttàòia (destpestest pluòianualst) (expedientst i documtentst peò paòtida)
Llistta expedientst ajuda econ�mtica cuòa d’ancianst i ancianest dest de l’àmtbit famtiliaò
Llistta itxeò de tòanstfeòènciest
Llistta itxeò tòanstfeòit
Llistta fonst a justtiicaò (peticionst)
Llistta Fonst Coopeòació Inteòteòòitoòial (pòojectest)
Llistta Fonst Nacional Coopeòació Municipal (liquidació exeòcici)
Llistta Fonst Nacional Coopeòació Municipal (lliuòatst a comtpte)
Llistta incoòpoòació de òestultest
Llistta incoòpoòació de òomtanentst
Llistta ingòeststost declaòació-liquidació (imtpoòt estpecial stobòe el patòimtoni)
Llistta inteòaenció (ingòeststost)
Llistta inaeòstionst (càòòecst)
Llistta llibòe diaòi
Llistta llibòe mtajoò pòojectest inaeòstió
Llistta llibòe mtajoò pòojectest inaeòstió (peò aplicacionst)
Llistta mtoaimtentst comtptablest
Llistta mtoaimtentst comtptablest (peò comtpte PGCP)
Llistta mtoaimtentst comtptablest (peò paòtidest)
Llistta mtoaimtentst comtptablest (òestultest) (peò paòtidest)
Llistta mtoaimtentst de paòtidest (esttòuctuòadest)
Llistta mtoaimtentst destpesta (peò paòtidest)
Llistta mtoaimtentst pòoceststatst
Llistta mtoaimtentst pòoceststatst (comtptest justtiicatst)
Llistta mtoaimtentst pòoceststatst (comtptest justtiicatst) (eòòoòst aalidació)
Llistta n�mtina (quota emtpòesta)
Llistta n�mtinest
Llistta nomtst de gesttió
Llistta pagamtentst pòeststuposttaòist (amtb inteòeststost demtoòa)
Llistta pòeststuposttàòia peò paòtida (mtodiicacionst de còèdit)
Llistta pòeststuposttàòia peò paòtida (staldost en faste)
Llistta pòojecció anual de n�mtina
Llistta pòojectest inaeòstió
Llistta òecaptació taxest (liquidació inteòeststost)
Llistta òegisttòe
Llistta òegisttòe d’eixida
Llistta òegisttòe d’entòada
Llistta òegisttòe geneòal ingòeststost
Llistta òegisttòe geneòal pagamtentst
Llistta òegisttòe opeòacionst (comtptest justtiicatst)
Llistta òegisttòe opeòacionst (FCI)
Llistta òegisttòe opeòacionst (fonst extòapòeststuposttaòist)
Llistta òegisttòe opeòacionst (ingòeststost públicst)



Llistta òelació ingòeststost (peò Tòestoòeòia)
Llistta òelació ingòeststost/pagamtentst diòectest (peò Tòestoòeòia)
Llistta òelació ingòeststost/pagamtentst diòectest (peò Tòestoòeòia) (mtetàl·lic)
Llistta òelació oòdòest ingòést (autoòitzadest) (fonst extòapòeststuposttaòist) (mtetàl·lic)
Llistta òelació oòdòest ingòést (autoòitzadest) (fonst extòapòeststuposttaòist) (aaloòst)
Llistta òelació oòdòest ingòést (autoòitzadest) (pòeststuposttàòiest)
Llistta òelació oòdòest ingòést (pagamtentst) (autoòitzadest)
Llistta òelació oòdòest pagamtent (autoòitzadest)
Llistta òelació oòdòest pagamtent (autoòitzadest) (fonst extòapòeststuposttaòist) (mtetàl·lic)
Llistta òelació oòdòest pagamtent (autoòitzadest) (fonst extòapòeststuposttaòist) (aaloòst)
Llistta òelació oòdòest pagamtent (autoòitzadest) (pòeststuposttàòiest)
Llistta òelació pagamtentst diòectest (peò Tòestoòeòia)
Llistta òelació PGCP
Llistta òelació pòoposttest (peò cobòaò)
Llistta òelació talonst a emtetòe
Llistta òelació tipust de mtoaimtent
Llistta òestultest
Llistta òestultest destpesta (no incoòpoòadest)
Llistta òestultest ingòést
Llistta òestumt esttat stituació pòojectest inaeòstió (FCI)
Llistta òestumtst opeòacionst
Llistta staldost en faste (peò paòtidest)
Llistta stubaencionst educatiaest (EGB)
Llistta T-data
Llistta tancamtent comtptabilitat
Llistta teòceòst
Llisttest
Llisttest “aòòancada de comtptabilitat”
Llisttest aòòancada comtptabilitat
Llisttest bequest distmtinuïtst
Llisttest ceòtiicatst a coòòeust
Llisttest cobòat�òiest colonst
Llisttest comtptabilitat
Llisttest comtptabilitat destpestest públiquest comtptest mtajoò
Llisttest comtptabilització n�mtinest
Llisttest comtptablest
Llisttest comtptablest de la Constelleòia d’Economtia i Histenda
Llisttest comtptablest de la Constelleòia d’Economtia i Histenda
Llisttest comtptest tòimtesttòalst d’ingòeststost i destpestest
Llisttest contòol pòestència
Llisttest coòòestponentst a l’encòeuamtent infoòmtàtic entòe llicènciest istcalst i el Registtòe Industtòial
Llisttest d’expedientst-pagamtentst de la línia incoòpoòació de joaest
Llisttest d’explotació infoòmtàtica de lest llicènciest istcalst de 1983 peò actiaitatst comteòcialst
Llisttest d’ingòeststost de taxest
Llisttest d’oòdinadoò
Llisttest de comtptabilitat de destpestest públiquest comtpte de mtajoò
Llisttest de diaòi
Llisttest de llibòe mtajoò, de òomtanentst i balançost
Llisttest de n�mtina de peòstonal stanitaòi



Llisttest de n�mtinest
Llisttest de n�mtinest i endaòòeòimtentst
Llisttest de patòimtoni
Llisttest de peòstonal
Llisttest de pòohibitst
Llisttest de pòohibitst
Llisttest de pòoposttest de òestolució apòoaadest o denegadest
Llisttest de òegisttòe
Llisttest de òegisttòest d’expedientst
Llisttest de òelació de llocst de tòeball stanitaòist
Llisttest de òestolucionst d’equipamtent, òefoòmta i mtantenimtent
Llisttest de òestumtst de n�mtinest peò funcionst
Llisttest de òomtanentst i òestultest
Llisttest del llibòe mtajoò
Llisttest eleccionst stindicalst
Llisttest esttat stituació al inal de l’exeòcici
Llisttest i òelacionst de peòstonal
Llisttest justtiicacionst òealitzadest
Llisttest llibòe diaòi
Llisttest llibòe diaòi de pòoposttest comtptabilitzadest
Llisttest mtalaltiest declaòació obligat�òia
Llisttest mtenstualst de n�mtinest
Llisttest mtoaimtentst comtptablest peò teòceò (còeditoòst)
Llisttest mtoaimtentst comtptablest peò teòceòst
Llisttest n�mtina peò funcionst
Llisttest n�mtinest
Llisttest oòdinadoò del mtajoò
Llisttest peòceptoòst
Llisttest òestumt de la n�mtina peò funcionst
Llisttest òomtanentst i òestultest
Llisttest stituació i exeòcici
Llisttest tòanstfeòènciest expedientst inundacionst
Llisttest aàòiest
Luxe de aehiclest. Fitxest
Luxe de aehiclest. Talonst de càòòec
Luxe aehiclest itxest
Luxe aehiclest talonst càòòec
Luxe aehiclest aaòist
Mancomtunitatst i constoòcist
Mantenimtent de teòceòst
Mantenimtent del fonst documtental
Mapa estcolaò
Mapa stanitaòi de la Comtunitat Valenciana
Maòc de Supoòt Comtunitaòi (MAC) mtést stubmtaòc geneòal
Matòículest
Matòiust ttolst deute públic
Memt�òia d’actiaitat
Memt�òia aigilància i infoòmtació de stalut comtunitàòia
Memt�òiest



Memt�òiest anualst Comtité Seguòetat i Higiene
Memt�òiest anualst de stecòetaòia
Memt�òiest anualst stobòe elst tòeballst de la policia mtineòa
Memt�òiest coòpoòacionst localst
Memt�òiest cuòstost
Memt�òiest d’actiaitatst
Memt�òiest d’aststisttència stanitàòia - diòecció
Memt�òiest d’atenció pòimtàòia
Memt�òiest de centòest de stalut
Memt�òiest de planst de laboòst
Memt�òiest de stanitat - constumt
Memt�òiest de aigilància i infoòmtació de stalut comtunitàòia
Memt�òiest i auditoòiest de caixest d’esttalaist
Memt�òiest i auditoòiest de coopeòatiaest de còèditst
Memt�òiest pòojectest obòest
Milloòa d’infòaesttòuctuòest agòàòiest
Minoòacionst
Minustaàlidst
Minutest enòegisttòamtent actest
Mocionst i òestolucionst
Modelst d’imtpòestost
Modelst de caòpetest utilitzadest
Modelst SX8, S80, S98
Modiicacionst de còèdit
Modiicacionst de còèdit capítol I
Modiicacionst de n�mtina
Modiicacionst de peòstonal
Modiicacionst del òeglamtent
Modiicacionst en n�mtina
Modiicacionst en n�mtina i documtentst comtptablest
Modiicacionst inteònest
Modiicacionst paòlamtentàòiest
Modiicacionst pòeststuposttàòiest
Moaimtent de l’economtat
Moaimtent industtòial
Moaimtent tuòísttic a la Comtunitat Valenciana. Enquestta telef�nica d’ocupació hoteleòa
Moaimtent tuòísttic a la Comtunitat Valenciana. Enquesttest de pòeaistió i pòostpecció stobòe ocupació hoteleòa
Moaimtent tuòísttic a la Comtunitat Valenciana. Enquesttest tuòísttiquest càmtpingst
Moaimtent tuòísttic a la Comtunitat Valenciana. Llisttest stobòe òestultatst d’enquestta tuòísttica
Moaimtentst fonst extòapòeststuposttaòist
Moaimtentst peò comtptest
Multest
Nomtenamtentst i actest de la Junta de Qualiicació
Nomtenamtentst i ceststamtentst
Nomtenamtentst òepòestentantst Geneòalitat en tòibunalst d’opostició
N�mtinest
N�mtinest (mtodiicacionst)
N�mtinest (mtodiicacionst) (ILT)
N�mtinest (pòojecció)



N�mtinest (òebutst/liquidació)
N�mtinest (òelacionest incidènciest)
N�mtinest Geneòalitat
N�mtinest i factuòest
N�mtinest i oòdòest de tòanstfeòència peòstonal
N�mtinest i oòdòest tòanstfeòència peòstonal
N�mtinest llisttest òestumt
N�mtinest taló anul·lacionst
Noòmtest stubstidiàòiest de planejamtent
Notest de pòemtsta
Notest de òègimt inteòioò
Notest del constelleò
Notiicació d’oòdòe de pagamtent i abonamtent de tòanstfeòènciest
Notiicació enaiamtent fonst a justtiicaò
Notiicacionst altest-baixest emtpòestest
Notiicacionst bequest distmtinuïtst
Notiicacionst d’enaiamtentst de fonst a justtiicaò, de mtaniobòa o caixa ixa
Notiicacionst d’oòdòest de pagamtent i abonamtentst de tòanstfeòènciest
Obligacionst istcalst
Obligacionst tòibutàòiest
Obligacionst tòibutàòiest i Seguòetat Social
Obòest (actest òecepció - nomtenamtent òepòestentant)
Obòest (actest òecepció)
Obòest d’infòaesttòuctuòa agòàòia
Obòest i contòactest d’obòest en localst adstcòitst a la Constelleòia
Obòest poòtuàòiest
Obsteòaatoòi ocupacional
Ocupació hoteleòa
Ofeòta d’ocupació pública
Ofeòtest
Ofeòtest d’ocupació inançadest pel Fonst Social Euòopeu
Ofeòtest de comtpòa
Oicist
Oicist de òemtiststió
Oicist de òemtiststió i notest òègimt inteòioò
Oicist de stancionst
Oicist i mtinutest
Oicist mtútuest
Oicist òegisttòatst d’entòada
Oicist òelacionatst amtb extòactest bancaòist
Oicist òelatiust a comtptest coòòentst d’ingòeststost
Oicist steguimtent llibeòtat aigilada de xiquetest
Oicist, c�piest i fotoc�piest d’actest d’instpecció (de tot tipust d’insttal·lacionst)
Opeòacionst òepo
Oposticionst
Oòdenació d’esttablimtentst i steòaeist stanitaòist d’atenció faòmtacèutica
Oòdenació d’oicinest de faòmtàcia
Oòdenancest istcalst
Oòdenancest mtunicipalst



Oòdòest
Oòdòest d’ingòést
Oòdòest d’ingòést i pagamtentst aaloòst extòapòeststuposttaòist
Oòdòest d’ingòést òetencionst n�mtinest
Oòdòest d’insteòció laboòal SUBTAIL
Oòdòest de claststiicació
Oòdòest de fomtent SUBFOM
Oòdòest de foòmtació SUBFOR
Oòdòest de f�òumtst SFOROS
Oòdòest de la Constelleòia
Oòdòest de pagamtent
Oòdòest de pagamtent tòanstfeòènciest
Oòdòest de potesttat òeglamtentàòia
Oòdòest de steòaei instpectoòst
Oòdòest de tòanstfeòència
Oòdòest de tòanstfeòènciest d’ingòeststost de taxest
Oòdòest i òestolucionst de foòmtació
Oòdòest i stubaencionst de patòocini SPATRO
Oòdòest steòaei i infoòmtest instpecció
Oòdòest SG GENSEC
Oòdòest tòanstfeòència peò taxa d’instpecció de aehiclest
Oòiginalst llibòest publicatst
Pagamtent de lest òetencionst de la n�mtina de peòstonal d’educació
Pagamtentst
Pagamtentst ADOK·KPM
Pagamtentst anuncist
Pagamtentst autoòitzatst
Pagamtentst autoòitzatst fonst extòapòeststuposttaòist mtetàl·lic
Pagamtentst autoòitzatst fonst extòapòeststuposttaòist aaloòst
Pagamtentst de la línia incoòpoòació de joaest
Pagamtentst de la òenda
Pagamtentst de Tòestoòeòia
Pagamtentst destpestest aàòiest
Pagamtentst diòectest
Pagamtentst diòectest capítol I i incidènciest peòstonal foòa de n�mtina
Pagamtentst FEKP
Pagamtentst i ingòeststost autoòitzatst
Pagamtentst KPM
Pagamtentst oòdenatst
Pagamtentst pendentst
Pagamtentst pò�testist
Pagamtentst pò�testist SVS
Pagamtentst-càòòecst
Pagaòést GV
PAMER/EPAMER
Paòada aoluntàòia temtpoòal de la fota
Paòalitzacionst d’obòa
Paòlamtentst del pòestident
Paòticipació CA en elst comtitést Comtiststió Euòopea gòup tòeball mtàquinest



Paòticipació CA en elst comtitést de la Comtiststió Euòopea. Reunionst gòup tòeball steguòetat joguetst
Paòticipació EL en tòibutst de l’Esttat
Paòtituòest mtusticalst
Patentst i mtodelst utilitat
Patòimtoni
Patòimtoni aòquitect�nic uòbanísttic
Pèòduest de ttolst
Peòíode de pòogòamtació comtunitaòi 1990-1993
Peòmtistost de còemta
Peòmtistost esttòangeòst
Peòmtistost i llicènciest
Peòmtistost i llicènciest òetòibuïdest del peòstonal al steòaei de l’Admtinisttòació
Peòmtutest d’imtmtoblest
Peòstonal
Peòstonal (ceòtiicatst)
Peòstonal (claststiicació llocst de tòeball)
Peòstonal (comtiststionst negociadoòest)
Peòstonal (comtpenstació podeò adquistitiu)
Peòstonal (contòol hoòaòi)
Peòstonal (cuòstost)
Peòstonal (dadest òegisttòe peòstonal)
Peòstonal (indemtnitzacionst peò òaó del steòaei) (aststisttència peòstonal alié)
Peòstonal (peòmtistost i llicènciest)
Peòstonal (òeesttòuctuòació plantilla)
Peòstonal (stituació placest)
Petició de fonst a justtiicaò. Llistta
Petició tòeballst steòaeist i/o stubmtinisttòamtentst
Peticionst
Peticionst aòxiaamtent
Peticionst comtpòa mtateòial stanitaòi
Peticionst de fonst a justtiicaò
Peticionst de fonst lliuòatst a justtiicaò
Peticionst stubaencionst
Pla Aaança
Pla d’elimtinació de llisttest d’estpeòa d’aststisttència estpecialitzada
Pla d’emteògència stanitàòia
Pla d’infoòmtatització
Pla d’inaeòstió d’insttal·lacionst
Pla de banda amtpla
Pla de coniança (PIP)
Pla de destenaolupamtent òegional d’Estpanya
Pla de foòmtació
Pla de mtuntatge
Pla de noòmtalització
Pla de òeconaeòstió del stectoò de fabòicació del calçat i indústtòia auxiliaò
Pla de òeconaeòstió del stectoò de feòtilitzantst
Pla de òeconaeòstió del stectoò delst joguetst
Pla de òenoaació uòbana de Gandia
Pla de stalut mtental



Pla del stisttemta d’infoòmtació
Pla geneòal indicatiu d’estcoòxadoòst
Pla geneòal, planst paòcialst, mtodiicacionst, PERI, esttudist de detall
Pla nacional d’inaesttigació de òestidust
Pla òeconaeòstió naaal
Pla òeconaeòstió tèxtil
Pla Renoae en ajuntamtentst
PLANER
Planimtetòia cadasttòal uòbana delst mtunicipist de la Comtunitat Valenciana i censt d’esttablimtentst comteòcialst 
(plànolst i dadest)
Plànolst
Plànolst polígonst cadasttòalst
Plànolst topogòàicst
Planst
Planst d’apòoitamtent
Planst d’inaeòstió d’insttal·lacionst de centòest stanitaòist
Planst d’uòbanistmte
Planst de col·laboòació amtb altòest admtinisttòacionst públiquest aalencianest (inaeòstionst congòuentst)
Planst de col·laboòació amtb stindicatst i emtpòestest. Conaenist
Planst de laboòst
Planst de òenoaació uòbana
Planst econ�mticst
Planst econ�mticst i d’inaeòstionst
Planst geneòalst
Planst i pòogòamtest pestqueòst
Planst stanitaòist d’emteògència
Plantillest de peòstonal
Plantillest i ofeòtest ocupació pública entitatst localst
Plec condicionest contòactació cafeteòiest
Plenaòi de paòlamtentaòist
Plenst Comtiststió peò a l’Esttudi i la Pòomtoció del Poble Gitano
Plenst Comtiststió Pòoaincial Uòbanistmte València
Plenst de lest Coòtst
Plenst del Constell
Plenst del Constell Valencià d’Admtinisttòació Local
Plenst del Constell: acoòdst
Plenst del Constell: conaenist
Plenst del Constell: decòetst
Plenst del Constell: lleist
Plenst i comtitést executiust camtbòest oicialst de comteòç, indústtòia i naaegació
Plenst steststionst Constell
Podeòst Banc de Còèdit Local 
Política òegional
Ponènciest i comtiststionst temtpoòalst
Ponènciest, joònadest, taulest òedonest i stemtinaòist de la Comtiststió Nacional del Sisttemta Elèctòic (CNSE)
Pòeguntest de òelacionst paòlamtentàòiest
Pòeguntest paòlamtentàòiest
Pòeguntest paòlamtentàòiest a lest Coòtst Valencianest
Pòeguntest paòlamtentàòiest estcòitest



Pòeguntest paòlamtentàòiest i òestposttest
Pòeguntest paòlamtentaòiest oòalst
Pòeguntest paòlamtentàòiest, mtocionst i òestolucionst
Pòesta de mtosttòest òeglamtentàòia i indicatiaa (COIMUE)
Pòestentació de publicacionst
Pòestentació en el paòlamtent
Pòeststuposttost
Pòeststuposttost camtbòest oicialst de comteòç, indústtòia i naaegació
Pòeststuposttost d’entitatst localst
Pòeststuposttost de la DG
Pòeststuposttost de la Diòecció Geneòal de Patòimtoni
Pòeststuposttost de lest constelleòiest
Pòeststuposttost i pòogòamtest d’inaeòstió
Pòeststuposttost oòdinaòist
Pòeststuposttost oòdinaòist i extòaoòdinaòist de lest camtbòest (COCI i COCIN)
Pòésttecst a cuòt teòmtini GV: deute
Pòésttecst a cuòt teòmtini GV: Tòestoòeòia
Pòésttecst a cuòt teòmtini IVF
Pòésttecst llaòg teòmtini
Pòeaistió càòòega inanceòa
Pòeaistionst Bofa
Pòimta alst pòoductoòst d’oaí i capòí. Actest de comtpòoaació
Pòimta boaí caòn
Pòimtest d’oaí-capòí
Pòocedimtent d’alienació de aehiclest del paòc mt�bil
Pòoceststost
Pòoceststost de stelecció d’emtpleatst públicst
Pòoceststost pagamtent pòeststupostt
Pòogòamta “Majoò a casta”
Pòogòamta “No esttiguest stol peò Nadal”
Pòogòamta “Vacancest stocialst”
Pòogòamta d’actuació mtunicipal de l’Ajuntamtent de València 1987-1991
Pòogòamta d’allotjamtentst tuòístticst i esttablimtentst hoteleòst
Pòogòamta d’elimtinació de baòòeòest en elemtentst comtunst d’habitatgest
Pòogòamta d’instpecció d’oicinest de faòmtàcia
Pòogòamta d’oxigenoteòàpia i instuiciència òestpiòat�òia cò�nica
Pòogòamta de foòmtació de constumt
Pòogòamta de mtanipulació d’alimtentst
Pòogòamta de pòeaenció i contòol de la stida
Pòogòamta de òehabilitació
Pòogòamta de teòmtalistmte aalencià
Pòogòamta de tòastplantamtentst
Pòogòamta Euòodyststée
Pòogòamta Hoòizon-Buòjaststot
Pòogòamta Leonaòdo da Vinci
Pòogòamta opeòatiu Comtunitat Valenciana
Pòogòamta opeòatiu del Fonst Social Euòopeu
Pòogòamtació econ�mtica de la Geneòalitat
Pòogòamtació pòeststuposttàòia



Pòogòamtest
Pòogòamtest atenció pòimtàòia
Pòogòamtest fomtent famtíliest educadoòest
Pòogòamtest opeòatiust FEDER
Pòogòamtest pòeststuposttaòist
Pòojecte “Regata aolta al mtón”
Pòojecte d’esttatut
Pòojecte d’inaeòstió òeal
Pòojecte d’obòa cemtenteòi
Pòojecte de Llei de pòeststuposttost
Pòojecte Distneylandia
Pòojecte ECONOMIC
Pòojecte Hoòizon
Pòojectest d’infoòmtatització
Pòojectest d’infòaesttòuctuòa habitatgest tuòístticst i declaòacionst de zonest d’inteòést tuòísttic
Pòojectest d’infòaesttòuctuòest tuòísttiquest habitatgest declaòació de zonest d’inteòést tuòísttic
Pòojectest d’iniciatiaest comtunitàòiest
Pòojectest d’insttal·lacionst d’aqüicultuòa
Pòojectest d’inaeòstió
Pòojectest d’inaeòstió òeal
Pòojectest d’obòest
Pòojectest d’obòest d’expedientst d’auxili econ�mtic
Pòojectest d’obòest. Expedientst ajudest infòaesttòuctuòa agòàòia mtunicipist
Pòojectest d’obòest. Expedientst danyst catasttò�icst
Pòojectest d’utilització d’aigua peò a òeg
Pòojectest de llotgest pestqueòest
Pòojectest de noòmtatiaa
Pòojectest de pòeststupostt
Pòojectest de stupeòaistió
Pòojectest de aaloòació i paòcel·lació
Pòojectest del Seòaei de Gesttió Imtmtobiliàòia del Patòimtoni
Pòojectest i aaantpòojectest llei
Pòojectest i documtentació d’insttal·lacionst estpoòtiaest
Pòojectest i documtentació del patòimtoni histt�òic estpanyol
Pòojectest indústtòiest agòoalimtentàòiest
Pòojectest iniciatiaa comtunitàòia Hoòizon 11
Pòojectest, mtemt�òiest i ceòtiicacionst d’obòest stubteòòàniest
Pòoposticionst de llei, pòoposticionst no de llei i òestolucionst
Pòoposticionst i pòojectest de llei
Pòoposticionst no de llei
Pòoposticionst no de llei, inteòpel·lacionst, comtpaòeixencest
Pòopostta d’inteòpostició de òecuòstost d’alçada daaant el Tòibunal Economticoadmtinisttòatiu Centòal
Pòopostta de factuòa
Pòopostta mtodiicació en n�mtina
Pòopostta mtoaimtentst comtptablest documtentst contòol
Pòoposttest comtptablest
Pòoposttest de comtiststió i oòdòest de steòaei
Pòoposttest de destpesta
Pòoposttest de destpestest i peticionst de fonst



Pòoposttest de documtentst comtptablest
Pòoposttest de documtentst comtptablest de mtodiicacionst en n�mtina
Pòoposttest de documtentst comtptablest geneòalst
Pòoposttest de mtodiicació de n�mtina
Pòoposttest de mtoaimtent comtptable amtb documtentst de contòol
Pòoposttest de mtoaimtent comtptable amtb documtentst de contòol i documtentació oòiginal
Pòoposttest de mtoaimtentst comtptablest
Pòoposttest de noòmtest
Pòoposttest de pagamtent
Pòoposttest de publicacionst
Pòoposttest de òestolucionst
Pòoposttest de tòeball i pòeststuposttost peò al peòstonal facultatiu
Pòoposttest del Constell
Pòoposttest documtentst comtptablest
Pòoposttest i contòol comtandest
Pòoposttest i planst de tòeball
Pòoposttest incidènciest en n�mtina
Pòoposttest planiicació
Pò�òòoguest de bequest a distmtinuïtst
Pò�òòoguest stenste teòòest i condicionamtentst
Pòotocol
Pòotocol, staludest
Pòotocolst famtiliaòst
Pòoaest accést a la funció pública aalenciana
Pòoaest d’accést a la funció pública aalenciana
Pòoaest stelectiaest peò a obtindòe caònet d’insttal·ladoòst i mtantenidoòst òepaòadoòst autoòitzatst en l’àmtbit de la 
Comtunitat Valenciana
Pòoaistió de steòaeist stanitaòist amtb mtitjanst alienst a l’SVS
Pòoaistionalst d’obòa
Publicació en el BOP del pòojecte de pòeststupostt
Publicació en el DOGV del pòeststupostt
Publicacionst
Publicitat i patòocini
Puntst de connexió
Queixest
Queixest estcòitest stanitàòiest de la Comtunitat Valenciana
Queixest i òeclamtacionst
Racionamtent de pòoaeïmtentst
Reaststignació de aehiclest del paòc mt�bil centòalitzat
Rebutst de caixa
Rebutst de n�mtinest del peòstonal
Rebutst de taxest
Rebutst i factuòest
Rebutst i n�mtinest
Reclamtacionst
Reclamtacionst a la Comtiststió Mixta de Vigilància i Comtunicacionst de lest Agènciest de Viatge
Reclamtacionst contòa agènciest de aiatgest
Reclamtacionst contòa ECAI
Reclamtacionst deòiaadest de l’aststisttència stanitàòia



Reclamtacionst en mtatèòia de constumt (CORECL)
Reclamtacionst enaiadest a altòest comtunitatst aut�nomtest peò la Comtiststió Mixta de Vigilància de lest Agènciest 
de Viatgest
Reclamtacionst i denúnciest
Reclamtacionst i òecuòstost
Reclamtacionst pòèaiest a la aia ciail contòa lest òestolucionst d’idoneïtat 
Reconeixemtent  d’expeòiència  pòofeststional  en  la  aenda  al  públic  de  pòoductest  stanitaòist  oòtopòotèticst  i
audiopòotèticst amtb adaptació indiaidualitzada
Reconeixemtent de steòaeist pòeaist
Recuòstost
Recuòstost a expedientst de mtenoòst
Recuòstost contenciostost admtinisttòatiust
Recuòstost contòa la pòoaidència de consttòenyimtent
Recuòstost d’alçada aut�nomtst
Recuòstost d’alçada d’expedientst stancionadoòst de lest diòeccionst teòòitoòialst de Tuòistmte
Recuòstost d’alçada daaant la òeducció del 2 %
Recuòstost de còèdit i caució
Recuòstost expedientst ajudest insttitucionalst
Recuòstost i stentènciest
Recuòstost oòdinaòist
Recuòstost òelatiust a denúnciest
Recuòstost, òeclamtacionst i peticionst
Refoòmta Llei de coopeòatiaest
Règimt juòídic del peòstonal de lest insttitucionst stanitàòiest
Registtòe
Registtòe auxiliaò d’entòadest i eixidest
Registtòe comteòcialst i disttòibuïdoòst
Registtòe comteòciantst i comteòçost
Registtòe d’actest
Registtòe d’actest d’eleccionst
Registtòe d’atenció diòecta
Registtòe d’Economtatst
Registtòe d’Emtpòestest amtb el Ristc d’Amtiant (Registtòe REPA)
Registtòe d’Emtpòestest amtb el Ristc d’Amtiant (RERA)
Registtòe d’entòada
Registtòe d’entòada i eixida
Registtòe d’entòadest i eixidest de documtentst
Registtòe d’Esttablimtent Autoòitzat peò a Insttal·lació de Màquinest Recòeatiaest i d’Atzaò (J01)
Registtòe d’incidènciest i mtantenimtent de PROP
Registtòe d’instcòipció d’indústtòiest agòàòiest i alimtentàòiest
Registtòe d’instcòipció de contòactest, de lest steuest incidènciest i de la steua conclustió
Registtòe d’instcòipció de contòactisttest i emtpòestest claststiicadest
Registtòe d’oòdòest de pagamtent
Registtòe de Centòest
Registtòe de Centòest Aststociatst Homtologatst d’Inteòmtediació Laboòal
Registtòe de Claststiicació d’Emtpòestest Contòactisttest d’Obòest
Registtòe de Claststiicació d’Emtpòestest Contòactisttest de Seòaeist
Registtòe de Comteòcialst i Disttòibuïdoòst
Registtòe de Conciliacionst



Registtòe de Conaenist Col·lectiust
Registtòe de Defensta de la Comtpetència de la Comtunitat Valenciana
Registtòe de Fabòicantst i Imtpoòtadoòst
Registtòe de gesttionst òealitzadest
Registtòe de Maquinàòia Agòícola
Registtòe de Peòstonal Sanitaòi
Registtòe de òestolucionst
Registtòe de Salonst Recòeatiust i Salonst de Joc
Registtòe de Tòastplantamtentst d’Òòganst de la Comtunitat Valenciana
Registtòe de tòucadest
Registtòe de Vehiclest Histt�òicst
Registtòe de aistitest
Registtòe de xiquetest
Registtòe Diòectoòst Emtpòestest Tuòísttiquest
Registtòe documtentst no comtptablest eixidest
Registtòe documtentst no comtptablest entòadest
Registtòe eixidest al tòibunal
Registtòe entòadest i eixidest cap de steòaei
Registtòe expedientst
Registtòe expedientst llistta
Registtòe geneòal
Registtòe geneòal d’eixidest
Registtòe geneòal d’eixidest de l’àòea
Registtòe geneòal d’entòadest
Registtòe geneòal d’entòadest de l’àòea
Registtòe geneòal d’entòadest i eixidest de la Constelleòia de Sanitat
Registtòe geneòal d’entòadest i eixidest del Seòaei Valencià de Salut (SVS)
Registtòe geneòal d’ingòeststost
Registtòe Geneòal de Comteòciantst
Registtòe geneòal de pagamtentst
Registtòe gesttió oicina d’infoòmtació
Registtòe i infoòmtació esttadistticocomtptable delst coòòedoòst d’aststeguòancest i lest stocietatst de coòòedoòia 
d’aststeguòancest
Registtòe índexst llistta
Registtòe Industtòial
Registtòe Llibeòtatst Vigiladest
Registtòe Maòquest
Registtòe Oicial d’Explotacionst Poòcinest
Registtòe Oicial de Gòangest Aaícolest
Registtòe Plantacionst Autoòitzadest de Cítòicst
Registtòe Pòoductest Feòtilitzantst
Registtòe Vitcola
Registtòest de factuòest d’IVA
Reglamtentst i noòmtest
Reglamtentst oògànicst
Regulacionst incidènciest comtptest coòòentst
Reintegòamtentst
Reintegòamtentst d’haaeòst
Relació cobòamtentst peò opeòacionst pòeststuposttàòiest



Relació comtptest a justtiicaò
Relació comtptest extòapòeststuposttaòist
Relació comtptest inanceòst que pòestenten staldo negatiu 
Relació coopeòatiaest
Relació d’indistpostatst o incidènciest (conegut comt a paòtst d’abstentistmte enaiatst peò fax a la Constelleòia de 
Sanitat i Constumt)
Relació d’ingòeststost
Relació d’ingòeststost autoòitzatst
Relació de pagamtentst amtb inteòeststost de demtoòa (peò steccionst/peò teòceòst)
Relació de pagamtentst diòectest peò tòestoòeòiest
Relació de pòoaeïdoòst i cuòstost
Relació de tancamtent de òetencionst (documtentst RA/ i RC/)
Relació documtentst comtptablest
Relació eixidest
Relació entòadest
Relació expedientst anul·latst
Relació geneòal aòqueig pòeststuposttaòi
Relació ingòeststost
Relació instcòipcionst en el Registtòe de Maquinàòia enaiadest a la Pòefectuòa Pòoaincial de Tòànstit
Relació liquidació esttat destpestest exeòcici
Relació liquidació esttat ingòeststost exeòcici
Relació mtantenimtent de òestultest (incoòpoòablest d’ingòeststost)
Relació mtantenimtent de òestultest (incoòpoòablest de destpesta)
Relació mtantenimtent de òomtanentst (incoòpoòablest de destpesta)
Relació mtenstual de còeditoòst
Relació mtoaimtentst peò teòceòst
Relació nomtinal de còeditoòst
Relació nomtinal de deutoòst
Relació oicial de òestultest d’ingòeststost
Relació oicial de òestultest de destpesta (faste K)
Relació oicial de òestultest de destpesta (faste O)
Relació oicial de òestultest de destpestest
Relació oicial de òomtanentst (en faste A)
Relació oicial de òomtanentst (en faste AD)
Relació oicial de òomtanentst (en faste D)
Relació oicial de teòceòst
Relació opeòacionst de pòeststuposttost tancatst
Relació opeòacionst pòeststuposttàòiest, extòapòeststuposttàòiest i stituació Tòestoò Geneòalitat
Relació oòdòe pagamtent
Relació oòdòest ingòeststost
Relació oòdòest ingòeststost pòeststuposttaòist
Relació oòdòest pagamtentst pòeststuposttaòist
Relació pagamtentst amtb inteòeststost demtoòa
Relació pagamtentst comtptest foòmtalitzatst
Relació pagamtentst diòectest
Relació pagamtentst foòmtalitzatst 
Relació pagamtentst inteòeststost demtoòa (peò teòceòst)
Relació pagamtentst peò banc comtptest foòmtalització
Relació pagamtentst peò opeòacionst pòeststuposttàòiest



Relació pòoposttest pendentst de pagamtent
Relació pòoaeïdoòst
Relació òeclamtacionst
Relació òomtanentst i pòoposttest
Relació stancionst
Relació stituació fonst de Tòestoòeòia (demtosttòatiu de fonst) (comtptest mtetàl·lic)
Relació telefonadest
Relacionst caòtest de pagamtent deute públic
Relacionst ceòtiicacionst de destcobeòt
Relacionst d’ingòeststost
Relacionst d’instcòipció en el Registtòe de Maquinàòia enaiadest a la Pòefectuòa Pòoaincial de Tòànstit
Relacionst de càòòec peò pòoceststost
Relacionst de dotacionst de peòstonal
Relacionst de mtantenimtent de òomtanentst incoòpoòablest a destpestest
Relacionst de mtoaimtentst de òeceptest
Relacionst de peòstonal de l’INAS
Relacionst de pòoposttest comtptabilitzadest
Relacionst de pòoposttest comtptablest pendentst
Relacionst de tòucadest telef�niquest. Agendest
Relacionst insttitucionalst
Relacionst insttitucionalst amtb altòest �òganst
Relacionst insttitucionalst amtb l’AEAT
Relacionst insttitucionalst amtb l’AEAT i altòest �òganst
Relacionst òestumt esttat pòojectest FCI
Remtestest xecst
Remtiststió d’expedientst
Remtiststió fonst a justtiicaò
Remtiststionst al DOGV
Remtiststionst alst difeòentst depaòtamtentst de la Geneòalitat de lest liquidacionst de l’IBI i taxest de la steua 
comtpetència
Rendició comtptest peòstonal
Rendició de comtptest
Repostició de còèdit
Requeòimtentst de documtentació
Requeòimtentst documtentació coopeòatiaest
Restolucionst concuòstost públicst DOGV
Restolucionst Coòtst
Restolucionst de fomtent CREDAFOM
Restolucionst de la Constelleòia
Restolucionst de la Pòestidència
Restolucionst de lest Coòtst Valencianest
Restolucionst de òefoòmta d’imtpoòtància en aehiclest òemtestest peò altòest comtunitatst aut�nomtest
Restolucionst del Ministteòi de Tòeball i Seòaeist Socialst
Restolucionst del TEAR 
Restolucionst enaiadest a comtplimtent
Restolucionst expedientst de stancionst
Restolucionst i ceòtiicacionst del Constell d’Adopció
Restolucionst i ceòtiicacionst del Constell d’Adopció de Menoòst de la Geneòalitat
Restolucionst òeclamtacionst



Restponstabilitat patòimtonial
Restponstabilitat patòimtonial de la Constelleòia de Sanitat
Restposttest a pòeguntest paòlamtentàòiest
Restultest
Restultest i òomtanentst
Restultest pòoceststost de pagamtentst
Restumt de comtpòomtistost de caòàcteò pluòianual
Restumt indiaidualitzat d’incidènciest
Restumt n�mtinest SVS
Restumt opeòacionst (fonst de Tòestoòeòia)
Restumt stituació comtptable
Restumtst contòol hoòaòi
Restumtst de mtultest liquidadest
Restumtst de mtultest liquidadest, òecaptadest en peòíode aoluntaòi i ceòtiicadest peò a steò cobòadest en executiaa
Restumtst delst pòojectest de pòeststuposttost peò capítolst, aòticlest i steòaeist
Restumtst mtenstualst d’opeòacionst
Retenció de còèdit
Retencionst IRPF
Retencionst judicialst educació 
Retòoceststionst
Retòoceststionst SVS
Reunionst Comtiststió de Cooòdinació Admtinisttòatiaa
Reunionst Comtiststió de Supoòt a la Comteòcialització
Reunionst Comtiststió Finançamtent Comteòç
Reunionst Comtiststió Pòeust
Reunionst Comtiststió Teòòitoòial d’Uòbanistmte
Reunionst Comtité Diòecció IMPIVA
Reunionst comtitést executiust i patòonatst de l’FMI de València
Reunionst de l’Insttitut de Refoòmta d’Esttòuctuòest Comteòcialst a Madòid
Reunionst de l’Insttitut de Refoòmtest d’Esttòuctuòest Comteòcialst (IRESCO)
Reunionst de la Comtiststió de Pòeust
Reunionst de la Comtiststió del Sisttemta Elèctòic Nacional (CSNE)
Reunionst de la Comtiststió Executiaa peò a l’Aplicació del Pòogòamta Coopeòació amtb Païstost en Viest de 
Destenaolupamtent
Reunionst de la Comtiststió Pòoaincial Qualiicadoòa Actiaitatst Conaocat�òiest
Reunionst de lest comtiststionst delst stecòetaòist geneòalst
Reunionst de tòeball del gòup d’esttudist tècnicst del gast
Reunionst del Comtité de Diòecció de l’Insttitut Mitjana i Petita Emtpòesta (IMPIVA)
Reunionst del Constell d’Admtinisttòació de Meòcaaalència i Meòcalicante
Reunionst del Goaeòn Valencià
Reunionst del Paòc Natuòal de l’Albufeòa
Reunionst del Patòonat de la Fiòa Mosttòaòi Inteònacional (FMI) de València
Reunionst del Seòaei de Seguòetat
Reunionst DG, stecòetaòist
Reunionst stecòetaòist geneòalst
Reunionst Seòaei d’Eneògia
Reunionst stobòe steguòetat en talleòst de piòotècnia
Reaistió del Registtòe Industtòial de la Pòoaíncia de Casttelló
Reaisttest temtest tòibutaòist



Ristcost altst càòòecst caixest d’esttalaist
Romtanentst
Romtanentst de còèdit
Romtanentst de còèdit (documtentació òelatiaa a)
Rotlle i execut�òia
Saldost fastest RA, RC
Sancionest stanitat-constumt
Sancionst
Sancionst de epizo�tiest
Sancionst de pestca
Sancionst de tòànstit aiaòi uòbà
Sancionst. Relacionst de stancionst imtpostadest, cobòadest, ceòtiicadest i anul·ladest
SEC - claststiicació insttitucional
Secòetaòia Geneòal - Seòaei Juòídic
Secòetaòiat de Goaeòn
Seguimtent d’aststumtptest paòlamtentaòist
Seguimtent de pòemtsta
Seguimtent de pòeststuposttost
Seguimtent del conaeni de col·laboòació pòopostat peò la DG de Qualitat i Atenció al Pacient
Seguimtent ingòeststost
Seguimtent pòeststuposttaòi
Sentènciest de Magisttòatuòa Pòoaincial de Tòeball
Senyalització tuòísttica
Seòaei juòídic
Seòaeist d’aststeststoòamtent i òeclamtació de comtptest
Seòaeist diaòist d’instpecció
Sisttemta d’infoòmtació peò a la gesttió d’atenció pòimtàòia
Sisttemta infoòmtàtic comtptable
Situació delst fonst de Tòestoòeòia
Situació Tòestoòeòia
Sol·licitud ceòtiicatst denomtinació
Sol·licitud d’ajudest peò a la incoòpoòació de paòatst comt a stocist tòeballadoòst o stocist de tòeball a coopeòatiaest i
stocietatst laboòalst (ajudest a l’economtia stocial)
Sol·licitud d’ajudest peò a la òealització d’actiaitatst de foòmtació, difustió i fomtent del coopeòatiaistmte i la òestta 
de foòmtest emtpòestaòialst de l’economtia stocial
Sol·licitud d’ajudest peò a la òealització d’inaeòstionst que contòibuïstquen a la còeació, constolidació o mtilloòa de
la comtpetitiaitat de coopeòatiaest i stocietatst laboòalst (ajudest a l’economtia stocial)
Sol·licitud d’ajudest peò a lest destpestest deòiaadest de la òepòestentació insttitucional, defensta delst inteòeststost 
col·lectiust i pòomtoció geneòal de lest coopeòatiaest, stocietatst laboòalst o mtutualitatst de pòeaistió stocial a la 
Comtunitat Valenciana
Sol·licitud d’alta i baixa de mtàquinest òecòeatiaest. Substtitució (J00)
Sol·licitud d’alta peò tòastllat de mtàquinest òecòeatiaest i d’atzaò d’una altòa demtaòcació teòòitoòial (J02)
Sol·licitud d’autoòització d’insttal·lació de mtàquinest òecòeatiaest o d’atzaò (J10)
Sol·licitud d’autoòització d’ocupació de bé patòimtonial
Sol·licitud d’autoòització de staló òecòeatiu o staló de joc (J12)
Sol·licitud d’autoòització o baixa d’explotació de mtàquinest òecòeatiaest i d’atzaò (J06)
Sol·licitud d’imtmtoblest/localst
Sol·licitud d’instcòipció en el Registtòe d’Emtpòestest Opeòadoòest de la Comtunitat Valenciana (J09)
Sol·licitud d’obeòtuòa o òenoaació de staló òecòeatiu o staló de joc (J14)



Sol·licitud de baixa d’insttal·lació o stituació de mtàquina òecòeatiaa o d’atzaò (J17)
Sol·licitud de baixa peò tòastllat de mtàquinest òecòeatiaest i d’atzaò d’una altòa demtaòcació teòòitoòial (J03)
Sol·licitud de bénst mtoblest
Sol·licitud de bequest i documtentació òelatiaa a l’ocupació de placest en la Unitat de Pòogòamtest Comtunitaòist
Sol·licitud de canai de mtodel de mtàquina òecòeatiaa o d’atzaò (J18)
Sol·licitud de canai de titulaòitat d’autoòització d’explotació (J08)
Sol·licitud de canai de titulaòitat de staló òecòeatiu o staló de joc (J16)
Sol·licitud de caònet pòofeststional peò a stalest de bingo (046)
Sol·licitud de òesteòaa de teòòest
Sol·licitud de ttolst
Sol·licitud peò a declaòació d’obòa noaa
Sol·licitudst claststiicació unitatst allotjamtent tuòísttic
Sol·licitudst copiest plànolst i documtentst tècnicst
Sol·licitudst d’ajuda d’alumtnest a cuòstost d’FPO
Sol·licitudst d’autoòització de canonadest i dep�stitst de polietilé
Sol·licitudst d’instcòipció en el òègimt estpecial d’insttal·lacionst de pòoducció d’eneògia elèctòica
Sol·licitudst d’insttal·lació stisttemta clau inteòòuptoò en astcenstoò
Sol·licitudst de comtpenstació
Sol·licitudst de documtentació
Sol·licitudst de llibòest de aistita
Sol·licitudst de llocst de tòeball
Sol·licitudst de peòmtistost i llicènciest
Sol·licitudst de steòaei al paòc mt�bil
Sol·licitudst del pòogòamta d’iniciatiaest comtunitàòiest
Sol·licitudst denegadest al pòogòamta de foòmtació amtb stalaòi
Sol·licitudst publicacionst
Subòogacionst òedacció insttòumtentst uòbanístticst
Subaenció collidoòst oliaa almtàststeòa
Subaenció estcolest infantilst
Subaencionst a ajuntamtentst
Subaencionst a ajuntamtentst en aiòtut del conaeni stubstcòit en mtatèòia de comteòç dinst d’actiaitat comteòcial
Subaencionst a altòest enst
Subaencionst a aststociacionst de comteòciantst
Subaencionst a l’aqüicultuòa
Subaencionst ajuda dòogodependènciest
Subaencionst cuòstost
Subaencionst d’acció comtunitàòia
Subaencionst danyst peò inundacionst
Subaencionst de la DG de Qualitat i Atenció al Pacient
Subaencionst de pòojectest de la Unió Euòopea
Subaencionst diòectest del constelleò de Sanitat
Subaencionst equipamtent i mtodeònització de llotgest pestqueòest
Subaencionst fen�mtenst mteteoòol�gicst
Subaencionst iòest
Subaencionst i ajudest
Subaencionst i conaenist
Subaencionst i conaenist ceòtiicatst d’auditoòiest
Subaencionst nomtinatiaest de la DG d’Aststisttència Sanitàòia
Subaencionst planst quadòiennalst d’habitatge



Subaencionst pòogòamta de foòmtació pòàctica en emtpòesta
Subaencionst pòomtoció comteòcial
Subaencionst òedacció insttòumtentst uòbanístticst
Subaencionst SG SUBSEC
Suplemtentst de còèdit
Sustpenstionst (en aoluntàòia i en executiaa)
Sustpenstionst de consttòenyimtent
Sustpenstionst del TEAR (Tòibunal Economticoadmtinisttòatiu Regional)
Talonaòist de òeceptest
Talonaòist de òeceptest oicialst d’esttupefaentst
Talonaòist del Banc Exteòioò
Talonaòist liquidació aia consttòenyimtent
Talonaòist òebutst cobòamtent diòecte
Talonst càòòec luxe aehiclest
Talonst i tòanstfeòènciest
Talonst pò�testist pagamtentst duplicatst
Taògeta cultuòal de la teòceòa edat
Tauleò d’anuncist
Taxa de coòestponstabilitat ceòealst petitst pòoductoòst
Taxa istcal stobòe el joc castinost de joc (044)
Taxa istcal stobòe el joc mtàquinest o apaòellst automtàticst. Declaòació-liquidació (O45)
Taxa istcal stobòe el joc stalest de bingo (043)
Taxa istcal stobòe òifest, tómtbolest, aposttest i comtbinacionst aleat�òiest (042)
Taxest
Taxest i stancionst
Taxest stanitat-constumt
TC-1 i TC-2
TC1
TC2
Títolst amtoòtitzatst deute públic
Títolst deute públic
Títolst famtíliest nomtbòostest
Tòamt mtinoòistta
Tòamtitació anticipada
Tòamtitació de ceststió de aehiclest i òeaocació (en pòopietat i úst)
Tòamtitació de òecuòstost de lest liquidacionst de l’IBI i altòest imtposttost
Tòamtitació legistlatiaa
Tòanstfeòènciest
Tòanstfeòènciest a l’Aòxiu Centòal
Tòanstfeòènciest bancàòiest
Tòanstfeòènciest de còèdit
Tòanstfeòènciest pòeststupostt
Tòanstmtiststionst autoliquidacionst
Tòanstmtiststionst i actest juòídicst caucionalst
Tòanstmtiststionst aehiclest autoliquidacionst
Tòanstpoòt estcolaò
Tòastpàst fonst comtptest òesttòingitst
Unitatst de caixa ixa
Valoòst



Valst de comtandest
Vehiclest aaloòatst
Venda de bénst imtmtoblest
Voladuòest
Xaòxa d’aleòtest (COALER): aleòtest pòocedentst del SIRI (stisttemta d’inteòcanai òàpid d’infoòmtació) stobòe aòticlest 
i pòoductest que poden òestultaò peòillostost peò a la steguòetat i la stalut delst constumtidoòst



ANNlX II

PlRFIL D’APLICACIÓ Dl LA GlNlRALITAT (SUBCONJUNT Dl L’e-lMGDl)
L’Estquemta  Insttitucional  de  mtetadadest  òecull  l’estquemta  insttitucional  apòoaat  peò  alst  depaòtamtentst  de
l’Admtinisttòació  de  la  Geneòalitat  (Pòestidència  i  Constelleòiest)  i  altòest  enst  inclostost  en  l’àmtbit  d’aplicació
d’aquestta PGDEGV, i a paòtiò de l’estquemta st’ha elaboòat aquestt stubconjunt de l’e-EMGDE, d’aòa en aaant e-
EMGDE-GV, que consttitueix el peòil d’aplicació de la GVA.

Sent la teòmtinologia de l’ISO (Inteònational Standaòdst Oòganization), en l’àmtbit de la gesttió documtental, el
conjunt d’elemtentst de l’estquemta de mtetadadest e-EMGDE que stiguen steleccionadest, així comt lest òeglest o
diòectòiust que st’esttablistquen peò al steu úst, consttituiòan el “peòil d’aplicació” de la GVA.

D’acoòd amtb el documtent ISO/TC46/SC 11 N800R1, òelatiu a “oòientacionst stobòe l’elaboòació d’un estquemta
de mtetadadest” i que consttitueix un destenaolupamtent de la noòmta ISO 23081, un peòil d’aplicació deineix
l’úst delst elemtentst de mtetadadest inclostest en un conjunt d’elemtentst. Mentòe que un conjunt d’elemtentst
esttableix conceptest, expòeststatst pelst elemtentst de mtetadadest, i st’enfoca stobòe la stemtàntica o elst stigniicatst
d’aquellst elemtentst, un peòil d’aplicació aa mtést lluny i aig lest òeglest de l’oòganització i lest diòectòiust en l’úst
delst elemtentst. Identiica lest obligacionst i limtitacionst delst elemtentst, i pòopoòciona comtentaòist i exemtplest peò
a ajudaò a comtpòendòe’lst. Elst peòilst d’aplicació poden inclouòe elemtentst integòatst pòocedentst d’un conjunt
o mtést d’elemtentst, i d’aquestta mtaneòa peòmteten que una aplicació deteòmtinada comtplistca elst steust òequistitst
funcionalst.

Aquestt e-EMGDE-GV conté tòest blocst difeòenciatst de mtetadadest: 

• Obligatoòist d’acoòd amtb lest NTI de documtent electò�nic i expedient electò�nic.
• Comtplemtentaòist mtínimtst neceststaòist peò a la tòanstfeòència de documtentst i expedientst electò�nicst,

entòe òepostitoòist amtb canaist de custt�dia.
• Altòest mtetadadest comtplemtentàòiest òecomtanadest.

Aquestt peòil d’aplicació est nodòeix paòcialmtent tant de la aeòstió publicada de l’e-EMGDE (2012), comt de
l’estboòòany de la stegona aeòstió (2014), stenste publicaò, a l’estpeòa de constolidació.



Tculc nesume de l’e-lMGDl-GV – Penil d’cplsicisi de lc GVA
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elMGDl0 – TIPUS D’lNTITAT ü ü ü ü ü ü

elMGDl1 – CATlGORIA üT ü ü ü ü ü

elMGDl2 - IDlNTIFICADOR üI ü ü ü ü ü

  eEMGDE2.1 – Seqüència d’identiicadoò üI ü ü ü ü ü

  eEMGDE2.2 – Estquemta d’identiicadoò ü ü ü ü ü ü

elMGDl3 - NOM üT ü ü ü ü ü

  eEMGDE3.1 – Nomt natuòal üT ü ü ü ü ü

  eEMGDE3.2 – Nomt de l’aòxiu ü ü û û û û
elMGDl4 - DATlS üI ü ü ü ü ü

  eEMGDE4.1 – Data d’inici üI ü ü ü ü ü

  eEMGDE4.2 – Data de inalització ü ü ü ü ü ü

elMGDl5 - DlSCRIPCIÓ ü ü ü ü ü ü

elMGDl6 – lNTITAT RlLACIONADA üT û û û û ü

  eEMGDE6.1 – ID d’entitat òelacionada üT û û û û ü

  eEMGDE6.2 – Estquemta d’ID d’entitat òelacionada ü û û û û ü

  eEMGDE6.3 – Rol de la òelació üT û û û û ü

elMGDl7 - ÀMBIT ü ü ü ü ü û
elMGDl8 – SlGURlTAT ü ü û ü ü û
  eEMGDE8.1 – Niaell de steguòetat ü ü û ü ü û
     eEMGDE8.1.1 – Niaell d’accést ü ü û ü ü û
     eEMGDE8.1.2 – Codi de política de contòol 
d’accést. 

ü ü û ü ü û

  eEMGDE8.2 – Adaeòtimtent de steguòetat ü ü û ü ü û
     eEMGDE8.2.1 – Text de l’adaeòtimtent ü ü û ü ü û
     eEMGDE8.2.2 – Categoòia de l’adaeòtimtent ü ü û ü ü û
  eEMGDE8.3 – Peòmtistost ü û ü ü û û



lLlMlNT OBLIGATORIlTAT APLICABILITAT

  eEMGDE8.4 – Senstibilitat dadest de caòàcteò 
peòstonal

ü ü û ü ü û

  eEMGDE8.5 – Claststiicació ENS ü ü ü ü ü û
  eEMGDE8.6 – Niaell de conidencialitat de la 
infoòmtació

üT ü û û û û

elMGDl9 – DRlTS D’ACCÉS, ÚS I RlUTILITZACIÓ ü ü û û û û
  eEMGDE9.1 – Tipust d’accést üT ü û û û û
  eEMGDE9.2 – Codi de la causta delimtitació üT ü û û û û
  eEMGDE9.3 – Causta legal / noòmtatiaa de limtitació üT ü û û û û
  eEMGDE9.4 – Condicionst de òeutilització üT ü û û û û
elMGDl10 – CONTACTl ü û ü û û û
  eEMGDE10.1 – Tipust de contacte ü û ü û û û
  eEMGDE10.2 – Dada de contacte ü û ü û û û
  eEMGDE10.3 – Lloc ü û ü û û û
elMGDl11 - IDIOMA ü ü ü û û û
elMGDl12 – PUNTS D’ACCÉS ü ü û û ü û
  eEMGDE12.1 – Teòmte punt d’accést ü ü û û ü û
  eEMGDE12.2 – ID de punt d’accést ü ü û û ü û
  eEMGDE12.3 – Estquemta ü ü û û ü û
elMGDl13 – QUALIFICACIÓ üT ü û û û û
  eEMGDE13.1 – Valoòació üT ü û û û û
     eEMGDE13.1.1 – Valoò pòimtaòi üT ü û û û û
       EEMGDE13.1.1.1 – Tipust de aaloò üT ü û û û û
       EEMGDE13.1.1.2 – Teòmtini üT ü û û û û
     eEMGDE13.1.2 – Valoò stecundaòi üT ü û û û û
  eEMGDE13.2 – Dictamten üT ü û û û û
     eEMGDE13.2.1 – Tipust de dictamten üT ü û û û û
     eEMGDE13.2.2 – Acció dictamtinada üT ü û û û û
     eEMGDE13.2.3 – Teòmtini d’execució de l’acció 
dictamtinada

üT ü û û û û

T    La mtetadada ést obligat�òia peò a la tòanstfeòència documtental



lLlMlNT OBLIGATORIlTAT APLICABILITAT

  eEMGDE13.3 – Tòanstfeòència üT ü û û û û
     eEMGDE13.3.1 – Faste d’aòxiu üT ü û û û û
     eEMGDE13.3.2 – Teòmtini de tòanstfeòència üT ü û û û û
  eEMGDE13.4 – Documtent eststencial üT ü û û û û
elMGDl14 – CARACTlRÍSTIQUlS TÈCNIQUlS üE ü û û û û
  eEMGDE14.1 – Foòmtat üI ü û û û û
     eEMGDE14.1.1 – Nomt del foòmtat üI ü û û û û
     eEMGDE14.1.2 – Extenstió de l’aòxiu üI ü û û û û
  eEMGDE14.2 – Veòstió de foòmtat ü ü û û û û
  eEMGDE14.3 – Restolució ü ü û û û û
  eEMGDE14.4 – Gòandàòia ü ü û û û û
     eEMGDE14.4.1 –  Dimtenstionst fstiquest ü ü û û û û
     eEMGDE14.4.2 –  Gòandàòia l�gica ü ü û û û û
     eEMGDE14.4.3 –  Quantitat ü ü û û û û
     eEMGDE14.4.4 –  Unitatst ü ü û û û û
  eEMGDE14.5 – Pòofunditat de coloò ü ü û û û û
elMGDl15 – UBICACIÓ ü ü û û û û
  eEMGDE15.1 – Supoòt ü ü û û û û
  eEMGDE15.2 – Localització ü ü û û û û
elMGDl16 – VlRIFICACIÓ D’INTlGRITAT ü ü û û û û
  eEMGDE16.1 – Algoòistmte ü ü û û û û
  eEMGDE16.2 – Valoò ü ü û û û û
elMGDl17 – SIGNATURA üI ü û û û û
  eEMGDE17.1 – Tipust de stignatuòa üI ü û û û û
     eEMGDE17.1.1 – Foòmtat de stignatuòa üI ü û û û û
     eEMGDE17.1.2 – Peòil de stignatuòa ü ü û û û û
  eEMGDE17.2 – Rol de stignatuòa ü ü û û û û
  eEMGDE17.3 – Valoò del CSV ü ü û û û û
  eEMGDE17.4 – Deinició geneòació CSV ü ü û û û û

E    La mtetadada ést obligat�òia stegonst ENI



lLlMlNT OBLIGATORIlTAT APLICABILITAT

  eEMGDE17.5 – Signant ü ü û û û û
     eEMGDE17.5.1 – Nomt i cognomtst o òaó stocial ü ü û û û û
     eEMGDE17.5.2 – Númteòo d’identiicació delst 
stignantst

ü ü û û û û

     eEMGDE17.5.3 – En qualitat de ü ü û û û û
     eEMGDE17.5.4 – Niaell de stignatuòa ü ü û û û û
     eEMGDE17.5.5 – Infoòmtació addicional ü ü û û û û
elMGDl18 – TIPUS DOCUMlNTAL üI ü û û û û
elMGDl19 – PRIORITAT ü ü û ü û û
elMGDl20 – lSTAT D’lLABORACIÓ üI ü û û û û
elMGDl21 – TRAÇABILITAT ü ü ü ü ü ü

  eEMGDE21.1 – Acció ü ü ü ü ü ü

     eEMGDE21.1.1 – Destcòipció de l’acció ü ü ü ü ü ü

     eEMGDE21.1.2 – Data de l’acció ü ü ü ü ü ü

     eEMGDE21.1.3 – Objecte de l’acció ü ü ü ü ü ü

  eEMGDE21.2 – Motiu òeglat ü ü ü ü ü ü

  eEMGDE21.3 – Ustuaòi de l’acció ü ü ü ü ü ü

  eEMGDE21.4 – Destcòipció ü ü ü ü ü ü

  eEMGDE21.5 – Modiicació de lest mtetadadest ü û ü ü ü ü

  eEMGDE21.6 – Histt�òia del canai ü û û û û ü

     eEMGDE21.6.1 – Nomt de l’elemtent ü û û û û ü

     eEMGDE21.6.2 – Valoò anteòioò ü û û û û ü

elMGDl22 – CLASSIFICACIÓ üI ü û û û û
  eEMGDE22.1 – Codi de claststiicació üI ü û û û û
  eEMGDE22.2 – Denomtinació de clastste üT ü û û û û
  eEMGDE22.3 – Tipust de claststiicació 
(SIA/Funcional)

üT ü û û û û

elMGDl23 – VlRSIÓ NTI üI ü û û û û
elMGDl24 – ÒRGAN üI ü û û û û
elMGDl25 – ORIGlN DlL DOCUMlNT üI ü û û û û
elMGDl26 – IDlNTIFICACIÓ DlL DOCUMlNT 
ORIGlN

ü ü û û û û



lLlMlNT OBLIGATORIlTAT APLICABILITAT

elMGDl27 – lSTAT Dl L’lXPlDIlNT üI ü û û û û
elMGDl28 – INTlRlSSAT üI ü û û û û
elMGDl29 – ASSlNTAMlNT RlGISTRAL ü ü û û û û
  eEMGDE29.1 – Tipust d’aststentamtent òegisttòal ü ü û û û û
  eEMGDE29.2– Codi de l’oicina de òegisttòe ü ü û û û û
  eEMGDE29.3 – Data de l’aststentamtent òegisttòal ü ü û û û û
  eEMGDE29.4 – Númteòo d’aststentamtent òegisttòal ü ü û û û û

Al inal d’aquestt annex st’inclouen, en foòmta d’apèndixst,  elst estquemtest de aaloòst pòopostatst coòòestponentst alst
elemtentst i stubelemtentst en elst qualst stón aplicablest.



e-lMGDl0 - TIPUS D’lNTITAT

Nome fonmecl e-EMGDE.TipustEntitat

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Estpeciica el tipust d’entitat que est destcòiu.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi Condicional:  S’ha  d’utilitzaò  peò  a  indicaò  el  tipust  d’entitat  en  entoònst
mtultientitat. Ést opcional en entoònst mtonoentitat.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Docpument, Agent, Actvitat,  egpulació,  elació.

Vegeu l’  Apèndix 1.  

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Identiicació.

Fstclsscs

- Categoòitzaò entitatst.
- Feò  poststible  que  lest  ceòquest  est  òesttòingistquen  a  categoòiest  paòticulaòst

d’entitatst, o a entitatst en un àmtbit paòticulaò d’agòegació, sti estcau.
- Poststibilitaò lest ceòquest bastadest en tipust d’entitat.

Comeetscnss Aquestt elemtent no steòia neceststaòi en entoònst mtonoentitat.

lxemeples

Peò a entitatst Documtent: Docpument.
Peò a entitatst Agent: Agent.
Peò a entitatst Actiaitat: Actvitat.
Peò a entitatst Regulació:  egpulació.
Peò a entitatst Relació:  elació.

Taula 1. Destcòipció mtetadada e-EMGDE0 - Tipust d’entitat.



MlTADADlS OBLIGATÒRIlS

e-lMGDl1 – CATlGORIA

e-lMGDl2 - IDlNTIFICADOR

e-EMGDE2.1 - SEQÜÈNCIA D’IDENTIFICADOR

e-lMGDl4 - DATlS
 

e-EMGDE4.1 - DATA D’INICI

e-lMGDl14 - CARACTlRÍSTIQUlS TÈCNIQUlS

e-EMGDE14.1 - FORMAT

e-EMGDE14.1.1 - NOM DEL FORMAT

e-EMGDE14.1.2 - EXTENSIÓ DE L’ARXIU

e-lMGDl17 - SIGNATURA

e-EMGDE17.1 - TIPUS DE SIGNATURA

e-EMGDE17.1.1 - FORMAT DE SIGNATURA

e-EMGDE17.3 – VALOR DEL CSV (Si el tppus de signatpura és TF01 (CSV))

e-EMGDE17.4 - DEFINICIÓ GENERACIÓ CSV (Si el tppus de signatpura és TF01 (CSV))

e-lMGDl18 - TIPUS DOCUMlNTAL

e-lMGDl20 - lSTAT D’lLABORACIÓ

e-lMGDl22 – CLASSIFICACIÓ (Per a expedient)

e-EMGDE22.1 - CODI DE CLASSIFICACIÓ

e-lMGDl23 - VlRSIÓ NTI

e-lMGDl24 - ÒRGAN 

e-lMGDl25 - ORIGlN DlL DOCUMlNT

e-lMGDl26 – IDlNTIFICACIÓ DlL DOCUMlNT ORIGlN (Si l’estat d’elaboració és EE02, EE04)

e-lMGDl27 - lSTAT Dl L’lXPlDIlNT (Per a expedient)

e-lMGDl28 – INTlRlSSAT



e-lMGDl1 - CATlGORIA

Nome fonmecl eEMGDE.Categoòia

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Valoò del tipust d’entitat que st’esttà destcòiaint.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi Obligatoòi.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Vegeu elst Apèndix 2.,   Apèndix 3.  ,   Apèndix 4.   i Apèndix 5.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Identiicació.

Fstclsscs

- Subcategoòitzaò entitatst.
- Feò  poststible  que  lest  ceòquest  est  òesttòingistquen  a  categoòiest  paòticulaòst

d’entitatst, o a entitatst en un àmtbit paòticulaò d’agòegació, sti estcau.
- Poststibilitaò lest ceòquest bastadest en tipust de categoòiest.

Comeetscnss -

lxemeples

Peò a tipust d’entitat Documtent: Docpument, Sèrie, Grpup de Fons.
Peò a tipust d’entitat Agent: Persona, Òrgan, Dispositpu.
Peò a tipust d’entitat Actiaitat: Fpunció, Acció.
Peò a tipust d’entitat Regulació: Normatva, Procediment.
Peò a tipust d’entitat Relació:  elació de procedència, Esdeveniment de gestó de
docpuments.

Taula 2. Destcòipció mtetadada e-EMGDE1 – Categoòia.



e-lMGDl2 - IDlNTIFICADOR

Nome fonmecl eEMGDE.Identiicadoò

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Identiicadoò únic aststignat a una entitat.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi Obligatoòi ENI.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss
eEMGDE2.1 - Seqüència d’identiicadoò
eEMGDE2.2 - Estquemta d’identiicadoò

Vclons
lsquemec No aplica.

Vclon pen 
defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Identiicació.

Fstclsscs

- Identiicaò de mtaneòa única  l’entitat dinst  d’un domtini,  independentmtent  del
tipust d’entitat.

- Feò poststible la localització de lest entitatst.
- Actuaò comt a punt d’accést a mtést infoòmtació stobòe l’entitat.
- Pòopoòcionaò infoòmtació contextual stobòe la noòmta, el mtètode o la conaenció

que st’han utilitzat peò a identiicaò entitatst.

Comeetscnss

Cal utilitzaò aquestt elemtent peò a identiicaò l’entitat dinst d’un domtini estpecíic,
local o global, o delst dost, sti estcau. 
En  algunst  castost  l’identiicadoò  steòà  aststignat  pel  stisttemta  i  adoptaòà  la  foòmta
pòobablemtent d’un comtptadoò pòèaiamtent coniguòat. 
Lest entitatst concòetest poden tindòe mtést d’un identiicadoò, que stiga únic dinst del
steu  pòopi  context  i,  sti  ést  poststible,  entòe  contextost  o  domtinist.  Peò  exemtple,
aststignant abanst de l’identiicadoò el mtateix identiicadoò únic de l’oòganització en
què actua o té lloc l’entitat. 
En condicionst idealst, l’identiicadoò hauòia de steò únic de mtaneòa global, ést a diò,
entòe domtinist.  En qualsteaol cast, amtb independència que en un domtini hi haja
diaeòstost  identiicadoòst  peò  a  una  entitat,  a  l’efecte  d’inteòopeòabilitat  i  entòe
domtinist, st’ha de steleccionaò nomtést un identiicadoò únic.

lxemeples -

Taula 3. Destcòipció mtetadada e-EMGDE2 – Identiicadoò.

e-lMGDl2.1 - SlQÜÈNCIA D’IDlNTIFICADOR

Nome fonmecl eEMGDE.Identiicadoò.SeqüènciaIdentiicadoò

Subelemeets de eEMGDE2 - Identiicadoò

Deitsisi Seqüència de caòàcteòst que identiica l’entitat dinst d’un domtini local o global.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi Obligatoòi ENI.



e-lMGDl2.1 - SlQÜÈNCIA D’IDlNTIFICADOR

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Identiicació.

Fstclsscs Identiicaò l’entitat dinst d’un domtini.

Comeetscnss
Hi hauòà ocastionst en què l’únic identiicadoò distponible peò a una entitat stiga el
steu  nomt.  En  aquesttest  ciòcumtsttànciest  pot  contindòe  el  mtateix  aaloò  que  el
stubelemtent eEMGDE3.1 - Nomt natuòal.

lxemeples

Peò a una entitat Documtent stimtple, 
ES_I00003901_2011_MPTAP000000000000000020110420A.
Peò a una entitat Agent, E00003901.
Peò a una entitat Actiaitat, Transmissió i distribpució o el sepu codi associat.
Peò a una entitat Regulació,  eglament d’Administració electrònica o el sepu codi 
associat.
Peò a una entitat Relació, següent en seuüència o el sepu codi associat.
Peò a una entitat Documtent expedient, 
ES_I00003901_2011_EXP_MPTAP000000000000000020110512I.
Peò a una entitat Agent, 12.345.678A.
Peò a una entitat Actiaitat, FU00101 (aix� ést, funció 101 dinst del stisttemta de 
claststiicació).
Peò a una entitat Regulació, Llei 11/2007.
Peò a una entitat Relació,  P40101 (aix� ést, òelació de pòocedència 40101).

Taula 4. Destcòipció mtetadada eEMGDE2.1 - Seqüència d’identiicadoò.

e-lMGDl4 - DATlS

Nome fonmecl eEMGDE.Datest

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Data  aststociada  a  un  estdeaenimtent  concòet  òelacionat  amtb  l’entitat  que  est
destcòiu.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi Obligatoòi ENI

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss
eEMGDE4.1 - Data d’inici
eEMGDE4.2 – Data de inalització

Vclons
lsquemec No aplica.

Vclon pen defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.12

12  No apaòeix en ISO 23081 comt a tal, peò� comtpleix aquestta funcionalitat.



e-lMGDl4 - DATlS

Fstclsscs

- Pòopoòcionaò eaidència electò�nica d’autenticitat.

- Registtòaò infoòmtació de data stobòe lest aststociacionst d’unest entitatst amtb unest
altòest. 

- Registtòaò infoòmtació de data stobòe l’existtència o aalidesta d’una entitat.

- Aststeguòaò  que  lest  òelacionst  de  pòocedència  entòe  documtentst  i  agentst  est
documtenten peò comtplet.

Comeetscnss

S’ha  d’utilitzaò  aquestt  elemtent  stemtpòe  que  st’aststignen  datest  a  una  entitat,
inclostest  lest  datest  aststociadest  a  estdeaenimtentst  o  pòoceststost  estpecíicst,  que
pòopoòcionen iabilitat a aquestt estdeaenimtent o pòocést, peò exemtple una acció
dictamtinada o l’aststignació d’una stignatuòa. 
Si  la  destcòipció d’una entitat pòecista de mtést d’una data,  st’ha de òepetiò tot
l’elemtent continent  eEMGDE4 - Datest, atést que elst steust stubelemtentst no stón
òepetiblest. 

lxemeples -

Taula 5. Destcòipció mtetadada eEMGDE4 – Datest.

e-lMGDl4.1 - DATA D’INICI

Nome fonmecl eEMGDE.Datest.DataInici

Subelemeets de eEMGDE4 - Datest

Deitsisi Data en la qual una entitat inicia la steua existtència.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi Obligatoòi ENI.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec [<AAAA-MM-DD>T<hh:mm:ss>]. Vegeu l’Apèndix 8.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.

Fstclsscs

- Pòopoòcionaò  eaidència  d’autenticitat  de  la  data  de  l’inici  de  l’existtència
d’una entitat.

- Registtòaò  infoòmtació de data d’inici  stobòe lest aststociacionst d’unest entitatst
amtb unest altòest.

Comeetscnss Elst aaloòst poden steò una data, o una data i una hoòa, peò� mtai nomtést una hoòa.
Est pot afegiò una zona hoòàòia, sti estcau.

lxemeples

Peò a una entitat Documtent: 20110227, 20110227T131805.
Peò a una entitat Agent: 1964.
Peò a una entitat Actiaitat: 20010102.
Peò a una entitat Regulació: 20070622.
Peò a una entitat Relació: 20110227.

Taula 6. Destcòipció mtetadada EMGDE4.1 - Data d’inici.



e-lMGDl14 - CARACTlRÍSTIQUlS TÈCNIQUlS

Nome fonmecl eEMGDE.CaòacteòísttiquestTècniquest

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Infoòmtació stobòe la foòmta l�gica i altòest caòacteòísttiquest tècniquest l�giquest i
fstiquest d’un documtent digital o digitalitzat.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent.

Oblsgcisi Obligatoòi ENI.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss

eEMGDE14.1 - Foòmtat (Obligatoòi ENI)
eEMGDE14.2 - Veòstió de foòmtat
eEMGDE14.3 - Restolució
eEMGDE14.4 - Gòandàòia
eEMGDE14.5 - Pòofunditat de coloò

Vclons
lsquemec No aplica.

Vclon pen defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs

- Pòopoòcionaò infoòmtació estpecíica stobòe lest decistionst que est poden adoptaò
en  òelació  a  l’emtmtagatzemtatge,  la  consteòaació  i  la  òepòestentació  delst
documtentst.

- Poststibilitaò la ceòca de documtentst d’un foòmtat paòticulaò a l’efecte de gesttió
o de localització de òecuòstost.

- Facilitaò la gesttió de la consteòaació i l’emtmtagatzemtatge.
- Poststibilitaò  la  mtigòació  o  tòanstfeòència  delst  documtentst  d’un  stupoòt  o

localització a un altòe bastant-ste en elst  steust foòmtatst paòticulaòst de dadest,
peòquè elst documtentst del mtateix foòmtat de dadest est puguen gesttionaò juntst,
mtigòaò al mtateix temtpst, etc.

- Pòopoòcionaò  punteòst  a  infoòmtació  mtést  detallada  stobòe  el  foòmtat  d’un
documtent  digital  o  digitalitzat  o  el  pòogòamtaòi  utilitzat  peò  a  còeaò  un
documtent digital o digitalitzat.

- En el cast de documtentst digitalitzatst, pòopoòcionaò gaòantiest de l’autenticitat,
iabilitat, integòitat i distponibilitat delst documtentst òestultantst d’un pòocést de
digitalització.

Comeetscnss

La  infoòmtació  pòopoòcionada  peò  aquestt  elemtent  est  pot  utilitzaò  peò  a
deteòmtinaò lest esttòatègiest de consteòaació stobòe elst documtentst digitalst i hauòia
de  steò  tant  comtpleta  comt est  puga  peò  a  aststeguòaò  que lest  caòacteòísttiquest
tècniquest st’identiiquen amtb exactitud. 

lxemeples -
Taula 7. Destcòipció mtetadada eEMGDE14 - Caòacteòísttiquest tècniquest.



e-lMGDl14.1 - FORMAT

Nome fonmecl eEMGDE.CaòacteòísttiquestTècniquest. Foòmtat

Subelemeets de eEMGDE14 - Caòacteòísttiquest tècniquest

Deitsisi Foòmtat l�gic de l’aòxiu contingut en el documtent electò�nic.

Aplsicbslsscs Documtent.

Oblsgcisi Obligatoòi ENI. L’obligatoòietat est comtpliòà sti est comtpleta de mtaneòa alteònatiaa 
un o elst dost stubelemtentst que comtponen aquestta mtetadada.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss
eEMGDE14.1.1 - Nomt del foòmta
eEMGDE14.1.2 - Extenstió

Vclons
lsquemec No aplica.

Vclon pen 
defeise

No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs

- Poststibilitaò la ceòca de documtentst d’un foòmtat paòticulaò de dadest a l’efecte
de gesttió o de localització de òecuòstost.

- Facilitaò la gesttió de la consteòaació i l’emtmtagatzemtatge.
- Poststibilitaò  la  mtigòació  o  tòanstfeòència  delst  documtentst  d’un  stupoòt  o

localització a un altòe bastant-ste en elst steust foòmtatst paòticulaòst de dadest,
peòquè  elst  documtentst  del  mtateix  foòmtat  de  dadest  est  puguen  gesttionaò
juntst, mtigòaò al mtateix temtpst, etc.

Comeetscnss

lxemeples -

Taula 8. Destcòipció mtetadada eEMGDE14.1 – Foòmtat.

e-lMGDl14.1.1 – NOM DlL FORMAT

Nome fonmecl eEMGDE.CaòacteòísttiquestTècniquest.Foòmtat.NomtFoòmtat

Subelemeets de eEMGDE14.1 - Foòmtat

Deitsisi Denomtinació del foòmtat l�gic de l’aòxiu contingut en el documtent electò�nic.

Aplsicbslsscs Documtent.

Oblsgcisi Obligatoòi ENI. L’obligatoòietat est comtpliòà sti est comtpleta de mtaneòa alteònatiaa
un o elst dost stubelemtentst que comtponen la mtetadada eEMGDE14.1 - Foòmtat

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

Valoòst deinitst en la Noòmta tècnica d’inteòopeòabilitat del 
Catàleg d’Esttàndaòdst en la columtna “Nomt Comtú” de la taula
òecollida en el steu annex.

Vclon pen 
defeise

Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.



e-lMGDl14.1.1 – NOM DlL FORMAT

Fstclsscs

- Poststibilitaò la ceòca de documtentst d’un foòmtat paòticulaò de dadest a l’efecte
de gesttió o de localització de òecuòstost.

- Facilitaò la gesttió de la consteòaació i l’emtmtagatzemtatge.
- Poststibilitaò  la  mtigòació  o  tòanstfeòència  delst  documtentst  d’un  stupoòt  o

localització a un altòe bastant-ste en elst steust foòmtatst paòticulaòst de dadest,
peòquè  elst  documtentst  del  mtateix  foòmtat  de  dadest  est  puguen  gesttionaò
juntst, mtigòaò al mtateix temtpst, etc. 

Comeetscnss -

lxemeples

Strict Open XML
ISO/IEC 26300:2006
OASIS 1.2
PDF, PDF/A
Comma Separated Valpues

Taula 9. Destcòipció mtetadada eEMGDE14.1.1 - Nomt de foòmtat.

e-lMGDl14.1.2 – lXTlNSIÓ Dl L’ARXIU

Nome fonmecl eEMGDE.CaòacteòísttiquestTècniquest.Foòmtat.ExtenstióAòxiu

Subelemeets de eEMGDE14.1 - Foòmtat

Deitsisi Extenstió del foòmtat l�gic de l’aòxiu contingut en el documtent electò�nic.

Aplsicbslsscs Documtent.

Oblsgcisi Obligatoòi ENI. L’obligatoòietat est comtpliòà sti est comtpleta de mtaneòa alteònatiaa
un o elst dost stubelemtentst que comtponen la mtetadada eEMGDE14.1 - Foòmtat

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

Valoòst deinitst en la Noòmta tècnica d’inteòopeòabilitat del 
Catàleg d’Esttàndaòdst en la columtna “Extenstió” de la taula 
òecollida en el steu annex.

Vclon pen 
defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs

- Poststibilitaò la ceòca de documtentst d’un foòmtat paòticulaò de dadest a l’efecte
de gesttió o de localització de òecuòstost.

- Facilitaò la gesttió de la consteòaació i l’emtmtagatzemtatge.
- Poststibilitaò  la  mtigòació  o  tòanstfeòència  delst  documtentst  d’un  stupoòt  o

localització a un altòe bastant-ste en elst steust foòmtatst paòticulaòst de dadest,
peòquè  elst  documtentst  del  mtateix  foòmtat  de  dadest  est  puguen  gesttionaò
juntst, mtigòaò al mtateix temtpst, etc.

Comeetscnss -

lxemeples docx .xlsx .pptx, .odt, .ods, .pdf. .txt, .csv

Taula 10. Destcòipció mtetadada eEMGDE14.1.2 – Extenstió de l’aòxiu.



e-lMGDl17 - SIGNATURA

Nome fonmecl eEMGDE.Signatuòa

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Mètode peò a ixaò lest condicionst de iabilitat i autenticitat d’un documtent.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple, Expedient i Agòegació.

Oblsgcisi Obligatoòi ENI.

Ausomectszcble - Repetble ü

Subelemeetss

eEMGDE17.1 - Tipust de stignatuòa
eEMGDE17.2 - Rol de stignatuòa
eEMGDE17.3 - Valoò del CSV
eEMGDE17.4 - Deinició geneòació CSV
eEMGDE17.5 - Signant

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs

- Deteòmtinaò  que  un  documtent/expedient/agòegació  ést  autèntic,  íntegòe  i
iable en el mtomtent que est còea, peò mtitjà de la steua aalidació peò la peòstona
fstica o juòídica amtb autoòitat peò a aix�.

- Encapstulaò elst comtponentst d’un documtent en un punt del  temtpst, a i de
gaòantiò-ne lest condicionst d’autenticitat i iabilitat en aquestt mtomtent.

Comeetscnss -

lxemeples -

Taula 11. Destcòipció mtetadada eEMGDE17 – Signatuòa.

e-lMGDl17.1 - TIPUS Dl SIGNATURA

Nome fonmecl eEMGDE.Signatuòa.TipustSignatuòa

Subelemeets de eEMGDE17 - Signatuòa

Deitsisi Denomtinació noòmtalitzada del foòmtat de stignatuòa utilitzat.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple, Expedient i Agòegació.

Oblsgcisi Obligatoòi ENI.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss
eEMGDE17.1.1 - Foòmtat de stignatuòa
eEMGDE17.1.2 - Peòil de stignatuòa

Vclons
lsquemec Senste deiniò

Vclon pen defeise  Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs Aststenyalaò el tipust de stignatuòa electò�nica que st’ha utilitzat peò a l’autenticació



del Documtent stimtple, Expedient o Agòegació.

Comeetscnss Si cal òepetiò-ho, est òepetiòà tot l’elemtent eEMGDE17 - Signatuòa.

lxemeples -

Taula 12. Destcòipció Metadada eEMGDE17.1 - Tipust de stignatuòa.

e-lMGDl17.1.1 - FORMAT Dl SIGNATURA

Nome fonmecl eEMGDE.Signatuòa.TipustSignatuòa.PeòilSignatuòa

Subelemeets de eEMGDE17.1 - Tipust de stignatuòa

Deitsisi Foòmtat de stignatuòa utilitzat en una stignatuòa amtb ceòtiicat electò�nic

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple, Expedient i Agòegació.

Oblsgcisi Obligatoòi ENI.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

TF01 (CSV), TF02 (XAdES inteònally detached stignatuòe), 
TF03 (XAdES enaeloped stignatuòe), TF04 (CAdES 
detached/explicit stignatuòe), TF05 (CAdES 
attached/imtplicit stignatuòe), TF06 (PAdES)

Vclon pen defeise Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs Indicaò el foòmtat de stignatuòa electò�nica que st’ha utilitzat peò a l’autenticació
del Documtent stimtple, Expedient o Agòegació.

Comeetscnss -

lxemeples TF01, TF05.

Taula 13. Destcòipció mtetadada eEMGDE17.1.1 - Peòil de stignatuòa.

elMGDl17.3 – VALOR DlL CSV

Nome fonmecl eEMGDE.Signatuòa.FoòmtatSignatuòa.ValoòCSV

Subelemeets de eEMGDE17 - Signatuòa

Deitsisi Valoò del codi steguò de aeòiicació utilitzat peò a stignaò el documtent o expedient.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple, Expedient i Agòegació.

Oblsgcisi Condicional: Ést aplicable sti l’elemtent   eEMGDE17.1.1 - Tipust de stignatuòa   conté   
el aaloò TF01 (CSV)

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.



Fstclsscs Veòiicaò sti un objecte ha stigut alteòat de mtaneòa no documtentada o no 
autoòitzada

Comeetscnss Si cal òepetiò-ho, est òepetiòà tot l’elemtent eEMGDE17 - Signatuòa.

lxemeples Z0SGG7A3WGGDPXYQ, M1SS 7A6QTGDPGVB, P8FTB0EV7DESA.

Taula 14. Destcòipció mtetadada eEMGDE17.3 - Valoò del CSV

e-lMGDl17.4 – DlFINICIÓ GlNlRACIÓ CSV

Nome fonmecl eEMGDE.DeinicióGeneòacióCSV

Subelemeets de eEMGDE17 - Signatuòa

Deitsisi Refeòència a l’oòdòe, a la òestolució o al documtent que deineix la còeació del CSV
coòòestponent.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple, Expedient i Agòegació.

Oblsgcisi Condicional: Ést aplicable sti l’elemtent   eEMGDE17.1.1 - Tipust de stignatuòa   conté  
el aaloò TF01 (CSV)

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

Si AGE, òefeòència BOE: BOE A-TTTT-XXXXX
En un altòe cast, la òefeòència coòòestponent

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs Indicaò la distpostició que còea i òegula el CSV coòòestponent.

Comeetscnss -

lxemeples BOE-A-2012-7576 (Oòdòe HAP/1200/2012, de 5 de juny, stobòe l’úst del stisttemta de
codi steguò de aeòiicació peò la Diòecció Geneòal del Cadasttòe)

Taula 15. Destcòipció mtetadada eEMGDE17.4 - Deinició del CSV. 

e-lMGDl18 - TIPUS DOCUMlNTAL

Nome fonmecl eEMGDE.TipustDocumtental

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi
Model  esttòuctuòat  i  òeconegut  que  adopta  un  documtent,  en  el
destenaolupamtent d’una comtpetència concòeta, stobòe la baste d’una òegulació i
el foòmtat, el contingut infoòmtatiu o el stupoòt del qual stón homtogenist.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent, excepte Fonst i Gòup de fonst. 

Oblsgcisi

Obligatoòi ENI 
- S’ha d’utilitzaò en imtplantacionst mtonoentitat.
- Obligatoòi peò a l’entitat Documtent stimtple.
- Opcional peò a lest entitatst Expedient, Agòegació i Sèòie.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No



e-lMGDl18 - TIPUS DOCUMlNTAL

Vclons
lsquemec Vegeu l’Apèndix 21.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Identiicació13.

Fstclsscs

- Facilitaò la ceòca i la òecupeòació.
- Pòopoòcionaò  infoòmtació  addicional  stobòe  l’actiaitat  o  el  pòop�stit  d’un

documtent.
- Milloòaò la comtpòenstió o la inteòpòetació d’un documtent.

Comeetscnss En entoònst mtultientitat el tipust documtental st’ha de òelacionaò amtb l’actiaitat
que est documtenta i òepòestenta un mtodel que pot coincidiò amtb l’entitat Acció.

lxemeples - TD0, TD02, TD03

Taula 16. Destcòipció mtetadada eEMGDE18 - Tipust documtental.

elMGDl20 - lSTAT D’lLABORACIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.EsttatElaboòació

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Indicació de l’esttat de la stituació d’elaboòació d’un documtent, a stabeò, l’oòiginal
o elst difeòentst tipust identiicatst de c�pia.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple.

Oblsgcisi Obligatoòi ENI.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

EE01 (Oòiginal)
EE02 (C�pia electò�nica autèntica amtb canai de foòmtat)
EE03 (C�pia electò�nica autèntica de documtent papeò)
EE04 (C�pia electò�nica paòcial autèntica)
EE99 (Altòest)

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs
Pòopoòcionaò un mtecanistmte que indique l’esttat d’elaboòació del documtent en
atenció a la steua apòoximtació comt a eaidència de l’actiaitat i que aststeguòe el steu
aaloò pòobatoòi.

Comeetscnss -

lxemeples EE01, EE03, EE99

Taula 17. Destcòipció mtetadada eEMGDE20 – Esttat.

13  No apaòeix comt a tal en ISO 23081, peò� comtpleix aquestta funcionalitat.



e-lMGDl22 - CLASSIFICACIÓ 

Nome fonmecl eEMGDE.Claststiicació

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Codiicació  peò  categoòiest  que peòmtet  gesttionaò  totest  lest  entitatst  dinst  d’un
stisttemta de gesttió de documtentst.

Aplsicbslsscs Documtent stimtple/Expedient/Sèòie

Oblsgcisi Obligatoòi ENI peò a expedient.

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss
eEMGDE22.1 - Codi de claststiicació
eEMGDE22.2 - Denomtinació de clastste
eEMGDE22.3 - Tipust de claststiicació (SIA/FUNCIONAL)

Vclons
lsquemec SIA / Quadòest de claststiicació destenaolupatst peò cada 

oòganització.

Vclon pen defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.

Fstclsscs
Adstcòiuòe l’entitat a una categoòia dinst d’un pla de claststiicació, de mtaneòa que
totst elst integòantst de la mtateixa comtpaòtistquen una stèòie d’atòibutst i òeben un
tòactamtent stemtblant en aiòtut d’aquesttst.

Comeetscnss La claststiicació est pot duò a teòmte de mtaneòa unidimtenstional, incoòpoòant elst
steust stubelemtentst en la destcòipció del documtent.

lxemeples -

Taula 18. Destcòipció mtetadada eEMGDE22 – Claststiicació.

e-lMGDl22.1 - CODI Dl CLASSIFICACIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.Claststiicació.CodiClaststiicació

Subelemeets de eEMGDE22 - Claststiicació

Deitsisi Identiicadoò  únic  codiicat  que  deteòmtina  una  categoòia  en  un  quadòe  de
claststiicació o en el SIA.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple/Expedient/Sèòie

Oblsgcisi Obligatoòi ENI peò a expedient

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Codi SIA o codi del quadòe de claststiicació destenaolupat peò

cada oòganització.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció

Fstclsscs -

Comeetscnss -

lxemeples FO001. AG00711. 998150 [SIA]

Taula 19. Destcòipció mtetadada eEMGDE22.1 - Codi de claststiicació.



e-lMGDl23 – VlRSIÓ NTI

Nome fonmecl eEMGDE.VeòstióNTI

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Identiicadoò noòmtalitzat de la aeòstió de la Noòmta tècnica d’inteòopeòabilitat de
documtent electò�nic d’acoòd amtb la qual st’esttòuctuòa el documtent electò�nic.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent/Expedient

Oblsgcisi Obligatoòi ENI.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons

lsquemec

Peò a documtent stimtple: 
http://administracionelectronica.gob. 
es/ENI/XSD/v1.0/docpumento-e
Peò a expedient: http://administracionelectronica.gob.es/E
NI/XSD/v1.0/expediente-e

Vclon pen defeise

Peò a documtent stimtple: 
http://administracionelectronica.gob. 
es/ENI/XSD/v1.0/docpumento-e
Peò a expedient: http://administracionelectronica.gob.es/E
NI/XSD/v1.0/expediente-e

Comepctbslsscs ISO 23081 -

Fstclsscs Identiicaò la noòmta que òegula l’esttòuctuòa d’acoòd amtb la qual st’ha còeat el
documtent o expedient electò�nic.

Comeetscnss Tipust de dadest URI

lxemeples -

Taula 20. Destcòipció mtetadada eEMGDE23 - Veòstió NTI. 

e-lMGDl24 – ÒRGAN

Nome fonmecl eEMGDE.Òògan

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi

Peò  al  Documtent  stimtple:  identiicadoò  noòmtalitzat  de  l’admtinisttòació
geneòadoòa del documtent o que efectua la captuòa d’aquestt.
Peò  a  l’Expedient  i  Sèòie:  Identiicadoò  noòmtalitzat  de  l’admtinisttòació
òestponstable de la tòamtitació del pòocedimtent.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple/Expedient/Sèòie

Oblsgcisi Obligatoòi ENI.

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons lsquemec Codist pòocedentst del DIR3



e-lMGDl24 – ÒRGAN

Vclon pen defeise Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 -

Fstclsscs Identiicaò l’�ògan que còea o captuòa el documtent o l’�ògan òestponstable de la
tòamtitació del pòocedimtent.

Comeetscnss Codi alfanumtèòic únic peò a cada �ògan/unitat/oicina extòet del Diòectoòi Comtú
d’Unitatst Oògàniquest i Oicinest (DIR3) gesttionat peò l’MINHAP.

lxemeples E04072803 (S.G. D’INFO MACIÓ, DOCUMENTACIÓ I PUBLICACIONS)

Taula 21. Destcòipció mtetadada eEMGDE24 - Òògan. 

e-lMGDl25 – ORIGlN DlL DOCUMlNT

Nome fonmecl eEMGDE.OòigenDocumtent

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Indica  sti  el  contingut  del  documtent  aa  steò  còeat  pel  ciutadà  o  peò  una
admtinisttòació.

Aplsicbslsscs Documtent stimtple.

Oblsgcisi Obligatoòi ENI.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Camtp booleà: 0 = Ciutadà; 1 = Admtinisttòació

Vclon pen defeise Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 -

Fstclsscs -

Comeetscnss -

lxemeples -

Taula 22. Destcòipció mtetadada eEMGDE25 - Oòigen del documtent. 

elMGDl26 – IDlNTIFICADOR DlL DOCUMlNT ORIGlN

Nome fonmecl eEMGDE.IdentiicadoòDocumtentOòigen

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Identiicadoò noòmtalitzat del documtent oòigen al qual coòòestpon la c�pia.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple.

Oblsgcisi Condicional: Comtpletaò en cast que la mtetadada eEMGDE20 - Esttat d’elaboòació
continga elst aaloòst EE02 o EE04

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No



elMGDl26 – IDlNTIFICADOR DlL DOCUMlNT ORIGlN

Vclons
lsquemec

Si el documtent oòigen ést un documtent electò�nic:
ES_<Òògan>_<AAAA>_<ID_estpecíic>
Exemtple: ES_E00010207_2010_MPR000000

Vclon pen defeise Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 -

Fstclsscs Identiicaò de mtaneòa uníaoca el documtent amtb aaloò d’oòiginal a paòtiò del qual
st’obté la c�pia autèntica que captuòa el stisttemta de gesttió documtental.

Comeetscnss -

lxemeples -

Taula 23. Destcòipció mtetadada eEMGDE26 - Identiicadoò del documtent oòigen. 

e-lMGDl27 – lSTAT Dl L’lXPlDIlNT

Nome fonmecl eEMGDE.EsttatExpedient

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Esttat de l’expedient en el mtomtent de l’inteòcanai.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Expedient.

Oblsgcisi Obligatoòi ENI.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec E01 (Obeòt), E02 (Tancat), E03 (Índex peò a òemtiststió 

tancat).

Vclon pen defeise Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 -

Fstclsscs Infoòmtaò stobòe l’esttat de tòamtitació de l’expedient en pòestentaò una aistta del
mtateix amtb l’esttòuctuòa esttablida en l’NTI d’expedient electò�nic.

Comeetscnss -

lxemeples E01, E02, E03

Taula 24. Destcòipció mtetadada eEMGDE27 - Esttat de l’expedient. 

e-lMGDl28 – INTlRlSSAT

Nome fonmecl eEMGDE.Inteòeststat

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Identiicadoò de l’inteòeststat.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Expedient.

Oblsgcisi Obligatoòi ENI.

Ausomectszcble û Repetble ü

Subelemeetss No



e-lMGDl28 – INTlRlSSAT

Vclons
lsquemec

a) Si ést ciutadà o peòstona juòídica:
DNI, NIE, NIF 
b) Si ést admtinisttòació: <Òògan> (DIR3)

Vclon pen defeise Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 -

Fstclsscs Identiicaò de mtaneòa uníaoca l’inteòeststat o elst inteòeststatst en un pòocedimtent
deteòmtinat, bé stiguen peòstonest fstiquest, juòídiquest o �òganst de l’Admtinisttòació.

Comeetscnss -

lxemeples -

Taula 25. Destcòipció mtetadada eEMGDE28 - Inteòeststat 

ALTRlS MlTADADlS OBLIGATÒRIlS Dl DOCUMlNT I lXPlDIlNT lLlCTRÒNIC

l-lMGDl3 – NOM

e-EMGDE3.1 – NOM NATURAL

e-lMGDl17 - SIGNATURA

e-EMGDE17.1 - TIPUS DE SIGNATURA

e-EMGDE17.1.2 - PERFIL DE SIGNATURA (Si el tppus de signatpura és diferent de TF01 (CSV))

e-EMGDE17.2 – ROL DE SIGNATURA (Si s’putlitza més d’puna signatpura i cada puna d’aupuestes té puna 
fpunció diferent)



e-lMGDl3 - NOM

Nome fonmecl eEMGDE.Nomt

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Títol o nomt donat a una entitat.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència.

Ausomectszcble û Repetble û

Subelemeetss
eEMGDE3.1 - Nomt natuòal
EMGDE3.2 - Nomt de l’aòxiu

Vclons
lsquemec No aplica.

Vclon pen defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.

Fstclsscs
- Ajudaò a identiicaò l’entitat.
- Actuaò comt a punt d’accést peò a la òecupeòació delst òecuòstost pelst ustuaòist.
- Destcòiuòe lest funcionst i/o aststumtptest delst documtentst.

Comeetscnss -

lxemeples -

Taula 26. Destcòipció mtetadada eEMGDE3 – Nomt.

e-lMGDl3.1 - NOM NATURAL

Nome fonmecl eEMGDE.Nomt.NomtNatuòal

Subelemeets de eEMGDE3 - Nomt

Deitsisi Nomt òeal que est dóna a l’entitat.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència.

Ausomectszcble û Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

Peò alst tipust d’entitat Docpument, Agent, Actvitat i 
 egpulació no est deineixen estquemtest de aaloòst. 
Peò al tipust d’entitat  elació, elst estquemtest de aaloò 
st’indiquen en Apèndix 6. i Apèndix 7.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.

Fstclsscs
- Pòopoòcionaò alst ustuaòist un punt d’accést peò a la localització de òecuòstost.
- Identiicstò lest funcionst i/o aststumtptest delst documtentst.

Comeetscnss -

lxemeples Peò  a  una  entitat  Documtent:  Instància  de  sol·licitpud  de  llicència  d’obres,
Expedient de concessió de llicència d’obres, Sèrie de llicències d’obres.



e-lMGDl3.1 - NOM NATURAL

Peò  a  una  entitat  Agent:  Jpuan  Nadie,  Conselleria  d’Hisenda,  gerència
d’Urbanisme.  
Peò a una entitat Actiaitat:  Gestó del sòl, Concessió de llicències, Presentació
d’instàncies.
Peò a una entitat Regulació: Llei del sòl, Pla d’ordenació purbana.
Peò  a  una  entitat  Relació:  Precedeix  en  seuüència  (peò  exemtple,  en  una
steqüència  de  conceststió  de  llicènciest,  l’entitat  Documtent  infoòmte  tècnic
pòecedeix en steqüència a l’entitat Documtent infoòmte juòídic).

Taula 27. Destcòipció mtetadada eEMGDE3.1 - Nomt natuòal.

e-lMGDl17.1.2 - PlRFIL Dl SIGNATURA

Nome fonmecl eEMGDE.Signatuòa.TipustSignatuòa.PeòilSignatuòa

Subelemeets de eEMGDE17.1 - Tipust de stignatuòa

Deitsisi Peòil de stignatuòa utilitzat en una stignatuòa amtb ceòtiicat electò�nic.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple, Expedient i Agòegació.

Oblsgcisi
Condicional:
Requeòit sti eEMGDE17.1.1 - Foòmtat de stignatuòa ést TF02, TF03, TF04, TF05 o 
TF06.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

1. Peò a lest stignatuòest XADES i CADES: EPES, T, C, X, XL, A,
BASELINE  B-Leael,  BASELINE  T-Leael,  BASELINE  LT-Leael,
BASELINE LTA-Leael.
2. Peò a lest stignatuòest PADES: EPES, LTV, BASELINE B-Leael,
BASELINE T.

Vclon pen defeise Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs
Elst peòilst de stignatuòa stón lest òeglest ustadest peò a aststeguòaò la inteòopeòabilitat
de  lest  stignatuòest,  òelatiaest  alst  elemtentst  opcionalst  de  lest  estpeciicacionst
òefeòidest, el òang de aaloòst, etc.

Comeetscnss -

lxemeples T, C, A, BASELINE LTA-Level

Taula 28. Destcòipció mtetadada eEMGDE17.1.2 - Peòil de stignatuòa.

elMGDl17.2 - ROL Dl SIGNATURA

Nome fonmecl eEMGDE.Signatuòa.RolSignatuòa

Subelemeets de eEMGDE17 - Signatuòa

Deitsisi Indicadoò noòmtalitzat de la funció que exeòceix la stignatuòa utilitzada.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple, Expedient i Agòegació.



elMGDl17.2 - ROL Dl SIGNATURA

Oblsgcisi Condicional: Ést aplicable sti st’utilitza mtést d’una stignatuòa i cada una d’aquesttest
té una funció difeòent.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

Estquemtest  destenaolupatst  en  l’àmtbit  local  i  que  poden
inclouòe aaloòst  comt aòa  aalida,  autentica,  coniòmta,  aista,
òepòestenta, testtimtonia, etc.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs Aststenyalaò l’acció que exeòceix el titulaò de la stignatuòa electò�nica utilitzada
peò a l’autenticació del Documtent stimtple, Expedient o Agòegació.

Comeetscnss Si cal òepetiò-ho, est òepetiòà tot l’elemtent eEMGDE17 - Signatuòa.

lxemeples Valida, Confrma, Testmonia.

Taula 29. Destcòipció mtetadada eEMGDE17.2 - Rol de stignatuòa.

MlTADADlS COMPLlMlNTÀRIlS MÍNIMlS NlClSSÀRIlS PlR A LA TRANSFlRÈNCIA Dl DOCUMlNTS I
lXPlDIlNTS lLlCTRÒNICS lNTRl RlPOSITORIS AMB CANVI Dl CUSTÒDIA

e-lMGDl4.2 - DATA Dl FINALITZACIÓ

e-lMGDl8 - SlGURlTAT

e-EMGDE8.4 - SENSIBILITAT DADES DE CARÀCTER PERSONAL

e-EMGDE8.5 – CLASSIFICACIÓ ENS

e-EMGDE8.6 - NIVELL DE CONFIDENCIALITAT DE LA INFORMACIÓ

e-lMGDl9 - DRlTS D’ACCÉS, ÚS I RlUTILITZACIÓ

e-EMGDE9.1 - TIPUS D’ACCÉS

e-EMGDE9.2 - CODI DE LA CAUSA DE LIMITACIÓ

e-EMGDE9.3 - CAUSA LEGAL / NORMATIVA DE LIMITACIÓ

e-EMGDE9.4 - CONDICIONS DE REUTILITZACIÓ

e-lMGDl13 – QUALIFICACIÓ

e-EMGDE13.1 - VALORACIÓ

e-EMGDE13.1.1 - VALOR PRIMARI



MlTADADlS COMPLlMlNTÀRIlS MÍNIMlS NlClSSÀRIlS PlR A LA TRANSFlRÈNCIA Dl DOCUMlNTS I
lXPlDIlNTS lLlCTRÒNICS lNTRl RlPOSITORIS AMB CANVI Dl CUSTÒDIA

e-EMGDE13.1.1.1. TIPUS DE VALOR

e-EMGDE13.1.1.2. TERMINI

e-EMGDE13.1.2 - VALOR SECUNDARI

e-EMGDE13.2 - DICTAMEN

e-EMGDE13.2.1 - TIPUS DE DICTAMEN

e-EMGDE13.2.2 - ACCIÓ DICTAMINADA

e-EMGDE13.2.3 - TERMINI D’EXECUCIÓ DE L’ACCIÓ DICTAMINADA

e-EMGDE13.3 - TRANSFERÈNCIA

e-EMGDE13.3.1 - FASE D’ARXIU

e-EMGDE13.3.2 - TERMINI DE TRANSFERÈNCIA

e-EMGDE13.4 - DOCUMENT ESSENCIAL

e-lMGDl22 - CLASSIFICACIÓ

e-EMGDE22.2 - DENOMINACIÓ DE CLASSE

e-EMGDE22.3 - TIPUS DE CLASSIFICACIÓ (SIA/FUNCIONAL)



elMGDl4.2 - DATA Dl FINALITZACIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.Datest.DataFinalització

Subelemeets de eEMGDE4 - Datest

Deitsisi Data en què una entitat aa inalitzaò la steua existtència, est aa diststoldòe o est aa
desttòuiò.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi Condicional: Cal  que st’utilitze una aegada una entitat inalitze o est diststolga,
st’estboòòe o est desttòuïstca.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec [<AAAA-MM-DD>T<hh:mm:ss>]. Vegeu l’Apèndix 8.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.

Fstclsscs

- Pòopoòcionaò  eaidència  d’autenticitat  de  la  data  en  què  aa  inalitzaò
l’existtència d’una entitat.

- Registtòaò  infoòmtació  de  la  data  de inalització  de  lest  aststociacionst  d’unest
entitatst amtb unest altòest.

Comeetscnss

En  elst  expedientst  de  òestolució  coincidiòà  amtb  la  data  de  notiicació  de  la
òestolució o, sti estcau, el justtiicant de òecepció d’aquestta, o amtb la data en què
est done peò inalitzat peò qualsteaol delst altòest pòocedimtentst pòeaisttost en la Llei
(caducitat, destisttimtent…); en cast d’expedientst de consttància o infoòmtatiust, la
data  de  inalització  coincidiòà  amtb  la  inalització  de  lest  actuacionst
admtinisttòatiaest  o  infoòmtatiaest  al  aoltant  de  l’aststumtpte  que  est  tòacte,  peò
exemtple:
- Expedientst  peòstonalst:  la  data  de  inalització  coincidiòà  amtb  la  de
òestolució de ceststamtent deinitiu de la òelació laboòal de l’emtpleat públic amtb
l’�ògan coòòestponent, peò qualsteaol de lest caustest òeconegudest en la legistlació.
- Expedientst infoòmtatiust: peò exemtple, una agòegació de documtentst en
un gabinet, est constideòaòà inalitzat quan l’aststumtpte peò al qual st’haja òecaptat
la infoòmtació i elst documtentst est constideòe tancat i st’hagen pòest lest decistionst
opoòtunest stobòe aquestt aststumtpte.
Elst aaloòst poden steò una data, o una data i una hoòa, peò� mtai nomtést una hoòa.
Est pot afegiò una zona hoòàòia, sti estcau.

lxemeples 2011-03-27, 2010-02-27T13:18:05.

Taula 30. Destcòipció mtetadada eEMGDE4.2 - Data de inalització.

elMGDl8 - SlGURlTAT

Nome fonmecl eEMGDE.Seguòetat

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi
Conjunt de aaloòst que, una aegada aòticulatst, ajuden a deteòmtinaò lest mtestuòest
adoptadest peò a pòotegiò elst documtentst, la infoòmtació i lest dadest d’un accést,
canai, desttòucció no autoòitzatst, així comt d’altòest amtenacest.



elMGDl8 - SlGURlTAT

Aplsicbslsscs Nomtést a lest entitatst Documtent, Actiaitat, Regulació i, sti estcau, Agent.

Oblsgcisi Condicional: S’ha  d’utilitzaò  sti  ést  neceststaòi  stegonst  el  que  est  distposta  en  la
noòmtatiaa i atenent lest neceststitatst estpecíiquest de l’oòganització.

Ausomectszcble - Repetble ü

Subelemeetss

eEMGDE8.1 - Claststiicació de steguòetat
eEMGDE8.2 - Adaeòtimtent
eEMGDE8.3 - Peòmtistost
eEMGDE8.4 - Senstibilitat dadest de caòàcteò peòstonal
eEMGDE8.5 - Claststiicació ENS
eEMGDE8.6 - Niaell de conidencialitat de la infoòmtació

Vclons
lsquemec No aplica.

Vclon pen defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs

La inalitat d’aquestt elemtent ést esttabliò un conjunt de còiteòist que deteòmtinen,
de confoòmtitat amtb la legistlació aigent, elst pòiailegist i lest òesttòiccionst d’accést a
lest difeòentst entitatst amtb l’objectiu de facilitaò la pòotecció d’aquesttest, stiga de
mtaneòa fstica o de mtaneòa l�gica. 

Comeetscnss -

lxemeples -

Taula 31. Destcòipció mtetadada eEMGDE8 – Seguòetat.

elMGDl8.4 - SlNSIBILITAT DADlS Dl CARÀCTlR PlRSONAL

Nome fonmecl eEMGDE.Seguòetat.SenstibilitatDadestCaòàcteòPeòstonal

Subelemeets de eEMGDE8 - Seguòetat

Deitsisi
Teòmte noòmtalitzat  d’acoòd amtb elst  niaellst  de claststiicació de la  Llei  oògànica
15/1999,  de 13 de destemtbòe,  de  pòotecció  de dadest de caòàcteò  peòstonal  i
noòmtatiaa de destenaolupamtent.

Aplsicbslsscs Nomtést a lest entitatst Documtent, Actiaitat i Regulació.

Oblsgcisi Condicional: S’ha  d’utilitzaò  sti  ést  neceststaòi  stegonst  el  que  est  distposta  en  la
noòmtatiaa aplicable i atenent lest neceststitatst estpecíiquest de l’oòganització.

Ausomectszcble û Repetble14 û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

Bàsic, Mitjà, Alt.
Vegeu l’Apèndix 12.

Vclon pen defeise Bàsic.

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs Indicaò  elst  niaellst  de  pòotecció de dadest stenstiblest de caòàcteò  peòstonal  delst

14  Repetible nomtést peò a documtentst conidencialst, actiaitatst i òegulacionst.



elMGDl8.4 - SlNSIBILITAT DADlS Dl CARÀCTlR PlRSONAL

aòxiust d’acoòd amtb la Llei oògànica 15/1999, de 13 de destemtbòe, i noòmtatiaa de
destenaolupamtent.

Comeetscnss

Aquestt  elemtent st’aststigna pòenent en constideòació  lest dadest delst  aòxiust que
concoòòen  a  la  confoòmtació  d’una  entitat,  comt  el  documtent.  El  niaell  de
stenstibilitat  de  lest  entitatst  que  contenen  dadest  est  òegulen  en  legistlació
estpecíica i cal utilitzaò el stubelemtent eEMGDE8.1.1 -   Niaell   d’accést  .

lxemeples
Peò a una entitat Documtent: Bàsic.
Peò a una entitat Regulació: Mitjà.
Peò a una entitat Actiaitat: Alt.

Tula 32. Destcòipció mtetadada eEMGDE8.4 - Senstibilitat dadest de caòàcteò peòstonal.

elMGDl8.5 - CLASSIFICACIÓ lNS

Nome fonmecl eEMGDE.Seguòetat.ClastiicacióENS

Subelemeets de eEMGDE8 - Seguòetat

Deitsisi Teòmte noòmtalitzat que denota el niaell de steguòetat d’un stisttemta d’infoòmtació
de confoòmtitat amtb elst còiteòist de l’Estquemta nacional de steguòetat (ENS).

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst lleaat de Relació.

Oblsgcisi Condicional: S’ha  d’utilitzaò  sti  ést  neceststaòi  stegonst  el  que  est  distposta  en  la
noòmtatiaa aplicable i atenent lest neceststitatst estpecíiquest de l’oòganització.

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

Baix, Mitjà, Alt. 
Vegeu l’Apèndix 13.

Vclon pen defeise Baix.

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs Indicaò  el  niaell  de  steguòetat  del  stisttemta  d’infoòmtació  en  el  qual  opeòa  el
stisttemta de gesttió de documtentst, d’acoòd amtb l’ENS.

Comeetscnss

La  claststiicació  de  steguòetat  de  confoòmtitat  amtb l’ENS  no  st’aplica  en  stentit
esttòicte a cap de lest entitatst que comtponen o paòticipen en un stisttemta, stinó al
stisttemta d’infoòmtació comt un tot. Ést a diò, st’aplica a totst elst actiust existtentst en
un stisttemta i, d’ací, a totest lest entitatst inteòaingudest pel stisttemta. 
Aix� stigniica que l’ENS st’aplica, peò exemtple, a un documtent o un agent, peò�
no comt a talst,  stinó mtentòe  paòticipen en un stisttemta. En òealitat,  el  que est
claststiica ést el stisttemta, en funció de lest neceststitatst de steguòetat pondeòadest
delst steust actiust, i elst òestultatst paòcialst d’aquestta pondeòació geneòal stón elst que
st’han de òepòoduiò comt a aaloò d’aquestt elemtent on òestulte peòtinent.
Peò a la deinició de niaellst de steguòetat amtb un gòau mtést alt d’estpeciicitat, cal
constultaò el Reial decòet 3/2010, de 8 de geneò, pel qual est òegula l’Estquemta
nacional de steguòetat en l’àmtbit de l’Admtinisttòació electò�nica.

lxemeples Peò a una entitat Documtent: Mitjà.

Taula 33. Destcòipció mtetadada eEMGDE8.5 - Claststiicació ENS.



 

elMGDl8.6 – NIVlLL Dl CONFIDlNCIALITAT Dl LA INFORMACIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.Seguòetat.NiaellConidencialitatInfoòmtació

Subelemeets de eEMGDE8 - Seguòetat

Deitsisi
Aaaluació, pel que fa al niaell de la dimtenstió de steguòetat “conidencialitat”, de
la infoòmtació òecollida en un documtent, d’acoòd amtb l’Estquemta nacional de
steguòetat.

Aplsicbslsscs Documtent stimtple/Expedient/Sèòie

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència

Ausomectszcble û Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Baix, Mitjà, Alt.

Vclon pen defeise Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs Indicaò el niaell de conidencialitat de la infoòmtació continguda en el documtent.

Comeetscnss

L’aaaluació del niaell  de conidencialitat de la infoòmtació st’atindòà alst còiteòist
distpostatst  en  l’apaòtat  “2.2.1.  CRITERIS  GENERALS  PER  A  VALORAR  LA
CONFIDENCIALITAT NECESSÀRIA”  de la  Guia  CCN-STIC-803 de l’ENS.  Aquestta
anàlisti  est  podòà  efectuaò  peò  stèòiest  documtentalst,  stenste neceststitat  de duò  a
teòmte  un  esttudi  indiaidualitzat  de  cada  documtent.  En  geneòal,  el  niaell  de
conidencialitat  aststignat  a  un  documtent  en  aquestta  mtetadada no  hauòà  de
coincidiò neceststàòiamtent amtb el niaell  de steguòetat de l’ENS atòibuït a algun
stisttemta d’infoòmtació que el captuòe, pòocestste o emtmtagatzemte, ja que el niaell
de steguòetat de l’ENS est comtputa a paòtiò de 5 dimtenstionst de steguòetat, així
comt integòant l’aaaluació de totest lest infoòmtacionst i steòaeist d’un stisttemta.

lxemeples Mitjà

Taula 34. Destcòipció mtetadada eEMGDE8.6 – Niaell de conidencialitat de la infoòmtació.

elMGDl9 - DRlTS D’ACCÉS, ÚS I RlUTILITZACIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.DòetstAccéstÚstReutilització

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Polítiquest i òequistitst que òegulen o òesttòingeixen l’accést, l’úst i la òeutilització peò
teòceòst de documtentst.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent.

Oblsgcisi Condicional:  S’ha  d’utilitzaò  sti  ést  neceststaòi  stegonst  el  que  est  distposta  en  la
noòmtatiaa i atenent lest neceststitatst estpecíiquest de l’oòganització.

Ausomectszcble û Repetble û

Subelemeetss eEMGDE9.1 – Tipust d’accést
eEMGDE9.  2   - Codi de la causta de limtitació  
eEMGDE9.3 - Causta legal / noòmtatiaa de la limtitació



elMGDl9 - DRlTS D’ACCÉS, ÚS I RlUTILITZACIÓ

eEMGDE9.  4   - Reutilització  

Vclons
lsquemec No aplica.

Vclon pen defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs

- Facilitaò la gesttió i  l’úst adequat de documtentst amtb condicionst paòticulaòst
d’accést, úst i òeutilització peò teòceòst.

- Aleòtaò elst ustuaòist stobòe lest condicionst d’accést, úst i òeutilització peò teòceòst
delst documtentst.

Comeetscnss

S’esttableix en l’àmtbit de stèòie i heòetable pelst expedientst inclostost en aquestta.
L’accést,  l’úst  i  la  òeutilització  peò  teòceòst  delst  documtentst  st’ha  de  gesttionaò
d’acoòd  amtb  la  noòmtatiaa  legal  i  lest  polítiquest  d’accést,  úst  i  òeutilització
peòtinentst, peò a pòotegiò la intimtitat delst ciutadanst i elst inteòeststost de gesttió de
lest oòganitzacionst, o elst dòetst de pòopietat intel·lectual o industtòial d’unst i de lest
altòest,  així  comt  la  integòitat  fstica,  sti  estcau,  delst  documtentst,  peò  exemtple,
aquellst en un esttat de consteòaació pòecaòi.

lxemeples -

Taula 35. Destcòipció mtetadada eEMGDE9 - Dòetst d’accést, úst i òeutilització.

elMGDl9.1 - TIPUS D’ACCÉS

Nome fonmecl eEMGDE.DòetstAccéstÚstReutilització.TipustAccést

Subelemeets de eEMGDE9 - Dòetst d’accést, úst i òeutilització.

Deitsisi
Indica sti el documtent est òegeix pel òègimt geneòal de lliuòe accést o sti, peò contòa,
esttà  stubjecte  a  alguna  de  lest  limtitacionst  òecollidest  en  la  legistlació  o  en  la
noòmtatiaa d’aplicació.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple/Expedient/Sèòie

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Llipure/Parcialment restringit/ estringit.

Vclon pen defeise Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs
-  Facilitaò  la  gesttió i  l’úst  adequat  de  documtentst  amtb condicionst  paòticulaòst
d’accést.
- Aleòtaò elst ustuaòist stobòe lest condicionst d’accést delst documtentst.

Comeetscnss S’ha d’utilitzaò peò a pòopoòcionaò infoòmtació stobòe la qualiicació del documtent
pel que fa a l’accést peò una òaó difeòent de la de pòotecció de dadest peòstonalst.

lxemeples
Peò a entitat Documtent, Documtent stimtple:  estringit.
Peò a entitat Documtent, Expedient: Parcialment restringit.

Taula 36. Destcòipció mtetadada eEMGDE9.1 - Tipust d’accést.



elMGDl9.2 - CODI Dl LA CAUSA Dl LIMITACIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.DòetstAccéstÚstReutilització.CodiCaustaLimtitació

Subelemeets de eEMGDE9 - Drets d’accés, ús i reutilització  .  

Deitsisi Aststignaò  una  codiicació  a  la  causta  de  òesttòicció  d’accést  peò  a  facilitaò  lest
constegüentst accionst automtàtiquest neceststàòiest stobòe el documtent.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple/Expedient/Sèòie

Oblsgcisi Condicional: S’ha d’utilitzaò peò a la tòanstfeòència stemtpòe que el aaloò d’ 
eEMGDE9.1 – Tipust d’accést stiga  estringit o Parcialment restringit.

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Vegeu l’Apèndix 15.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs - Codiicaò  la  causta  de  òesttòicció  d’accést  en  què  incoòòe  el  documtent  o
expedient.

Comeetscnss -

lxemeples -

Taula 37. Destcòipció mtetadada eEMGDE9.2 - Codi de la causta de limtitació. 

elMGDl9.3 - CAUSA LlGAL/NORMATIVA Dl LIMITACIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.DòetstAccéstÚstReutilització.CaustaLegalLimtitació

Subelemeets de eEMGDE9 - Drets d’accés, ús i reutilització  .  

Deitsisi Refeòència de la llei o noòmta estpecíica que afecta el documtent o expedient pel 
que fa al steu òègimt d’accést.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple/Expedient/Sèòie

Oblsgcisi Condicional: S’ha d’utilitzaò peò a la tòanstfeòència stemtpòe que el aaloò 
d’eEMGDE9.1 – Tipust d’accést stiga  estringit o Parcialment restringit.

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs Donaò  a  conéixeò  la  òegulació  noòmtatiaa  o  legal  en  aiòtut  de  la  qual  un
documtent té accést òesttòingit.

Comeetscnss -

lxemeples Art. 95 de la Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tribputària; 

Taula 38. Destcòipció mtetadada eEMGDE9.3 - Causta legal/noòmtatiaa de limtitació 



elMGDl9.4 - CONDICIONS Dl RlUTILITZACIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.DòetstAccéstÚstReutilització.CondicionstReutilització

Subelemeets de eEMGDE9 - Dòetst d’accést, úst i òeutilització

Deitsisi Indica baix quinest condicionst d’un documtent, expedient o stèòie de lliuòe accést
stón òeutilitzablest. 

Aplsicbslsscs Documtent stimtple/Expedient/Sèòie

Oblsgcisi
Condicional: S’ha d’utilitzaò peò a la tòanstfeòència stemtpòe que el aaloò 
d’eEMGDE9.1 –   Tipus d’accés   stiga Llipure.

Ausomectszcble û Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs

- Facilitaò la  gesttió i  l’úst adequat de documtentst amtb condicionst geneòalst  o
paòticulaòst de òeutilització.

- Aleòtaò elst ustuaòist stobòe lest condicionst d’úst i  òeutilització peò teòceòst delst
documtentst.

Comeetscnss S’ha d’utilitzaò peò a pòopoòcionaò infoòmtació stobòe la qualiicació del documtent
pel que fa a la òeutilització de la infoòmtació que conté.

lxemeples
Lest  dadest  contingudest  en  elst  expedientst  d’aquestta  stèòie  documtental  stón
òeutilitzablest  stota  lest  condicionst  geneòalst  que  esttableix  l’aòticle  8  de  la  Llei
37/2007, de 16 de noaemtbòe.

Taula 39. Destcòipció mtetadada eEMGDE9.4 - Condicionst de òeutilització

elMGDl13 - QUALIFICACIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.Qualiicació

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi

Infoòmtació stobòe elst  teòmtinist  de consteòaació  delst  documtentst en atenció  alst
steust aaloòst, al llaòg del steu cicle de aida, així comt stobòe lest accionst dictamtinadest
òegladest a emtpòendòe stobòe aquesttst, pòestest a paòtiò de la pondeòació d’aquesttst
aaloòst.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst Documtent lleaat de Fonst i Gòup de fonst.

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència

Ausomectszcble ü Repetble15 û

Subelemeetss

eEMGDE13.1 - Valoòació
eEMGDE13.2 - Dictamten
eEMGDE13.3 - Tòanstfeòència
eEMGDE13.4 - Documtent eststencial

15  Repetible nomtést peò a la categoòia Sèòie.



elMGDl13 - QUALIFICACIÓ

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Pla d’estdeaenimtentst, histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs

- Esttabliò el cicle de aida delst documtentst, en atenció alst steust aaloòst.
- Identiicaò elst òequistitst legalst o noòmtatiust aplicablest alst documtentst.
- Identiicaò  lest  autoòitatst  comtpetentst  en  la  deteòmtinació  delst  aaloòst  delst

documtentst. 
- Identiicaò lest noòmtest de consteòaació aplicablest alst documtentst.
- Pòocuòaò òelacionst entòe elst pòoceststost de gesttió, lest actiaitatst i elst documtentst

pòoduïtst.
- Pòocuòaò òelacionst entòe elst aaloòst delst documtentst pòèaiamtent deteòmtinatst i

altòest  pòoceststost  de  gesttió  documtental,  estpecialmtent  la  claststiicació  i  el
dictamten efectuat stobòe elst documtentst i lest stèòiest documtentalst.

- Deteòmtinaò  lest  inteòaccionst  entòe  elst  pòoceststost  de  gesttió  i  de  gesttió  de
documtentst, i elst ciutadanst i elst steust inteòeststost.

- Pòopoòcionaò una òefeòència temtpoòal a lest accionst dictamtinadest stobòe elst
documtentst.

- Aststeguòaò que st’han adoptat  lest  accionst dictamtinadest coòòectest stobòe elst
documtentst.

- Aststeguòaò  la  consttitució  i  consteòaació  d’un  patòimtoni  documtental
òepòestentatiu.

Comeetscnss

Pot steò que no stiga poststible pòopoòcionaò la infoòmtació òequeòida peò aquestt
elemtent en el mtomtent de còeació o incoòpoòació de l’entitat al stisttemta de gesttió
documtental  peò  diaeòstost  mtotiust,  entòe  elst  qualst  esttà  la  no  distponibilitat
d’autoòitatst qualiicadoòest de documtentst o una política oòganitzatiaa que exclou
la deteòmtinació delst aaloòst en el mtomtent de la còeació. En aquesttst castost st’ha
d’utilitzaò el aaloò peò defecte Sense cobertpura de upualifcació peò al stubelemtent
eEMGDE13.1 - Valoòació, inst que lest entitatst peòtinentst esttiguen cobeòtest peò
una noòmta de consteòaació.

lxemeples -

Taula 40. Destcòipció mtetadada eEMGDE13 – Qualiicació.

elMGDl13.1 - VALORACIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.Qualiicació.Valoòació

Subelemeets de eEMGDE13 - Qualiicació

Deitsisi Deteòmtinació delst aaloòst i teòmtinist alst qualst elst documtentst esttan stotmtestost al 
llaòg del steu cicle de aida.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst Documtent lleaat de Fonst i Gòup de fonst.

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència

Ausomectszcble ü Repetble16 û

Subelemeetss eEMGDE13.1.1 - Valoò pòimtaòi



elMGDl13.1 - VALORACIÓ

eEMGDE13.1.2 - Valoò stecundaòi

Vclons
lsquemec Senste deiniò

Vclon pen 
defeise

Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 Pla d’estdeaenimtentst, histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs

- Esttabliò el cicle de aida delst documtentst, en atenció alst steust aaloòst.
- Identiicaò elst òequistitst legalst o noòmtatiust aplicablest stobòe elst documtentst.
- Identiicaò  i  contextualitzaò  lest  decistionst  adoptadest  peò  lest  autoòitatst

comtpetentst en la deteòmtinació delst aaloòst delst documtentst.
- Identiicaò  i  contextualitzaò  lest  decistionst  adoptadest  en  lest  noòmtest  de

consteòaació aplicablest stobòe elst documtentst.
- Pòocuòaò òelacionst entòe elst pòoceststost de gesttió, lest actiaitatst i elst documtentst

pòoduïtst.
- Pòocuòaò òelacionst entòe elst aaloòst delst documtentst pòèaiamtent deteòmtinatst i

altòest  pòoceststost  de  gesttió  documtental,  estpecialmtent  la  claststiicació  i  el
dictamten efectuat stobòe elst documtentst i lest stèòiest documtentalst.

- Deteòmtinaò  lest  inteòaccionst  entòe  elst  pòoceststost  de  gesttió  i  de  gesttió  de
documtentst, i elst ciutadanst i elst steust inteòeststost.

- Aststeguòaò  la  consttitució  i  consteòaació  d’un  patòimtoni  documtental
òepòestentatiu.

Comeetscnss Heòetable a expedient i documtent a paòtiò de la stèòie.

lxemeples -

Taula 41. Destcòipció mtetadada eEMGDE13.1 - Valoòació. 

elMGDl13.1.1 – VALOR PRIMARI

Nome fonmecl eEMGDE.Qualiicació.Valoòació.ValoòPòimtaòi

Subelemeets de eEMGDE13.1 - Valoòació

Deitsisi Deteòmtinació delst aaloòst pòimtaòist delst documtentst i expedientst que comtponen
una deteòmtinada stèòie documtental.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst Documtent: stèòie, aaloò heòetable peò expedient i documtent,
lleaat de Fonst i Gòup de fonst.

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència

Ausomectszcble ü Repetble17 û

Subelemeetss
eEMGDE13.1.1.1 - Tipust de aaloò
eEMGDE13.1.1.2 - Teòmtini

Vclons lsquemec Senste deiniò

16  Repetible nomtést peò a la categoòia Sèòie.
17  Repetible nomtést peò a la categoòia Sèòie.



elMGDl13.1.1 – VALOR PRIMARI

Vclon pen 
defeise

Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 Pla d’estdeaenimtentst, histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs
Identiicaò elst aaloòst pòimtaòist delst documtentst, ést a diò, la steua utilitat peò a la
gesttió i l’úst delst documtentst, peò a foòmtaò el calendaòi de consteòaació i aplicaò
en consteqüència lest mtestuòest de consteòaació neceststàòiest.

Comeetscnss -

lxemeples -

Taula 42. Destcòipció mtetadada eEMGDE13.1.1 - Valoò pòimtaòi. 

elMGDl13.1.1.1 – TIPUS Dl VALOR

Nome fonmecl eEMGDE.Qualiicació.Valoòació.ValoòPòimtaòi.TipustValoò

Subelemeets de eEMGDE13.1.1 - Valoò pòimtaòi

Deitsisi Identiicació  delst  difeòentst  aaloòst  pòimtaòist  que  poststeeixen  elst  documtentst,
expedientst i stèòiest.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst Documtent: stèòie, aaloò heòetable peò expedient i documtent,
lleaat de Fonst i Gòup de fonst.

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència

Ausomectszcble ü Repetble18 û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Administratpu/Fiscal/Jpurídic/Altres

Vclon pen 
defeise

Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 Pla d’estdeaenimtentst, histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs Conéixeò cada un delst aaloòst (admtinisttòatiu, istcal, juòídic, etc.) que tenen elst 
documtentst.

Comeetscnss

- Heòetable a expedient i documtent a paòtiò de la stèòie.
- Tipust de aaloòst estpeciicatst en el foòmtulaòi d’identiicació i aaloòació de stèòiest
documtentalst  de  la  Comtiststió  Supeòioò  Qualiicadoòa  de  Documtentst
Admtinisttòatiust.

lxemeples -

Taula 43. Destcòipció mtetadada eEMGDE13.1.1.1 - Tipust de aaloò.

18  Repetible nomtést peò a la categoòia Sèòie.



elMGDl13.1.1.2 – TlRMINI

Nome fonmecl eEMGDE.Qualiicació.Valoòació.ValoòPòimtaòi.Teòmtini

Subelemeets de eEMGDE13.1.1 - Valoò pòimtaòi

Deitsisi Deteòmtinació del teòmtini de pòestcòipció delst aaloòst pòimtaòist delst documtentst,
expedientst i stèòiest documtentalst

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst Documtent: stèòie, aaloò heòetable peò expedient i documtent,
lleaat de Fonst i Gòup de fonst.

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència

Ausomectszcble ü Repetble19 û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Indicaò el teòmtini en anyst.

Vclon pen 
defeise

Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 Pla d’estdeaenimtentst, histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs

- Conéixeò el teòmtini de pòestcòipció delst aaloòst pòimtaòist delst documtentst, ést a diò,
el steu teòmtini de aigència.
- Pòopoòcionaò còiteòist peò a l’elaboòació delst calendaòist de consteòaació de lest 
difeòentst stèòiest documtentalst.

Comeetscnss Heòetable a expedient i documtent a paòtiò de la stèòie.

lxemeples 4 anys

Taula 44. Destcòipció mtetadada eEMGDE13.1.1.2 - Teòmtini. 

elMGDl13.1.2 – VALOR SlCUNDARI

Nome fonmecl eEMGDE.Qualiicació.Valoòació.ValoòSecundaòi

Subelemeets de eEMGDE13.1 - Valoòació

Deitsisi Deteòmtinació de l’existtència de aaloòst stecundaòist en elst documtentst

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst Documtent: stèòie, aaloò heòetable peò expedient i documtent.

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència

Ausomectszcble ü Repetble20 û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Sí/No/Senste cobeòtuòa de qualiicació

Vclon pen 
defeise

Sense defnir

Comepctbslsscs ISO 23081 Pla d’estdeaenimtentst, histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs Conéixeò l’existtència de aaloòst stecundaòist  en elst documtentst,  la consteqüència
imtmtediata delst qualst ést que steòan dictamtinatst de consteòaació peòmtanent i que
caldòà  aplicaò-lost  lest  polítiquest  de  consteòaació  adequadest  apòoaadest  peò

19  Repetible nomtést peò a la categoòia Sèòie.
20  Repetible nomtést peò a la categoòia Sèòie.



elMGDl13.1.2 – VALOR SlCUNDARI

l’oòganització.

Comeetscnss
Elst aaloòst stecundaòist est poden identiicaò amtb el aaloò testtimtonial, infoòmtatiu o
histt�òic. En qualsteaol cast, la consteqüència peò a la gesttió de documtentst ést la
consteòaació peòmtanent de l’entitat que elst poststeeix.

lxemeples Valor testmonial o històric: Sí

Taula 45. Destcòipció mtetadada eEMGDE13.1.2 - Valoò stecundaòi

elMGDl13.2 - DICTAMlN

Nome fonmecl eEMGDE.Qualiicació.Dictamten

Subelemeets de eEMGDE13 - Qualiicació

Deitsisi
Decistionst  emtestest  peò  l’autoòitat  qualiicadoòa  òelatiaest  a  la  consteòaació  o  a
l’elimtinació de documtentst d’acoòd amtb l’eaolució delst steust aaloòst a mtestuòa que
aaança el steu cicle de aida. 

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst Documtent:  Sèòie, aaloò heòetable peò expedient i documtent,
lleaat de Fonst i Gòup de fonst.

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss
eEMGDE13.2.1 - Tipust de dictamten
eEMGDE13.2.2 - Acció dictamtinada
eEMGDE13.2.3 - Teòmtini d’execució de l’acció dictamtinada

Vclons
lsquemec Senste deiniò

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs

- Aststeguòaò la distponibilitat del documtent mtentòe aquestt puga steò òequeòit o
stol·licitat, en òelació amtb elst steust difeòentst aaloòst.

- Identiicaò l’entitat òestponstable de la steua gesttió i consteòaació.
- Relacionaò elst documtentst amtb elst difeòentst ustost i neceststitatst que puguen

stoògiò a cuòt, mtitjà i llaòg teòmtini.
- Mantindòe el context delst documtentst amtb lest funcionst i pòoceststost on est aan

oòiginaò aquellst duòant tot el temtpst que calga, així comt lest inteòaccionst delst
pòoceststost de l’admtinisttòació amtb elst ciutadanst i elst steust inteòeststost.

- Aststeguòaò l’execució temtpoòal de lest accionst dictamtinadest.
- Aststeguòaò  la  consttitució  i  consteòaació  d’un  patòimtoni  documtental

òepòestentatiu.

Comeetscnss

Quan imtplica la òetiòada de documtentst delst stisttemtest en úst, en el mtomtent en
què  aquesttst  no  stón  neceststaòist,  st’ha  de  pòeaindòe  que  no  quede  cap  laboò
pendent d’execució i no hi haja cap pòocést o inaesttigació judicial en mtaòxa que
puga òequeòiò el documtent comt a eaidència electò�nica.

lxemeples -

Taula 46. Destcòipció mtetadada eEMGDE13.2 – Dictamten.



elMGDl13.2.1 - TIPUS Dl DICTAMlN

Nome fonmecl eEMGDE.Qualiicació.Dictamten.TipustdeDictamten

Subelemeets de eEMGDE13.2 - Dictamten

Deitsisi Tipust de decistió emtesta peò l’autoòitat qualiicadoòa que st’ha d’aplicaò stobòe elst
documtentst al llaòg del steu cicle de aida i una aegada efectuada la steua aaloòació.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst Documtent:  stèòie,  aaloò  heòetable  peò  expedient i  documtent,
lleaat de Fonst i Gòup de fonst.

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No.

Vclons
lsquemec Vegeu l’Apèndix 18.

Vclon pen 
defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs

- Aststeguòaò la distponibilitat del documtent mtentòe aquestt puga steò òequeòit o
stol·licitat, en òelació amtb elst steust difeòentst aaloòst.

- Identiicaò  lest  decistionst  adoptadest  peò  l’autoòitat  qualiicadoòa  i  l’entitat
òestponstable de la steua gesttió i consteòaació.

- Relacionaò  elst  documtentst  amtb elst  difeòentst  ustost  i  neceststitatst  que puguen
stoògiò a cuòt, mtitjà i llaòg teòmtini. 

- Mantindòe el context delst documtentst amtb lest funcionst i pòoceststost on est aan
oòiginaò aquellst duòant tot el temtpst que calga, així comt lest inteòaccionst delst
pòoceststost de l’admtinisttòació amtb elst ciutadanst i elst steust inteòeststost.

- Aststeguòaò l’execució temtpoòal de lest accionst dictamtinadest.
- Aststeguòaò  la  consttitució  i  consteòaació  d’un  patòimtoni  documtental

òepòestentatiu.

Comeetscnss

Heòetable dest de la Sèòie a Expedient i Documtent.
Elst documtentst stimtplest, expedientst, agòegacionst i stèòiest est poden aeuòe afectatst,
al llaòg del steu cicle de aida, peò difeòentst decistionst inst a elimtinaò-lost o consteòaaò-
lost peòmtanentmtent, sti  estcau, peò la qual costa st’hauòien de destcòiuòe utilitzant
mtúltiplest insttanciacionst del stubelemtent eEMGDE13.2 -   Dictamen  .

lxemeples CP; EP

Taula 47. Destcòipció mtetadada eEMGDE13.2.1 - Tipust de dictamten.

elMGDl13.2.2 - ACCIÓ DICTAMINADA

Nome fonmecl eEMGDE.Qualiicació.Dictamten.AccióDictamtinada

Subelemeets de eEMGDE13.2 - Dictamten

Deitsisi Acció concòeta que st’aplica al documtent stobòe la baste del dictamten adoptat peò



elMGDl13.2.2 - ACCIÓ DICTAMINADA

una autoòitat qualiicadoòa.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst Documtent:  Sèòie,  aaloò  heòetable peò expedient i  documtent,
lleaat de Fonst i Gòup de fonst.

Oblsgcisi Condicional:  S’ha  d’utilitzaò  peò  a  la  tòanstfeòència  lleaat  que  el  aaloò  del
stubelemtent   eEMGDE13.2.1 - Tipust de dictamten  , stiga PD - Pendent de dictamten.  

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No.

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen 
defeise

Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs

- Aststeguòaò la distponibilitat del documtent mtentòe aquestt puga steò òequeòit o
stol·licitat, en òelació amtb elst steust difeòentst aaloòst.

- Identiicaò lest decistionst adoptadest peò l’autoòitat qualiicadoòa i peò l’entitat
òestponstable de la steua gesttió i consteòaació.

- Relacionaò  elst  documtentst  amtb elst  difeòentst  ustost  i  neceststitatst  que puguen
stoògiò a cuòt, mtitjà i llaòg teòmtini.

- Mantindòe el context delst documtentst amtb lest funcionst i pòoceststost on est aan
oòiginaò aquellst duòant tot el temtpst que calga, així comt lest inteòaccionst delst
pòoceststost de l’oòganització amtb elst ciutadanst i elst steust inteòeststost.

- Aststeguòaò l’execució temtpoòal de lest accionst dictamtinadest.
- Aststeguòaò  la  consttitució  i  consteòaació  d’un  patòimtoni  documtental

òepòestentatiu.

Comeetscnss

Heòetable dest de la Sèòie a Expedient i Documtent.
S’utilitza peò a òegisttòaò l’acció dictamtinada que est pòetén efectuaò de mtaneòa
òeglada stobòe el documtent. No st’ha d’utilitzaò peò a òegisttòaò elst detallst de l’acció
òeal  quan st’emtpòén. En aquestt estquemta, totest lest accionst i  estdeaenimtentst est
documtenten  utilitzant  l’entitat  Relació.  L’acció  dictamtinada  est  òegisttòa  en  lest
noòmtest de consteòaació, en què est concòeta l’acció que st’ha d’emtpòendòe stobòe un
documtent  una  aegada  ja  ha  paststat  el  peòíode  de  temtpst  estpeciicat  dest  de
l’estdeaenimtent destencadenant indicat.
Elst documtentst stimtplest, expedientst i agòegacionst est poden aeuòe afectatst, al llaòg
del steu cicle de aida, peò difeòentst tipust de decistió, inst a elimtinaò-lost o consteòaaò-
lost peòmtanentmtent, sti estcau, peò la qual costa st’hauòien de destcòiuòe utilitzant
mtúltiplest insttanciacionst del stubelemtent eEMGDE13.2 - Dictamten.
El  tipust  de  dictamten  Eliminació  total  o  Eliminació  parcial pot  òequeòiò  la
consteòaació d’un mtosttòeig estpecíic, a l’efecte de tòaçabilitat de la tòamtitació del
pòocedimtent, adaptat a lest caòacteòísttiquest del documtent.

lxemeples Eliminació de les sol·licitpuds i mèrits després de 5 anys, i conservació permanent
de la resta de l’expedient.
Eliminació total deixant puna mostra d’pun expedient per any.
Conservació permanent amb dpuplicació per essencial.
Destrpuir després de tres anys des de la fnalització del contracte.



elMGDl13.2.2 - ACCIÓ DICTAMINADA

Destrpuir set anys després de l’últm assentament
Destrpuir setanta-cinc anys després de la data de naixement de l’empleat.
 etndre permanentment.
Transferir després de cinc anys des de la sepua creació.

Taula 48. Destcòipció Metadada eEMGDE13.2.2 - Acció dictamtinada. 

elMGDl13.2.3 - TlRMINI D’lXlCUCIÓ Dl L’ACCIÓ DICTAMINADA

Nome fonmecl eEMGDE.Qualiicació.Dictamten.TeòmtiniExecucióAccióDictamtinada

Subelemeets de eEMGDE13.2 - Dictamten

Deitsisi Teòmtini en el qual st’ha d’executaò l’acció concòeta que st’aplica al documtent i
que iguòa en el stubelemtent eEMGDE13.2.2 - Acció dictamtinada

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst Documtent: stèòie, aaloò heòetable peò expedient i documtent,
lleaat de Fonst i Gòup de fonst.

Oblsgcisi Condicional: S’ha  d’utilitzaò  peò  a  la  tòanstfeòència  lleaat  que  el  aaloò  del
stubelemtent eEMGDE13.2.1 - Tipust de dictamten, stiga PD - Pendent de dictamen.

Ausomectszcble û Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Intòoduiò un aaloò numtèòic òelatiu a anyst

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs Automtatitzaò  una  aleòta  que  adaeòtistca  de  la  neceststitat  d’executaò  l’acció
dictamtinada en eEMGDE13.2.2 - Acció dictamtinada en un teòmtini de temtpst.

Comeetscnss

Heòetable dest de la Sèòie a Expedient i Documtent.
El  mtomtent  d’execució  de  l’acció  dictamtinada  est  calculaòà  stumtant  el  aaloò
numtèòic  d’aquestta  mtetadada  al  coòòestponent  alst  anyst  en  la  mtetadada
eEMGDE4.2 - Data de inalització.

lxemeples 5 anys, 8 anys

Taula 49. Destcòipció mtetadada eEMGDE13.2.3 - Teòmtini d’execució de l’acció dictamtinada. 

elMGDl13.3 - TRANSFlRÈNCIA

Nome fonmecl eEMGDE.Qualiicació.Tòanstfeòència

Subelemeets de eEMGDE13 - Qualiicació

Deitsisi
Opeòació peò la qual tòastpaststa la custt�dia de lest difeòentst fòaccionst de stèòiest
documtentalst, en comtplimtent del calendaòi de consteòaació òestultant del pòocést
de aaloòació documtental.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst Documtent: stèòie, aaloò heòetable peò expedient i documtent,
lleaat de Fonst i Gòup de fonst.

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència

Ausomectszcble ü Repetble ü



elMGDl13.3 - TRANSFlRÈNCIA

Subelemeetss
eEGMDE 13.3.1 - Faste d’aòxiu
eEMGDE 13.3.2 - Teòmtini de tòanstfeòència

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs

- Tòastpaststaò la custt�dia delst documtentst peò mtitjà de lest difeòentst fastest d’aòxiu
del Sisttemta, i la òestponstabilitat de duò a teòmte lest tastquest coòòestponentst a cada
un delst mtomtentst del cicle de aida delst documtentst.
- Esttabliò el mtomtent en el qual est duòà a teòmte la tòanstfeòència de la custt�dia

Comeetscnss Heòetable dest de la Sèòie a Expedient i Documtent.

lxemeples -

Taula 50. Destcòipció mtetadada eEMGDE13.3 - Tòanstfeòència. 

elMGDl13.3.1 – FASl D’ARXIU

Nome fonmecl eEMGDE.Qualiicació.Tòanstfeòència.FasteAòxiu

Subelemeets de eEMGDE13.3 - Tòanstfeòència

Deitsisi Indicació de la faste d’aòxiu coòòestponent al mtomtent del cicle de aida del 
documtent que est tòanstfeòeix.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst Documtent:  stèòie, aaloò heòetable peò expedient i documtent,
excepte Fonst i Gòup de fonst.

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

- Aòxiu centòal
- Aòxiu inteòmtedi
- Aòxiu histt�òic

Vclon pen defeise Aòxiu centòal.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs
Deteòmtinaò la faste d’aòxiu a la qual st’incoòpoòa una stèòie o la steua fòacció, així
comt elst expedientst i documtentst que la comtponen, en funció del mtomtent del
steu cicle de aida.

Comeetscnss

Heòetable dest de la Sèòie a Expedient i Documtent.
Aquestta mtetadada ést mtodiicable. Est pòoposta comt no òepetible, ja que stemtpòe
contindòà  el  aaloò  stigniicatiu  peò  alst  òestponstablest  del  òepostitoòi  en  què  est
consteòae en un mtomtent deteòmtinat,  stiga aquestt el òepostitoòi  de gesttió o el
òepostitoòi d’aòxiu.

lxemeples Arxipu central, Arxipu històric.

Taula 51. Destcòipció mtetadada eEMGDE13.3.1 - Faste d’aòxiu. 



elMGDl13.3.2 – TlRMINI Dl TRANSFlRÈNCIA

Nome fonmecl eEMGDE.Qualiicacio.Tòanstfeòència.TeòmtiniTòanstfeòència

Subelemeets de eEMGDE13.3 - Tòanstfeòència

Deitsisi
Teòmtini de temtpst en què est tòastpaststa la custt�dia de lest difeòentst fòaccionst de
stèòiest documtentalst, en comtplimtent del calendaòi de consteòaació òestultant del
pòocést de aaloòació documtental.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst Documtent:  Sèòie, aaloò heòetable peò expedient i documtent,
lleaat de Fonst i Gòup de fonst.

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Valoò numtèòic en anyst.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs

- Aststeguòaò la distponibilitat del documtent mtentòe aquestt puga steò òequeòit o
stol·licitat, en òelació alst steust difeòentst aaloòst.
- Identiicaò lest decistionst adoptadest peò l’autoòitat qualiicadoòa i peò l’entitat
òestponstable de la steua gesttió i consteòaació, i que quedaòan òegisttòadest en el
calendaòi de consteòaació delst documtentst de l’oòganització.
-  Relacionaò elst  documtentst amtb elst  difeòentst ustost i  neceststitatst que puguen
stoògiò a cuòt, mtitjà i llaòg teòmtini.

Comeetscnss

Heòetable dest de la Sèòie a Expedient i Documtent.
Aquestta mtetadada ést mtodiicable. Est pòoposta comt no òepetible, ja que stemtpòe
contindòà  el  aaloò  stigniicatiu  peò  alst  òestponstablest  del  òepostitoòi  en  què  est
consteòae en un mtomtent deteòmtinat,  stiga aquestt el òepostitoòi  de gesttió o el
òepostitoòi d’aòxiu.
El teòmtini  indicat peò aquestta mtetadada est calculaòà a paòtiò del  aaloò de la
mtetadada eEMGDE4.2 - Data de inalització.

lxemeples 5 anys

Taula 52. Destcòipció mtetadada eEMGDE13.3.2 - Teòmtini de tòanstfeòència. 

elMGDl13.4 – DOCUMlNT lSSlNCIAL

Nome fonmecl eEMGDE.Qualiicació.DocumtentEststencial

Subelemeets de eEMGDE13 - Qualiicació

Deitsisi

Qualiicació d’un documtent d’eststencial peò al destenaolupamtent de lest actiaitatst
de l’oòganització i  que, peò  aix�,  ha de steò objecte de mtestuòest estpecialst  de
pòotecció,  que  inclouen el  steu duplicat  i  emtmtagatzemtatge  en  un  òepostitoòi
difeòent.

Aplsicbslsscs Documtent

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència



elMGDl13.4 – DOCUMlNT lSSlNCIAL

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Booleà: Sí / No

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs
Aststeguòaò que l’oòganització puga steguiò destenaolupant la steua actiaitat en cast
de pèòdua peò qualsteaol mtotiu delst documtentst constideòatst comt a eststencialst
peò al steu funcionamtent.

Comeetscnss -

lxemeples Sí. No.

Taula 53. Destcòipció mtetadada eEMGDE13.4 - Documtent eststencial.

elMGDl22.2 - DlNOMINACIÓ Dl CLASSl

Nome fonmecl eEMGDE.Claststiicació.DenomtinacióClastste

Subelemeets de eEMGDE22 - Claststiicació

Deitsisi Indicadoò  en  llenguatge  natuòal  que  identiica  de  mtaneòa  uníaoca  la  clastste
aststignada dinst d’un quadòe de claststiicació.

Aplsicbslsscs Documtent stimtple/Expedient/Sèòie

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec SIA  -  Quadòest  de  claststiicació  destenaolupatst  peò  cada

oòganització.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.

Fstclsscs
Indicaò  la  denomtinació  del  pòocedimtent  SIA  o  de  l’epígòaf  del  quadòe  de
claststiicació  que  té  aststignat  l’identiicadoò  uníaoc  que  est  òepòestenta  en  el
stubelemtent eEMGDE22.1 - Codi de claststiicació.

Comeetscnss
Repòestentaò en llenguatge natuòal la clastste aststenyalada dinst d’un quadòe de
claststiicació o del catàleg de pòocedimtentst SIA. Pot steò geneòat automtàticamtent
a paòtiò de l’aststignació del stubelemtent eEMGDE22.1 - Codi de claststiicació. 

lxemeples

Peò  a  una  entitat  Expedient:  Interposició  de  reclamacions
economicoadministratves entre partcpulars (Codi SIA: 998150) 
Peò a una entitat Expedient: (F03.S1).  ecpursos administratpus
Peò a una entitat Sèòie: (4.1).  evisió en via administratva

Taula 54. Destcòipció mtetadada eEMGDE22.2 - Denomtinació de clastste. 



elMGDl22.3 - TIPUS Dl CLASSIFICACIÓ (SIA/FUNCIONAL)

Nome fonmecl eEMGDE.Claststiicació.TipustClaststiicació

Subelemeets de eEMGDE22 - Claststiicació

Deitsisi

Teòmte que aststenyala sti elst aaloòst de l’elemtent coòòestponen a una claststiicació
admtinisttòatiaa del pòocedimtent d’acoòd amtb el SIA,  i  en comtplimtent amtb la
mtetadada  obligat�òia  coòòestponent  de  l’NTI  d’Expedient  electò�nic,  o  sti  est
òefeòeixen a l’adstcòipció de l’entitat a una categoòia funcional dinst del quadòe de
claststiicació funcional de documtentst de l’oòganització.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Sèòie/Expedient/Documtent

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec SIA/Fpuncional

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.

Fstclsscs Indicaò sti  la categoòia a la  qual  est òefeòeixen la  òestta de aaloòst de l’elemtent
eEMGDE22 - Claststiicació ést admtinisttòatiaa o funcional.

Comeetscnss - 

lxemeples
Peò a una entitat Expedient: SIA
Peò a una entitat Expedient: Fpuncional
Peò a una entitat Sèòie: Fpuncional

Taula 55. Destcòipció mtetadada eEMGDE22.3 – Tipust de claststiicació (SIA/Funcional)

ALTRlS MlTADADlS COMPLlMlNTÀRIlS RlCOMANADlS PlR A LA GlSTIÓ ÒPTIMA Dl DOCUMlNTS I
lXPlDIlNTS lLlCTRÒNICS 

e-lMGDl2 - IDlNTIFICADOR

e-EMGDE2.2 – ESQUEMA D’IDENTIFICADOR

e-lMGDl3 - NOM
 

e-EMGDE3.2 – NOM DE L’ARXIU

e-lMGDl5 - DlSCRIPCIÓ

e-lMGDl6 – lNTITAT RlLACIONADA
 

e-EMGDE6.1 – ID D’ENTITAT RELACIONADA

e-EMGDE6.2 – ESQUEMA D’ID D’ENTITAT RELACIONADA

e-EMGDE6.3 – ROL DE LA RELACIÓ



ALTRlS MlTADADlS COMPLlMlNTÀRIlS RlCOMANADlS PlR A LA GlSTIÓ ÒPTIMA Dl DOCUMlNTS I
lXPlDIlNTS lLlCTRÒNICS 

e-lMGDl7 - JURISDICCIÓ

e-lMGDl8 – SlGURlTAT

e-EMGDE8.1 - NIVELL DE SEGURETAT

eEMGDE8.1.1 – NIVELL D’ACCÉS

e-EMGDE8.1.2 – CODI DE POLÍTICA DE CONTROL D’ACCÉS

e-EMGDE8.2 – ADVERTÈNCIA DE SEGURETAT

e-EMGDE8.2.1 – TEXT DE L’ADVERTIMENT

e-EMGDE8.2.2 – CATEGORIA DE L’ADVERTIMENT.

e-EMGDE8.3 – PERMISOS

e-lMGDl10 - CONTACTl

e-EMGDE10.1 – TIPUS DE CONTACTE

e-EMGDE10.2 – DADA DE CONTACTE

e-EMGDE10.3 – LLOC

e-lMGDl11 – IDIOMA

e-lMGDl12 – PUNTS D’ACCÉS

e-EMGDE12.1 – TERME DE PUNT D’ACCÉS

e-EMGDE12.2 – ID DE PUNT D’ACCÉS

e-EMGDE12.3 – ESQUEMA PUNT D’ACCÉS

e-lMGDl14 – CARACTlRÍSTIQUlS TÈCNIQUlS
 

e-EMGDE14.2 – VERSIÓ DE FORMAT

e-EMGDE14.3 – RESOLUCIÓ

e-EMGDE14.4 – GRANDÀRIA

e-EMGDE14.4.1 – DIMENSIONS FÍSIQUES



ALTRlS MlTADADlS COMPLlMlNTÀRIlS RlCOMANADlS PlR A LA GlSTIÓ ÒPTIMA Dl DOCUMlNTS I
lXPlDIlNTS lLlCTRÒNICS 

e-EMGDE14.4.2 – GRANDÀRIA LÒGICA

e-EMGDE14.4.3 – QUANTITAT

e-EMGDE14.4.4 – UNITATS

e-EMGDE14.5 – PROFUNDITAT DE COLOR

e-lMGDl15 – UBICACIÓ

e-EMGDE15.1 – SUPORT

e-EMGDE15.2 – LOCALITZACIÓ

e-lMGDl16 – VlRIFICACIÓ D’INTlGRITAT

e-EMGDE16.1 – ALGORISME

e-EMGDE16.2 – VALORACIÓ

e-lMGDl17 – SIGNATURA

e-EMGDE17.5 – SIGNANT

e-EMGDE17.5.1 – NOM I COGNOMS O RAÓ SOCIAL

e-EMGDE17.5.2 – NÚMERO D’IDENTIFICACIÓ DELS SIGNANTS

e-EMGDE17.5.3 – EN QUALITAT DE

e-EMGDE17.5.4 – NIVELL DE SIGNATURA

e-EMGDE17.5.5 – INFORMACIÓ ADDICIONAL

e-lMGDl19 – PRIORITAT

e-lMGDl21 - TRAÇABILITAT

e-EMGDE21.1 – ACCIÓ 

e-EMGDE21.1.1 – DESCRIPCIÓ ACCIÓ

e-EMGDE21.1.2 - DATA DE L’ACCIÓ

e-EMGDE21.1.3 – OBJECTIU DE L’ACCIÓ

e-EMGDE21.2 - MOTIU REGLAT



ALTRlS MlTADADlS COMPLlMlNTÀRIlS RlCOMANADlS PlR A LA GlSTIÓ ÒPTIMA Dl DOCUMlNTS I
lXPlDIlNTS lLlCTRÒNICS 

e-EMGDE21.3 - USUARI DE L’ACCIÓ

e-EMGDE21.4 - DESCRIPCIÓ DE L’ACCIÓ

e-EMGDE21.5 - MODIFICACIÓ DE LES METADADES

e-EMGDE21.6 HISTÒRIA DEL CANVI

e-EMGDE21.6.1 - NOM DE L’ELEMENT

e-EMGDE21.6.2 - VALOR ANTERIOR

e-lMGDl29 – ASSlNTAMlNT RlGISTRAL

e-EMGDE29.1 – TIPUS D’ASSENTAMENT REGISTRAL

e-EMGDE29.2– CODI DE L’OFICINA DE REGISTRE

e-EMGDE29.3 – DATA DE L’ASSENTAMENT REGISTRAL

e-EMGDE29.4 – NÚMERO D’ASSENTAMENT REGISTRAL

elMGDl2.2 - lSQUlMA D’IDlNTIFICADOR

Nome fonmecl eEMGDE.Identiicadoò.EstquemtaIdentiicadoò

Subelemeets de eEMGDE2 - Identiicadoò

Deitsisi Estquemta utilitzat peò a còeaò la steqüència de caòàcteòst que identiica l’entitat.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi Condicional:  S’ha  d’utilitzaò  quan  st’aststigna  un  identiicadoò  a  una  entitat,
d’acoòd amtb algun estquemta deinit en l’àmtbit exteòn o local.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Identiicació.

Fstclsscs Concòetaò l’estquemta del qual pòocedeix l’identiicadoò de l’entitat.

Comeetscnss
S’utilitza  peò  a  llisttaò  l’estquemta  utilitzat  peò  a  identiicaò  l’entitat,  peò�  no
pòopoòciona  infoòmtació  stobòe  comt  st’esttòuctuòa  l’identiicadoò  d’acoòd  amtb
aquestt estquemta.

lxemeples Peò  a  una  entitat  Documtent,  ES_<Òrgan>_<AAAA>_<ID_específc>,
 ES_<Òrgan>_<AAAA>_EXP_<ID_específc>.



elMGDl2.2 - lSQUlMA D’IDlNTIFICADOR

Peò a una entitat Agent, el número de registre de personal d’puna administració.
Peò  a  una  entitat  Actiaitat,  el  upuadre  de  classifcació  fpuncional  d’puna
organització.
Peò a una entitat Regulació,  l’estrpuctpura de denominació dels  dictàmens dins
d’puna organització.
Peò  a  una  entitat  Relació, el  vocabpulari  controlat  de  les  relacions  en  puna
organització o  la  confgpuració  del  sistema de  comptador  de  relacions  d’puna
determinada aplicació.

Taula 56. Destcòipció mtetadada eEMGDE2.2 - Estquemta d’identiicadoò.

elMGDl3.2 - NOM Dl L’ARXIU

Nome fonmecl eEMGDE.Nomt.NomtAòxiu

Subelemeets de eEMGDE3.Nomt

Deitsisi Títol o nomt de l’aòxiu de dadest que consttitueix el documtent.

Aplsicbslsscs Documtent

Oblsgcisi Opcional.

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.

Fstclsscs
- Ajudaò  a  identiicaò  el  documtent  comt  a  objecte  fstic  dinst  d’un  stisttemta

d’aòxiust.
- Feò poststible la ceòca d’un aòxiu dinst del stisttemta.

Comeetscnss Cal indicaò el nomt de l’aòxiu amtb extenstió.

lxemeples -

Taula 57. Destcòipció Metadada eEMGDE3.2 - Nomt de l’aòxiu

elMGDl5 - DlSCRIPCIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.Destcòipció

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Infoòmtació addicional en text lliuòe òelatiaa una entitat.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi Opcional.

Ausomectszcble û Repetble û

Subelemeetss No

Vclons lsquemec Senste deiniò.



elMGDl5 - DlSCRIPCIÓ

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.

Fstclsscs
- Feò poststible la òecupeòació de la infoòmtació stobòe entitatst.
- Facilitaò la stelecció de la infoòmtació peò paòt delst ustuaòist.
- Pòopoòcionaò context addicional a lest entitatst.

Comeetscnss Est constigna nomtést la infoòmtació peòtinent no inclosta en altòest elemtentst.

lxemeples

Peò a una entitat  Documtent:  “la  sèrie  es  va  iniciar  amb motpu del  canvi  de
polítca interna de l’organització, i la sepua defnició va ser efectpuada, a partr
dels informes previs, per …”
Peò a una entitat Agent:  “Les gerències mpunicipals d’Urbanisme es consoliden
com a òrgan especial d’Administració dels ens locals de conformitat amb el upue
es disposa en l’artcle 85.3.a de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, regpuladora de les
bases de règim local; …”
Peò  a  una  entitat  Actiaitat:  “l’actvitat  de  concessió  de  llicències  d’obres  es
rempunta als primers anys d’existència de l’organització, encara upue la modalitat
de concessió ha anat canviant en el temps …”
Peò a una entitat Regulació: “la norma tècnica en uüestó va patr pun procés llarg
de desenvolpupament a capusa de discrepàncies …”
Peò a una entitat Relació: “l’agent A crea el docpument B en l’exercici de l’actvitat
C, upue té dret a exercir en virtput de la regpulació D.”

Taula 58. Destcòipció mtetadada eEMGDE5 – Destcòipció.

e-lMGDl6 - lNTITAT RlLACIONADA

Nome fonmecl eEMGDE.EntitatRelacionada

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Mitjà peò a identiicaò altòest entitatst en una òelació.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Relació 

Oblsgcisi Obligatoòi.

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss
eEMGDE6.1 - ID d’entitat òelacionada
eEMGDE6.2 - Estquemta d’ID d’entitat òelacionada
eEMGDE6.3 - Rol de la òelació

Vclons
lsquemec No aplica.

Vclon pen defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Relació.

Fstclsscs - Esttabliò el context peò a lest òelacionst entòe entitatst.
- Deixaò eaidència de lest ainculacionst entòe lest entitatst òelacionadest
- Vinculaò  entitatst  òelacionadest  i  pòopoòcionaò  una  destcòipció  o  una  imtatge

comtpleta de lest actiaitatst d’una oòganització.
- Facilitaò la comtpòenstió i l’úst delst documtentst.
- Aststeguòaò que totest lest entitatst imtplicadest en lest òelacionst esttan identiicadest



e-lMGDl6 - lNTITAT RlLACIONADA

i ainculadest unest amtb unest altòest.

Comeetscnss

Lest òelacionst stón fonamtentalst en totst elst estquemtest de mtetadadest de gesttió de
documtentst. 
Totest lest destcòipcionst de mtetadadest de òelació d’aquestt estquemta imtpliquen
una entitat Relació mtést duest altòest entitatst en qualsteaol comtbinació (ést a diò,
Agent-Agent,  Agent-Documtent,  Regulació-Documtent,  Actiaitat-Documtent,
Relació-Agent, Actiaitat-Agent, etc.). Totest lest entitatst imtplicadest en una òelació
st’han de destcòiuòe, així comt la òelació mtateixa.
Aquestt elemtent, peò tant, ést un comtponent eststencial de lest destcòipcionst de
mtetadadest, i st’ha d’utilitzaò peò a destcòiuòe el òol de cada entitat imtplicada en la
òelació i peò a identiicaò-lest (peò� no peò a destcòiuòe-lest). Lest destcòipcionst de
lest entitatst imtplicadest iguòaòan comt a destcòipcionst independentst, ainculadest
peò la òelació.

lxemeples -

Taula 59. Destcòipció mtetadada eEMGDE6 - Entitat òelacionada.

e-lMGDl6.1 - ID D’lNTITAT RlLACIONADA

Nome fonmecl eEMGDE.EntitatRelacionada.IdEntitatRelacionada

Subelemeets de eEMGDE6 - Entitat òelacionada

Deitsisi Identiicadoò únic peò a una entitat imtplicada en una òelació.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Relació. 

Oblsgcisi Obligatoòi peò a la tòanstfeòència.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Relació.

Fstclsscs Identiicaò  cada  entitat  imtplicada  en  lest  òelacionst  de  gesttió  de  documtentst,
d’acoòd amtb el nomt donat a aquestta entitat dinst d’un domtini.

Comeetscnss

Lest entitatst òelacionadest han de ainculaò-ste a la òelació en la qual paòticipen.
Peò a cada entitat imtplicada en una òelació, el contingut steòà idèntic al que est
òegisttòe  en  el  stubelemtent  eEMGDE2.1  -  Seqüència  d’identiicadoò de  la
destcòipció de l’entitat objecte de la òelació.

lxemeples

Peò a una entitat Documtent: CA1234/2009, que tamtbé iguòaòà en eEMGDE2.1 - 
Seqüència d’identiicadoò del Documtent paòticipant en la òelació.
Peò a una entitat Agent: 12.345.678A, que tamtbé iguòaòà en eEMGDE2.1 - 
Seqüència d’identificador de l’Agent paòticipant en la òelació.
Peò a una entitat Actiaitat: FU00101, que tamtbé iguòaòà en eEMGDE2.1 - 
Seqüència d’identiicadoò de l’Actiaitat paòticipant en la òelació.
Peò a una entitat Regulació:  E00030, que tamtbé iguòaòà en eEMGDE2.1 - 
Seqüència d’identiicadoò de la Regulació paòticipant en la òelació.

Taula 60. Destcòipció mtetadada eEMGDE6.1 - ID d’entitat òelacionada.



elMGDl6.2 - lSQUlMA D’ID D’lNTITAT RlLACIONADA

Nome fonmecl eEMGDE.EntitatRelacionada.EstquemtaIdEntitatRelacionada

Subelemeets de eEMGDE6 - Entitat òelacionada

Deitsisi Estquemta utilitzat peò a elaboòaò el codi que identiica una entitat imtplicada en
una òelació.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Relació.

Oblsgcisi Condicional: S’ha d’utilitzaò quan st’haja aststignat un identiicadoò a una entitat,
d’acoòd amtb algun estquemta deinit en l’àmtbit exteòn o local. 

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Vegeu l’Apèndix 9.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Relació.

Fstclsscs Concòetaò l’estquemta del qual pòocedeix l’identiicadoò de l’entitat imtplicada en
lest òelacionst de gesttió de documtentst.

Comeetscnss

Registtòa  l’estquemta  utilitzat  peò  a  identiicaò  una  entitat  paòticipant  en  una
òelació. Peò a cada entitat imtplicada en una òelació, el contingut steòà idèntic al
òegisttòat  en  el  stubelemtent  eEMGDE2.2  -  Estquemta  d’identiicadoò de  la
destcòipció d’aquestta entitat.

lxemeples

Peò a un Documtent:  La confgpuració del sistema de comptador d’puna aplicació
determinada.
Peò a un Agent: Número de registre de personal d’puna administració.
Peò a una Actiaitat: El upuadre de classifcació fpuncional d’puna organització.
Peò  a  una  Regulació:  L’estrpuctpura  de  denominació  dels  dictàmens dins  d’puna
organització.
Peò  a  una  Relació: L’estrpuctpura  de  denominació  de  les  relacions  en  puna
organització o la confgpuració del sistema de comptador de relacions en puna
aplicació donada.

Taula 61. Destcòipció mtetadada eEMGDE6.2 - Estquemta d’ID d’entitat òelacionada.

e-lMGDl6.3 - ROL Dl LA RlLACIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.EntitatRelacionada.RolRelació

Subelemeets de eEMGDE6 - Entitat òelacionada

Deitsisi Tipust de paòticipació de l’entitat deinida en eEMGDE6.1 - ID d’entitat 
òelacionada.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Relació. 

Oblsgcisi Obligatoòi.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No



e-lMGDl6.3 - ROL Dl LA RlLACIÓ

Vclons
lsquemec 1 o 2. Vegeu l’Apèndix 10.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Relació.

Fstclsscs

- Esttabliò el tipust de òelació que hi ha entòe l’entitat òefeòida i l’entitat a la qual
est òefeòeix en l’elemtent eEMGDE6.1 - ID d’entitat òelacionada.

- Identiicaò l’oòigen i la desttinació de la òelació entòe duest entitatst.
- Pòopoòcionaò context temtpoòal a l’eicàcia de lest òelacionst entòe lest entitatst

mtitjançant la ainculació a l’elemtent eEMGDE4 - Datest.

Comeetscnss

Totest lest òelacionst d’aquestt estquemta stón òelacionst binàòiest, ést a diò, nomtést hi
ha una entitat a cada costtat de la òelació. Ést neceststaòi indicaò el stentit que cada
entitat té en aquestt tipust de òelació. Peò a aix�, nomtést hi ha dost aaloòst que
indiquen el stentit dinst de cada òelació:
- Un aaloò 1 indica que la òelació est llig dest de l’entitat.
- Un aaloò 2 indica que la òelació est llig en diòecció cap a l’entitat.
Pot òestultaò neceststaòi que, en deteòmtinatst castost, aquestt stubelemtent est aincule
a l’elemtent eEMGDE4 - Datest, en què ha de quedaò indicat quan aa steò eicaç
una òelació.

lxemeples

Peò a entitat Agent, en el cast que un agent A còee un documtent B, el aaloò steòà
“1” (còeadoò del documtent)
Peò a entitatst Documtent, en el cast que un documtent B stiga òebut peò un agent
A, el aaloò steòà “2” (òebut peò l’agent)
Peò a entitatst Funció, en el cast que una actiaitat C stiga destenaolupada peò un
agent A, el aaloò steòà “2” (executada peò l’agent).

Taula 62. Destcòipció mtetadada eEMGDE6.3 - Rol de la òelació.

elMGDl7 - ÀMBIT

Nome fonmecl eEMGDE.Àmtbit

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Deteòmtinació de la juòistdicció o l’àmtbit dinst del qual opeòa, existteix o ést aàlida
una entitat.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst lleaat de Relació.

Oblsgcisi Opcional.

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.

Fstclsscs
- Facilitaò la òecupeòació peò paòt de l’ustuaòi.
- Pòopoòcionaò infoòmtació contextual stobòe entitatst.



elMGDl7 - ÀMBIT

Comeetscnss L’àmtbit no fa òefeòència a un lloc en teòmtest geogòàicst, stinó mtést aaiat a l’àòea en
què una entitat exeòceix lest funcionst o actiaitatst que té encomtanadest. 

lxemeples

Peò a una entitat Documtent: Espanya.
Peò  a  una  entitat  Agent:  Cartagena.  Peò  exemtple,  un  decòet  emtést  peò
l’Ajuntamtent  de  Caòtagena  no  ha  de  pòoduiò  neceststàòiamtent  efectest  a  la
Geneòalitat de Catalunya, de mtaneòa que el aaloò de l’elemtent, en aquestt cast,
steòia Caòtagena, en el stentit que ést l’àòea on el decòet pòodueix efectest.
Peò a una entitat Actiaitat: Compunitat Aputònoma de la  egió de Múrcia.
Peò a una entitat Regulació: Compunitat Aputònoma de Catalpunya. 

Taula 63. Destcòipció mtetadada eEMGDE7 – Àmtbit.

elMGDl8.1 - NIVlLL Dl SlGURlTAT

Nome fonmecl eEMGDE.Seguòetat.NiaellSeguòetat 

Subelemeets de eEMGDE8 - Seguòetat

Deitsisi Categoòia de steguòetat o stenstibilitat d’un documtent, òegulació o actiaitat. 

Aplsicbslsscs Nomtést a lest entitatst Documtent, Actiaitat i Regulació.

Oblsgcisi

Condicional: 
- S’ha d’utilitzaò sti el documtent o la òegulació tenen un niaell de steguòetat en

la steua juòistdicció.
- Est  pot  utilitzaò  peò  a  funcionst,  actiaitatst  i  actuacionst  a  distcòeció  de

l’oòganització.

Ausomectszcble û Repetble ü

Subelemeetss
eEMGDE8.1.1 - Niaell d’accést
eEMGDE8 1.2 - Codi de la política de contòol d’accést 

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs - Feò poststible que elst documtentst stubjectest a deteòmtinatst còiteòist de steguòetat
queden pòotegitst adequadamtent.

- Facilitaò  o  òesttòingiò  l’accést  alst  documtentst,  o  a  funcionst,  actiaitatst  o
actuacionst  paòticulaòst,  peò  agentst  comt el  peòstonal  de  l’oòganització  o  el
ciutadà.

- Feò  poststible  que  lest  entitatst  Docpument,  Actvitat i   egpulació stubjectest  a
steguòetat stiguen adequadamtent identiicadest i gesttionadest.

- Aleòtaò  elst  agentst  stobòe  lest  òesttòiccionst  de  steguòetat  en  l’accést  alst
documtentst i òegulacionst.

- Eaitaò  que  la  natuòalesta  d’una  infoòmtació  o  actiaitat  pòotegida  peò
deteòmtinatst còiteòist de steguòetat puga steò òeaelada.

- Eaitaò  que  stisttemtest,  depaòtamtentst,  peòstonest  o  deteòmtinadest  àòeest,
gesttionen documtentst indegudamtent.



elMGDl8.1 - NIVlLL Dl SlGURlTAT

- Facilitaò al stisttemta el contòol de documtentst que comtpoòten adaeòtimtentst de
steguòetat o peòmtistost d’accést paòticulaòst.

Comeetscnss -

lxemeples -

Taula 64. Destcòipció mtetadada eEMGDE8.1 - Niaell de steguòetat.

elMGDl8.1.1 - NIVlLL D’ACCÉS

Nome fonmecl eEMGDE.Seguòetat.NiaellSeguòetat.NiaellAccést

Subelemeets de eEMGDE8.1 - Niaell de steguòetat

Deitsisi Teòmte  noòmtalitzat  d’acoòd  amtb  un  estquemta  de  aaloòst  que  indica  el  niaell
d’accést de l’entitat.

Aplsicbslsscs Nomtést a lest entitatst Documtent, Actiaitat i Regulació.

Oblsgcisi

Condicional:
- S’ha  d’utilitzaò  sti  el  documtent  o  la  òegulació  tenen  aststignat  un  niaell

deteòmtinat de steguòetat en la steua juòistdicció o en l’àmtbit d’actuació. 
- Est  pot  utilitzaò  peò  a  funcionst,  actiaitatst  i  actuacionst  a  distcòeció  de

l’oòganització.

Ausomectszcble ü Repetble21 û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

Secret,  eservat, Confdencial.
Vegeu l’Apèndix 11.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs Estpeciicaò la categoòia concòeta de niaell de steguòetat de mtaneòa que est puga
aststeguòaò la pòotecció adequada a cada niaell d’accést.

Comeetscnss
Aquestt stubelemtent no fa òefeòència a lest dadest, stinó a l’entitat mtateixa amtb
independència que el niaell d’accést stiga el mtateix que el que st’esttableix en la
mtetadada eEMGDE8.4 - Senstibilitat dadest de caòàcteò peòstonal.

lxemeples
Peò a una entitat Documtent:  eservat.
Peò a una entitat Regulació: Confdencial.
Peò a una entitat Actiaitat: Secret.

Taula 65. Destcòipció mtetadada eEMGDE8.1.1 - Niaell d’accést

elMGDl8.1.2 - CODI Dl LA POLÍTICA Dl CONTROL D’ACCÉS

Nome fonmecl eEMGDE.Seguòetat.NiaellSeguòetat.CodiPolíticaContòolAccést

Subelemeets de eEMGDE8.1 - Niaell de steguòetat

Deitsisi
Niaell  de  la  política  de  contòol  d’accést  d’oòganitzacionst  indiaidualst  o,  sti  est
destplega, de la política de contòol d’accést nacional, auton�mtica, local, stectoòial,
etc.

21  Repetible nomtést peò a documtentst conidencialst, actiaitatst i òegulacionst.



elMGDl8.1.2 - CODI Dl LA POLÍTICA Dl CONTROL D’ACCÉS

Aplsicbslsscs Nomtést a lest entitatst Documtent, Actiaitat i Regulació.

Oblsgcisi

Condicional:
- S’ha d’utilitzaò sti el documtent o la òegulació tenen un niaell deteòmtinat de

steguòetat en la steua juòistdicció o àmtbit d’actuació. 
- Est  pot  utilitzaò  peò  a  funcionst,  actiaitatst  i  actuacionst  a  distcòeció  de

l’oòganització.

Ausomectszcble ü Repetble22 û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

A, B, C.
Vegeu l’Apèndix 11.

Vclon pen defeise E.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs
Aststeguòaò la  pòotecció  adequada de lest  entitatst  deteòmtinant elst  aaloòst,  que
st’han d’aplicaò en cada cast,  delst esttablitst en la claststiicació de la política de
contòol d’accést.

Comeetscnss Nomtést  st’hauòia  d’utilitzaò  en  entoònst  mtonoentitat;  en  entoònst  mtultientitat
st’hauòia d’esttabliò una òelació amtb l’entitat Regulació peòtinent.

lxemeples
Peò a una entitat Documtent: A (Secret).
Peò a una entitat Regulació: B ( eservat).
Peò a una entitat Actiaitat: C (Confdencial).

Taula 66. Destcòipció mtetadada eEMGDE8.1.2 - Codi de la política de contòol d’accést.

elMGDl8.2 - ADVlRTIMlNT Dl SlGURlTAT

Nome fonmecl eEMGDE.Seguòetat.AdaeòtènciaSeguòetat

Subelemeets de eEMGDE8 - Seguòetat

Deitsisi Adaeòtimtent que un Documtent, Actiaitat o Regulació òequeòeix un tòactamtent
estpecial, i que nomtést lest peòstonest autoòitzadest hi poden tindòe accést.

Aplsicbslsscs Nomtést a lest entitatst Documtent, Regulació i Actiaitat.

Oblsgcisi
Condicional:  S’ha  d’utilitzaò  quan  ést  neceststàòi  un  adaeòtimtent  o  aleòta  de
steguòetat  peò  a  l’accést  a  un  Documtent,  Actiaitat  o  Regulació  amtb  una
claststiicació de steguòetat en la steua òestpectiaa oòganització.

Ausomectszcble û Repetble ü

Subelemeetss
eEMGDE8.2.1 - Text de l’adaeòtimtent
eEMGDE8.2.2 - Categoòia de l’adaeòtimtent

Vclons
lsquemec No aplica.

Vclon pen defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs - Facilitaò o òesttòingiò l’accést alst documtentst i lest òegulacionst.

22  Repetible nomtést peò a documtentst conidencialst, actiaitatst i òegulacionst.



elMGDl8.2 - ADVlRTIMlNT Dl SlGURlTAT

- Feò  poststible  que  lest  entitatst  afectadest  peò  òesttòiccionst  d’accést,  úst  i
òeutilització stiguen identiicadest i gesttionadest adequadamtent.

- Aleòtaò elst agentst stobòe elst adaeòtimtentst de steguòetat d’accést a lest entitatst
Documtent i Regulació.

- Imtpediò òeaelaò la natuòalesta de la infoòmtació o l’actiaitat.

Comeetscnss

Encaòa que elst documtentst, lest actiaitatst i lest òegulacionst amtb claststiicació de
steguòetat  no  esttan  neceststàòiamtent  stubjectest  a  adaeòtimtentst  de  steguòetat,
aquestt  elemtent  nomtést  est  pot  utilitzaò  sti  l’elemtent  eEMGDE8.1.1  -
Classificació d’  accés   conté un aaloò difeòent del de no classifcat.

lxemeples -

Taula 67. Destcòipció mtetadada eEMGDE8.2 - Adaeòtimtent de steguòetat.

elMGDl8.2.1 - TlXT Dl L’ADVlRTIMlNT

Nome fonmecl eEMGDE.Seguòetat.AdaeòtimtentSeguòetat.TextAdaeòtimtent

Subelemeets de eEMGDE8.2 - Adaeòtimtent de steguòetat

Deitsisi
Paòaula  o  paòaulest  que  confoòmten  l’adaeòtimtent  de  steguòetat  que  un
Documtent, Actiaitat o Regulació òequeòeix un tòactamtent estpecial, i que nomtést
lest peòstonest autoòitzadest hi poden tindòe accést.

Aplsicbslsscs Nomtést a lest entitatst Documtent, Actiaitat i Regulació.

Oblsgcisi
Condicional:  S’ha  d’utilitzaò  quan  ést  neceststàòi  un  adaeòtimtent  o  aleòta  de
steguòetat  peò  a  l’accést  a  un  Documtent,  Actiaitat  o  Regulació  amtb  una
claststiicació de steguòetat en l’oòganització òestpectiaa.

Ausomectszcble û Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs Afegiò infoòmtació peòtinent a la claststiicació de steguòetat a l’efecte d’aststeguòaò
una pòotecció adequada.

Comeetscnss

Encaòa que elst documtentst, lest òegulacionst i lest actiaitatst amtb claststiicacionst de
steguòetat  no  esttan  neceststàòiamtent  stubjectest  a  adaeòtimtentst  de  steguòetat,
aquestt elemtent nomtést est pot utilitzaò sti a l’elemtent eEMGDE8.1.1 - Claststiicació
d’accést ste li ha aststignat un aaloò difeòent del de no classifcat.
Aquesttst adaeòtimtentst de steguòetat stón un aaíst addicional a la claststiicació de
steguòetat.  Elst  adaeòtimtentst  de  steguòetat  stón  stoaint  estpecíicst  d’una
oòganització i han de steò deteòmtinatst pelst pòoductoòst.

lxemeples Accessible només al personal del Departament de Finances.
Taula 68. Destcòipció mtetadada eEMGDE8.2.1 - Text de l’adaeòtimtent.



elMGDl8.2.2 - CATlGORIA Dl L’ADVlRTIMlNT

Nome fonmecl eEMGDE.Seguòetat.AdaeòtimtentSeguòetat.Categoòia

Subelemeets de eEMGDE8.2 - Adaeòtimtent de steguòetat

Deitsisi Natuòalesta d’un adaeòtimtent de steguòetat.

Aplsicbslsscs Nomtést a lest entitatst Documtent i Regulació.

Oblsgcisi Condicional: Cal que st’utilitze sti el text de l’adaeòtimtent st’ajustta a alguna de lest
stubcategoòiest de steguòetat esttablidest en l’Apèndix 14.

Ausomectszcble û Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

Parapula clapu, Font de la parapula clapu, Només persona 
aputoritzada, Només accés governamental, Ppublicitat, 
Advertment de tractament especial.
A, B, C, D, E, F.
Vegeu l’Apèndix 14.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs Codiicaò de mtaneòa noòmtalitzada elst adaeòtimtentst de steguòetat amtb aistta a la
steua identiicació i òecupeòació imtmtediatest.

Comeetscnss -

lxemeples
Peò a una entitat Documtent: A
Peò a una entitat Regulació: B

Taula 69. Destcòipció mtetadada eEMGDE8.2.2 - Categoòia de l’adaeòtimtent.

elMGDl8.3 - PlRMISOS

Nome fonmecl eEMGDE.Seguòetat.Peòmtistost

Subelemeets de eEMGDE8 - Seguòetat

Deitsisi Autoòització o acòeditació d’un agent o actiaitat, que deteòmtina elst steust dòetst
d’accést, úst i òeutilització delst documtentst.

Aplsicbslsscs Nomtést a lest entitatst Agent i Actiaitat.

Oblsgcisi

Condicional: S’hauòia d’utilitzaò en oòganitzacionst en lest qualst lest autoòitzacionst
o acòeditacionst  de steguòetat  delst  agentst  òegulen  a  quinst  documtentst  poden
accediò o quinst poden mtantindòe, o sti l’accést alst documtentst, i el steu úst, esttà
òesttòingit a actiaitatst paòticulaòst.

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs Facilitaò  autoòitzacionst  o  acòeditacionst  peò  a  l’accést,  úst  i  òeutilització  delst



elMGDl8.3 - PlRMISOS

documtentst adequadest al niaell de steguòetat.

Comeetscnss

Aquestta autoòització est concòeta en una acòeditació estpecíica de steguòetat i/o
en el  peòmtíst  de gesttió de documtentst  o  el  peòmtíst  de gesttió aststignat  a  una
entitat Agent o Actiaitat.
S’ha de òepetiò l’elemtent peò a cada peòmtíst addicional aststignat a una entitat
Agent o Actiaitat.
En qualsteaol cast, elst aaloòst steòan paòal·lelst a lest claststiicacionst de steguòetat que
st’hagen aplicat alst documtentst. Lest insttòuccionst de steguòetat i elst peòmtistost de
gesttió  stón  estpecíicst  del  domtini  o  entoòn  i  han  de  steò  deinitst  peò  cada
oòganització. Elst peòmtistost de gesttió de documtentst pot steò que ja existtistquen o
stiguen  coniguòablest  dinst  del  stisttemta  de  gesttió  de  documtentst  d’una
oòganització.

lxemeples
Peò a un Agent de tipust Peòstona: No classifcat.
Peò a un Agent de tipust Distpostitiu:  estringit.

Taula 70. Destcòipció mtetadada eEMGDE8.3 – Peòmtistost.

elMGDl10 - CONTACTl

Nome fonmecl eEMGDE.Contacte

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Infoòmtació stobòe comt contactaò amtb un Agent.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Agent.

Oblsgcisi Condicional:  Cal  que st’utilitze  excepte sti  l’entitat  Agent  ést  un Distpostitiu,  en
aquestt cast el steu úst ést opcional.

Ausomectszcble û Repetble ü

Subelemeetss
eEMGDE10.1 - Tipust de contacte
eEMGDE10.2 - Dada de contacte
eEMGDE10.3 - Lloc

Vclons
lsquemec No aplica.

Vclon pen defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.23

Fstclsscs

- Facilitaò una identiicació inequíaoca delst agentst.
- Pòopoòcionaò context alst agentst.
- Pòopoòcionaò un punt de contacte peò alst agentst.
- Facilitaò  la  ceòca  i  la  òecupeòació  d’infoòmtació  stobòe  agentst  en  una

localització paòticulaò.

Comeetscnss No est pòestcòiu  el  tipust estpecíic  d’infoòmtació de contacte,  stinó que pot steò
tòiada peò lest oòganitzacionst.

lxemeples -

Taula 71. Destcòipció mtetadada eEMGDE10 – Contacte.

23  No apaòeix en ISO 23081, peò� comtpleix aquestta funcionalitat peò a Agentst.



elMGDl10.1 - TIPUS Dl CONTACTl

Nome fonmecl eEMGDE.Contacte.TipustContacte

Subelemeets de eEMGDE10 - Contacte

Deitsisi Tipust  de  detallst  de  contacte,  comt  una  adòeça  pòofeststional  o  una  adòeça
electò�nica, pòopoòcionatst peò a contactaò amtb un Agent.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Agent.

Oblsgcisi Condicional:  S’ha  d’utilitzaò  quan  st’haja  insttanciat  l’elemtent  eEMGDE10  -
Contacte.

Ausomectszcble û Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

Adreça fsica, Adreça electrònica, Fax, Telèfon, Adreça 
web.
Vegeu l’Apèndix 16.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.

Fstclsscs Identiicaò la mtodalitat de contacte amtb un Agent.

Comeetscnss

No est pòestcòiu el tipust d’infoòmtació de contacte, stinó que pot steò tòiada peò lest
oòganitzacionst.
Si est pòopoòciona mtést d’un tipust d’infoòmtació de contacte, st’ha de òepetiò tot
l’elemtent eEMGDE10 - Contacte.

lxemeples Adreça electrònica, telèfon.

Taula 72. Destcòipció mtetadada eEMGDE10.1 - Tipust de contacte.

elMGDl10.2 - DADA Dl CONTACTl

Nome fonmecl eEMGDE.Contacte.DadaContacte

Subelemeets de eEMGDE10 - Contacte

Deitsisi Infoòmtació estpecíica de contacte amtb un Agent.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Agent.

Oblsgcisi Condicional:  S’ha  d’utilitzaò  quan  st’haja  insttanciat  l’elemtent  eEMGDE10  -
Contacte.

Ausomectszcble û Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.

Fstclsscs Identiicaò  de  mtaneòa  concòeta  el  contacte  amtb  un  Agent  (la  steua  adòeça
electò�nica, posttal, el telèfon, el fax, etc.).

Comeetscnss No est pòestcòiu la infoòmtació estpecíica de contacte que ha de steò donada peò a



elMGDl10.2 - DADA Dl CONTACTl

un agent, stinó que pot steò tòiada peò lest oòganitzacionst. Si est pòopoòciona mtést
d’un tipust d’infoòmtació de contacte, st’ha de òepetiò tot l’elemtent eEMGDE10 -
Contacte.

lxemeples nom.cognom@organització.es, +34 968123456

Taula 73. Destcòipció mtetadada eEMGDE10.2 - Dada de contacte.

elMGDl10.3 - LLOC

Nome fonmecl eEMGDE.Contacte.Lloc

Subelemeets de eEMGDE10 - Contacte

Deitsisi Denomtinació del lloc actual ocupat peò un agent.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Agent Peòstona.

Oblsgcisi Condicional: S’ha d’utilitzaò quan st’haja insttanciat l’elemtent eEMGDE10 - 
Contacte i est tòacte d’un Agent Peòstona.

Ausomectszcble û Repetble û

Subelemeetss No.

Vclons
lsquemec Vocabulaòist contòolatst estpecíicst de l’oòganització o el 

domtini.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.

Fstclsscs
- Ajudaò a una identiicació inequíaoca delst agentst.
- Pòopoòcionaò context addicional stobòe elst agentst.

Comeetscnss -

lxemeples Administrador de sistemes, cap de docpuments electrònics.

Taula 74. Destcòipció mtetadada eEMGDE10.3 – Lloc.

elMGDl11 - IDIOMA

Nome fonmecl eEMGDE.Idiomta

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Idiomta o llengua utilitzada en un Documtent, paòlada o ustada peò un Agent a
l’hoòa d’efectuaò una Actiaitat.

Aplsicbslsscs Nomtést alst tipust d’entitat Documtent i Agent.

Oblsgcisi

Condicional: 
- S’ha d’utilitzaò peò a indicaò l’idiomta d’un Documtent sti aquestt ést difeòent de

l’estpanyol.
- Cada insttitució ho pot utilitzaò peò a indicaò tamtbé lest llengüest cooicialst

utilitzadest.

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons lsquemec RFC 4646:2006. Vegeu l’Apèndix 17.



elMGDl11 - IDIOMA

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs
- Facilitaò la ceòca i la òecupeòació de documtentst.
- Pòopoòcionaò infoòmtació contextual addicional stobòe un agent.

Comeetscnss

L’estpeciicació  RFC  4646:2006  pòopoòciona  una  stintaxi  peò  a  consttòuiò
destcòipcionst d’idiomta utilitzant elst codist de llengua d’ISO 639, elst codist de paíst
d’ISO 3166 i elst codist d’estcòiptuòa d’ISO 15924.
S’ha d’utilitzaò la codiicació de dost caòàcteòst (Alpha 2 – code ISO 639-1, ISO
3166-1) peò a l’estpeciicació delst codist de llengua i de paíst.

lxemeples
Peò a una entitat Documtent en gallec, gl.
Peò a una entitat Agent que usta el català, ca.

Taula 75. Destcòipció mtetadada eEMGDE11 – Idiomta.

elMGDl12 - PUNTS D’ACCÉS

Nome fonmecl eEMGDE.PuntstAccést

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi

Paòaulest  clau  noòmtalitzadest,  stegonst  testauòust  o  llenguatgest  contòolatst,
utilitzadest  peò  una  oòganització  o  entoòn  amtb  la  inalitat  de  òecupeòaò
l’aststumtpte o la mtatèòia, el nomt de peòstonest, d’oòganitzacionst, de juòistdiccionst,
de peòíodest temtpoòalst i àmtbitst geogòàicst, etc., contingutst en un documtent o
òegulació.

Aplsicbslsscs Nomtést a lest entitatst Documtent i Regulació.

Oblsgcisi Opcional.

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss
eEMGDE12.1 - Teòmte punt d’accést
eEMGDE12.2 - ID de punt d’accést
eEMGDE12.3 - Estquemta de punt d’accést

Vclons
lsquemec No aplica.

Vclon pen defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.

Fstclsscs

- Facilitaò la ceòca i la òecupeòació.
- Peòmtetòe que una ceòca est puga òesttòingiò a una ceòta mtatèòia o aststumtpte,

àmtbit geogòàic o temtpoòal, peòstona, insttitució, etc.
- Pòopoòcionaò  infoòmtació  stobòe  l’estquemta  o  elst  estquemtest  de  què  st’han

extòapolat lest paòaulest clau.
- Pòopoòcionaò  infoòmtació  contextual  addicional  stobòe  elst  documtentst  o  lest

òegulacionst.

Comeetscnss Un punt d’accést pot steò qualsteaol paòaula clau o dada noòmtalitzada continguda
en un Documtent o una Regulació:  aststumtptest o mtatèòiest,  llocst,  peòíodest de
temtpst, peòstonest, oòganitzacionst, òegulacionst, etc. Peò tant, sti st’utilitza aquestt



elMGDl12 - PUNTS D’ACCÉS

elemtent st’han de pòendòe pòecaucionst peò a disttingiò entòe una entitat, quan ést
paòticipant actiaa en un pòocést de gesttió o de gesttió de documtentst, i aquestta
mtateixa entitat quan ést all� del que tòacta un documtent o una òegulació. 

lxemeples -

Taula 76. Destcòipció mtetadada eEMGDE12 - Puntst d’accést.

elMGDl12.1 - TlRMl PUNT D’ACCÉS

Nome fonmecl eEMGDE.PuntstAccést.TeòmtePuntAccést

Subelemeets de eEMGDE12 - Puntst d’accést

Deitsisi Paòaula clau que destcòiu el contingut del documtent o de la òegulació.

Aplsicbslsscs Nomtést a lest entitatst Documtent i Regulació.

Oblsgcisi Opcional.

Ausomectszcble û Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

Aquellst ja existtentst tòiatst peò cada oòganització, o elst 
elaboòatst expòeststamtent peò aquesttest de confoòmtitat 
amtb lest steuest neceststitatst.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Destcòipció.

Fstclsscs

- Facilitaò la ceòca i la òecupeòació.
- Peòmtetòe  que  una  ceòca  est  puga  òesttòingiò  a  una  mtatèòia,  peòstona,  lloc,

temtpst, etc.
- Pòopoòcionaò infoòmtació addicional stobòe elst documtentst o lest òegulacionst.

Comeetscnss

Algunst estquemtest bastatst en mtatèòiest stón jeòàòquicst; unst altòest peòmteten l’úst
d’un ceòt nomtbòe de paòaulest clau pondeòadest comt a igualst. Si l’estquemta ést
jeòàòquic, l’esttòuctuòa ha de quedaò òefectida utilitzant caòàcteòst delimtitadoòst
en la cadena mtateixa de teòmtest de paòaulest clau. Si elst teòmtest est pondeòen
comt a igualst, st’ha de òepetiò tot l’elemtent eEMGDE12 - Puntst d’accést.

lxemeples Farmàcia, purbanisme, administració d’empreses, segle XIX, Gpuerra de l’Irau, 
Madrid, Llei 11/2007, upualifcació de docpuments. 

Taula 77. Destcòipció mtetadada eEMGDE12.1 - Teòmte punt d’accést.

elMGDl12.2 - ID PUNT D’ACCÉS

Nome fonmecl eEMGDE.PuntstAccést.IdPuntAccést

Subelemeets de eEMGDE12 - Puntst d’accést

Deitsisi Identiicadoò aststignat a una paòaula clau dinst d’un estquemta.

Aplsicbslsscs Nomtést a lest entitatst Documtent i Regulació.

Oblsgcisi Condicional: S’ha d’utilitzaò  sti  st’utilitza una taxonomtia (testauòust,  índex, llistta



elMGDl12.2 - ID PUNT D’ACCÉS

d’autoòitatst, llenguatge o aocabulaòi contòolat, etc.) peò a pòopoòcionaò un aaloò
al stubelemtent eEMGDE12.1 - Teòmte punt d’accést.

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

Aquellst  ja  existtentst  tòiatst  peò  cada  oòganització,  o  elst
elaboòatst  expòeststamtent  peò  aquesttest  de  confoòmtitat
amtb lest steuest neceststitatst.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs
- Facilitaò la ceòca i la òecupeòació.
- Peòmtetòe  que  una  ceòca  est  puga  òesttòingiò  a  una  mtatèòia,  peòstona,  lloc,

temtpst, etc.

Comeetscnss

La foòmta de l’identiicadoò steòà deinida peò l’estquemta del qual  st’ha pòest el
teòmte. Si elst teòmtest del punt d’accést tenen identiicadoòst, lest oòganitzacionst
poden decidiò òecolliò i utilitzaò elst identiicadoòst comt un mtètode abòeujat peò a
accediò alst mtateixost teòmtest. 

lxemeples 521.3,  72,  636  (sti  st’esttigueòa  ustant,  peò  exemtple,  la  Claststiicació  decimtal
uniaeòstal).

Taula 78. Destcòipció mtetadada eEMGDE12.2 - ID punt d’accést.

elMGDl12.3 - lSQUlMA PUNT D’ACCÉS

Nome fonmecl eEMGDE.PuntstAccést.EstquemtaPuntAccést.

Subelemeets de eEMGDE12 - Puntst d’accést

Deitsisi Refeòència a l’estquemta del qual st’ha extòet el punt d’accést.

Aplsicbslsscs Nomtést a lest entitatst Documtent i Regulació.

Oblsgcisi

Condicional: S’ha d’utilitzaò  sti  st’utilitza una taxonomtia (testauòust,  índex, llistta
d’autoòitatst, llenguatge o aocabulaòi contòolat, etc.) peò a pòopoòcionaò un aaloò
alst stubelemtentst eEMGDE12.1 - Teòmte punt d’accést, o eEMGDE12.2 - ID de punt
d’accést.

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

Hi  ha  mtoltst  estquemtest  de  aaloòst  i  algunst  han  de  steò
deinitst localmtent peò cada oòganització, peò aix� no est
pòestcòiu  cap  estquemta  i  est  deixa  l’elecció  a  cada
oòganització.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs - Pòopoòcionaò infoòmtació stobòe elst estquemtest delst qualst st’han pòest elst puntst
d’accést.

- Pòopoòcionaò  infoòmtació de context  addicional  stobòe elst  documtentst  o  lest



elMGDl12.3 - lSQUlMA PUNT D’ACCÉS

òegulacionst.

Comeetscnss -

lxemeples Llista de matèries de la Biblioteca Nacional, Classifcació decimal puniversal, llista
de ppunts d’accés en la plataforma PA ES

Taula 79. Destcòipció mtetadada eEMGDE12.3 - Estquemta de punt d’accést.

elMGDl14.2 - VlRSIÓ Dl FORMAT

Nome fonmecl eEMGDE.CaòacteòísttiquestTècniquest.VeòstióFoòmtat

Subelemeets de eEMGDE14 - Caòacteòísttiquest tècniquest

Deitsisi Veòstió del foòmtat l�gic d’aòxiu del documtent.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent.

Oblsgcisi Opcional.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen 
defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs

- Poststibilitaò la ceòca de documtentst d’un foòmtat paòticulaò de dadest a l’efecte
de gesttió o de localització de òecuòstost.

- Facilitaò la gesttió de la consteòaació i l’emtmtagatzemtatge.
- Poststibilitaò  la  mtigòació  i  tòanstfeòència  delst  documtentst  d’un  stupoòt  o

localització a un altòe bastant-ste en elst steust foòmtatst paòticulaòst de dadest,
peòquè  elst  documtentst  del  mtateix  foòmtat  de  dadest  est  puguen  gesttionaò
juntst, mtigòaò al mtateix temtpst, etc.

Comeetscnss

S’hauòia d’utilitzaò peò a òegisttòaò infoòmtació stobòe la aeòstió del foòmtat, quan est
conega. 
La  aeòstió  facilita  que  elst  documtentst  digitalst  est  poden  mtigòaò,  conaeòtiò,
consteòaaò i òepòestentaò coòòectamtent. Si no hi ha un mtitjà peò a conéixeò-la, el
stubelemtent st’hauòia d’omtpliò amtb el aaloò Desconegpuda.

lxemeples PDF 1.7, XHTML 1.0

Taula 80. Destcòipció mtetadada eEMGDE14.2 - Veòstió de foòmtat.

elMGDl14.3 - RlSOLUCIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.CaòacteòísttiquestTècniquest.Restolució

Subelemeets de eEMGDE14 - Caòacteòísttiquest tècniquest

Deitsisi Mestuòa de la capacitat peò a captuòaò elst detallst del documtent oòiginal, stoaint
quantiicada en píxelst peò polzada.



elMGDl14.3 - RlSOLUCIÓ

Aplsicbslsscs Documtent.

Oblsgcisi Opcional. Aplicable en cast de documtentst digitalitzatst

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No.

Vclons
lsquemec

Cal indicaò la òestolució peò a cada una de lest dimtenstionst
del documtent steguint l’estquemta:
òestolució hoòitzontal x òestolució aeòtical

Vclon pen defeise 200x200

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs

- Pòopoòcionaò infoòmtació estpecíica peò a deiniò quinest decistionst òelatiaest a
l’emtmtagatzemtatge,  la  consteòaació  i  la  òepòestentació  delst  documtentst  est
poden adoptaò.

- Facilitaò la gesttió de la consteòaació i l’emtmtagatzemtatge.

Comeetscnss -

lxemeples
200 x 200 ppp,
300 x 200 ppp

Taula 81. Destcòipció mtetadada eEMGDE14.3 – Restolució.

elMGDl14.4 - GRANDÀRIA

Nome fonmecl eEMGDE.CaòacteòísttiquestTècniquest.Gòandàòia

Subelemeets de eEMGDE14 - Caòacteòísttiquest tècniquest

Deitsisi Dimtenstionst fstiquest, gòandàòia l�gica o duòada del documtent.

Aplsicbslsscs Nomtést al tipust d’entitat Documtent.

Oblsgcisi Condicional:  S’ha  d’utilitzaò  sti  ést  neceststaòi  stegonst  el  que  est  distposta  en  la
noòmtatiaa aplicable i atenent lest neceststitatst estpecíiquest de l’oòganització.

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss

eEMGDE14.4.1 - Dimtenstionst fstiquest
eEMGDE14.4.2 - Gòandàòia l�gica
eEMGDE14.4.3 - Quantitat
eEMGDE14.4.4 - Unitatst

Vclons
lsquemec No aplica.

Vclon pen defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs - Pòopoòcionaò infoòmtació estpecíica stobòe l’emtmtagatzemtatge, la consteòaació i
la òepòestentació delst documtentst.

- Facilitaò la gesttió de la consteòaació i l’emtmtagatzemtatge.
- Poststibilitaò  la  mtigòació  i  tòanstfeòència  delst  documtentst  d’un  stupoòt  o

localització a un altòe bastant-ste en elst  steust foòmtatst paòticulaòst de dadest,
peòquè elst documtentst del mtateix foòmtat de dadest est puguen gesttionaò juntst,



elMGDl14.4 - GRANDÀRIA

mtigòaò al mtateix temtpst, etc.

Comeetscnss S’ha d’actualitzaò cada aegada que est conaeòtistquen elst documtentst a un foòmtat
nou. Elst canaist han de quedaò òefectitst en eEMGDE21.  6   - Histt�òia del canai.  

lxemeples -

Taula 82. Destcòipció mtetadada eEMGDE14.4 – Gòandàòia.

elMGDl14.4.1 - DIMlNSIONS FÍSIQUlS

Nome fonmecl eEMGDE.CaòacteòisttiquestTècniquest.Gòandàòia.DimtenstionstFístiquest

Subelemeets de eEMGDE14.4 - Gòandàòia

Deitsisi Dimtenstionst  d’un  documtent  fstic,  que  inclou  la  longitud,  l’amtplàòia  i  la
pòofunditat i, sti estcau, el pest i el aolumt.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent.

Oblsgcisi
Condicional: Obligatoòi peò alst documtentst fsticst que ho òequeòistquen stegonst el
que est distposta en la noòmtatiaa aplicable i atenent lest neceststitatst estpecíiquest
de l’oòganització.

Ausomectszcble û Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs

- Pòopoòcionaò infoòmtació estpecíica stobòe l’emtmtagatzemtatge, la consteòaació i
la òepòestentació delst documtentst.

- Facilitaò la gesttió de la consteòaació i l’emtmtagatzemtatge.
- Poststibilitaò  la  mtigòació  i  tòanstfeòència  delst  documtentst  d’un  stupoòt  o

localització a un altòe bastant-ste en elst  steust foòmtatst paòticulaòst de dadest,
peòquè elst documtentst del mtateix foòmtat de dadest est puguen gesttionaò juntst,
mtigòaò al mtateix temtpst, etc.

Comeetscnss

S’aplica nomtést a documtentst fsticst, i ha stigut diststenyat peò a facilitaò la gesttió de
stisttemtest híbòidst, així comt la integòació de la gesttió de documtentst anal�gicst i
documtentst  digitalst.  No  st’ha  d’utilitzaò  en  stisttemtest  que  nomtést  gesttionen
documtentst digitalst.
Elst aaloòst tindòan la foòmta de cadena de text que destcòiga lest dimtenstionst delst
documtentst  fsticst.  Si  est  òegisttòen  la  longitud,  l’amtplàòia  i  la  pòofunditat,  lest
mtestuòest st’han de donaò en aquestt oòdòe, stepaòadest peò comtest. La unitat fstica
de mtestuòa st’ha d’estpeciicaò en el stubelemtent eEMGDE14.4.4 - Unitatst.

lxemeples 20, 12, 5.

Taula 83. Destcòipció mtetadada eEMGDE14.4.1 - Dimtenstionst fstiquest.



elMGDl14.4.2 - GRANDÀRIA LÒGICA

Nome fonmecl eEMGDE.CaòacteòisttiquestTècniquest.Gòandàòia.GòandàòiaL�gica

Subelemeets de eEMGDE14.4 - Gòandàòia

Deitsisi Gòandàòia l�gica del documtent o expedient.

Aplsicbslsscs Documtent/Expedient

Oblsgcisi Opcional

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs - Facilitaò la gesttió de la consteòaació i l’emtmtagatzemtatge.

Comeetscnss

- S’intòoduiòà la gòandàòia del documtent en el foòmtat esttàndaòd òecollit en el
Catàleg d’Esttàndaòdst i no en la steua codiicació en baste64.
-  Nomtést  òegisttòa  nomtbòest,  stenste  lest  unitatst  aststociadest,  peò  a  facilitaò  el
pòoceststamtent  peò  mtàquina delst  aaloòst.  Lest  unitatst  st’han  d’estpeciicaò  en el
stubelemtent eEMGDE14.4.4 - Unitatst.

lxemeples 20,5

Taula 84. Destcòipció mtetadada eEMGDE14.4.2 - Gòandàòia L�gica.

elMGDl14.4.3 - QUANTITAT

Nome fonmecl eEMGDE.CaòacteòísttiquestTècniquest.Gòandàòia.Quantitat

Subelemeets de eEMGDE14.4 - Gòandàòia

Deitsisi Nomtbòe o quantitat total d’elemtentst contingutst en una entitat deteòmtinada.

Aplsicbslsscs Nomtést a lest categoòiest Expedient, Agòegació, Sèòie, Fonst i Gòup de fonst.

Oblsgcisi Opcional.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs

- Pòopoòcionaò infoòmtació estpecíica stobòe l’emtmtagatzemtatge, la consteòaació i
la òepòestentació delst documtentst.

- Facilitaò la gesttió de la consteòaació i l’emtmtagatzemtatge.
- Poststibilitaò  la  mtigòació  o  tòanstfeòència  delst  documtentst  d’un  stupoòt  o

localització a un altòe bastant-ste en elst  steust foòmtatst paòticulaòst de dadest,
peòquè elst documtentst del mtateix foòmtat de dadest est puguen gesttionaò juntst,
mtigòaò al mtateix temtpst, etc.

Comeetscnss Peò exemtple,  òegisttòa el  nomtbòe de documtentst  stimtplest  en un expedient,  el



elMGDl14.4.3 - QUANTITAT

nomtbòe de documtentst en una stèòie, o el nomtbòe de stèòiest en un fonst. 
Ést aplicable a stisttemtest anal�gicst, digitalst o híbòidst.

lxemeples 10 , 4.
Taula 85. Destcòipció mtetadada eEMGDE14.4.3 – Quantitat.

elMGDl14.4.4 - UNITATS

Nome fonmecl eEMGDE.CaòacteòísttiquestTècniquest.Gòandàòia.Unitatst

Subelemeets de eEMGDE14.4 - Gòandàòia

Deitsisi Elemtent de mtestuòa utilitzat peò a òegisttòaò lest dimtenstionst d’un documtent fstic o
la gòandàòia o la duòada l�giquest d’un documtent digital.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent.

Oblsgcisi Condicional:  S’ha  d’utilitzaò  sti  ést  neceststaòi  stegonst  el  que  est  distposta  en  la
noòmtatiaa aplicable i atenent lest neceststitatst estpecíiquest de l’oòganització.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Vegeu l’Apèndix 19.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs

- Pòopoòcionaò infoòmtació estpecíica stobòe l’emtmtagatzemtatge, la consteòaació i
la òepòestentació delst documtentst.

- Facilitaò la gesttió de la consteòaació i l’emtmtagatzemtatge.
- Poststibilitaò  la  mtigòació  i  tòanstfeòència  delst  documtentst  d’un  stupoòt  o

localització a un altòe bastant-ste en elst  steust foòmtatst paòticulaòst de dadest,
peòquè elst documtentst del mtateix foòmtat de dadest est puguen gesttionaò juntst,
mtigòaò al mtateix temtpst, etc.

Comeetscnss

Peò a estpeciicaò lest unitatst utilitzadest peò a òegisttòaò l’extenstió digital, st’hauòien
de  pòendòe  elst  aaloòst  deinitst  en  l’estquemta.  Lest  unitatst  utilitzadest  peò  a
amtplàòia,  aolumt,  duòada,  etc.,  hauòien  de  steò  deteòmtinadest  peò  cada
oòganització. La stepaòació de lest unitatst de mtestuòa delst nomtbòest òealst d’unitatst
facilita el tòactamtent automtatitzat delst aaloòst de lest mtetadadest eEMGDE14.4.1
- Dimtenstionst fstiquest, i eEMGDE14.4.2 - Gòandàòia l�gica.
Atést que l’elemtent eEMGDE14.4 - Gòandàòia ést aplicable peò a stisttemtest digitalst,
anal�gicst i híbòidst, tamtbé pot steò conaenient la utilització en aquestt elemtent
d’un  estquemta  d’unitatst  fstiquest  peò  a  documtentst  anal�gicst  (caixest,  llibòest,
lligallst…)

lxemeples cm, MB, caixes

Taula 86. Destcòipció mtetadada eEMGDE14.4.4 - Unitatst. 

elMGDl14.5 – PROFUNDITAT Dl COLOR

Nome fonmecl eEMGDE.CaòacteòisttiquestTècniquest.PòofunditatColoò



elMGDl14.5 – PROFUNDITAT Dl COLOR

Subelemeets de eEMGDE14 - Caòacteòísttiquest tècniquest

Deitsisi Pòofunditat  de  coloò  o  estcala  de  gòistost  o  òestolució  còomtàtica  d’una  imtatge
digitalitzada.

Aplsicbslsscs Documtent

Oblsgcisi Opcional. Aplicable en cast de documtentst digitalitzatst

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec N bitst

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs
Ofeòiò infoòmtació stobòe el tòactamtent del coloò en documtentst digitalitzatst a i
de  podeò  comtpòoaaò,  en  cast  neceststaòi,  la  idelitat  de  la  c�pia  digitalitzada
òestpecte del documtent oòiginal.

Comeetscnss -

lxemeples 8 (bits), 24 (bits)

Taula 87. Destcòipció mtetadada eEMGDE14.5 - Pòofunditat de coloò.

elMGDl15 - UBICACIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.Ubicació

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Localització fstica i/o l�gica en què òestideix un documtent.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent.

Oblsgcisi Opcional.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss
eEMGDE15.1 - Supoòt
eEMGDE15.2 - Localització

Vclons
lsquemec No aplica.

Vclon pen defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs - Mantindòe la histt�òia de la custt�dia i emtmtagatzemtatge d’un documtent.
- Pòopoòcionaò infoòmtació stobòe la capacitat o limtitacionst de gòandàòia d’un

stupoòt d’emtmtagatzemtatge.
- Feò  poststible  la  planiicació  d’accionst  de  consteòaació,  comt  la  mtigòació  de

documtentst dest d’un stupoòt a un altòe.
- Facilitaò el destenaolupamtent d’esttòatègiest eicacest peò a l’emtmtagatzemtatge i

la consteòaació al llaòg del cicle de aida delst documtentst.
- Planiicaò  la  stelecció  d’un  stupoòt  d’emtmtagatzemtatge  peò  a  quantitatst  de

documtentst  gòanst  o  xicotetest,  documtentst  amtb gòandàòiest  d’aòxiu  gòanst  o



elMGDl15 - UBICACIÓ

documtentst alst qualst st’accedeix fòeqüentmtent.
- Mantindòe la histt�òia de la custt�dia i emtmtagatzemtatge delst documtentst delst

qualst l’oòganització ést òestponstable.
- Actuaò comt a eina de gesttió de l’emtmtagatzemtatge.
- Feò poststible la localització actual del documtent peò a òecupeòaò-lo quan est

òequeòistca.

Comeetscnss

S’ha d’utilitzaò quan:
- El documtent no esttà localitzat dinst d’un stisttemta de gesttió de documtentst,

stinó que est mtanté en algun altòe tipust d’emtmtagatzemtatge aiòtual o fstic.
- Cal disttingiò la localització del documtent a l’efecte de gesttió i d’accést.

lxemeples -
Taula 88. Destcòipció mtetadada eEMGDE15 – Ubicació.

elMGDl15.1 - SUPORT

Nome fonmecl eEMGDE.Ubicació.Supoòt

Subelemeets de eEMGDE15 - Ubicació

Deitsisi Objecte fstic stobòe el qual st’emtmtagatzemta un documtent.

Aplsicbslsscs Nomtést al tipust d’entitat Documtent.

Oblsgcisi
Condicional: Obligatoòi  peò  a  documtentst  anal�gicst  la  destcòipció  delst  qualst
st’integòe  en  stisttemtest  electò�nicst  de  gesttió  de  documtentst  i  opcional  peò  a
documtentst digitalst.

Ausomectszcble û Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs

- Mantindòe la histt�òia de la custt�dia i emtmtagatzemtatge d’un documtent.
- Pòopoòcionaò infoòmtació stobòe la capacitat o limtitacionst de gòandàòia d’un

stupoòt d’emtmtagatzemtatge.
- Feò  poststible  la  planiicació  d’accionst  de  consteòaació,  comt  la  mtigòació  de

documtentst dest d’un stupoòt a un altòe.
- Facilitaò el destenaolupamtent d’esttòatègiest eicacest peò a l’emtmtagatzemtatge i

la consteòaació al llaòg del cicle de aida delst documtentst.
- Planiicaò  la  stelecció  d’un  stupoòt  d’emtmtagatzemtatge  peò  a  quantitatst  de

documtentst  gòanst  o  xicotetest,  documtentst  amtb gòandàòiest  d’aòxiu  gòanst  o
documtentst alst qualst st’accedeix fòeqüentmtent.

- Mantindòe localitzatst elst documtentst delst qualst l’oòganització ést òestponstable.

Comeetscnss S’ha d’utilitzaò obligat�òiamtent en el cast de documtentst anal�gicst incoòpoòatst a
stisttemtest electò�nicst de gesttió de documtentst

lxemeples CD- OM, DVD, punitat de disc dpur extern, caixa AGA

Taula 89. Destcòipció mtetadada eEMGDE15.1 - Supoòt.



elMGDl15.2 - LOCALITZACIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.Ubicació.Localització

Subelemeets de eEMGDE15 - Ubicació

Deitsisi Localització actual (fstica o de stisttemta) del documtent.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent.

Oblsgcisi Opcional.

Ausomectszcble ü Repetble24 ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs

- Feò  poststible  la  planiicació  d’accionst  de  consteòaació,  comt  la  mtigòació  de
documtentst dest d’un stupoòt a un altòe.

- Facilitaò el destenaolupamtent d’esttòatègiest eicacest peò a l’emtmtagatzemtatge i
la consteòaació continuada delst documtentst.

- Mantindòe localitzatst elst documtentst delst qualst l’oòganització ést òestponstable.
- Feò poststible la localització actual del documtent peò a òecupeòaò-lo quan est

òequeòistca o ste stol·licite.

Comeetscnss S’ha  d’utilitzaò  en  el  cast  de  documtentst  anal�gicst  incoòpoòatst  a  stisttemtest
electò�nicst de gesttió de documtentst

lxemeples

- http://www.caòtagena.est/òecuòstost/uòbanistmto/132007.pdf
- \\aòchiao\depostito\132007.xmtl
- ftp://òecuòstost/òegla01.txt  
- Aòxiu centòal, caixa 12546

Taula 90. Destcòipció mtetadada eEMGDE15.2 – Localització.

elMGDl16 - VlRIFICACIÓ D’INTlGRITAT

Nome fonmecl eEMGDE.VeòiicacióIntegòitat

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi
Mètode peò a deteòmtinaò sti elst bitst que confoòmten un documtent digital han
patit  algun  canai  en  el  cuòst  de  la  tòanstmtiststió  o  de  l’emtmtagatzemtatge.  De
aegadest est denomtina “ixesta”.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple, Expedient i Agòegació.

Oblsgcisi

Condicional: 
- Requeòit  peò  a  documtentst/expedientst  digitalst  que  est  tòanstmteten,

tòanstfeòeixen o d’alguna altòa mtaneòa est mtigòen entòe stisttemtest o dinst d’un
stol stisttemta.

Ausomectszcble ü Repetble û

24  Si el aolumt ést mtolt gòan i st’ha de òepaòtiò en diaeòstest localitzacionst.

ftp://recursos/regla01.txt


elMGDl16 - VlRIFICACIÓ D’INTlGRITAT

Subelemeetss
eEMGDE16.1 - Algoòistmte
eEMGDE16.2 - Valoò

Vclons
lsquemec No aplica.

Vclon pen defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs

- Veòiicaò  sti  un objecte  ha  stigut  alteòat  de mtaneòa  no documtentada o no
autoòitzada.

- Gaòantiò la integòitat i autenticitat delst documtentst al llaòg del temtpst i facilitaò
així la steua consteòaació.

Comeetscnss -

lxemeples -

Taula 91. Destcòipció mtetadada eEMGDE16 - Veòiicació d’integòitat.

elMGDl16.1 - ALGORISMl

Nome fonmecl eEMGDE.VeòiicacióIntegòitat.Algoòistmte

Subelemeets de eEMGDE16 - Veòiicació d’integòitat

Deitsisi
Mètode algoòítmtic òepòoduïble que tòanstfoòmta la steqüència de caòàcteòst que
foòmta un Documtent, en un aaloò de longitud ixa, que òepòestenta el aaloò digital
d’aquestt Documtent. S’exclou el cast de CSV.

Aplsicbslsscs Documtent/Expedient

Oblsgcisi - Opcional  

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò

Vclon pen defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs
- Veòiicaò  sti  un  objecte  ha  stigut  alteòat  de  mtaneòa  no  documtentada  o  no

autoòitzada.
- Gaòantiò la integòitat i autenticitat delst documtentst al llaòg del temtpst

Comeetscnss Aquestta mtetadada st’ha d’utilitzaò juntamtent amtb el stubelemtent eEMGDE16.2 -
Valoò, peò a estpeciicaò el aaloò calculat a paòtiò de l’algoòistmte emtpòat.

lxemeples SHA-2, SHA-3

Taula 92. Destcòipció mtetadada eEMGDE16.1 – Algoòistmte.

elMGDl16.2 - VALOR

Nome fonmecl eEMGDE.VeòiicacióIntegòitat.Valoò

Subelemeets de eEMGDE16 - Veòiicació d’integòitat



elMGDl16.2 - VALOR

Deitsisi
Valoò  òeal,  geneòat  peò  l’algoòistmte  deinit  en  eEMGDE16.1  -  Algoòistmte que
òepòestenta  el  documtent  stimtple  o  conjunt  delst  documtentst  alst  qualst  fa
òefeòència.

Aplsicbslsscs Documtent/Expedient

Oblsgcisi - Opcional  

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Estquemtest destenaolupatst peò cada oòganització.

Vclon pen defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs
- Veòiicaò  sti  un objecte  ha  stigut  alteòat  de mtaneòa  no documtentada o no

autoòitzada.
- Gaòantiò la integòitat i autenticitat delst documtentst al llaòg del temtpst

Comeetscnss

Aquestt elemtent ést conegut infoòmtalmtent comt spuma de verifcació o checkspum.
El  aaloò  steòà  una cadena de longitud ixa.  S’ha  d’utilitzaò  en conjunció amtb
l’elemtent  eEMGDE16.1  -  Algoòistmte,  peò  a  estpeciicaò  el  nomt de  l’algoòistmte
utilitzat peò a geneòaò el aaloò.
El  hasth  de  l’expedient  o  de  l’agòegació  est  calcula  stobòe  l’aòxiu  d’índex  l
òestpectiu.

lxemeples 573066A121BECFDC7B2643338ED11EB2AAEFD056, 
3081760FAE9365BD299CA0A466F2C022D438705A

Taula 93. Destcòipció mtetadada eEMGDE16.2 - Valoò.

elMGDl17.5 – SIGNANT

Nome fonmecl eEMGDE.Signatuòa.Signant

Subelemeets de eEMGDE17 - Signatuòa

Deitsisi Infoòmta stobòe la identitat de lest peòstonest que stignen el documtent, la qualitat
en la qual stignen i el niaell de stignatuòa

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple, Expedient i Agòegació.

Oblsgcisi Opcional

Ausomectszcble û Repetble û

Subelemeetss

eEMGDE17.5.1 - Nomt i cognomtst o òaó stocial
eEMGDE17.5.2 - N  úmteòo   d’identiicació delst stignantst  
eEMGDE17.5.3 - En qualitat de
eEMGDE17.5.4 - Niaell de stignatuòa
eEMGDE17.5.5 - Infoòmtació addicional

Vclons
lsquemec No aplica.

Vclon pen defeise No aplica.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.



elMGDl17.5 – SIGNANT

Fstclsscs Infoòmtaò stobòe la identitat i el càòòec de lest peòstonest que stignen el documtent.

Comeetscnss Si cal òepetiò-ho, est òepetiòà tot l’elemtent eEMGDE17 - Signatuòa

lxemeples -

Taula 94. Destcòipció mtetadada eEMGDE17.5 - Signant. 

elMGDl17.5.1 – NOM I COGNOMS O RAÓ SOCIAL

Nome fonmecl eEMGDE.Signatuòa.Signant.NomtCognomtst

Subelemeets de eEMGDE17.5 - Signant

Deitsisi Infoòmta stobòe est peòstonest que stignen el documtent.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple, Expedient i Agòegació.

Oblsgcisi Opcional

Ausomectszcble û Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Text lliuòe. Nomt o òaó stocial delst stignantst.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs Infoòmtaò stobòe la identitat de lest peòstonest que stignen el documtent.

Comeetscnss Si cal òepetiò-ho, est òepetiòà tot l’elemtent eEMGDE17 - Signatuòa

lxemeples J. Sánchez. Empresa X

Taula 95. Destcòipció mtetadada eEMGDE17.5.1 – Nomt i cognomtst o òaó stocial. 

elMGDl17.5.2 – NÚMlRO D’IDlNTIFICACIÓ DlLS SIGNANTS

Nome fonmecl eEMGDE.Signatuòa.Signant.NúmteòoIdentiicacióSignantst

Subelemeets de eEMGDE17.5 - Signant

Deitsisi Pòopoòciona un identiicadoò de lest peòstonest fstiquest o juòídiquest que stignen el
documtent.

Aplsicbslsscs Documtent/Expedient

Oblsgcisi Opcional

Ausomectszcble û Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec NIF, DNI, NIE o númteòo de paststapoòt

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs Identiicaò de mtaneòa uníaoca lest peòstonest que foòmten el documtent stimtple,
l’expedient o l’agòegació

Comeetscnss Si cal òepetiò-ho, est òepetiòà tot l’elemtent eEMGDE17 - Signatuòa.

lxemeples -
Taula 96. Destcòipció mtetadada eEMGDE17.5.2 – Númteòo d’identiicació de lest peòstonest que stignen.



elMGDl17.5.3 – lN QUALITAT Dl

Nome fonmecl eEMGDE.Signatuòa.Signant.EnQualitatDe

Subelemeets de eEMGDE17.5 - Signant

Deitsisi Infoòmta stobòe la funció de cada un delst qui stignen.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple, Expedient i Agòegació.

Oblsgcisi Opcional

Ausomectszcble û Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Signant; Costignant; Contòastignant

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs Infoòmtaò stobòe la funció de cada un delst qui stignen.

Comeetscnss Si cal òepetiò-ho, est òepetiòà tot l’elemtent eEMGDE17 - Signatuòa.

lxemeples -

Taula 97. Destcòipció mtetadada eEMGDE17.5.3 - En qualitat de.

elMGDl17.5.4 – NIVlLL Dl SIGNATURA

Nome fonmecl eEMGDE.Signatuòa.NiaellSignatuòa

Subelemeets de eEMGDE17.5 - Signant

Deitsisi Indicadoò noòmtalitzat que òefecteix el gòau de coniança de la stignatuòa 
utilitzada.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple, Expedient i Agòegació.

Oblsgcisi Opcional

Ausomectszcble û Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Deinit en el capítol II. De la identiicació i autenticació de

la Llei 11/2007, de 22 de juny.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs Aststenyalaò el tipust de stignatuòa electò�nica que st’ha utilitzat peò a l’autenticació
del Documtent stimtple, Expedient o Agòegació.

Comeetscnss Si cal òepetiò-ho, est òepetiòà tot l’elemtent eEMGDE17 - Signatuòa.

lxemeples Nick, PIN ciputadà, Signatpura electrònica avançada, Clapus concertades, Signatpura
electrònica avançada basada en certfcats, CSV.

Taula 98. Destcòipció mtetadada eEMGDE17.5.4 - Niaell de stignatuòa. 

elMGDl17.5.5 – INFORMACIÓ ADDICIONAL

Nome fonmecl eEMGDE.Signatuòa.InfoòmtacióAddicional

Subelemeets de eEMGDE17.5 - Signant



Deitsisi Qualsteaol altòa infoòmtació stobòe el stignataòi

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent imtple, Expedient i Agòegació.

Oblsgcisi Opcional

Ausomectszcble û Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Senste comtpatibilitat.

Fstclsscs Ofeòiò qualsteaol altòa infoòmtació que est constideòe útil stobòe el stignataòi.

Comeetscnss S’intòoduiòà el aaloò comt a cadena de text lliuòe

lxemeples -

Taula 99. Destcòipció mtetadada eEMGDE17.5.4 - Infoòmtació addicional.

elMGDl19 - PRIORITAT

Nome fonmecl eEMGDE.Pòioòitat

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi
Mecanistmte mtitjançant el qual st’esttableix el caòàcteò d’uògent o pòioòitaòi d’un
documtent o actiaitat  de mtaneòa òeglada i  amtb lest gaòantiest adequadest que
st’utilitza de foòmta coòòecta

Aplsicbslsscs Nomtést  a  lest  entitatst  Actiaitat  excepte  Funció  i  Funció  mtaòc  i  a  Documtent,
excepte Fonst i Gòup de fonst.

Oblsgcisi Opcional.

Ausomectszcble û Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Vegeu l’Apèndix 20. (Tamtbé est poden utilitzaò estquemtest

estpecíicst del domtini).

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Úst.

Fstclsscs Facilitaò  mtecanistmtest  d’oòganització  peò  a  tòactaò  actiaitatst  i  documtentst  que
òequeòeixen atenció i acció uògentst.

Comeetscnss
Cal utilitzaò aquestt elemtent peò a indicaò la poststible uògència de la tòamtitació
d’un  documtent  o  l’execució  d’una  actiaitat.  Elst  aaloòst  st’hauòien  de  pòendòe
d’una llistta contòolada de teòmtest amtb lest deinicionst adequadest. 

lxemeples Immediat, Prioritari,  putnari.

Taula 100. Destcòipció mtetadada eEMGDE19 – Pòioòitat.

elMGDl21 - TRAÇABILITAT

Nome fonmecl eEMGDE.Tòaçabilitat



elMGDl21 - TRAÇABILITAT

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi
Infoòmtació stobòe lest accionst efectuadest stobòe lest difeòentst entitatst i mtetadadest
d’aquesttest, lest datest de òealització, la baste noòmtatiaa peò a duò-lest a teòmte, i
l’ustuaòi que lest aa efectuaò.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi Opcional

Ausomectszcble - Repetble ü

Subelemeetss

eEMGDE21.1 - Acció
eEMGDE21.2 - Motiu òeglat
eEMGDE21.3 - Ustuaòi de l’acció
eEMGDE21.4 - Destcòipció
eEMGDE21.5 - Modiicació de lest mtetadadest
eEMGDE21.6 - Histt�òia del canai

Vclons
lsquemec No aplica

Vclon pen defeise No aplica

Comepctbslsscs ISO 23081 Histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs Mantindòe una pistta d’auditoòia inalteòable de lest accionst dutest a teòmte en el
stisttemta.

Comeetscnss

La tòaçabilitat equiaal al que est coneix comt a pistta d’auditoòia de tal mtaneòa que
la  imtplantació  d’aquestt  elemtent  i  elst  steust  stubelemtentst  dependòà
d’imtplantacionst  estpecíiquest  que  han  de  òestpectaò  lest  bonest  pòàctiquest  i
noòmtest tècniquest òelatiaest al steguimtent d’accionst.

lxemeples -

Taula 101. Destcòipción mtetadada eEMGDE21 – Tòaçabilitat.

elMGDl21.1 - ACCIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.Tòaçabilitat.Acció

Subelemeets de eEMGDE21 - Tòaçabilitat

Deitsisi Indicadoò del tipust d’acció efectuada stobòe una o diaeòstest entitatst del stisttemta.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi

Condicional: 
- Aquestt stubelemtent nomtést st’hauòia d’aplicaò en entoònst mtonoentitat.
- En entoònst mtultientitat st’hauòia d’esttabliò una òelació amtb l’entitat Actiaitat
peòtinent.

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss
eEMGDE21.1.1 - Destcòipció de l’acció
eEMGDE21.1.2 - Data de l’acció
eEMGDE21.1.3 -   Objectiu   de l’acció  

Vclons lsquemec No aplica



elMGDl21.1 - ACCIÓ

Vclon pen defeise No aplica

Comepctbslsscs ISO 23081 Histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs Denomtinaò  el  tipust  d’acció  efectuada  stobòe  una  deteòmtinada  entitat  en  un
mtomtent deteòmtinat del temtpst.

Comeetscnss -

lxemeples -

Taula 102. Destcòipció mtetadada eEMGDE21.1 - Acció. 

elMGDl21.1.1 – DlSCRIPCIÓ ACCIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.Tòaçabilitat.Acció.DestcòipcióAcció

Subelemeets de eEMGDE21.1. Acció

Deitsisi Destcòipció del tipust d’acció efectuada stobòe una o diaeòstest entitatst del stisttemta.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi - Opcional  

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Vegeu l’Apèndix 7.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs Denomtinaò  el  tipust  d’acció  efectuada  stobòe  una  deteòmtinada  entitat  en  un
mtomtent deteòmtinat del temtpst.

Comeetscnss Peò a deiniò l’estquemta de aaloòst est pot pòendòe comt a baste l’Apèndix 7.

lxemeples Accedeix a, Esborra, Adjpunta a

Taula 103. Destcòipció mtetadada eEMGDE21.1.1 – Destcòipció de l’acció. 

elMGDl21.1.2 – DATA Dl L’ACCIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.Tòaçabilitat.Acció.DataAcció

Subelemeets de eEMGDE21.1. Acció

Deitsisi Indicadoò del mtomtent en què l’acció aststenyalada en eEMGDE21.1 - Acció ha stigut
executada.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi - Opcional  

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec [<AAAA-MM-DD>T<hh:mm:ss>]. <ISO 8601>.

Vclon pen defeise Senste deiniò.



Comepctbslsscs ISO 23081 Histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs Registtòaò el mtomtent en què l’acció aststenyalada en  eEMGDE21.1. - Acció ha stigut
executada

Comeetscnss - 

lxemeples -

Taula 104. Destcòipció mtetadada eEMGDE21.1.2 - Data de l’acció. 

elMGDl21.1.3 – OBJlCTIU Dl L’ACCIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.Tòaçabilitat.Acció.ObjectiuAcció

Subelemeets de eEMGDE21.1. Acció

Deitsisi Indicadoò  del  comtponent  del  documtent  stobòe  el  qual  st’executa  l’acció
aststenyalada en eEMGDE21.1.1 - Destcòipció de l’acció (contingut, mtetadadest…)

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi - Opcional  

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec

Contingut  del  documtent,  Metadadest  del  documtent,
Signatuòest  del  documtent,  Documtent  comtplet,  Índex  de
l’expedient,  mtetadadest  de  l’expedient,  Signatuòest  de
l’expedient,  Expedient  comtplet,  Contingut  de  la  stèòie,
Metadadest de la stèòie.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs Denomtinaò  el  tipust  d’acció  efectuada  stobòe  una  deteòmtinada  entitat  en  un
mtomtent deteòmtinat del temtpst.

Comeetscnss - 

lxemeples -

Taula 105. Destcòipció mtetadada eEMGDE21.1.3 - Objetiu de l’acció.

elMGDl21.2 - MOTIU RlGLAT

Nome fonmecl eEMGDE.Tòaçabilitat.MotiuReglat

Subelemeets de eEMGDE21 - Tòaçabilitat

Deitsisi Raó peò la qual est duu a teòmte l’acció aststociada expòeststada en eEMGDE21.1 - 
Acció.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi - Opcional  

Ausomectszcble û Repetble ü

Subelemeetss No



elMGDl21.2 - MOTIU RlGLAT

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs Infoòmtaò stobòe la  mtotiaació òeglada peò  la  qual  st’ha  dut  a  teòmte una acció
deteòmtinada stobòe una entitat.

Comeetscnss

Totest lest accionst efectuadest stobòe lest entitatst del stisttemta han de tindòe una
mtotiaació, paòticulaòmtent sti ést una acció de gesttió de documtentst o que puga
afectaò a lest pòopietatst d’aquesttst, o d’alguna altòa de lest entitatst del stisttemta.
Aquestt mtotiu pot steò una llei o una distpostició de òang legal, una noòmta tècnica,
un pòocedimtent inteòn, etc.  Si  no ste statistfà stimtultàniamtent amtb la òestta de
stubelemtentst d’aquestt elemtent, hi ha indicist que l’acció ést iòòegulaò, o que de
mtaneòa  mtaliciosta  o  no  intencionada  afecta  lest  pòopietatst  de  lest  entitatst
imtplicadest. A l’efecte d’economtia de mtitjanst,  en entoònst mtultientitat aquestt
stubelemtent hauòia d’esttaò òelacionat amtb l’entitat Regulació coòòestponent, peò
a eaitaò òedundànciest i stobòecàòòega d’infoòmtació en la pistta d’auditoòia.

lxemeples
- En virtput de l’Ordre CUL/2165/2009, de delegació de competències.
- Sense motpu reglat.

Taula 106. Destcòipció mtetadada eEMGDE21.2 - Motiu òeglat.

elMGDl21.3 - USUARI Dl L’ACCIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.Tòaçabilitat.UstuaòiAcció

Subelemeets de eEMGDE21 - Tòaçabilitat

Deitsisi Identiicació de l’ustuaòi que ha efectuat l’acció deteòmtinada en eEMGDE21.1 - 
Acció.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi

Condicional:
- Aquestt stubelemtent st’ha d’aplicaò en entoònst mtonoentitat.
- En entoònst mtultientitat st’ha d’esttabliò una òelació amtb l’entitat Agent 

peòtinent.

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs Mantindòe una pistta d’auditoòia inalteòable de lest peòstonest que executen lest
accionst efectuadest en el stisttemta.

Comeetscnss L’ustuaòi pot steò un nomt d’ustuaòi, el nomt comtplet de la peòstona que efectua o
efectuaòà  l’acció,  l’adòeça  IP  de  l’equip  de  l’ustuaòi,  etc.,  depenent
d’imtplantacionst  estpecíiquest.  En  qualsteaol  cast,  la  peòstona  que  efectua  una
acció deteòmtinada en una data i hoòa deteòmtinadest ha de quedaò stuicientmtent



elMGDl21.3 - USUARI Dl L’ACCIÓ

identiicada.

lxemeples 12.345.678A, 172.16.0.45

Taula 107. Destcòipció mtetadada eEMGDE21.3 - Ustuaòi de l’acció.

elMGDl21.4 - DlSCRIPCIÓ

Nome fonmecl eEMGDE.Tòaçabilitat.Destcòipció

Subelemeets de eEMGDE21 - Tòaçabilitat

Deitsisi Explicació detallada en text lliuòe de l’acció deteòmtinada en eEMGDE21.1 - 
Acció.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi

Condicional.
Aquestta  mtetadada  nomtést  st’ha  d’omtpliò  quan  la  mtetadada  “eEMGDE21.1-
ACCIÓ” tinga peò aaloò “Canaia” i  la mtetadada “eEMGDE21.1.3-OBJECTIU DE
L’ACCIÓ” esttiga aststignada a “Metadadest del documtent” o bé a “Metadadest de
l’expedient”.

Ausomectszcble û Repetble ü

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs Ofeòiò una explicació mtést detallada en text lliuòe de l’acció efectuada stobòe una
entitat deteòmtinada.

Comeetscnss Aquestt  elemtent  est  pot  utilitzaò  sti  l’ustuaòi  aol  intòoduiò  constideòacionst
addicionalst peò a explicaò o justtiicaò l’acció duta a teòmte. 

lxemeples El 5 de jpuny de 2010 l’agent 12.345.678A va accedir al docpument 1332007511, a
les 12:15:25 hores, per a modifcar el camp “Nom”.

Taula 108. Destcòipció mtetadada eEMGDE21.4 – Destcòipció.

elMGDl21.5 - MODIFICACIÓ Dl LlS MlTADADlS

Nome fonmecl eEMGDE.Tòaçabilitat.ModiicacióMetadadest

Subelemeets de eEMGDE21 - Tòaçabilitat

Deitsisi
Infoòmtació que òegisttòa l’autoòia i data delst poststiblest canaist que han patit lest
mtetadadest  d’una  entitat  una  aegada  efectuada  l’acció  deteòmtinada  en
eEMGDE21.1 - Acció.

Aplsicbslsscs Totest lest entitatst.

Oblsgcisi Condicional: Nomtést st’ha  d’utilitzaò  sti  lest  mtetadadest  d’una  entitat  han patit
algun tipust de mtodiicació.

Ausomectszcble û Repetble ü



elMGDl21.5 - MODIFICACIÓ Dl LlS MlTADADlS

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs Mantindòe una pistta d’auditoòia inalteòable de lest accionst dutest a teòmte en el
stisttemta.

Comeetscnss
Aquestt  stubelemtent  st’ha  d’utilitzaò  quan  st’haja  efectuat  alguna  mtodiicació
stobòe  alguna  de  lest  mtetadadest  d’una  entitat  deteòmtinada.  S’ha  d’ustaò  en
conjunt amtb l’elemtent eEMGDE21.6 - Histt�òia del canai

lxemeples Modifcació efectpuada el 2 de jpuny de 2010 a les 12:14:23 per part de l’puspuari
172.16.0.15.

Taula 109. Destcòipció mtetadada eEMGDE21.5 - Modiicació de lest mtetadadest.

elMGDl21.6 - HISTÒRIA DlL CANVI

Nome fonmecl eEMGDE.Tòaçabilitat.Histt�òiaCanai

Subelemeets de eEMGDE21 - Tòaçabilitat

Deitsisi Infoòmtació que òegisttòa l’elemtent de mtetadada que ha stigut mtodiicat stobòe
una deteòmtinada entitat i el steu aaloò anteòioò.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Relació.

Oblsgcisi

Condicional: 
- Aquestt stubelemtent st’ha d’aplicaò en entoònst mtultientitat en elst qualst una

òelació (estdeaenimtent) entòe duest entitatst dóna comt òestultat canaist en elst
aaloòst d’un o mtést elemtentst o stubelemtentst de mtetadadest que destcòiuen
aquesttest entitatst.

- En  entoònst  mtonoentitat  st’han  d’aplicaò  conaencionst  localst  que  donen
comtpte d’aquesttst canaist.

Ausomectszcble - Repetble ü

Subelemeetss
eEMGDE21.6.1 - Nomt de l’elemtent
eEMGDE21.6.2 - Valoò anteòioò

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs - Registtòaò/òasttòejaò elst canaist stobòe lest mtetadadest d’una entitat al llaòg del
temtpst.

- Feò poststible que st’efectue i est mtantinga una histt�òia comtpleta de lest accionst
de lest entitatst.

- Ajudaò a documtentaò elst efectest o òestultatst de lest òelacionst entòe entitatst.
- Identiicaò aquellst elemtentst o stubelemtentst que han canaiat comt a òestultat

d’una òelació.
- Pòopoòcionaò  una  histt�òia  delst  canaist  alst  elemtentst  i  stubelemtentst  de



elMGDl21.6 - HISTÒRIA DlL CANVI

mtetadadest òestultantst de lest òelacionst entòe entitatst.
- Facilitaò  la  comtpòenstió  delst  canaist  efectuatst  stobòe  lest  mtetadadest  d’una

entitat al llaòg del temtpst.

Comeetscnss

Aquestt  stubelemtent  st’utilitza  peò  a  emtmtagatzemtaò  elst  aaloòst  anteòioòst  delst
elemtentst o stubelemtentst quan una òelació entòe duest entitatst (  ést a  diò,  un
estdeaenimtent) dóna comt òestultat canaist en un o mtést delst aaloòst actualst. No
totest lest òelacionst donen comt òestultat canaist alst aaloòst actualst delst elemtentst o
stubelemtentst. El nou aaloò d’un elemtent o stubelemtent est òegisttòaòà en aquestt
elemtent o stubelemtent comt el aaloò actual, i ste stobòeestcòiuòà peò tant el aaloò
anteòioò.  Si  d’una  stola  òelació  entòe  duest  entitatst  òestulten  mtúltiplest  canaist,
aquestt stubelemtent st’ha de òepetiò peò a documtentaò cada canai. 

lxemeples -

Taula 110. Destcòipció mtetadada eEMGDE21.6 - Histt�òia del canai.

elMGDl21.6.1 - NOM Dl L’lLlMlNT

Nome fonmecl eEMGDE.Tòaçabilitat.Histt�òiaCanai.NomtElemtent

Subelemeets de eEMGDE21.6 - Histt�òia del canai

Deitsisi Nomt d’un elemtent  o  stubelemtentode mtetadada el  aaloò  de la  qual  ha  patit
algun tipust de mtodiicació.

Aplsicbslsscs Nomtést l’entitat Relació. 

Oblsgcisi
Condicional: Aquestt stubelemtent st’ha d’utilitzaò quan est pòoduïstca algun tipust
de  mtodiicació  stobòe  elst  elemtentst  o  stubelemtentst  de  mtetadadest  d’una
deteòmtinada entitat.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Lest etiquetest d’elemtent i stubelemtent utilitzadest en aquestt 

estquemta.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs Identiicaò aquellst elemtentst o stubelemtentst que han canaiat comt a òestultat d’una
òelació.

Comeetscnss

S’ha d’utilitzaò juntamtent amtb el stubelemtent  eEMGDE21.6.2 - Valoò anteòioò
peò a òegisttòaò quina mtetadada ha canaiat comt a òestultat d’una òelació, i el steu
aaloò òeal abanst del canai. Tamtbé st’ha d’utilitzaò en stituacionst en lest qualst no est
aa òegisttòaò cap aaloò anteòioò en l’elemtent o stubelemtent afectat. 

lxemeples eEMGDE.Nom, eEMGDE.Categoria

Taula 111. Destcòipció mtetadada eEMGDE21.6.1 - Nomt de l’elemtent.



elMGDl21.6.2 - VALOR ANTlRIOR

Nome fonmecl eEMGDE.Tòaçabilitat.Histt�òiaCanai.ValoòAnteòioò

Subelemeets de eEMGDE21.6 - Histt�òia del canai

Deitsisi Contingut  anteòioò  d’un  elemtent  o  stubelemtent  de  mtetadada  d’una  entitat
deteòmtinada que ha stigut mtodiicat en un mtomtent del temtpst.

Aplsicbslsscs Nomtést l’entitat Relació. 

Oblsgcisi
Condicional: Aquestt stubelemtent st’ha d’utilitzaò quan est pòoduïstca algun tipust
de  mtodiicació  stobòe  elst  elemtentst  o  stubelemtentst  de  mtetadadest  d’una
deteòmtinada entitat.

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Senste deiniò.

Vclon pen defeise Senste deiniò.

Comepctbslsscs ISO 23081 Histtoòial d’estdeaenimtentst.

Fstclsscs

- Registtòaò i òasttòejaò elst canaist stobòe lest mtetadadest d’una entitat al llaòg del
temtpst.

- Feò poststible que st’efectue i est mtantinga una histt�òia comtpleta de lest accionst
de lest entitatst.

- Ajudaò a documtentaò elst efectest o òestultatst de lest òelacionst entòe entitatst.
- Pòopoòcionaò  una  histt�òia  delst  canaist  efectuatst  stobòe  elst  elemtentst  i

stubelemtentst de mtetadadest òestultantst de lest òelacionst entòe entitatst.
- Facilitaò  la  comtpòenstió  delst  canaist  efectuatst  stobòe  lest  mtetadadest  d’una

entitat al llaòg del temtpst.

Comeetscnss

S’ha  d’utilitzaò  en  conjunció  amtb  el  stubelemtent  eEMGDE21.6.1  -  Nomt  de
l’elemtent peò a identiicaò castost indiaidualst d’un elemtent o stubelemtent que ha
canaiat  comt a  òestultat  d’una òelació,  i  peò  a  òegisttòaò  el  aaloò  òeal  d’aquestt
elemtent  o  stubelemtent  abanst  del  canai.  Aquestt  stubelemtent  tamtbé  st’ha
d’utilitzaò en stituacionst en lest qualst no est aa òegisttòaò cap aaloò anteòioò en
l’elemtent o stubelemtent afectat. En cada cast, aquestt stubelemtent òegisttòaòà un
aaloò nul (un camtp en blanc).

lxemeples [Qpualsevol valor de metadada]

Taula 112. Destcòipció mtetadada eEMGDE21.6.2 - Valoò anteòioò.

elMGDl29 – ASSlNTAMlNT RlGISTRAL

Nome fonmecl eEMGDE.AststentamtentRegisttòal

Subelemeets de No aplica.

Deitsisi Infoòmtació  bàstica  òelatiaa  a  l’acte  de  òegisttòe  admtinisttòatiu  del  documtent
electò�nic.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple.

Oblsgcisi Opcional



elMGDl29 – ASSlNTAMlNT RlGISTRAL

Ausomectszcble ü Repetble ü

Subelemeetss

eEMGDE29.1 - Tipust d’aststentamtent òegisttòal
eEMGDE29.2 - Codi de l’Oicina de Registtòe
eEMGDE29.3 - Data de l’aststentamtent òegisttòal
eEMGDE29.4 - Númteòo de l’aststentamtent òegisttòal

Vclons
lsquemec No aplica

Vclon pen defeise No aplica

Comepctbslsscs ISO 23081 -

Fstclsscs
Aòòeplegaò  la  infoòmtació bàstica òelatiaa a l’acte de òegisttòe admtinisttòatiu del
documtent electò�nic, tal comt l’entitat que ha efectuat el òegisttòe del documtent,
la data i el númteòo aststignat a l’aststentamtent coòòestponent.

Comeetscnss -

lxemeples -

Taula 113. Destcòipció mtetadada eEMGDE29 - Aststentamtent òegisttòal.

elMGDl29.1 – TIPUS D’ASSlNTAMlNT RlGISTRAL

Nome fonmecl eEMGDE.AststentamtentRegisttòal.TipustRegisttòe

Subelemeets de eEMGDE29 - Aststentamtent òegisttòal

Deitsisi Tipust d’acte òegisttòal, d’entòada o d’eixida.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple.

Oblsgcisi Opcional

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec 0 = Registtòe d’entòada; 1 = Registtòe d’eixida

Vclon pen defeise 0

Comepctbslsscs ISO 23081 -

Fstclsscs
Deteòmtinaò  sti  la  infoòmtació  aòòeplegada  en  la  mtetadada  eEMGDE29  -
Aststentamte  nt  òegisttòal   i  elst  steust  stubelemtentst  est  òefeòeixen  a  un  òegisttòe
d’entòada o d’eixida

Comeetscnss -

lxemeples -

Taula 114. Destcòipció mtetadada eEMGDE29.1 - Tipust d’aststentamtent òegisttòal. 

elMGDl29.2 – CODI Dl L’OFICINA Dl RlGISTRl

Nome fonmecl eEMGDE.AststentamtentRegisttòal.CodiOicinaRegisttòe

Subelemeets de eEMGDE29 - Aststentamtent òegisttòal

Deitsisi Codi de l’entitat òegisttòal d’oòigen o de desttinació del documtent.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple.



elMGDl29.2 – CODI Dl L’OFICINA Dl RlGISTRl

Oblsgcisi Opcional

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec Codi obtingut de DIR3

Vclon pen defeise Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 -

Fstclsscs -

Comeetscnss -

lxemeples -

Taula 115. Destcòipció mtetadada eEMGDE29.2 - Codi de l’Oicina de Registtòe. 

elMGDl29.3 – DATA Dl L’ASSlNTAMlNT RlGISTRAL

Nome fonmecl eEMGDE.AststentamtentRegisttòal.DataAststentamtentRegisttòal

Subelemeets de eEMGDE29 - Aststentamtent òegisttòal

Deitsisi Nomtést a l’entitat Documtent:  Data i hoòa de òegisttòe del documtent a l’Entitat
Registtòal d’oòigen o de desttinació.

Aplsicbslsscs Documtent stimtple.

Oblsgcisi Opcional

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No

Vclons
lsquemec AAAAMMDDHHMMSS

Vclon pen defeise Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 -

Fstclsscs -

Comeetscnss -

lxemeples -

Taula 116. Destcòipció mtetadada eEMGDE29.3 - Data de l’aststentamtent òegisttòal. 

elMGDl29.4 – NÚMlRO D’ASSlNTAMlNT RlGISTRAL

Nome fonmecl eEMGDE.AststentamtentRegisttòal.NúmteòoAststentamtentRegisttòal

Subelemeets de eEMGDE29 - Aststentamtent òegisttòal

Deitsisi Númteòo de òegisttòe del documtent en el òegisttòe geneòal de l’entitat d’oòigen o
de desttinació.

Aplsicbslsscs Nomtést a l’entitat Documtent: Documtent stimtple.

Oblsgcisi Opcional

Ausomectszcble ü Repetble û

Subelemeetss No



elMGDl29.4 – NÚMlRO D’ASSlNTAMlNT RlGISTRAL

Vclons
lsquemec Senste deiniò

Vclon pen defeise Senste deiniò

Comepctbslsscs ISO 23081 -

Fstclsscs -

Comeetscnss -

lxemeples -

Taula 117. Destcòipció mtetadada eEMGDE29.4 - Númteòo d’aststentamtent òegisttòal.

Apètdsxs

Apètdsx 1. Tspus d’ettscs

lttscs Desinspisi

Doiumeets
Infoòmtació esttòuctuòada en qualsteaol  foòmtat còeada, òebuda i  mtantinguda
comt a eaidència peò una oòganització o peòstona en comtplimtent d’obligacionst
legalst o peò a actuacionst de gesttió.

Agets Insttitució, peòstona fstica o juòídica òestponstable o inaolucòada en la còeació,
pòoducció, custt�dia o gesttió de documtentst.

Aitisscs Restponstabilitat executada peò o aststignada a una entitat Agent.

Regulcisi

Maòc  noòmtatiu,  inclostost  elst  òequistitst  de  gesttió  de  documtentst,  talst  comt
oòdenamtent juòídic, noòmtatiaa, política, etc. Lest poststiblest categoòiest peò a
aquestt tipust d’entitat stón deinidest peò cada oòganització en funció de lest
steuest neceststitatst i noòmtatiaest estpecíiquest.

Relcisi Aststociació entòe duest o mtést entitatst que tenen òelleaància en un context de
gesttió i/o de gesttió de documtentst.

Taula 118. Tipust d’entitat.

Apètdsx 2. lsquemec de icsegonses Doiumeets

Cal utilitzaò-ste quan el aaloò d’eEMGDE0 - Tipust d’entitat  ,   ést Document.

Ccsegonsc Desinspisi

Gnup de fots
Conjunt de fonst que esttan ainculatst peòquè peòtanyen a una juòistdicció o un
stectoò  estpecíic,  peòquè  efectuen  unest  funcionst  stimtilaòst  o  peò  òaonst  de
custt�dia.

Fots Conjunt de documtentst pòoduïtst o òebutst peò un Agent en l’exeòcici de lest
steuest funcionst o actiaitatst.

Sènse Conjunt de documtentst pòoduïtst o òebutst peò un o diaeòstost agentst, que stón



Ccsegonsc Desinspisi

testtimtoniatge continuat d’una o de diaeòstest actiaitatst.

Agnegcisi
Conjunt de documtentst còeat al mtaòge d’un pòocedimtent òeglat, que ha stigut
foòmtat mtitjançant l’agòegació comt a steqüència d’actuacionst coheòentst que
condueixen a un òestultat estpecíic.

lxpedsets Conjunt  de  documtentst  electò�nicst  coòòestponentst  a  un  pòocedimtent
admtinisttòatiu qualsteaol que stiga el tipust d’infoòmtació que continga.

Doiumeets ssmeple Unitat mtínimta de l’entitat Documtent.

Taula 119. Estquemta de categoòiest de Documtent.

Apètdsx 3. lsquemec de icsegonses Agets

Cal utilitzaò-ste quan el aaloò d’eEMGDE0 - Tipust d’entitat ést Agent.

Ccsegonsc Desinspisi

Insttitució Oòganització o gòup de peòstonest identiicat/ada amtb un nomt pòopi i que actua
o pot actuaò comt una unitat.

Òògan Unitat admtinisttòatiaa que efectue un exeòcici de funcionst amtb tòanstcendència
juòídica en nomt de la steua oòganització o �ògan stupeòioò.

Peòstona Indiaidu  que  duu  a  teòmte  actuacionst  de  gesttió  o  est  òelaciona  amtb  una
insttitució.

Distpostitiu Mecanistmte fstic, stisttemta electò�nic o stisttemta d’infoòmtació que duu a teòmte
actuacionst de gesttió.

Taula 120. Estquemta de categoòiest Agent.

Apètdsx 4. lsquemec de icsegonses Aitisscs 

Cal que st’utilitze quan el aaloò d’eEMGDE0 - Tipust d’entitat ést Actiaitat. 

Ccsegonsc Desinspisi

Funció mtaòc Restponstabilitat de niaell eleaat que agòupa o pot agòupaò funcionst d’una o de
diaeòstest insttitucionst.

Funció Restponstabilitat pòimtàòia gesttionada peò una entitat Agent peò a comtpliò lest
steuest inalitatst.

Actiaitat Conjunt  d’accionst  efectuadest  peò  un  o  diaeòstost  agentst  peò  a  comtpliò  una
funció deteòmtinada.

Acció Unitat mtést xicoteta d’una actiaitat.

Taula 121. Estquemta de categoòiest Actiaitat. 



Apètdsx 5. lsquemec de icsegonses Relcisi (exsetssble)

Cal utilitzaò-ste quan el aaloò d’ eEMGDE0 - Tipust d’entitat ést Relació.

Ccsegonsc Desinspisi

Acció de gesttió de 
documtentst.

Un pòocést o opeòació de gesttió, actual o planejada, que est duu a teòmte stobòe
un  documtent,  comt  la  claststiicació,  la  qualiicació,  la  consteòaació  o  la
tòanstfeòència.

Relació de 
pòocedència.

Una òelació que pòopoòciona el context de còeació i d’úst delst documtentst, comt
peò exemtple lest òelacionst de pòopietat, de stucceststió o lest aststociatiaest. Encaòa
que  lest  òelacionst  de  pòocedència  est  poden aplicaò  a  qualsteaol  entitat  i  en
qualsteaol capa d’agòegació.

Taula 122. Estquemta de categoòiest Relació (extenstible).

Apètdsx 6. lsquemec de tomes de nelcisots de pnoiedètisc (exsetssble)

Cal que st’utilitze quan el aaloò de l’elemtent eEMGDE0 - Tipus d’entitat  ,   ést  elació i el aaloò de l’elemtent 1,
Categoòia, ést  elació de procedència.

En  entoònst  mtultientitat  st’han d’esttabliò  òelacionst  entòe  lest  diaeòstest  entitatst.  Cada òelació  té  dost  aaloòst  que
indiquen el stentit dinst d’aquestta òelació. 

Un aaloò (1) indica que la òelació est llig dest de l’entitat òefeòida.

Un aaloò (2) indica que la òelació est llig en diòecció cap a l’entitat òefeòida.

Elst tipust de òelació existtentst stón elst òefectitst en l’estquemta de aaloòst stegüent:

Relcisi Desinspisi Aplsicbslsscs

Aststociada
amtb

L’aststociació  ést  una  òelació  indeinida,
distponible  peò  a  feò  altòest  òelacionst  de
pòocedència entòe entitatst o dinst. Ést una
òelació  imtpòecista,  que  st’ha  d’utilitzaò  a
distcòeció  de  l’oòganització  i  d’acoòd  amtb
òeglest localst.

- Totest  lest  entitatst  (totest  lest
agòegacionst).

Conté25 /
Contingut en

[Dinst d’entitatst, no entòe ellest]
Lest òelacionst de  Conté (tamtbé conegudest
comt òelacionst  és part de o  té part) stoaint
indiquen  paòtició  o  stegmtentació  i
òefecteixen una jeòaòquia obligat�òia.

- De Documtent a Documtent (totest lest
agòegacionst).

- D’Agent  a  Agent  (totest  lest
agòegacionst).

- D’Actiaitat  a  Actiaitat  (totest  lest
agòegacionst).

- De Regulació a Regulació (totest lest
agòegacionst).

Contòola  /  Ést
contòolat peò

Lest  òelacionst  de  contòol  deineixen  lest
òeglest  que  afecten  una  altòa  entitat  o
agòegació.

- De Documtent a Documtent.
- D’Agent  a  Documtent  (totest  lest

25  Lest agòegacionst de òegulacionst no stón esttòictamtent jeòàòquiquest, i aquestta òelació ést mtenyst comtuna peò a lest òegulacionst, de 
lest qualst ést mtést pòobable que st’esttablistquen òelacionst de contòol (goaeòn).



Relcisi Desinspisi Aplsicbslsscs
agòegacionst).

- D’Actiaitat  a  Documtent  (totest  lest
agòegacionst).

- De Regulació a Documtent (totest lest
agòegacionst).

- D’Agent  a  Agent  (totest  lest
agòegacionst).

- D’Agent  a  Actiaat  (totest  lest
agòegacionst).

- D’Agent  a  Regulació  (totest  lest
agòegacionst).

- D’Actiaitat  a  Actiaitat  (totest  lest
agòegacionst).

- D’Actiaitat  a  Regulació  (totest  lest
agòegacionst).

- De Regulació a Regulació (totest lest
agòegacionst).

Custt�dia  /  Ést
custtodiat peò

[Resttòingit  a  òelacionst  d’Agent  a
Documtent]
Lest òelacionst de custt�dia stón ainculacionst
existtentst entòe una entitat Documtent amtb
l’Agent  òestponstable  de  la  steua  custt�dia
amtb la inalitat de consteòaaò-ne el context
al llaòg del steu cicle de aida

- D’Agent  a  Documtent  (totest  lest
agòegacionst).

Esttableix /
Esttablit peò

[Resttòingit  a  òelacionst  que  imtpliquen
Regulacionst]
Lest  òelacionst  d’Estableix coniguòen  i
deineixen  el  pòop�stit  de  lest  entitatst
Actiaitat i Agent.

- De  Regulació  a  Actiaat  (totest  lest
agòegacionst).

- De  Regulació  a  Agent  (totest  lest
agòegacionst).

Poststeeix  /  Ést
pòopietat de

[Resttòingit  a  òelacionst  que  imtpliquen
Regulacionst]
Lest  òelacionst  de  pòopietat  imtpliquen  la
òestponstabilitat d’emtpòendòe una acció o la
poststeststió peò� no stemtpòe el  contòol o la
custt�dia.

- D’Agent  a  Documtent  (totest  lest
agòegacionst).

- D’Agent a Agent.
- D’Agent a Actiaitat.

Pòodueix  /  ést
pòoduït peò

[Resttòingit  a  òelacionst  que  imtpliquen
Regulacionst]
Lest  òelacionst  de  pòoducció  stón
ainculacionst  existtentst  entòe  una  entitat
Documtent amtb l’agent  òestponstable  de la
steua pòoducció peò tal de consteòaaò el steu
context  de  còeació,  òecepció  i  úst  de  lest
entitatst  documtentst.  Aquestt  tipust  de
òelació  est  constideòa  fonamtental,  ja  que
peòmtet  la  ainculació  diòecta  amtb  l’�ògan

- D’Agent  a  Documtent  (totest  lest
agòegacionst).



Relcisi Desinspisi Aplsicbslsscs
còeadoò  o  òeceptoò  de  documtentst
electò�nicst (stegonst aòt. 21 de l’RD 4/2010)

Succeeix  /
Pòecedeix

Lest  òelacionst  de  stucceststió  stón  òelacionst
còonol�gicamtent  ainculadest  entòe  un
pòedeceststoò  i  un  stucceststoò.  Són  stemtpòe
una data única, mtést que un òang de datest,
i est òesttòingeixen a òelacionst dinst, no entòe
entitatst.  Lest  òelacionst  de  stucceststió  stón
ustualmtent, peò� no stemtpòe, aplicablest al
llaòg  d’una  stola  capa  d’agòegació.  Són
difeòentst de la Relació d’Acció de Gesttió de
Documtentst “ést stegüent a / ést anteòioò a”,
que  esttà  diòigida  a  documtentaò  ainclest
entòe accionst que tenen lloc en steqüència
o duest paòtst d’alguna costa que est còeen en
steqüència, stenste stubsttitució.

- De Documtent a Documtent (totest lest
agòegacionst).

- D’Agent  a  Agent  (totest  lest
agòegacionst).

- D’Actiaitat  a  Actiaitat  (totest  lest
agòegacionst).

- De Regulació a Regulació (totest lest
agòegacionst).

Taula 123. Estquemta de nomtst de òelacionst de pòocedència.

Apètdsx 7. lsquemec de tomes de nelcisots d’ciisots de gesti de doiumeetss (exsetssble)

Cal que st’utilitze quan el aaloò de l’elemtent eEMGDE0 - Tipust d’entitat  ,   ést  elació i el aaloò de l’elemtent 1,
Categoòia, ést Esdeveniment de gestó de docpuments. 

Elst tipust d’accionst de gesttió de documtentst poden steò elst òefectitst en l’estquemta de aaloòst stegüent:

Aiisi  de  gesti  de
doiumeetss. Desinspisi

Accedeix a Executa el pòocést d’accést a documtentst.

Adjunta a Còea un enllaç entòe dost objectest, geneòalmtent documtentst.

Estboòòa Acció que elimtina (no mtodiica) elst aaloòst d’un elemtent de mtetadadest.

Canaia Modiicació del aaloò o esttat d’un elemtent de mtetadadest o el contingut d’un
documtent (inclou addicionst).

Tanca
Declaòa  inalitzada  o  acabada  una  agòegació  o  actuació,  quan  ja  no  pot
contindòe mtést documtentst o dadest, o el aaloò no est pot aplicaò a documtentst
actualst.

Contòibueix a Realització d’una apoòtació al contingut del documtent.

Conaeòteix Canai del documtent digital d’un foòmtat a un altòe.

Copia Acte o pòocést de duplicaò un objecte a paòtiò d’un pòocést de òepòoducció.

Còea Restponstabilitat de òedactaò el contingut del documtent.

Destcaòòega Pòocést  de  copiaò  dadest  de  la  steua  localització  d’emtmtagatzemtatge  a  un
distpostitiu local (o inteòn o exteòn a l’oòganització).

Destxifòa Pòocést de toònaò a conaeòtiò dadest xifòadest a la steua foòmta oòiginal peòquè est
puguen comtpòendòe.



Aiisi  de  gesti  de
doiumeetss. Desinspisi

Desttòueix Pòocést de desttòuiò fsticamtent el contingut d’una entitat documtent.

Elimtina Desttòucció d’un documtent.

Xifòa Pòocést d’aplicaò un pòotocol d’encòiptació que òepòestenta dadest digitalst no
llegiblest, excepte peò a aquellst que poststeeixen la clau peò a destxifòaò-lost. 

Enaia Pòocést de disttòibuiò c�piest d’un documtent a un òeceptoò o a mtúltiplest.

Finalitza Momtent en què una entitat deixa d’existtiò, est tanca, est desttòueix.

Signatuòa Acte  o  pòocést  d’adjuntaò,  incòusttaò  o  ainculaò  un  documtent  amtb  un
mtecanistmte que li dóna aalidesta, en lest steuest difeòentst aaòiantst.

Imtpòimteix Pòocést de òepòestentaò un documtent stobòe papeò.

Incoòpoòa Aig una entitat a un deteòmtinat niaell d’agòegació del qual ha de foòmtaò paòt.

Migòa Pòocést  de  tòanstfeòiò  documtentst  d’un  stisttemta  a  un  altòe,  mtantenint
l’autenticitat i stenste conaeòstió ni intòoducció de dadest òelleaantst.

Reemtplaça Pòocést de toònaò a copiaò fsticamtent un documtent al steu emtmtagatzemtatge
destpòést de òeutilitzaò-lo o editaò-lo peò un agent paòticulaò.

Reaista Pòocést d’examten que imtplica una òeaistió mtèdica del contingut contòa còiteòist
exteònst esttablitst.

Tòanstfeòeix Pòocést de mtouòe un documtent d’una localització d’emtmtagatzemtatge a una
altòa, inclosta la tòanstfeòència foòa de línia.

Vistualitza Pòocést de òecupeòaò infoòmtació en pantalla (no de copiaò-la ni de destcaòòegaò-
la a un emtmtagatzemtatge local).

Taula 124. Estquemta d’accionst de gesttió de documtentst (extenstible).

Apètdsx 8. ISO 8601: Repnesetscisi de dcses s hones

Totst elst elemtentst, stubelemtentst i, sti estcau, stubstubelemtentst que òequeòeixen infoòmtació numtèòica de data i
hoòa han d’utilitzaò la noòmta inteònacional ISO 8601:2004, que estpeciica òepòestentacionst numtèòiquest de
data  i  hoòa.  El  foòmtat  geneòal  ést:  [<AAAA-MM-DD>T<hh:mtmt:stst>].  Peò  exemtple,  2007-04-03;  2007-04-
03T09:31:07, o 2007-04-03T08:30+08. Peò a mtést infoòmtació, aegeu http://www.isto.oòg.

Apètdsx 9. Llsssc d’esquemees d’sdettiicdon (exsetssble)

Nome s cbneiscsunc de l’esquemec Desinspisi

Identiicadoò d’objecte digital (DOI)
Un stisttemta, destenaolupat peò la Inteònational DOI Foundation,
peò  a  identiicaò  i  inteòcanaiaò  pòopietat  intel·lectual  en  un
entoòn digital. (Dublin Coòe Metadata Gloststaòy)

Localitzadoò peòstisttent unifoòmte de
òecuòst (PURL)

Una  apòoximtació  al  pòoblemta  de  la  peòmtanència  delst  URL
pòopostat  peò  OCLC,  un  PURL  ést  un  àliest  públic  peò  a  un
documtent. Un PURL òomtan esttable, encaòa que l’URL oòiginal
del documtent canaie a mtestuòa que est gesttiona (peò exemtple,
est  mtou)  al  llaòg  del  temtpst.  Un  PURL ést  una foòmta d’URN.

http://www.iso.org/


Nome s cbneiscsunc de l’esquemec Desinspisi

(Adaptat de Dpublin Core Metadata Glossary)

[Nomt] ID Syst

Un identiicadoò aststignat automtàticamtent a una entitat peò un
stisttemta,  una  aplicació,  una  baste  de  dadest,  etc.  Elst
depaòtamtentst  poden  decidiò  nomtenaò  (o  pòopoòcionaò  un
enllaç a la infoòmtació stobòe) el stisttemta que aststigna l’ID.

Identiicadoò  unifoòmte  de  òecuòst
(URI)

La stintaxi peò a totst elst nomtst o adòecest que est òefeòeixen a
òecuòstost  en  la  Woòld  Wide  Web.  (Dublin  Coòe  Metadata
Gloststaòy)

Localitzadoò unifoòmte de òecuòst.

Una tècnica peò a indicaò el nomt i la localització de òecuòstost en
Inteònet. L’URL estpeciica el nomt i el tipust del òecuòst, així comt
l’oòdinadoò, distpostitiu i diòectoòi on est pot tòobaò. (Dublin Coòe
Metadata Gloststaòy)

Númteòo unifoòmte de òecuòst

Un tipust d’URI (nomt i adòeça en Inteònet) que aststeguòa inst a
ceòt  punt  la  peòstisttència  mtést  enllà  de  la  noòmtalmtent
aststociada  amtb  un  domtini  o  nomt  de  steòaidoò  en  Inteònet.
(Dublin Coòe Metadata Gloststaòy)

Taula 125. Llistta d’estquemtest d’identiicadoò (extenstible).

Apètdsx 10. lsquemec de nols de nelcisi

Númeeno de nol de nelcisi Desinspisi

1 La òelació est llig des de l’entitat.

2 La òelació est llig icp c (en diòecció a) l’entitat.

Taula 126. Estquemta de òolst de òelació.

Apètdsx 11. lsquemec de tsiells de iotsnol d’ciiés c lc stfonmecisi

Cods Clcsssiicisi Comeetscns

A Secòet Categoòia emtpòada en la Llei de stecòetst oicialst.

B Resteòaat Categoòia emtpòada en la Llei de stecòetst oicialst.

C Conidencial Ustat en tòactatst inteònacionalst.

E No claststiicat No claststiicat

Taula 127. Estquemta de claststiicació d’infoòmtació.

Apètdsx 12. Clcsssiicisi de setssbslsscs 

Nsiell de setssbslsscs

Bàstic. *
(* La Llei  orgànica 15/1999, de 13 de desembre, de protecció de dades de caràcter personal i  la
normatva de desenvolpupament, determina l’existència d’obligacions diferents segons aupuest nivell,



upue determinaran el contngput de les etupuetes de permisos o advertment)

Mitjà.

Alt.

Taula 128. Claststiicació de stenstibilitat de la LOPD.

Apètdsx 13. Nsiells de segunescs segots l’lNS

Nsiell Desinspisi

Baix.
S’utilitzaòà  quan  lest  consteqüènciest  d’un  incident  de  steguòetat  que  afecte  l’entitat
stuposten un peòjudici limtitat stobòe lest funcionst de l’oòganització, stobòe elst steust actiust o
stobòe elst indiaidust afectatst.

Mitjà.
S’utilitzaòà  quan  lest  consteqüènciest  d’un  incident  de  steguòetat  que  afecte  l’entitat
stuposten un peòjudici gòeu stobòe lest funcionst de l’oòganització, stobòe elst steust actiust o
stobòe elst indiaidust afectatst.

Alt.
S’utilitzaòà  quan  lest  consteqüènciest  d’un  incident  de  steguòetat  que  afecte  l’entitat
stuposten un peòjudici  mtolt  gòeu stobòe lest  funcionst de l’oòganització,  stobòe elst  steust
actiust o stobòe elst indiaidust afectatst.

Taula 129. Niaellst de steguòetat stegonst l’ENS.

Apètdsx 14. lsquemec de icsegonses d’cdientmeetss de segunescs

ID Ccsegonsc cdientmeets de segunescs Ccsegonsc d’cdientmeets de segunescs

A Paòaula clau

B Font de la paòaula clau

C Nomtést peòstona autoòitzada

D Nomtést accést goaeònamtental

l Publicitat

F Adaeòtimtent de tòactamtent estpecial

Taula 130. Estquemta de categoòiest d’adaeòtimtentst de steguòetat.

Apètdsx 15. lsquemec del iods de lc icusc de lsmesscisi

L’estquemta de aaloòst deinit peò a la mtetadada eEMGDE9.  2   – Codi de la causta de limtitació   ést el stegüent:

Cods Ccusc espeiíiic de lc lsmesscisi (*)
A La steguòetat nacional

B La defensta

C Lest òelacionst exteòioòst

D La steguòetat pública



Cods Ccusc espeiíiic de lc lsmesscisi (*)

E La  pòeaenció,  inaesttigació  i  stanció  delst  il·lícitst  penalst,  admtinisttòatiust  o
distciplinaòist

F La igualtat de lest paòtst en elst pòoceststost judicialst i la tutela judicial efectiaa

G Lest funcionst admtinisttòatiaest de aigilància, instpecció i contòol

H Elst inteòeststost econ�mticst i comteòcialst

I La política econ�mtica i mtonetàòia

J El stecòet pòofeststional i la pòopietat intel·lectual i industtòial

K La gaòantia de la conidencialitat o el stecòet òequeòit en pòoceststost de pòesta
de decistió

L La pòotecció del mtedi amtbient

M Altòest
(*) Bastat en l’aòticle 14.1 de la Llei 19/2013, de 9 de destemtbòe, de tòanstpaòència i accést a la infoòmtació
pública i bon goaeòn.

Taula 131. Estquemta del codi de la causta de limtitació.

Apètdsx 16. lsquemec de tpus de iotscise (exsetssble)

Nome del tpus

Adòeça fstica (caòòeò, númteòo, codi posttal, població, paíst)

Adòeça electò�nica

Fax

Telèfon

Adòeça web (URL)

Adòeça IP

Taula 132. Estquemta de tipust de contacte (extenstible).

Apètdsx 17. ltqueses pen c lc sdettiicisi de lletgees (esquemec exsent)

RFC4646:2006 pòopoòciona una stintaxi peò a consttòuiò destcòipcionst de llengüest utilitzant ISO 639 peò a codist
de  llengüest,  ISO  3166  peò  a  codist  de  paíst,  i  ISO  15924  peò  a  codist  d’estcòiptuòest.  Vegeu:
http://www.ief.oòg/òfc/òfc4646.txt. 

Apètdsx 18. lsquemec de tpus de dsiscmeet.

Estquemta de aaloòst peò al stubelemtent eEMGDE13.2.1 - Tipust de dictamten.

Cods Tspus de dsiscmeet

CP Consteòaació peòmtanent

http://www.ietf.org/rfc/rfc4646.txt


Cods Tspus de dsiscmeet

lP Elimtinació paòcial

lT Elimtinació total

PD Pendent de dictamten

Taula 133. Estquemta de claststest de tipust de dictamten

Apètdsx 19. lsquemec d’utsscss dsgsscls (exsetssble)

Cods Nome Desinspisi

B Bytest Una unitat de dadest que té una longitud de huit dígitst binaòist ustualmtent
utilitzada peò a òepòestentaò un stol caòàcteò.

KB Kilobytest 1.024 bytest

MB Megabyte
st 1 024 kilobytest

GB Gigabytest 1.024 mtegabytest

TB Teòabytest 1.024 gigabytest

PB Petabytest 1.024 teòabytest

lB Exabytest 1.024 petabytest

ZB Zettabytest 1.024 exabytest

YB Tottabytest 1.024 zettabytest

Taula 134. Estquemta d’unitatst digitalst.

Apètdsx 20. lsquemec de Pnsonsscs (exsetssble)

Idettiicdon Nome Mcni semeponcl

I Imtmtediat Restpostta en 1-3 hoòest

P Pòioòitaòi Restpostta en un dia laboòable

R Rutinaòi Restpostta en duest stetmtanest

Taula 135. Estquemta de pòioòitat

Apètdsx 21. lsquemec de tpus doiumeetscl

Estquemta de aaloòst extòet de la Noòmta tècnica d’inteòopeòabilitat de documtent electò�nic.

Cods Tspus doiumeetscl

TD01 Restolució

TD02 Acoòd

TD03 Contòacte

TD04 Conaeni



Cods Tspus doiumeetscl

TD05 Declaòació 

TD06 Comtunicació

TD07 Notiicació 

TD08 Publicació 

TD09 Justtiicant de òecepció

TD10 Acta

TD11 Ceòtiicat

TD12 Diligència 

TD13 Infoòmte

TD14 Sol·licitud

TD15 Denúncia

TD16 Al·legació

TD17 Recuòstost

TD18 Comtunicació ciutadà

TD19 Factuòa

TD20 Altòest conistcatst

TD51 Llei

TD52 Moció

TD53 Insttòucció

TD54 Conaocat�òia

TD55 Oòdòe del dia

TD56 Infoòmte de ponència

TD57 Dictamten de comtiststió

TD58 Iniciatiaa legistlatiaa

TD59 Pòegunta

TD60 Inteòpel·lació

TD61 Restpostta

TD62 Pòopostició no de llei

TD63 Estmtena

TD64 Pòopostta de òestolució

TD65 Comtpaòeixença

TD66 Sol·licitud d’infoòmtació

TD67 Estcòit



Cods Tspus doiumeetscl

TD68 Iniciatiaa legistlatiaa

TD69 Petició

TD99 Altòest.

Taula 136. Estquemta de tipust documtental.

Connespotdètisc de les meescdcdes meítsmees oblsgcsinses cmeb l’e-lMGDl et 
etsonts meultettscs

DOCUMENT ELECTRÒNIC

Mescdcdc llemeets / Subelemeets e-lMGDl 

Venssi NTI elMGDl23-Venssi NTI(URI) de la Noòmta tècnica d’inteòopeòabilitat
de documtent electò�nic. 

Idettiicdon elMGDl2.1   -   Seqeètisc d’sdettiicdon.   

Nota: Sent l’elMGDl2.2   -   lsquemec d’sdettiicdon   del “Documtent”
= ES_<Òrgan>_<AAAA>_<ID_específc> 

Òngct elMGDl24 - Òngct 

Dcsc de icpsunc elMGDl4.1 - Dcsc d’stsis del documtent. 

Onsget elMGDl25 - Onsget. Elemtent l�gic que indicaòà el tipust d’“Agent”
que peò mtitjà d’una “Relació” de tipust “còea” esttà òelacionat amtb el
documtent: 

“0”:  Si ést un ciutadà, l’“Agent” steòà de tipust “Peòstona” amtb el steu
identiicadoò noòmtalitzat (DNI, NIF, CIF, NIE o stimtilaò). 

“1”: Si ést una admtinisttòació, el’“Agent” steòà de tipust “Oòganització”
amtb el steu identiicadoò noòmtalitzat (<Òògan>). 

lsscs d’elcboncisi Elemtent que indicaòà l’esttat d’elaboòació del  documtent,  i  elst  steust
poststiblest aaloòst stón: 

- Si “Oòiginal”: eEMGDE20 - Estat d’elaboració= “EE01”. 

- Si hi ha una “Relació” de tipust “Copia” entòe el Documtent i un altòe
Documtent  que  actua  d’Oòiginal  eEMGDE20  -  Estat  d’elaboració=
“EE02|EE03|EE04”. 

Nome de fonmecs elMGDl14.1.1 - Nome de fonmecs l�gic de cada aòxiu de contingut.

Tspus doiumeetscl elMGDl18 - Tspus doiumeetscl del Documtent. 



Tspus de ssgtcsunc Si CSV, elMGDl17.1.1 - Fonmecs de ssgtcsunc= “TF01”. 

Si la stignatuòa electò�nica esttà bastada en ceòtiicatst: 

elMGDl17.1.1  -  Fonmecs  de  ssgtcsunc  =  “TF02|TF03|TF04|TF05|
TF06”. 

Vclon CSV elMGDl17.3 - Vclon del CSV = “Valor CSV”. 

Deitsisi getencisi 
CSV 

elMGDl17.4  -  Deitsisi  getencisi  CSV  de  l’“Actiaitat”  que,
mtitjançant la “Relació” coòòestponent, aplica a la geneòació del CSV
del “Documtent”. 

Taula 137. Coòòestpondència de lest mtetadadest mtínimtest obligat�òiest de documtent electò�nic amtb l’eEMGDE.

lXPlDIlNT lLlCTRÒNIC

Mescdcdc llemeets / Subelemeets e-lMGDl 

Venssi NTI elMGDl23-Venssi NTI (URI) de la Noòmta tècnica d’inteòopeòabilitat
d’expedient electò�nic. 

Idettiicdon elMGDl2.1   -   Seqeètisc d’sdettiicdon.   

Nota: Sent l’elMGDl2.2   -   lsquemec d’sdettiicdon   de l’“Expedient”
= ES_<Òrgan>_<AAAA>_<ID_específc> 

Òngct elMGDl24 - Òngct 

Dcsc d’obensunc de 
l’expedsets 

elMGDl4.1 - Dcsc d’stsis de l’Expedient. 

Clcsssiicisi elMGDl22 - Clcsssiicisi

lsscs elMGDl27-  lsscs  de  l’expedsets.  Elemtent  que  indicaòà  l’esttat  de
l’expedient, i elst steust poststiblest aaloòst stón: 

- “Obeòt”: Si no existteix elMGDl4.2 - Dcsc de itclsszcisi de l’expedient. 

- “Tancat”: Si existteix elMGDl4.2 - Dcsc de itclsszcisi de l’expedient. 

Itsenesscs elMGDl28 - Itsenesscs 

Futisi nesume cmeb 
fulls tumeencss 

elMGDl16.1 - Algonssmee emtpleat peò a la geneòació de lest petjadest delst
documtentst inclostost en l’expedient. 



Tspus de ssgtcsunc Elemtent que indicaòà el tipust de stignatuòa de l’índex de l’expedient
electò�nic, i elst steust poststiblest aaloòst stón: 

- Si CSV: elMGDl17.1.1 - Fonmecs de ssgtcsunc = “TF01”. 

-  Si  la  stignatuòa  electò�nica  esttà  bastada  en  ceòtiicatst:
elMGDl17.1.1  -  Fonmecs  de  ssgtcsunc  =  “TF02|TF03|TF04|TF05|
TF06”. 

Vclon CSV Si elMGDl17.1.1 - Fonmecs de ssgtcsunc = ”TF01”: 

elMGDl17.3 - Vclon del CSV = “Valor CSV”. 

Deitsisi getencisi 
CSV 

elMGDl17.4  -  Deitsisi  getencisi  CSV  de  l’“Actiaitat”  que,
mtitjançant la “Relació” coòòestponent, aplica a la geneòació del CSV
de l’“Expedient”. 

Nota: Sent l’elMGDl17.1.1 - Fonmecs de ssgtcsunc = “TF01”. 

Taula 138. Coòòestpondència de lest mtetadadest mtínimtest obligat�òiest d’expedient electò�nic amtb l’eEMGDE.

Connespotdètisc de les meescdcdes iomeplemeetsànses cmeb l’e-lMGDl 

DIGITALITZACIÓ Dl DOCUMlNTS

Mescdcdc llemeets / Subelemeets e-lMGDl 

Resoluisi elMGDl14.3 - Resoluisi. 

Gnctdànsc elMGDl14.4.2 - Gnctdànsc ligsic. 

elMGDl14.4.4 - Utsscss. 

Idsomec elMGDl11 - Idsomec. 

Taula 139. Coòòestpondència de mtetadadest comtplemtentàòiest de digitalització de documtentst amtb l’eEMGDE.



CONVlRSIÓ lNTRl DOCUMlNTS lLlCTRÒNICS

Mescdcdc llemeets / Subelemeets e-lMGDl 

Idettiicdon del 
doiumeets onsget 

elMGDl2.1 -  Seqeètisc d’sdettiicdon  del  “Documtent” que, peò mtitjà
d’una “Relació” tipust “Conaeòteix” indica el documtent oòigen de la c�pia. 

elMGDl2.2  -  lsquemec  d’sdettiicdon  del  “Documtent”  oòigen=
ES_<Òrgan_responsable>_<AAAA>_<ID_específc> Nota: Sent el 

Polític de iotienssi elMGDl2.1  -  Seqeètisc  d’sdettiicdon  que  identiique  la  Política,
tòactada comt una “Regulació” que est òelaciona amtb tipust “Conaeòstió” amtb
el “Documtent”. 

Nota:  Sent  l’elMGDl2.2  -  lsquemec d’sdettiicdon  de la  “Regulació”  =
<Esupuema_regpulacions_organització> 

Taula 140. Coòòestpondència de mtetadadest comtplemtentàòiest de Conaeòstió entòe documtentst electò�nicst
amtb l’eEMGDE.



ANNlX III

GRAUS D'ACCÉS DlL DOCUMlNT lLlCTRÒNIC I MlSURlS Dl PROTlCCIÓ
Aquestt annex inclou la taula a la qual est fa òefeòència en el punt 2.5.5.3 de la PGDE-GV, amtb lest mtestuòest de
pòotecció aststociadest a la categoòia d'accést òesttòingit del documtent electò�nic.

Gncu Tspus de doiumeetss Mesunes de pnoseiisi espeiíiques et
l’SGDl/SGDlA

Senste

òesttòiccionst

Contenen  infoòmtació  que  est  pot  diaulgaò
lliuòemtent.

Bàsticamtent,  est  tòacta  de  documtentació  de
stupoòt  infoòmtatiu,  ést  a  diò,  documtentst  que  no
stón d'aòxiu, utilitzatst pel steu aaloò infoòmtatiu que
pot  steò  útil  en  algun  mtomtent  del  tòàmtit
admtinisttòatiu, peò� que no han de steò consteòaatst
una aegada no stiguen útilst.

En  mtoltst  castost,  est  tòacta  de  documtentst  no
pòoduïtst  peò  la  mtateixa  insttitució:  butlletinst
oicialst,  mtonogòaiest,  publicacionst  peòi�diquest,
catàlegst (comteòcialst, de stubhasttest, etc.).

La  mtajoò  paòt  stón documtentst  d'aòxiu  el  tòàmtit
delst qualst ha concl�st, i que no esttan stubjectest a
cap  òesttòicció  d'accést  deteòmtinada  peò  la
legistlació.

Cap.

Resttòingit Documtentst que no stón diòectamtent acceststiblest a
peòstonal  alié  al  pòocedimtent  admtinisttòatiu  en
tòàmtit.

En geneòal, st’hi inclouen totst elst estboòòanyst de
documtentst  admtinisttòatiust,  elst  oòiginalst  de
documtentst  que  foòmten  paòt  d'expedientst  en
tòàmtit, etc.

Contòol d'accést que gaòantistca que la
constulta  nomtést  ést  efectuada  peò
peòstonal imtplicat en la tòamtitació del
pòocedimtent admtinisttòatiu.

Lest  c�piest  en  papeò  han  de  steò
desttòuïdest  quan  deixen  de  steò
neceststàòiest.

Pòotegit Documtentst la  pòotecció  d'accést delst  qualst  esttà
deteòmtinada peò legistlació diaeòsta:

● Pòotecció a l'honoò, intimtitat i pò�pia imtatge.

● Pòotecció de dadest de caòàcteò peòstonal.

● Llei de pòocedimtent admtinisttòatiu.

● Pòotecció del patòimtoni cultuòal.

● Etc.

Exemtplest:  expedientst  peòstonalst,  documtentst
d'habilitació (comt aòa n�mtinest, etc.), documtentst
de la caixa pagadoòa (pagamtentst peòstonalst, etc.),

Únicamtent el  peòstonal  expòeststamtent
autoòitzat  podòà  accediò  a  aquesttst
documtentst.

Lest  c�piest  en  foòmtat  papeò  que  est
òealitzen  hauòan  de  tindòe  un  accést
òesttòingit,  peò  la  qual  costa  st'eaitaòà
guaòdaò-lest  o  mtosttòaò-lest  en  llocst
d'accést públic.

L'inteòcanai  d'aquesttst  documtentst  en
xaòxa  “en  claò”  (peò  exemtple,  peò
coòòeu  electò�nic)  exigiòà  que  stiguen
pòotegitst  almtenyst  mtitjançant  una



expedientst amtb dadest stobòe stituacionst peòstonalst
(ajudest  d'acció  stocial,  histtoòialst  mtèdicst,  etc.).
Actest  de  òeunió  d’algunst  �òganst  col·legiatst
(deteòmtinadest comtiststionst de aaloòació, tòibunalst
d'opostició, etc.), dadest d'algunst òegisttòest.

contòastenya,  que  st'inteòcanaiaòà  peò
un altòe canal.

Resteòaat i stecòet Documtentst amtb elst gòaust mtàximtst de pòotecció,
esttablitst legalmtent, pòincipalmtent peò la Llei de
stecòetst oicialst.

Tamtbé documtentst que posten en òistc la steguòetat
de la insttitució. Exemtplest: obòest en ediicist que
peòmteten  conéixeò-ne  elemtentst  de  steguòetat,
etc.

Lest  c�piest  en  foòmtat  papeò  que  est
òealitzen  hauòan  de  tindòe  un  accést
òesttòingit i contòolat.

Aquesttest c�piest hauòan d'expòeststaò el
gòau  de  claststiicació,  en  foòmtat
desttacat, en el peu de pàgina i comt a
mtaòca d'aigua.

Est  aaloòaòà  la  poststibilitat
d'emtmtagatzemtaò aquesttst  documtentst
de mtaneòa xifòada.

L'inteòcanai  d'aquesttst  documtentst  en
xaòxa  “en  claò”  (peò  exemtple,  peò
coòòeu  electò�nic)  exigiòà  que  stiguen
xifòatst pòèaiamtent.

S'auditaòan totst elst acceststost a aquesttst
documtentst,  tal  comt  est  òecull  en
l'apaòtat “Tòaçabilitat”.

La desttòucció delst documtentst i de lest
steuest  c�piest  en  papeò  st'hauòà  de
òealitzaò conidencialmtent.



ANNlX IV. POLÍTICA Dl SlGURlTAT Dl LA GlNlRALITAT
Est òecullen en aquestt apaòtat  lest  òeststenyest a lest distposticionst  en mtatèòia  de política de steguòetat  delst
documtentst electò�nicst de la Geneòalitat publicadest en el Diaòi Oicial de la Geneòalitat Valenciana:

• D  ecòet   66/2012  ,  de  27  d'abòil,  del  Constell,  pel  qual  st'esttableix  la  política  de  steguòetat  de  la
infoòmtació de la Geneòalitat. [2012/4162]

• D  ecòet   130/2012  , de 24 d'agostt, del Constell, pel qual st'esttableix l'oòganització de la steguòetat de la
infoòmtació de la Geneòalitat. [2012/8152]

• O  òd  ò  e   9/2012  , de 10 de juliol, de la Constelleòia de Sanitat, peò la qual esttableix l'oòganització de la
steguòetat de la infoòmtació. [2012/7630]

• O  òd  ò  e   19/2013  , de 3 de destemtbòe, de la Constelleòia d'Histenda i Admtinisttòació Pública, peò la qual
st'esttableixen lest noòmtest stobòe l'úst steguò de mtitjanst tecnol�gicst en l'Admtinisttòació de la Geneòalitat.
[2013/11767]
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ANNlX V

CALlNDARI Dl CONSlRVACIÓ
La Junta Qualiicadoòa de Documtentst Admtinisttòatiust (JQDA) ést l'�ògan encaòòegat d'apòoaaò lest pòoposttest de
aaloòació documtental i de  ixaò elst teòmtinist de consteòaació, tòanstfeòència i accést delst documtentst i stèòiest
documtentalst de l’Admtinisttòació de la Geneòalitat, així comt delst altòest documtentst i stèòiest a què est òefeòeix
l'aòticle 2 del Decret 189/2005.

A paòtiò delst dictàmtenst de la JQDA st'elaboòen elst calendaòist de consteòaació peòtinentst. El  resum dels
calendaris de conservació apòoaatst  peò òestolució  del  constelleò  comtpetent en mtatèòia  de cultuòa  i
publicatst en el DOGV ést de constulta pública en la pàgina web de la J  Q  DA  . A continuació st'inclou la
llistta de stèòiest documtentalst aaloòadest peò la JQDA inst al mtomtent:

00001. Impost sobre transmissions patrimonials i AJD (compra-venda de vehicles usats) - VH 

00002. Impost sobre patrimoni 

00003. Impost sobre transmissions exemptes 

00004. Impost sobre transmissions subjectes autoliquidades sense liquidació complementària 

00005. Impost sobre successions i donacions 

00006. Luxe de vehicles. Fitxes 

00007. Luxe de vehicles. Talons de càrrec 

00008. Certificats d'estar al corrent de les obligacions tributàries 

00009. Devolució d'ingressos indeguts en executiva 

00010. Ajornaments 

00011.   Sol·licitudst   de compensació   

00012. Suspensions (en voluntària i en executiva) 

00013. Sustpenstionst del TEAR (  T  òibunal   E  con  o  mtic  oa  dmtinisttòatiu   R  egional)   

00014. Anul·lacions de constrenyiment 

00015. Suspensions de constrenyiment 

00016. Recursos contra la providència de constrenyiment 

00017. Documents comptables 

00018. Documents comptables i justificants de caixa fixa 

00019. Propostes de modificació de nòmina 

00020. Documtentst comtptablest extòapòe  st  stup  o  staris   

00021. Documents de control comptable - modificacions de crèdit 

http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas#
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas
http://www.ceice.gva.es/web/archivos/jqda/series-documentales-valoradas
http://www.docv.gva.es/datos/2005/12/07/pdf/2005_13522.pdf


00022. Fonst   que cal   justificar   

00023. Insttal·lacionst   elèctòiquest   de baixa tensió amb memòria tècnica de disseny   

00024. Ajudes a superfícies destinades al cultiu de determinats herbacis 

00025. Llicènciest de pestca mtaòítimta   en   aigües interiors   

00026. Autorització i registre d'empreses operadores 

00027. Autorització d'instal·lacions de salons recreatius i de joc 

00028. Registre de salons recreatius i de joc 

00029. Autorització i registre d'instal·lacions de bingo 

00030. Autorització i registre d'empreses de serveis 

00031. Autorització d'instal·lacions i obertura de casinos 

00032. Registre de fabricants i importadors 

00033. Registre de comercials i distribuïdors 

00034. Homologació de maquines A 

00035. Homologació de maquines B 

00036. Homologació de maquines C 

00037. Autoòització de òif  e  st, tómtbol  e  s i combinacions aleatòries   

00038. Expedients de prohibits 

00039. Llistats de prohibits 

00040. Expedients sancionadors en matèria de joc 

00041. Avisos previs d'inici d'obra 

00042. Comunicació d'obertura de centres de treball o represa d'activitat 

00043. Expedients de paralitzacions d'obra 

00044. Expedients del pla de treball per a empreses amb el risc d'amiant 

00045. Expedients de conciliació administrativa prèvia a la via judicial laboral 

00046. Registre de conciliacions 

00047. Registre de centres associats homologats d'intermediació laboral 

00048. Demtandest d'ocupació inançadest pel Fon  st   Social Europeu   

00049. Ofeòtest d'ocupació inançadest pel Fon  st   Social Europeu   
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00050. Ajudes del programa “Termalisme valencià” 

00051. Ajudes del programa “Vacances socials” 

00052. Ajudest del pòogòamta "No esttiguest   a stolest   per Nadal”   

00053. Ajudes a la construcció d'embarcacions 

00054. Infoòmtest de no stubjecció a l'aòticle 107 del Tòa  c  ta  t de     f  uncionament de la Unió Europea   

00055. Expedientst d'ajudest desttinadest a stubaencionaò conaenist estpecialst de cotització a la Seguòetat Social
i inteò  e  ststost de pòésttecst o p�liststest de còèdit al pagamtent de lest quotest mtenstualst coòòestponentst alst conaenist  
estpecialst   estmtentatst   (prejubilació)   

00056. Expedientst d'ajudest desttinadest a stubaencionaò paòcialmtent planst de pòejubilació pactatst entòe lest
emtpòestest i elst tòeballadoòst   i tòeballadoòest   (prejubilació)   

00057. Expedientst d'ajudest peò a la mtilloòa de lest condicionst de steguòetat i stalut en el tòeball en   petitest   i  
mtit  jane  s empreses   

00058. Expedients d'ajudes econòmiques a les organitzacions sindicals 

00059. Documents professionals per a l'acreditació del personal del sector del joc d'atzar 

00060. Expedients de beques d'estudi de caràcter general 

00061. Expedients del registre de centres associats homologats d'intermediació laboral 

00062. Expedientst de demtandest d'ocupació inançadest pel Fon  st   Social Europeu   

00063. Expedientst d'ofeòtest d'ocupació inançadest pel Fon  st   Social Europeu   

00064. Permisos de crema 

00065. Llibòe d'actest del   p  le   

00066. Seststionst del   p  le   

00067. Llibre d'actes de la junta de govern 

00068. Seststionst de la junta de   g  overn local   

00069. Comunicats de permisos i vacances 

00070. Control horari dels treballadors 

00071. Expedients de retenció de l'impost de la renda de persones físiques (IRPF) dels empleats
municipals 

00072. Expedients de preinscripció 

00073. Expedients d'incapacitat laboral temporal dels empleats municipals 

00074. Registre d'empreses amb el risc d'amiant (RERA) 
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00075. Expedients sancionadors per infracció en l'ordre social en matèria de seguretat i higiene en
el treball 

00076. Registre de convenis col·lectius 

00077. Expedients de conflictes col·lectius 

00078. Expedients de vagues provincials 

00079. Informes de verificació administrativa i sobre el terreny de les despeses cofinançades per la
Unió Europea, que declaren els gestors, referents a fons europeus (FE) 

00080. Depòsit d'actes d'eleccions sindicals 

00081. D  i  pòsit d'estatuts d'associacions d'empresaris i treballadors   

00082. Actes de comités de seguretat i salut 

00083. Autorització de treball a menors en espectacles públics 

00084. Autorització d'empreses de treball temporal 

00085. Expedients de regulació d'ocupació 

00086. Actes de delegats de prevenció 

00087. D  i  pòsit de convenis col·lectius   

00088.- Documents comptables d'ingressos 

00089. Expedients de control comptable i justificants de caixa fixa 

00090. Talons i transferències 

00091. Acords de compensació 

00092. Deute públic: operacions diàries i documents comptables 

00093. Actes d'arqueig de caixa fixa 

00094. Expedients del programa d'incentius a la inversió productiva 

00095. Expedients de tancament de l'exercici pressupostari 

00096.   Confrming   

00097. Control financer permanent 

00098. Informes de fiscalització del compte general d'entitats locals 

00099. Documtentst comtptablest de pagamtentst extòapòe  st  stup  o  staris a l'Agència Tributària   

00100. Expedients del Registre de Cooperatives de la Comunitat Valenciana 

00101. Ajudes a la destil·lació obligatòria de subproductes de la vinificació i de part de la producció
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vinícola 

00102. Ajudes a la modernització d'embarcacions 

00103. Ajudes a la paralització definitiva d'embarcacions 

00104. Ajudes a la paralització temporal d'embarcacions 

00105. Presa de mostres reglamentària i indicativa (COIMUE) 

00106. Reclamacions en matèria de consum (CORECL) 

00107. Autoritzacions d'establiments d'òptica 

00108.  Autoritzacions  d'establiments  de  venda  amb  adaptació  individualitzada  de  productes
sanitaris 

00109. Concursos per a la provisió de places de professorat laboral estable 

00110. Concursos per a la provisió de places de professorat laboral temporal 

00111. Convocatòries de proves selectives per a l'ingrés en escales administratives 

00112. Expedientst del   R  egisttòe d'  A  ctiaitatst   C  omercials (RAC)   

00113. Campanyes d'inspecció (COICAM) 

00114. Carnets per a la instal·lació, manteniment i altres activitats en matèria de seguretat industrial 

00115. Expedients de subvenció per a la formació comercial del Fons Social Europeu (CMFSE) 

00116. Xaòxa d'aleòtest (COALER): aleòtest pòocedentst del SIRI (Sisttemta d'Inteòcanai Ràpid d'Infoòmtació) stobòe
aòticlest i pòoductest que poden   steò   perillosos per a la seguretat i salut dels consumidors   

00117. Actuacions prèvies d'investigació en matèria de consum (COPREV) 

00118. Expedientst d'alta d'insttal·lacionst d'emtmtagatzemtatge de GLP en d  i  pòsits fixos   

00119. Registre de vehicles històrics 

00120. Expedients d'alta d'equips a pressió (RAP) 

00121.  Expedientst  d'alta  d'emtmtagatzemta  mtent   /  d  i  p�stit  de  pòoductest  químticst  i  insttòuccionst  tècniquest  
òeglamtentàòiest (APQ).

00122. Expedients d'inscripció en el Registre Industrial (denominació històrica de l'actual Registre
Integrat Industrial creat l'any 2010) 

00123. Expedients de registre d'ascensors (RAE) 

00124. Expedients de centres de transformació elèctrica 

00125. Reconeixemtent d'expeòiència pòofeststional en la aenda al públic de pòoductest stanitaòist     oòtopòot  è  sticst  
i audiopòot  è  sics amb adaptació individualitzada   
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00126. Autoòització delst esttablimtentst de fabòicació (a mt  ida  ) de productes sanitaris   

00127. Informe de fiscalització del Fons de Compensació Interterritorial 

00128. Infoòmte   de   declaòació stobòe la òegulaòitat de lest comtptabilitatst electoòalst deòiaadest de lest eleccionst  
a lest Co  ò  ts Valencianes   

00129. Infoòmte de istcalització de lest   c  amtbòest de   c  omerç de la Comunitat Valenciana   

00130. Infoòmte de istcalització de   le  s universitats públiques de la Comunitat Valenciana   

00131. Expedients d'ajudes a centres i discapacitats 

00132. Actes de les reunions del Consell d'Adopció de Menors de la Generalitat 

00133. Expedients sancionadors en matèria de comerç 

00134. Expedients sancionadors en matèria d'indústria i mines 

00135. Actuacions inspectores en matèria de comerç: iniciades d'ofici o per denúncia 

00136. Expedientst d'instcòipció, en el Registtòe Integòat Industtòial, d'emtpòestest insttal·ladoòest, mtanten  i  doò  e  st i  
òepaòadoò  e  s en matèria de seguretat industrial   

00137. Expedients d'instal·lacions d'aigua amb projecte 

00138. Document de qualificació empresarial 

00139. Expedientst de climtatització (ITE) amtb pòoject  e o stenste   

00140. Expedients d'instal·lacions d'aigua amb memòria tècnica de disseny 

00141. Expedients sancionadors en matèria de consum (SANCON) 

00142. Actes negatives d'inspecció en matèria de consum (COIGEN) 

00143. Registre general d'eixida 

00144. Llibre de resolucions d'alcaldia 

00145. Expedientst de stubaencionst a aststociacionst de comteòciantst i fóòmtulest de comteòç aststociat o integòat
peò a la coopeòació i   la   pòomtoció comteòcia  lst   

00146.  Expedientst de stubaenci  o  ns a entitats locals de la Comunitat Valenciana per a la promoció  
comercial 

00147. Expedients de subvencions a les PIMES, per a suport financer (CMMOFI) 

00148. Expedients de subvencions a les PIMES, per a equilibri comercial (CMMECO) 

00149. Expedientst de stubaencionst a lest PIMES, peò al   P  la de competitivitat de la Comunitat Valenciana  
en matèria de qualitat (CMCAPY) 

00150. Expedients de subvencions a les PIMES, per a la modernització (CMMOPY) 
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00151. Sancionst de tòà  nstit   viari urbà   

00152. Llicència d'obra major 

00153. Ordres de transferència 

00154. Llista de transferències bancàries 

00155. Pagaments per relació 

00156. Expedients d'autorització d'explosius per a explotacions mineres i obres civils 

00157. Expedients de registre d'instal·lacions frigorífiques 

00158. Expedients d'emissió de certificats de patents d'invenció i models d'utilitat 

00159. Expedients de reclamacions administratives en matèria d'indústria i energia 

00160. Expedients d'expropiació forçosa i d'imposició de servitud de pas d'energia elèctrica per a la
instal·lació de línies elèctriques i xarxa de gas natural 

00161. Expedients de subvencions a entitats  locals i  associacions de comerciants i  fórmules de
comerç associat o integrat, per a la realització d'estudis comercials 

00162.  Expedients  de  subvencions  a  accions  realitzades  per  formes  de  comerç  agrupat  en
estructures comercials 

00163. Expedients de subvencions destinades a la promoció de fires comercials 

00164. Expedients de subvencions per a la promoció comercial de productes valencians 

00165. Expedients de subvencions en matèria d'artesania 

00166. Expedients de suport a accions realitzades per ens locals en estructures comercials 

00167.  Expedientst  de stubaencionst    a  lst  mteòcatst  mtunicipalst  detallisttest  de la  Comtunitat  Valenciana peò  a  
l'accést i   el   mtantenimtent del stegell de qualitat "  Meòcatst     e  xcel·lents", atorgat per la Fundació Valenciana  
de la Qualitat 

00168. Expedientst de lest juntest aòbitòalst de   c  onsum   

00169. Expedients d'autorització de captació d'aigües subterrànies i maquinària d'elevació 

00170. Queixes escrites sanitàries de la Comunitat Valenciana 

00171.  Expedientst  d'ajudest  peò  a  l'adquistició  d'equipst  i  tecnologiest  de  la  infoòmtació  i  la  comtunicació
estpecíicst peò a   l’  accés a la societat de la informació de persones físiques amb discapacitat   

00172. Instal·lació de grues torre (RGT) en una ubicació determinada 

00173. Expedients d'embargaments de crèdits a creditors de la Generalitat 

00174. Expedients disciplinaris del personal al servei de la Conselleria de Sanitat 
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00175. Restponstabilitat patòimtonial de la Constelleòia de   S  anitat   

00176. Compatibilitat del personal d'institucions sanitàries 

00177. Expedients d'autorització, acreditació i registre de centres, serveis i establiments sanitaris 

00178. Devolucions de transferències 

00179. Expedients de classificació d'empreses contractistes d'obres 

00180. Expedients de classificació d'empreses contractistes de serveis 

00181. Expedientst de gesttió delst   d  ocumtentst comtptablest i   delst   justificants de caixa fixa en la Tresoreria  
de la Generalitat 

00182. Expedientst de gesttió de   c  onfrming   

00183. Comunicació d'activitat d'establiments de distribució de productes sanitaris (magatzems i
oficines) 

00184. Oòdenació d'esttablimtentst i steòaeist stanitaòist d'atenció faòmtacèutica

00185. Expedients d'ordenació d'oficines de farmàcia 

00186. Expedients de recursos d'alçada d'ordenació farmacèutica 

00187. Processos de selecció d'empleats públics 

00188. Expedients de fiances per a arrendaments urbans - CHAP 

00189. Expedients de les declaracions de l'IRPF 

00190. Projectes de supervisió 

00191. Projectes del servei de gestió immobiliària del patrimoni 

00192. Expedients de pagaments indeguts acollits al mecanisme de finançament per al pagament de
proveïdors 

00193. Llibres de registre de la targeta cultural de la tercera edat 

00194. Expedients per a l'expedició de la targeta cultural de la tercera edat 

00195. Expedients de convenis 

00196. Reclamacions derivades de l'assistència sanitària 

00197. Informes de l'Equip Tècnic Judicial de Menors 

00198. Expedients de reconeixement del grau de discapacitat 

00199.  Expedients  d'ajudes  a  programes  de  serveis  socials  especialitzats  per  a  persones  amb
discapacitat 
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00200. Exempcions de valencià (zona hispanoparlant i zona valencianoparlant) 

00201. Cursos d'actualització lingüística 

00202. Instal·lacions elèctriques de baixa tensió amb projecte 

00203. Insttal·lacionst elèctòiquest de baixa tenstió amtb pòojecte i instpecció inicial i/o peòi�dica peò   un   
organisme   de control   

00204. Expedients d'inscripció en el Registre Integrat Industrial, de tallers de reparació de vehicles 
a  uto  mòbils   

00205. Expedients de designació de responsable tècnic en taller de reparació de vehicles automòbils

00206. Expedients d'ofertes d'ocupació 

00207. Expedients de demandes d'ocupació 
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ANNlX VI

GRAUS MÍNIMS D'lSBORRAMlNT RlCOMANATS lN FUNCIÓ DlL GRAU Dl
CONFIDlNCIALITAT DlL CONTINGUT

Una  aegada  deinit  el  gòau de  conidencialitat  de  la  infoòmtació  que  est  desttòuiòà,  st’elimtina.  Comt  a
òecomtanació, pòenent comt a òefeòència elst còiteòist del punt 2.5.9.3  de la PGDE-GV, st'ha d'aplicaò el gòau
mtínimt d'estboòòat que st'expòeststa en la stegüent taula:

Cotidetisclsscs Reutlsszcisi supons Gesti esbonncmeets Gncu meítsme

BAIXA Sí Inteòna 0

BAIXA Exteòna 0

BAIXA No Inteòna 1

BAIXA Exteòna 2

MITJANA Sí Inteòna 1

MITJANA Exteòna 2

MITJANA No Inteòna 2

MITJANA Exteòna 3

ALTA Sí Inteòna 2

ALTA Exteòna 3

ALTA No Inteòna 3

ALTA Exteòna 3



ANNlX VII

RlQUISITS TÈCNICS MÍNIMS RlCOMANATS DlLS DOCUMlNTS DIGITALITZATS
PlR A LA TRAMITACIÓ ADMINISTRATIVA

Ccncisenístques fssques Requsssss sèitsis

Tspus Fonmec
doiumeetscl

lsscs Colon meítsme Resoluisi Pnofutdsscs de
bss

Texs
B/N

Ben  contòast-
tat

B/N 200 ppp26 1 bitst

Mal contòast-
tat o amtb in-
foòmtació gòà-
ica

Estcala de gòistost 300 ppp 8 bitst

Hi  ha  infoòmtació
òelleaant en coloò

Coloò 200 ppp 24 bitst

DNI/Pcsscpons

Ben  contòast-
tat

B/N 200 ppp 1 bitst

Mal contòast-
tat o amtb in-
foòmtació gòà-
ica

Estcala de gòistost 300 ppp 8 bitst

Plàtol
Estcala de gòistost 200 ppp 8 bitst

Hi  ha  infoòmtació
òelleaant en coloò Coloò 300 ppp 24 bitst

Justiicts de 
neiepisi B/N 200 ppp 1 bitst

Fosogncic
Coloò 200 ppp 8 bitst

Hi  ha  infoòmtació
òelleaant en coloò

Coloò 300 ppp 24 bitst

lsinss del isuscdà
Estcala de gòistost 200 ppp 8 bitst

Hi  ha  infoòmtació
òelleaant en coloò Coloò 200 ppp 24 bitst

26 Píxelst peò polzada



ANNlX VIII

SISTlMlS Dl FIRMA lLlCTRÒNICA Dl DOCUMlNTS UTILITZATS lN LA
GlNlRALITAT

El  Reglament (UE) 910/2014,  del  Parlament Europeu i  del  Consell,  esttableix  lest  stegüentst
deinicionst òelatiaest a la iòmta electò�nica:

Fsnmec eleisnitsic. Dadest en foòmtat electò�nic annexest a altòest dadest electò�niquest o aststociadest de
mtaneòa l�gica amtb aquesttest que utilitza qui iòmta peò a iòmtaò.

Fsnmec eleisnitsic cictçcdc. Fiòmta electò�nica que comtpleix elst stegüentst òequistitst:

a) esttaò ainculada de mtaneòa única a qui iòmta; 
b) peòmtetòe la identiicació de qui iòmta; 
c) haaeò stigut còeada utilitzant dadest de còeació de la iòmta electò�nica que qui iòmta pot 

utilitzaò, amtb un alt gòau de coniança, stota el steu contòol exclustiu, i
d) esttaò ainculada amtb lest dadest iòmtadest peò aquella de mtaneòa que qualsteaol mtodiicació 

ulteòioò stiga detectable. 

Fsnmec eleisnitsic neiotegudc o quclsiicdc. Fiòmta electò�nica aaançada que est còea mtitjançant un
distpostitiu  steguò  o  qualiicat  de  còeació  de  iòmtest  electò�niquest  i  que  est  basta  en  un  ceòtiicat
òeconegut o qualiicat de iòmta electò�nica.27

D'altòa banda, tal comt est distposta en l'aòticle 26 de la Llei 39/2015, lest admtinisttòacionst públiquest emtetòan
elst documtentst admtinisttòatiust peò estcòit a tòaaést de mtitjanst electò�nicst, lleaat que la steua natuòalesta exigistca
una altòa foòmta mtést adequada d'expòeststió i consttància. 

La òedacció comtpleta de l’aòticle estmtentat ést la stegüent:

“Aòticle 26. Emtiststió de documtentst peò paòt de lest admtinisttòacionst públiquest

1.  Est  constideòen  comt  a  documtentst  públicst  admtinisttòatiust  elst  emtestost  aàlidamtent  pelst  �òganst  de  lest
admtinisttòacionst públiquest. Les cdmestsssncisots públsques emeesnct els doiumeetss cdmestsssnctus pen esinss
c snciés de messjcts eleisnitsis, lleics que lc seuc tcsunclesc exsgssic utc clsnc fonmec meés cdequcdc
d'expnesssi s iotssàtisc.

2. Peò a steò constideòatst aàlidst, elst documtentst electò�nicst admtinisttòatiust han de òestpectaò el stegüent:
a)  Contindòe infoòmtació de qualsteaol natuòalesta aòxiaada en un stupoòt electò�nic  en un foòmtat
deteòmtinat stustceptible d'identiicació i tòactamtent difeòenciatst.

b) Distpostaò de lest dadest d'identiicació que elst peòmteten steò indiaidualitzatst, stenste peòjudici de steò
incoòpoòatst a un expedient electò�nic.

c) Incoòpoòaò una òefeòència temtpoòal del mtomtent en què han stigut emtestost.

d) Incoòpoòaò lest mtetadadest mtínimtest exigidest.

e) Itionponcn les inmees eleisnitsques ionnespotetss d'ciond cmeb el  que pneieu lc tonmectic
cplsicble.

Est constideòaòan aàlidst elst documtentst electò�nicst que comtplistquen aquesttst òequistitst i stiguen tòastlladatst a un
teòceò a tòaaést de mtitjanst electò�nicst.

27 Vegeu lest deinicionst de distpostitiu qualiicat de còeació de iòmta electò�nica i de ceòtiicat qualiicat de iòmta electò�nica en el
Reglamtent (UE) 910/2014, del Paòlamtent Euòopeu i del Constell.

http://www.boe.es/buscar/pdf/2015/BOE-A-2015-10565-consolidado.pdf
https://www.boe.es/doue/2014/257/L00073-00114.pdf
https://www.boe.es/doue/2014/257/L00073-00114.pdf


3.  No  teiesssscnct  lc  inmec  eleisnitsic  els  doiumeetss  eleisnitsis  emeesos  pen  les  cdmestsssncisots
públsques que es publsquet cmeb icnàisen meencmeets stfonmectu, ts els que to fonmeet pcns d'ut expedsets
cdmestsssnctu. En tot cast, steòà neceststaòi identiicaò l'oòigen d'aquesttst documtentst.”

A mtést, tamtbé est tindòà en comtpte el que esttableixen l'aòticle 57 del Decòet 220/2014, de la Geneòalitat, i
l'apaòtat IV de la NTI de documtent electò�nic.

Elst  stisttemtest  de  iòmta  electò�nica  delst  documtentst  electò�nicst  comtpòestost  en  aquestta  Política  steòan  elst
distpostatst en la Llei 39/2015 i en el Decòet 220/2014, i poden diaidiò-ste en tòest claststest:

• Sisttemtest de iòmta electò�nica òeconeguda o qualiicada i de iòmta electò�nica aaançada bastatst en
ceòtiicatst electò�nicst òeconegutst o qualiicatst de iòmta electò�nica.

• Sisttemtest  de  stegell  electò�nic  òeconegut  o  qualiicat  i  de  stegell  electò�nic  aaançat  bastatst  en
ceòtiicatst electò�nicst òeconegutst o qualiicatst de stegell electò�nic.

• Qualsteaol altòe stisttemta de iòmta que lest admtinisttòacionst públiquest constideòen aàlid, en elst teòmtest i
condicionst que st'esttablistquen, incloent-hi  elst  stisttemtest de clau conceòtada quan així  ho distposte
expòeststamtent  la  noòmtatiaa  òeguladoòa  aplicable  i  quan  aquesttst  stisttemtest  peòmteten  acòeditaò
l'autenticitat  de  l'expòeststió  de  la  aoluntat  i  del  constentimtent  de  lest  peòstonest  inteòeststadest.  En
qualsteaol cast, la utilització de stisttemtest de iòmta electò�nica no aaançada peò a la tòamtitació hauòà
de  steò  apòoaada  i  aeòiicada  peò  l'�ògan  diòectiu  amtb  comtpetènciest  hoòitzontalst  en  mtatèòia
d'admtinisttòació electò�nica.

Elst documtentst que ste stignen electò�nicamtent st’hauòan d’haaeò geneòat en algun delst foòmtatst estpeciicatst
en  la  política  d'esttàndaòdst  que  apòoae  l'�ògan  stupeòioò  amtb comtpetènciest  hoòitzontalst  en  mtatèòia  de
tecnologiest de la infoòmtació i comtunicacionst, i, sti hi mtanca, en algun delst foòmtatst òecollitst en la  NTI de
catàleg d'esttàndaòdst, pòefeòiblemtent PDF, PDF/A o XML; tamtbé steòà aàlid sti st’hi han tòanstfoòmtat.

Elst documtentst admtinisttòatiust iòmtatst hauòan d'incoòpoòaò una òefeòència temtpoòal que infoòmte de la data i
l’hoòa en què est aan iòmtaò. Aquestta òefeòència temtpoòal constisttiòà en un stegell de temtpst, stegonst distposta
l'aòticle 58 del Decòet 220/2014, en el qual la data i hoòa de la iòmta esttaòà ceòtiicada peò un pòesttadoò de
steòaeist de ceòtiicació que n’aststeguòe l’exactitud i la integòitat.

Elst  estcenaòist  que  est  pòeaeuen  peò  a  la  iòmta  electò�nica  de  documtentst  admtinisttòatiust  i  elst  mtitjanst
òecomtanatst est detallen en elst stegüentst apaòtatst.

1.  Fsnmec  eleisnitsic  de  doiumeetss  pen  l'Admestsssncisi  et  lc  neclsszcisi
d'cisucisots cdmestsssncties cusomectszcdes
En aquestt estcenaòi est pòeaeu la iòmta de documtentst (d'actest admtinisttòatiust en geneòal) utilitzant un stisttemta
d'infoòmtació adequadamtent pòogòamtat, en el mtaòc d'un pòocedimtent admtinisttòatiu i stenste neceststitat de la
inteòaenció diòecta d'un emtpleat públic. 

Tal  comt  esttableix  l'aòticle  77  del  Decòet  220/2014,  l'Admtinisttòació  de  la  Geneòalitat  podòà  òealitzaò
actuacionst  admtinisttòatiaest automtatitzadest  peò  a  consttataò  la  concuòòència  delst  òequistitst  que  esttablistca
l'oòdenamtent juòídic, així comt declaòaò lest consteqüènciest pòeaisttest, adoptaò lest òestolucionst i comtunicaò o
ceòtiicaò lest dadest, actest, òestolucionst o acoòdst que constten en elst steust stisttemtest d'infoòmtació.

En aquestt stentit, poden donaò-ste habitualmtent duest stituacionst: 

• Fiòmta en temtpst òeal de documtentst indiaidualst, geneòalmtent mtitjançant la inaocació a un steòaei web
o mtitjançant una inteòfcie. 

• Fiòmta en difeòit d'un conjunt extenst de documtentst. 

En totst dost castost est podòà utilitzaò un delst stegüentst stisttemtest de iòmta electò�nica: 

http://www.docv.gva.es/datos/2014/12/17/pdf/2014_11545.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2014/12/17/pdf/2014_11545.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-13501-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-13501-consolidado.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2014/12/17/pdf/2014_11545.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2015/BOE-A-2015-10565-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13169-consolidado.pdf
http://www.docv.gva.es/datos/2014/12/17/pdf/2014_11545.pdf


• Segell electò�nic bastat en un ceòtiicat electò�nic òeconegut o qualiicat que òeunistca elst òequistitst
exigitst peò la legistlació de iòmta electò�nica i en elst teòmtest i condicionst esttablitst en l'aòticle 79 del
Decòet 220/2014.
La òelació de stegellst electò�nicst, que inclouòà lest caòacteòísttiquest delst ceòtiicatst electò�nicst, hauòà
de steò pública i acceststible a tòaaést de la steu electò�nica de la Geneòalitat; a mtést, dest de la steu
st’hauòà d’ofeòiò un steòaei gòatuït peò a la aalidació del stegell electò�nic.

• Codi steguò de aeòiicació, en elst teòmtest i condicionst esttablitst en l'aòticle 80 del Decòet 220/2014, i
estpecialmtent en l'Oòdòe 9/2017, de 29 de stetemtbòe, de la Constelleòia d'Histenda i Model Econ�mtic,
stobòe l'úst de codi steguò de aeòiicació comt a iòmta electò�nica en elst actest admtinisttòatiust de la
Geneòalitat i elst steust oòganistmtest aut�nomtst; en tot cast, est peòmtetòà la comtpòoaació de la integòitat
del documtent de mtaneòa gòatuïta mtitjançant l'accést a la steu electò�nica de la Geneòalitat.

2. Fsnmec eleisnitsic d'emeplecss públsis et l'exenisis de les seues iomepesètises
Aquestt estcenaòi té en comtpte elst castost en què un emtpleat públic iòmta electò�nicamtent documtentst comt a
paòt d'un pòocedimtent admtinisttòatiu (gesttionat totalmtent o paòcialmtent de foòmta electò�nica), en l'exeòcici
de lest comtpetènciest que tinga atòibuïdest noòmtatiaamtent en aiòtut del càòòec o lloc que exeòceix. S'hi inclou
el  cast  en  què  l'emtpleat  públic  actua  comt  a  funcionaòi  habilitat,  mtitjançant  l'úst  del  stisttemta  de  iòmta
electò�nica  de  què  aquestt  distposte, en  nomt  d'un  ciutadà,  stemtpòe  que  aquestt  st'identiique  i  constenta
expòeststamtent aquestta actuació, de la qual hauòà de quedaò consttància.

En aquestt estcenaòi  no est pòeaeuen elst  castost en què un emtpleat públic  iòmte de mtaneòa ocastional  un
documtent,  estpecialmtent  peò  a  iniciaò  una  stol·licitud  dinst  d'un  pòocedimtent  ainculat  a  la  steua  caòòeòa
admtinisttòatiaa (comt pot steò la paòticipació en concuòstost de mtèòitst, cuòstost de foòmtació, petició de peòmtistost,
etc.).  Aquesttest  stituacionst  st'equipaòen  a  la  iòmta  de  documtentst  i  stol·licitudst  comt  a  ciutadanst,  amtb  la
paòticulaòitat que en aquesttst castost pot utilitzaò-ste el ceòtiicat d'emtpleat públic.

Constideòacionst stobòe aquestt stup�stit: 

• L'emtpleat públic pot utilitzaò qualsteaol delst stisttemtest de iòmta (bastatst en ceòtiicat òeconegut o en
altòest mtitjanst) pòeaisttost en elst aòticlest 31 i 32 del  Decòet 220/2014, i amtb lest condicionst que st’hi
esttableixen.

• Elst stisttemtest de iòmta bastatst en codi  steguò de aeòiicació  (CSV) poden steò utilitzatst,  de mtaneòa
geneòal, en elst teòmtest i condicionst distpostatst en l'aòticle 80 del Decòet 220/2014, en l'àmtbit de lest
actuacionst admtinisttòatiaest automtatitzadest. 
Així mtateix, el CSV podòà steò ustat comt a stisttemta de iòmta electò�nica del peòstonal al steòaei de
l'Admtinisttòació tòibutàòia de la Geneòalitat en lest actuacionst admtinisttòatiaest no automtatitzadest, tal
comt esttableix la distpostició addicional stistena de la  Llei 7/2014, de 22 de destemtbòe, de mtestuòest
istcalst, de gesttió admtinisttòatiaa i inanceòa, i d'oòganització de la Geneòalitat.
Elst  ciutadanst  podòan  comtpòoaaò,  sti  ést  el  cast, la  integòitat  del  documtent  iòmtat  amtb  CSV,
gòatuïtamtent, mtitjançant l'accést a la steu electò�nica de la Geneòalitat.

3. Fsnmec lotgeic
Est coneix comt a iòmta longeaa la que peòmtet comtpòoaaò la aalidesta de la iòmta electò�nica òealitzada en
qualsteaol mtomtent postteòioò a feò-ne úst, i, estpecialmtent, una aegada tòanstcoòòegut un temtpst pòolongat,
mtolt mtést enllà del peòíode de aalidesta del ceòtiicat digital amtb què est aa geneòaò.

Idealmtent, totest lest iòmtest electò�niquest de documtentst i expedientst admtinisttòatiust hauòien de steò longeaest
dest de la incoòpoòació al gesttoò documtental o a un altòe stisttemta d'emtmtagatzemtatge de documtentst.  No
obsttant aix�, sti la comtplexitat tècnica de la iòmta longeaa o l'existtència d'altòest mtotiust fan inaiable statistfeò
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aquestt òequistit, st'exigiòà que aquellst stiguen iòmtatst en foòmtat longeu en el mtomtent de la tòanstfeòència i del
canai  de  custt�dia  del  Sisttemta  de  Gesttió  de  Documtentst  Electò�nicst  (SGDE)  al  Sisttemta  de  Gesttió  de
Documtentst  Electò�nicst  d'Aòxiu  (SGDEA),  d’acoòd  amtb  elst  calendaòist  de  consteòaació  de  lest  stèòiest
documtentalst coòòestponentst.

La iòmta longeaa hauòà de òealitzaò-ste amtb un ceòtiicat òeconegut, i peò a no dependòe de la continuïtat del
steòaei a llaòg teòmtini delst coòòestponentst pòesttadoòst de steòaeist de ceòtiicació (PSC), est òecomtana, peò una
banda,  que st'utilitzen foòmtatst de iòmta longeaa que emtmtagatzemten totst elst  ceòtiicatst  electò�nicst que
comtponen la  cadena  de  coniança,  paòtint  del  ceòtiicat  amtb el  qual  est  òealitza  la  iòmta,  així  comt lest
eaidènciest,  obtingudest delst  coòòestponentst PSC, que aquesttst ceòtiicatst eòen aàlidst en el  mtomtent de la
iòmta,  i,  d’altòa banda, que st’hi  incoòpoòe,  a  mtést,  un stegell  de  temtpst peò  a  gaòantiò que la  infoòmtació
continguda en un documtent o expedient electò�nic no st'ha mtodiicat dest de l’insttant en què est aa geneòaò
el stegell.

Elst foòmtatst de iòmta longeaa que poden comtpliò aquesttst òequistitst stón:

• XAdES-A (XML Adaanced Electòonic Signatuòest).
• CAdES-A (CMS Adaanced Electòonic Signatuòest).
• PAdES-LTV (PDF Adaanced Electòonic Signatuòest – Long Teòmt Validation)

Est òecomtana la utilització del pòimteò i de l'últimt foòmtatst de iòmta longeaa, XadES-A peò a aòxiust en foòmtat
XML  i  PadES-LTV,  eaidentmtent  stemtpòe  en  funció  del  foòmtat  del  documtent  que  st’haja  de  iòmtaò
electò�nicamtent.

Quan la iòmta longeaa est òealitze en el mtomtent de la tòanstfeòència amtb canai de custt�dia del SGDE al
SGDEA, est òecomtana tamtbé efectuaò-la amtb el ceòtiicat de stegell electò�nic de l'oòganistmte òestponstable de
la custt�dia del documtent, ja que facilitaòà la gesttió de pòoceststost de stegellamtent postteòioòst a i de gaòantiò la
consteòaació a llaòg teòmtini delst documtentst.

4. Ressegellcmeets de inmees eleisnitsques
L'objectiu pòincipal  d'aquestta opeòació ést gaòantiò la  iòmta electò�nica al  llaòg del  temtpst mtitjançant un
pòocést constisttent a òenoaaò el stegell de data i hoòa, i afegiò així una noaa baula a la cadena d'eaidènciest
electò�niquest de la iòmta electò�nica que ja esttà en el documtent. 

Peò a podeò aplicaò aquestt pòocést, ést neceststaòi que lest iòmtest esttiguen en un foòmtat que peòmteta afegiò
stegellst de temtpst stucceststiust. Aquesttest stón lest iòmtest del tipust AdES-A (CAdES-A o XadES-A), i  PAdES-LTV en
el  cast  de  documtentst  en  foòmtat  PDF.  En  cast  que  una  iòmta  no  esttiga  en  aquesttst  foòmtatst,  abanst  del
òeststegellamtent est comtpletaòà la iòmta en un delst foòmtatst que st'acaben d'indicaò. 

Aquestt pòocést est òealitzaòà: 

• quan esttiga a punt de caducaò el ceòtiicat electò�nic de l'Autoòitat de Segell de Temtpst (TSA) utilitzat
peò a geneòaò l'últimt stegell de temtpst aplicat a la iòmta electò�nica que cal pòesteòaaò;

• quan  est  detecte  una  poststible  obstolestcència  tecnol�gica  o  hi  haja  òistc  de  aulneòabilitat  delst
algoòistmtest o de lest claust utilitzadest peò a la geneòació d'una iòmta electò�nica. 

Sobòe aquesttest iòmtest longeaest st’hi incoòpoòaòà un nou stegell de temtpst geneòat amtb un ceòtiicat digital
estpecíic de stegellamtent de temtpst emtést òecentmtent i,  peò  tant,  que distposte d'un peòíode de aalidesta
stupeòioò al de la iòmta que cal òeststegellaò,  així  comt, sti  ést el cast, d'una longitud de clau i  un algoòistmte
còiptogòàic que no esttiguen comtpòomtestost.

En deinitiaa, el òeststegellamtent constistteix, doncst, a mtantindòe la aalidesta de la iòmta tot incoòpoòant noaa
infoòmtació  còiptogòàica,  concòetamtent  stegellst  de  data  i  hoòa,  en  la  mtateixa  esttòuctuòa  de  la  iòmta
electò�nica.



ANNlX IX

PRlPARACIÓ Dl LA DOCUMlNTACIÓ QUl S’HA Dl DIGITALITZAR
Abanst de digitalitzaò la documtentació òebuda en l'oòganistmte, st'aconstella òealitzaò lest stegüentst tastquest de
pòepaòació de la documtentació quan peòtoque:

• Amtb caòàcteò geneòal, comtptaò el nomtbòe de fullst pòestentatst.
• En cast que est pòestenten de mtaneòa stimtultània documtentst oòiginalst i c�piest stimtplest, est òecomtana

stepaòaò elst documtentst oòiginalst delst que no ho stón, ja que hauòien steò estcanejatst en dost mtuntonst
stepaòatst, d'acoòd amtb l'apaòtat òelatiu a la aalidesta del documtent òestultant.

• En algunst castost, aquestta opeòació est pot eaitaò sti cada documtent aa pòecedit d'una caòàtula amtb un
codi de baòòest o stimtilaò que indique en la mtetadada “esttat d'elaboòació” el aaloò que coòòestponga
d'acoòd amtb l'estquemta de aaloòst de la NTI de documtent electò�nic.

• Aaaluaò que el foòmtat en el qual est pòestenta la documtentació fa aiable que stiga estcanejada, o bé sti
cal  mtanipulaò-la  pòèaiamtent  (lleaaò-ne  una  gòapa  o  l’enquadeònació,  fotocopiaò  un  documtent
tòencat peòquè no esttòopege l'estcàneò, etc.).

• S'admtet la òealització de fotoc�piest delst oòiginalst (papeò deteòioòat, gòandàòiest no mtanejablest peò
l'estcàneò,  etc.)  i  la  digitalització  de  lest  fotoc�piest,  i  caldòà  consteòaaò  tant  la  fotoc�pia  comt  el
documtent pòestentat. Aquestt pòocést no alteòa la aalidesta juòídica de la c�pia autèntica, ja que el
documtent oòigen del pòocést de digitalització en l'oicina de òegisttòe ést oòiginal, i el fet de captuòaò-lo
peò mtitjà d'una fotoc�pia ést un past inteòmtedi mteòamtent insttòumtental.

Tamtbé hi ha òecomtanacionst que cal aplicaò en el cast d’incidènciest habitualst que poden pòoduiò-ste duòant la
pòepaòació de la documtentació:

• Doiumeetss gncpcss o etqucdentcss

Est  pot  constideòaò  neceststàòia  la  utilització  de  la  cistalla  (peò  exemtple,  peò  a  documtentst
enquadeònatst). L'úst de la cistalla esttà condicionat al fet que el ciutadà constenta expòeststamtent que
stiga  utilitzada,  i  que la  aalidesta  juòídica  i  la  infoòmtació del  documtent  no stiguen alteòadest.  Peò
exemtple,  no pot aplicaò-ste la cistalla a un llibòe diaòi legalitzat mtitjançant el òanuòamtent ni a una
llibòeta d'esttalaist.

- S’ha de gaòantiò que est òetiòen totest lest gòapest i  clipst que uneixen el documtent. No cal feò
estmtent al fet que elst fullst esttaaen unitst, ni cal toònaò a uniò-lost quan inalitze l'estcaneig.

- Cal stepaòaò totst elst fullst, un a un, peò a eaitaò que queden unitst pelst foòatst de lest gòapest i
paststen juntst peò l'estcàneò. Ést neceststaòi aiòejaò postteòioòmtent el papeò. En elst castost en què elst
mtitjanst pòeststuposttaòist ho peòmteten, elst �òganst poden pòoaeiò-ste de distpostitiust de captuòa amtb
detectoòst de doble alimtentació peò ultòastonst o d’un altòe tipust (gòapest, etc.) que mtecanitzen
aquesttest tastquest en estcenaòist de pòoducció mtaststiaa.

- Si ést poststible, st’ha de òetiòaò l'enquadeònació i deixaò stoltst elst fullst peò tal de facilitaò l'estcaneig
(documtentst amtb enquadeònació d’estpiòal).

- Est pot aaloòaò, peò steò mtést òàpid, peòquè l'enquadeònació ést difcil de òetiòaò o peòquè elst fullst
obtingutst stón mtést fàcilst d'estcanejaò, sti conaé fotocopiaò la documtentació o sti ést mtilloò utilitzaò
la cistalla (sti ste’n distposta i, peò exemtple en el cast d’una llibòeta amtb estpiòal de il d’aòamt, sti
st’obsteòaa que quan st’aòòanquen elst fullst en lloc de òetiòaò l’estpiòal, aquesttst est poden enganxaò
elst unst amtb elst altòest quan l'alimtentadoò intenta feò-lost paststaò).



• Doiumeetss de gnctdànsc supenson c l'cdmeesc pen l'esiàten

- Est podòan òealitzaò fotoc�piest paòcialst, geneòalmtent en A4, delst fullst que stupeòen la gòandàòia
mtàximta admtesta peò l'estcàneò, de mtaneòa que tota la stupeòfcie del documtent quede òecollida
mtitjançant fotoc�piest, encaòa que lest aoòest de cadastcuna ste stolapen amtb lest anteòioòst.

- En el  cast delst plànolst,  stemtpòe que tècnicamtent stiga poststible,  st'estcanejaòan en la  gòandàòia
oòiginal.

• Alsnes doiumeetss cmeb fonmecss to essàtdcnd (taògetest, notest adhestiaest, papeò ceba, quaòtillest,
etc.)

- Si l'estcàneò distposta de poòtadoòst estpecíicst peò a intòoduiò aquesttst documtentst (plantillest de
plàsttic), st'hi insteòiòan elst documtentst i st'estcanejaòan.

- En cast contòaòi, est òecomtana òealitzaò fotoc�piest en A4 de cada documtent.

• Doiumeetscisi et supons dsgsscl que st'adjunta a un documtent (distcost comtpactest, cintest, mtemt�òiest
faix, etc.)

- Quan  est  detecte  que  un  distc  comtpacte,  una  mtemt�òia  faix,  etc.,  esttan  incoòpoòatst  a  un
documtent,  est  paòaòà  la  pòepaòació  del  pòocést (peò  a digitalitzaò-lost)  i  est contactaòà amtb el
desttinataòi del documtent dinst de l'oòganització, a i que aquestt deteòmtine quin ha de steò el
tòactamtent que ha de donaò-ste al documtent i al stupoòt annex, de confoòmtitat amtb la noòmtatiaa
aplicable.
Si el documtent ha entòat pel òegisttòe, st’hauòà de gaòantiò la ainculació delst aòxiust contingutst en
el stupoòt amtb el númteòo de òegisttòe del documtent al qual st'adjunta.

- Est  podòà  geneòaò  un  aòxiu  comtpòimtit  amtb  la  infoòmtació  continguda  en  el  stupoòt  digital  i
incoòpoòaò-lo comt a annex al documtent electò�nic al qual acomtpanya. En aquesttst castost, elst
esttàndaòdst ZIP i GZIP stón elst que peòmtet la NTI de   c  atàleg d'  e  sttàndaòdst   amtb extenstionst “.zip” i
“.gz”, òestpectiaamtent.
Si,  una  aegada  comtpòimtit  el  contingut  del  stupoòt,  el  aolumt  de  l'aòxiu  ést  exceststiu  i  est
destaconstella  incoòpoòaò-lo  al  stisttemta,  pot  optaò-ste  bé  peò  fòaccionaò  l'aòxiu  òestultant  en
diaeòstost aòxiust comtpòimtitst i integòaò-lost en el stisttemta amtb lest ainculacionst coòòestponentst, o, sti
no ést poststible aix�, bé indicaò l'existtència del stupoòt d'emtmtagatzemtatge i el steu lloc de custt�dia
en  l'expedient  electò�nic.  Si  est  tòia  aquestta  últimta  opció,  st'hauòan  d'aplicaò  mtestuòest  de
consteòaació  concòetest  alst  stupoòtst  d'emtmtagatzemtatge  que  st'hagen  aòxiaat  en  ubicacionst
fstiquest.

• Doiumeetss meols iolumestosos
L’opeòadoò podòà diaidiò el documtent en blocst mtanejablest peò a l'estcàneò. Amtb caòàcteò geneòal, est
òecomtana foòmtaò blocst de 50/100 fullst, apòoximtadamtent, tenint stemtpòe en comtpte la capacitat
òecomtanada delst distpostitiust utilitzatst.

http://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-13501-consolidado.pdf
http://www.boe.es/buscar/pdf/2012/BOE-A-2012-13501-consolidado.pdf
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