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1.2.-
 
Gestión, racionalización y modernización de los procedimientos administrativos.
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Elaboración anteproyecto de presupuestos de la Conselleria.
Expedientes de modificaciones presupuestarias.
Tramitación de expedientes contables.
Tramitación de expedientes de contratación.
Elaboración de Pliegos de Cláusulas Administrativas Particulares.
Elaboración de Expedientes de Consell.
Estudios y programación de necesidades y recursos.
Expedientes administrativos en materia de personal.
Dotaciones de personal y procesos de desarrollo de la estructura.
Propuestas de modificaciones de Relación de Puestos de Trabajo.
Convocatoria de procedimientos de provisión de puestos.
Cursos de formación continua.
Solicitud de diverso material a proveedores.
Solicitud de presupuesto de diverso material.
Cumplimentación de fichas de inventario de bienes.
Tramitación de variaciones de inventario de muebles.
Expedientes relativos a la gestión patrimonial de bienes afectos a la Conselleria.
Gestión y tramitación de quejas y sujerencias.
Procedimientos de responsabilidad patrimonial.
Reclamaciones previas al ejercicio acciones civiles y laborales.
Altas, bajas y modificaciones relativas a procedimientos administrativos de la 
Conselleria en el GUC.
Altas en GE-FACTURA.
Propuestas G GVAOberta.
Peticiones de informes para Abogacía General de la Generalitat sobre 
procedimientos judiciales.
Actuaciones relativas al cumplimiento de mandatos de resoluciones judiciales.
Expedientes relativos a reclamaciones para abono de intereses de demora.
Actuaciones en materia de protección de datos.
Actuaciones en relación con la creación, modificaciones o supresión de formularios 
normalizados.
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